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Presentacion

El presente manual es el fruto del trabajo y la experiencia de los técnicos del Gabinete
de Tele-Educacion de la Universidad Politécnica de Madrid que desde el ano 2005
vienen gestionando y prestando soporte a la herramienta Moodle para toda nuestra

comunidad universitaria.

Esta es la actualizacion anual mas reciente del primer manual realizado en 2012 para
la version 2.2. Anteriormente, este equipo realizé un manual para el profesor adaptado
hasta la version 1.9, que tenia como punto de partida el libro “Using Moodle” y se
completo con la documentacion existente en su momento y las aportaciones de nuestro

equipo.

Para tener una vision general de la informacion de este manual, siga leyendo la

descripcion que se presenta a continuacion.
Contenido del Manual

Antes de empezar, se realiza un acercamiento a Moodle 3.9 para el profesor que ha
utilizado versiones anteriores, ya que algunos aspectos presentan importantes

cambios. A continuacion, el contenido se divide en cuatro grandes bloques.
Bloque 1. Aspectos generales de Moodle

En los distintos apartados de este bloque se describen conceptos fundamentales que

debe conocer un profesor para utilizar Moodle:

e La navegacién en Moodle se presenta en Moverse en Moodle.

e Las opciones y herramientas del usuario se exponen en Area personal y en el Perfil
de usuario.

e El trabajo dentro de un curso se describe en Descripcion de un curso y en el Modo
edicion.

e La Gestion de ficheros y el manejo del selector de archivos es una parte muy
importante en el trabajo con Moodle.

e Los aspectos comunes de la Administracion de actividades y recursos, entre ellos,
los Ajustes comunes del modulo, las Restricciones de acceso y las condiciones de

Finalizacion de recursos y actividades.
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Bloque 2. Gestion del curso

En el siguiente bloque, se recogen las herramientas para la gestion de un curso:

e La Configuracion del curso general del mismo y los Bloques.

e La gestion de distintos aspectos de los estudiantes se presenta en los apartados
Gestion de calificaciones, Actividad de los estudiantes, Trabajar con grupos
Trabajar con grupos y Finalizacion del curso.

e El manejo de las Copia de seguridad, restaurar e importar contenidos entre cursos,
asi como el Reinicio del curso.

¢ Otras herramientas como el Banco de preguntas, el Banco de contenido, los Filtros,
las Insignias y la Papelera de reciclaje.

e La Gestion de usuarios y los Permisos de estos en el curso.
Bloque 3. Recursos y contenidos

En el tercer bloque se tratan las herramientas principales para la creacion y gestion

de contenidos y Recursos:

e El Editor de texto de Moodle, para introducir un texto directamente en Moodle y
algunas operaciones habituales.

e La creacion de los distintos tipos de Recurso: Archivo, Carpeta, Etiqueta, Pdgina,

URL (enlace a una pagina web), Libro y Paquete IMS.
Bloque 4. Actividades

Las actividades constituyen la mayor riqueza de Moodle. Han sido agrupadas en tres
tipos segin su funcion principal, aunque muchas, en funcion de su configuracion,
admiten usos combinados. Esta clasificacion ha sido:

e Comunicacioén: Foro, Foro Avisos, Mensajes, Chat, Consulta y Encuesta.

e Evaluacion: Tarea, Cuestionario, Leccion, Taller, SCORMy H5P.

e Trabajo en equipo: Base de datos, Glosario y Wiki.

Con la idea de facilitar su consulta, dentro de la mayoria de las herramientas y en
todas las actividades, se ha seguido una misma estructura de secciones:

, ;Como se crea?, ;Como funciona? y Seguimiento de la actividad.

Gabinete de Tele-Educacion 4 Universidad Politécnica de Madrid
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Anexos

Los anexos recogen la descripcion de algunas herramientas incluidas en Moodle y de
otras anadidas a través de moddulos desarrollados por la comunidad. Entre las
herramientas anadidas estan la Eleccion de grupo, el control de Asistenciay el formato
de Temas colapsados. Se completan con el procedimiento para subir calificaciones y
las opciones para configurar el Navegador seguro (Safe Exam Browser) en el

cuestionario y los ajustes de la extension de Turnitin.

Esperamos que este manual le resulte Util. Si tiene cualquier comentario puede

ponerse en contacto con el GATE en el correo electrénico gate@upm.es.

Gabinete de Tele-Educacion 5 Universidad Politécnica de Madrid
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Principales novedades de Moodle 3.9

Estas son las novedades mas relevantes de Moodle 3.9 respecto a la version 3.5.

Area personal

El bloque de Vista general de curso se ha mejorado permitiendo decidir qué cursos se
muestran y cuales no, y marcar aquellos que son mas interesantes para nosotros. Con
un filtro en la parte superior podremos seleccionar si queremos ver los cursos actuales,
los pasados, los futuros, los destacados o los ocultos; ordenarlos por titulo o por Gltimo

acceso; y definir la vista entre tarjetas, lista o resumen.

Restablecer pagina a por defecto | Dejar de personalizar esta pagina

Wista general de curso Cursos destacados L

Y Todos (a exce de | JL-aw.t:m‘

dt
& Mis cursos FF (a)

* Estadistica
- Miscelinea - o

P Dibujo Calculo Curso demo Dibujo
Destacar este cwrso

= Calaulo Eliminados de la vista

SS——
i\ Linea de tiempo e
AL | ea d ikl
o | °- e

Cursos accedidos recientemente
[\ Enea
z [\
/ y W

Vista del Area personal

<3 e
Archivos privados o

Mo hay archivos disponibles

ionar archivas privados

Ademas, para completar y personalizar aiin mas el Area personal se ofrecen nuevos
bloques:

e Linea de tiempo, para ver las actividades que requieren atencion proximamente.

e Cursos destacados, que sélo muestra los cursos que ha sido marcados como

favoritos.
e Cursos recientes, con los Ultimos cursos a los que se ha accedido.

o Elementos recientes, con las actividades o recursos a los que se ha accedido
Ultimamente.

Gabinete de Tele-Educacion 6 Universidad Politécnica de Madrid
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Edicién del curso

Vuelve a aparecer el boton para “Activar edicion”, que en versiones anteriores se

habia incluido en el menu de administracion &¢.

El selector de actividades ha sido renovado, separando en pestanas los Recursos y las

Actividades, y permitiendo destacar elementos para ser localizados mas facilmente.

Afade una actividad o un recurso X
estacado’ Todos Actividade: e 0
Archivo B; Carpeta Chat Consulta Cuestionario
* O [i] Li] L] * O
13 ol é :
ncuesta Etiqueta ara Glosario H5P
i} [i] (1] LiJ
Leccién Libro Pagina
i} [i] [i] i}
Taller Tarea URL
i} * O (i ]

Selector de actividades

Cuando el profesor duplica un recurso o una actividad mediante el icono
correspondiente de su menu Editar, el nuevo item aparece con la etiqueta “(copia)”

para distinguirlo del original.

Recursos

En los recursos de tipo Pdgina, una opcion permite ocultar la fecha de la Gltima

modificacion que es mostrada por defecto al acceder al contenido.

El recurso de tipo Libro mejora la navegacion y la presentacion de la vista para
imprimir todas las paginas o un capitulo. Ademas, el profesor puede ver los capitulos

ocultos sin necesidad de activar la edicion.

Mensajeria

La apariencia evoluciona para hacer su uso mas amigable, anadiéndose nuevas
posibilidades como admitir mensajes solo de los contactos o de usuarios con los que se

comparte algun curso, mejorando la privacidad, o marcar mensajes o contactos para

Gabinete de Tele-Educacion 7 Universidad Politécnica de Madrid
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facilitar su posterior localizacién. Cada usuario dispone de un espacio personal donde
anadir anotaciones privadas o borradores de mensajes para utilizarlos en otro
momento. También cuenta con la posibilidad de “silenciar” una conversacion personal

o de grupo para no recibir correos electronicos de ella.

Aparecen los mensajes de grupo, es decir, tanto el profesor como los integrantes de

un grupo del curso, pueden intercambiar mensajes entre todos.

Calificaciones

En el calculo de calificaciones, es posible utilizar la funcion IF (combinada con AND y

OR), para afnadir condiciones para obtener la puntuacion final.

Item de calificacién

Nombre del item

Calculo 2] =if(([[test 1]]+[[Test2]]) > =5 ([[trabajo 1]]+[[Trabajo 21])/2:0)

Ejemplo de cdlculo de calificacion condicionada
En la configuracion, se ha anadido la opcion de duplicar un item de calificacion.

Foros

Una nueva interfaz permite crear debates y responder a mensajes directamente en la
misma pantalla de lectura si necesidad de ir a una nueva, siendo la escritura mucho

mas agil. Si se quieren anadir archivos adjuntos se puede pulsar en Avanzada.

Foro de la asignatura
Bienvenidos

& Configuraciones ~

Mostrar respuestas anidadas % Mover este tema a.. # m

Bienvenidos
de Profesor 3 - viernes, 3 de julio de 2020, 14:55

Bienvenides a la asignatura,

Enlace permanente  Editar  Borrar  Responder  Exportar al portafolios

criba su I'ES\Z‘)’:StE .

4

mlj Responder en privado Avanzada

Respuesta a un mensaje en el foro

Gabinete de Tele-Educacion 8 Universidad Politécnica de Madrid
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El profesor cuenta con dos nuevas herramientas: bloquear manualmente un debate
para que ya no se puedan anadir nuevas respuestas y responder de forma privada a un
mensaje, es decir, su respuesta solo puede ser leida por el autor del mensaje al que

esta respondiendo.

Ademas, todos los usuarios pueden marcar mensajes con una estrella para encontrar
mas facilmente mensajes importantes y ordenar la lista de debates en funcién del
numero de respuestas, de la fecha del Gltimo mensaje o de la fecha de creacion,

simplemente pulsando sobre la cabecera de la columna en cuestion.

También dispone de una nueva interfaz para gestionar la calificacion de estudiantes
en un foro, orientada a dar una Unica calificacion al estudiante en el foro, sin necesidad
de calificar cada mensaje individualmente. Un panel permite ver todos los mensajes
de un estudiante y su actividad en el foro y calificarle de forma global pudiendo utilizar
los mismos métodos que en la tarea: calificacion simple, rdbrica o guia de evaluacion.
A este panel se uno otro que muestra un resumen de la actividad de todos los
estudiantes en el foro, indicando el nimero de mensajes escritos, respuestas, palabras

y mensajes vistos, pudiendo exportar toda esta informacion.

Finalmente, esta disponible una nueva vista del foro llamada anidada, con un formato
muy actual y facil de usar. Debe ser activada por cada usuario en sus preferencias del

foro.

Tareas

En las tareas, cuando el profesor califica el envio del estudiante, puede anadir a su
comentario audio y video grabados en el momento, siempre que disponga de los medios
necesario (microfono y camara web). También en la pagina de calificacion, es posible
rotar el documento y ponerlo en horizontal si esto facilita la correccion. Se afiade una

opcion para no mostrar al estudiante el nombre del profesor que le califica.

El estudiante puede borrar su entrega si la configuracion lo permite, y dejar su envio

vacio. Hasta ahora, si entregaba un archivo, sélo podia sustituirlo por otro.
Cuestionarios

La principal novedad consiste en la integracion completa del Navegador seguro (Safe

Exam Browser) como un elemento mas de los ajustes. Esta herramienta refuerza las

Gabinete de Tele-Educacion 9 Universidad Politécnica de Madrid
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medidas anti-copia al obligar a la realizacion del cuestionario en una ventana nueva

con la posibilidad de bloquear un gran numero de opciones del estudiante.

En las preguntas de opcion multiple, cuando son del tipo que solo permiten marcar una
opcion como respuesta, hasta ahora si el estudiante marcaba una opcion, ya no habia

forma de volver al estado inicial. Ahora un enlace permite borrar la respuesta.

;Cdal es el ndmero atémico del ploma?

Seleccione una:
O a.207,2
® b. 180
Ocea

Quitar mi seleccion
Opcion para borrar una respuesta

Se han realizado mejoras en el analisis de respuestas del cuestionario cuando se
utilizan preguntas aleatorias, dando informacion mas completa y clara sobre cada

pregunta y las respuestas de los estudiantes.

En el banco de preguntas, todas las opciones de edicion de una pregunta que antes
aparecian en varios iconos (Editar, Duplicar, Vista previay Borrar), han sido agrupadas
en un Unico menu Editar, y a estas opciones se ha sumado la de Exportar la pregunta
al formato XML de Moodle.

Al crear las preguntas aparece un nuevo campo llamado numero ID para facilitar su
identificacion, ya que esta etiqueta se muestra posteriormente en el listado del banco

de preguntas.

El tipo de pregunta Arrastrar y soltar marcadores, cuenta con ayuda grafica a la hora
de definir las zonas, algo muy complicado hasta ahora por la necesidad hacerlo

Unicamente mediante coordenadas.
H5P

Aparece una nueva actividad llamada H5P (HTML5 Package). Es un tipo de contenido

interactivo que se puede crear dentro de Moodle, o fuera, en concreto en

http://h5p.org, a partir de diversas plantillas y herramientas. Entre muchas otras cosas
se pueden crear mapas sensibles, juegos de tarjetas o insertar preguntas en un video

(https://h5p.org/content-types-and-applications). Si el contenido devuelve una

calificacion se muestra en el libro de calificaciones.

Gabinete de Tele-Educacion 10 Universidad Politécnica de Madrid
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El editor de texto dispone de un boton para anadir este tipo de contenido en cualquier

texto y también es posible anadirlo simplemente escribiendo la URL del recurso (en

http://h5p.org) y teniendo activo el filtro H5P en la zona de filtros del curso.

Mas novedades

Otras novedades interesantes son:

Desde Participantes, se puede descargar un listado en varios formatos. Ademas, se
ha renovado la parte de filtros que permite combinar varias condiciones.

Cuando se produce un tiempo de inactividad prolongado con la ventana de Moodle
abierta y la sesion va a caducar, lo que provoca la pérdida de informaciéon no
guardada, se muestra un aviso para que el usuario confirme si desea cerrar la sesion
o mantenerla activa. Si no se contesta, la sesion se cierra pasado un tiempo.

Las Insignias soportan la especificacion Open Badges 2.0, facilitando su exportacion
a otros entornos y permitiendo incorporar mucha mas informacion sobre la insignia.
Ademas, el modo de grupo funciona adecuadamente a la hora de gestionar y otorgar
las insignias.

Para respetar la privacidad, se ofrece la posibilidad de no aparecer en el bloque de
Usuarios en linea si éste esta en el curso.

En la actividad Leccion, para las preguntas de tipo Ensayo, se pueden anadir
imagenes o grabar audio y video, a la hora de responder los estudiantes y de ofrecer
feedback los profesores.

En el Taller, es posible indicar de qué tipo puede ser la entrega, texto y/o

fichero, y de esos, cuales son obligatorios.

Aparece un nuevo filtro en el Calendario para ver los eventos por mes, dia o
proximidad.

El Editor de texto facilita el uso de emojis a través de un nuevo selector de

emoticonos en la barra de herramientas.

Gabinete de Tele-Educacion 11 Universidad Politécnica de Madrid
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Bloque 1

Aspectos generales de Moodle

1.1. Moverse en Moodle.

1.2. Area personal.

1.3. Perfil de usuario.

1.4. Descripcion de un curso.
1.5. Modo edicion.

1.6. Gestion de ficheros.

1.7. Aspectos comunes de recursos y actividades.
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1.1. Moverse en Moodle

La navegacion entre los cursos y las secciones principales de Moodle se realiza a través
del Mend de navegacion, situado en el lateral izquierdo. Desde él se puede cambiar
de un curso a otro. Dentro de un curso aparece también el Menu de navegacion del
curso. Desde el icono de administracion £, situado en la esquina superior derecha, el
profesor puede gestionar su asignatura o sus Recursos y Actividades, ya que al acceder
a cualquiera de ellos, este menu recoge las herramientas para configurarlo y
administrarlo. El boton Activar edicion permite pasar al modo de edicion del curso.
Otro elemento que facilita la ubicacion y el movimiento es la Barra de navegacion.
Desde el Menu superior se puede cambiar el idioma del entorno y acceder a distintos
recursos de ayuda. Por Ultimo, todas las opciones relacionadas con el usuario estan

disponibles en el Menu de usuario, en la esquina superior derecha.

Q UPM UPM = Ayuda = Espafiol - Internacional (es) ~ A ® Profesor 3 .

(== (e superior) (Stems de svarc)
Curso demo p enu de usuario & -
& Participantes
IArea personal / Mis cursos / Curso demol

U Insignias 'y

BH Calificaciones

Barra de navegacion

. §5) Aviso
@& Area personal N

%2l Foro de la asid)

#& Inicio del sitio . B
W Documentacion del curs

g8 Calendario . ..
Menu de navegacién

[ Archivos privados Tema 1 del curso

& Banco de contenido T Apuntes del tema 1

= Mis cursos Actividades de aprendizaj

gz Trabajo 1
o Test1

A

Menu de Navegacion

=

Elementos de navegacion en Moodle
Menu superior

Contiene los siguientes menus desplegables:

e UPM. Ofrece acceso directo a otras paginas y servicios de la Universidad Politécnica
de Madrid.

e Ayuda. Muestra distintos lugares con manuales y guias de Moodle, asi como el Curso

bdsico online para el profesor.
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e Idioma. Muestra el que se esta utilizando en el interfaz de Moodle y permite

cambiar a otros disponibles.

B} © vrmEsTuDIOS OFICIALES

Ademas, contiene dos iconos:

Menu superior

UPM ~ Ayuda ~ Espafiol - Internacional (es) ~

e Notificaciones. Muestra las notificaciones recientes y permite acceder a las

preferencias de estas.

e Mensajes. Muestras los mensajes recientes. Permite enviar un nuevo mensaje.

Menu de usuario

Este menu proporciona un acceso rapido a la informacion personal:

Area personal. Da acceso a la pagina principal.

Perfil. Muestra el perfil de usuario.

Calificaciones. Acceso a las calificaciones de todos los cursos del usuario.

Mensajes. Acceso a la consulta y gestion de mensajes personales.

Preferencias. Permite modificar la configuracion de distintos elementos del

entorno para el usuario.

Salir. Sirve para cerrar la sesion de Moodle de forma segura.

Cambiar rol a... Dentro de un curso permite visualizarlo con otro rol distinto.

Barra de navegacion

Profesor 1 .

0 H b

=]

Menu de usuario

Area personal

Perfil
Calificaciones
Mensajes
Preferencias

Salir

Cambiar rol a...

Esta formada por enlaces y sirve para ubicarse y desplazarse en el entorno. Muestra

dentro de un curso, por este orden, el Area personal, Mis cursos y, por ultimo, el

nombre corto que le identifica. A medida que se navega por las herramientas y

Gabinete de Tele-Educacion
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contenidos del curso, la barra de navegacion cambia, permitiendo saber en qué
pantalla se encuentra y facilitando el regreso a paginas anteriores pulsando sobre el

enlace al que se quiere volver.

Curso de prueba

Area personal)/ Mis cursos A Cursode prueba

Barra de navegacion en un curso

Curso de prueba

Area personal / Mis cursos / Cursode prueba / Tema ¥/ Autoevaluacién Tema 1

Barra de navegacion en una actividad

Si el nombre corto del curso o de la actividad estd en color gris quiere
decir que los estudiantes no pueden verlo ni acceder.

Menu de Navegacion

Se compone de:

e Area personal. Da acceso a la pagina personal, en la que por defecto aparecen los
cursos a los que tiene acceso y el estado de las actividades que hay en ellos.

e Inicio del sitio. Dirige a la pagina principal del entorno.

e Calendario. Presenta todos los eventos del usuario en sus distintos cursos.

e Archivos privados. Cada usuario cuenta con un espacio privado para almacenar
ficheros de trabajo que puede utilizar desde cualquiera de sus asignaturas.

e Banco de contenidos. Repositorio donde puede ser guardado, editado y creado
distinto tipo de contenido.

e Mis cursos. Muestra las asignaturas a las que se tiene acceso y estan “En progreso”.
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# Inicio del sitio

B Calendario

[ Archivos privados
= Mis cursos

= Curso 1

Menu de navegacion
Menu de Navegacion del curso

Al acceder a un curso, aparece el Menu de navegacion del curso, mostrando las
opciones:

e Participantes. Presenta la lista de usuarios del curso.

e Insignias. Muestra un listado de las insignias del curso.

e Calificaciones. Muestra las calificaciones del curso.

e Secciones del curso.

& Participantes
U Insignias

EE Calificaciones
O General

O Tema 1

O Tema 2

O Tema 3

Bloque Navegacion dentro de un curso

El icono de administracion ¥ despliega las principales opciones de configuracion y

gestion del curso. Pulsando en “Mads...” se accede a la totalidad de ellas.
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& Editar ajustes

Y Filtros

£ Configuracion de calificaciones
= Resultados

Copia de seguridad

1 Restaurar

1 Importar

€ Reiniciar

B Archivos de curso heredados
@ Papelera de reciclaje

£ Mas ..

Menu de Administracion

. Manual de Moodle 3.9

La configuracion principal del curso se realiza en “Editar ajustes”. Todas estas

herramientas se exponen en el bloque 2.

Al acceder a una Actividad o un Recurso el mismo icono % despliega las opciones de

configuracién y gestion propias del elemento. Por ejemplo, si se accede a una tarea,

el icono ¥ despliega opciones propias, como Calificacién avanzada o Descargar todas

las entregas.

Activar edicion
Editar ajustes
Roles asignados localmente
Permisos
Comprobar los permisos
Filtros
Registros
Copia de seguridad
Restaurar

W Generar paguete de contenido IMS
Importar capitulo
Imprimir el Libro Completo
Imprimir este Capitulo

w! Import from Microsoft Word

wi! Export book to Microsoft Word

w! Export this chapter to Microsoft Word

Administracion de un recurso

(libro)

Editar ajustes

Excepciones de g

rupo

Excepciones de usuario

Roles asignados localmente

Permisos

Comprobar los permisos

Filtros

Registros

Copia de seguridad

Restaurar

Calificacion avanzada

Ver libro de calificaciones

Ver/Calificar todas las entregas

Descargar todas las entregas

Administracion de una actividad

(tarea)

Algunas de las opciones que se presentan son propias de cada actividad, mientras que

otras, por ejemplo, “Editar ajustes” o “Permisos”, son comunes a todas.

Activar edicion

Este boton permite pasar al modo edicién, en el cual se pueden anadir al curso nuevos

bloques, secciones, recursos y actividades y modificar los ya existentes.

Gabinete de Tele-Educacion
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1.2. Area personal

El Area personal es la pagina de entrada al entorno. En la parte central aparece el

cuadro

Vista general de curso, que ofrece al usuario una vision de conjunto de todas

sus asignaturas. Los menus desplegables de la parte superior permiten:

Filtrar para que se muestren solo cursos En progreso, Futuros, Pasados,

Destacados o Eliminados de la vista.
Definir el orden en funcion del nombre del curso o de la fecha del ultimo acceso.

Indicar el modo en el que se muestran, que puede ser Tarjeta, Lista o Resumen.

Restablecer pagina a por defecta [| Dejar de personalizar esta pagina
]

W dood Vista general de curso + 0~ Cursos destacados o~
18 Catendario

Y Archivos privadas

™ Estadistica

Agrega un blogue

[+ Todos (a excepcion de tos eliminados de Ia vista) = |1A‘ mbre gl curso = || M Tageta - | 7'; f"“

* Estadistica

Curso demo Dibujo
Destacar este curso

Eliminados de Ia vista

Linea de tiempo o

* Estadistica

No hay actividades prevista:

Cursos accedidos recientemente +o-
iy
T & |
- ’ ‘ §la |
i F\ A |
ﬂ |

elinea 2

Vista del Area personal

Archivos privados 8-

No hay archivos disponibles

Gestionar archivos privades...

En cada asignatura, el icono « permite destacarla o eliminarla de la vista.

En la parte derecha o debajo, pueden aparecer otros bloques:

Linea de tiempo. Presenta las Actividades que requieren proximamente su
atencion. Por ejemplo, en las Tareas indica al profesor si hay entregas para
corregir. Se pueden filtrar por fecha de vencimiento y organizarse por fecha o
por curso.

Cursos destacados. Muestra los cursos que han sido marcados como Destacados.
Cursos accedidos recientemente. Presenta las asignaturas visitadas en los
accesos mas recientes.

Elementos accedidos recientemente. Muestra los Recursos y Actividades
visitados en los accesos mas recientes.

Mensajes. Presenta los mensajes sin leer. Da acceso a su gestion completa. Para

mas informacion, consultar el apartado 4.3 Mensajes.
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Mis Archivos privados. Muestra los archivos almacenados por el usuario.
Pulsando en “Gestionar archivos privados...” se pueden subir nuevos ficheros
[, crear un directorio B, a fin de tener organizado el contenido, o descargar

B3 todo el contenido de la carpeta en un fichero .ZIP.

Archivos El tamafio maximo para los archivos nuevos es: 32MB,para el limite global es: 100MB
(B]o]s] =0
= Archivos
o w
wp w @

Borradores Docl.doc Trabajol.pdf

Guardar cambios | Cancelar

Mis archivos privados

Usuario identificado, con la foto y los datos principales del usuario.
Calendario, mostrando los eventos recogidos de todas las asignaturas a las que
se tiene acceso.

Eventos préximos, con los eventos que estan mas proximos segun el calendario.

Mis ultimas insignias, con las insignias obtenidas recientemente.

Cada usuario, mediante el boton “Personalizar esta pagina”, puede configurar el

aspecto del Area personal moviendo, afiadiendo o eliminando Blogues.

UPM + Ayuda - Espafiel - Interacional (es) =

@ Area personal Personalizar esta pagina

# Inicio del sitio

4 Ccalendario
[ Archivos privados
= Mis cursos

= Curso demao

= Dibujo

7 Célculo

T Estadistica

Tras pu

Vista general de curso Eventos préximos

[ T Todos (a excepcion de los eliminados de la vista) - I [ 12 Nombre del curso ~ “ HETarjeta ~ ] No hay eventos préximos
. Ir al calendario...

Elementos accedidos recientemente

- Miscelanea . 10 - ] ;I'I’alfli]

Céleulo Curso demo Dibujo

Linea de tiempo

 Estadistica

Activar la personalizacién del Area personal

lsarlo, en la parte inferior izquierda aparece el enlace Agregar un bloque, para

anadir nuevos bloques y en cada uno, el icono <4 para desplazarlo y el icono # para

editar su configuracion.
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B 0 v

#& Inicio del sitio

Vista general de curso
B Calendario

uPm

a ~ Espaiiol - Internacio

Restablecer pagina a por defecto
L - g Cursos destacados

[ Y Todos (a excepcién de los eliminados de la vista) - l

[ Archivos privados
= Mis cursos

= Curso demo

= Dibujo

= Calculo

T Estadistica

Agrega un bloque

[ 12 Nombre del curso - ] : i ek —
~
e
20
W Estadistica
Misceldnea -
Curso demo
i g Linea de tiempo & -
ez, 0ve08, —

Fou

J Estadistica

Personalizacion del Area personal
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1.3. Perfil de usuario

Desde el menlU de usuario se puede acceder al Perfil personal, con informacion

referente al mismo y a sus Preferencias, para consultar o editar sus ajustes.

UPM - Ayuda = Espafiol - Intemnacional (es) ~ A e Profesora.

@& Area personal

Curso demo peri
Calificaciones

Area personal / Mis cursos / Curso demo Mensaies

(0 [f] e

Preferencias

= salir

=]

Cambiar rol a..
% Avisos

Acceso al perfil personal y preferencias
Perfil &

Presenta informacion general y publica del usuario. También se puede consultar el
perfil de cualquier usuario desde la lista de Participantes de un curso.

Demo Profesor = e
Q .

Restablecer pagina a por defecto | Personalizar esta pagina

Area personal / Perfil

Encuesta para el alumno
Detalles de usuario Misceldnea
Para la mejora del servicio de la Plataforma
institucional dle Telensefianza.

Editar perfil Mensajes en foras
Direccién de correo Debates en foros
profvideo@gate.es Acceso a la encuesta del alumno
Pais Muchas gracias por su colabaracion
Espafia Informes

Sesiones del navegador

Resumen de Calificaciones

Privacidad y Polfticas

Resumen de retencién de datos .
Actividad de usuario

Ultime accese al sitio
miércoles, 28 de abril de 2021, 13:17 (1 segundos)
Detalles del Curso

Perfiles de curso

Curso demo

Curso demo copia 1
Curso demo 2

Curso demo 3

En concreto, el perfil muestra:

App para dispositivos méviles

Cédigo QR para acceso desde app
Escanee el codigo OR con su app y accedera
automaticamente. El cédigo QR expirara en 10 minutos.

Ver cédigo QR

Este sitio tiene activado el acceso desde la app.
Descargar la app.

Vista del perfil personal general

e “Detalles de usuario”. Datos personales, como el correo electrénico.

e “Insignias”. Las obtenidas en todos los cursos.
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e “Detalles del curso”. Listado de cursos a los que tiene acceso.
e “Miscelanea”. Este cuadro permite consultar:
o Todos los “Mensajes en foros” publicados por el usuario.
o Los “Foros de discusion” comenzados por el usuario.
e “Informes”. Sesiones del navegador abiertas y Resumen de calificaciones.
e “Actividad de accesos”. Ultimo acceso a Moodle.

e “App para dispositivos moviles”. Se puede descargar la app de Moodle.

Preferencias #

Comprenden diversos ajustes relacionados con el usuario y su forma de trabajar en
Moodle.

Preferencias

Cuenta de usuario Portafolios Insignias

Vista de las Preferencias de usuario

Se agrupan en apartados, cada uno con acceso a distintas opciones.

e Cuenta de usuario. Permite cambiar datos relacionados con el usuario.

o Editar perfil. Permite modificar parte de los datos del perfil del usuario.
Algunos pueden estar bloqueados.

o Cambiar contrasena. Solo en los casos de usuarios que no se validen a través
de un sistema externo.

o Idioma preferido. Define el idioma en el que el usuario visualiza el entorno.

o Configuracion del foro. Permite determinar el tipo de resumen, de suscripcion
y de rastreo para los foros.

Configuracién del foro

mendecorreo @

Preferencias del foro

o Configuracion del editor. Define el editor de texto por defecto.
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o Preferencias del curso. Permite desactivar el selector de actividades que
aparece cuando se anade un recurso o actividad en un curso.

o Preferencias de calendario. Define ajustes relacionados con la forma de ver
el calendario y los eventos proximos.

Preferencias de calendario

Formato de hora Por defecto

Primer dia de la semana Lunes

N° méximo de eventos préximas 0 s

Plazo de comienzo de eventos préximos

3semanas ~

Recordar ajustes de filtro No =

Preferencias de calendario

o Claves de seguridad. Permite reiniciar las claves para el acceso a Moodle
desde aplicaciones externas.

o Preferencias de Mensajes. Configura las opciones de privacidad de los
mensajes y las notificaciones al correo.

o Preferencias de notificaciones. Configura la forma en la que es informado el

usuario ante los eventos que pueden producirse.

Preferencias de notificacion

[Desactivar temporalmente las notificaciones

Notificacién
emergente Email £
Tarea En No En No
linea en linea en
Iinea linea
Notificaciones de tareas m ﬂ
Encuesta En No En No
linea en linea en
linea Iinea
Notificaciones de encuesta m @
Recordatorio de encuesta ﬂ ﬂ
Foro En No En No
linea en linea en
linea Iinea
Compendios suscritos del foro m ﬂ

Algunas opciones de notificacion

e Portafolios. El usuario puede Configurar qué portafolios, de los disponibles, quiere

utilizar para exportar su trabajo.

Gabinete de Tele-Educacion 25 Universidad Politécnica de Madrid



Perfil de usuario. Manual de Moodle 3.9

Nombre Plugin Portafolio Mostrar / ocultar

Descarga de archivos download &
Configurar portafolios

Al acceder a Transferir registros aparecen las ultimas transferencias finalizadas.

Transferencias anteriores exitosas

Plugin Portafolio Area de exportacién Tiempo de transferencia
Descarga de archivos Foro jueves, 17 de mayo de 2018, 15:23
Descarga de archivos Tarea jueves, 17 de mayo de 2018, 15:21

Transferir registros

Insignias. Permite configurar los siguientes ajustes:
o Gestionar insignias. Muestra las insignias obtenidas. Pueden descargarse y
decidir si se muestran al resto de usuarios. Ademas, pueden enviarse a un
almacén externo o mostrar en el perfil insignias conseguidas fuera de este

entorno.

Mis insignias del sitio web Moodle GATE

Para compartir estas insignias fuera de este sitio web es necesario conectarse a una mochila.

Numero de insignias conseguidas: 2

i@ i@
Buenuso de Novato en Moodle

cuestionarios

Mis insignias de otros sitios web

Para mostrar las insignias externas necesita conectarse a una mochila .

Vista de la gestion de insignias

o Preferencias de insignias. Presenta las opciones de privacidad de las insignias

obtenidas.

Insignias: Preferencias
~ Configuracién de privacidad de la insignia

Ed Mostrar autométicamente en mi pagina de perfil las insignias que he ganado

Vista de las preferencias de insignias

o Configuracion de la mochila. La mochila es un almacén externo de insignias.

Estableciendo una conexion con ella es posible importar y exportar.
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Configuracién de la mochila
~ Conexion a la mochila @

URL de mochila hitps://badgrio
Estado No conectado
Direccion de correo [ Y

Contrasefa Haz click para insertar texto & &

Conectar a mochila

Conexion a la mochila externa

. Manual de Moodle 3.9
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Las partes principales de la pantalla son el Menu de navegacion, la Pdgina del curso 'y

los Blogues. Sobre estos dos ultimos, aparece la cabecera del curso, que contiene la

ruta de la pagina actual, el botdn para activar la edicion y el icono de Administracion

£ que permite acceder a las opciones de configuracion y gestion del curso.

UPM ~ Ayuda ~ Espafiol - Internadional [es) =

’n ( )
= Curso demo
Curso demo  cabecera del curso w-
& Participantes
Area persenal / Mis cursos / Curso demo
Menu de \_ J
navegacion
g (r-__-__-__-__-__-__-_a . _ ™\
Avisos recientes
1 3 Agi 1
@ Area personal 1 EI Avisos Paglna del curso 1 Afiadir un nuevo tema...
1 L\__-_n‘l Foro de la asignatura 1 19 de feb,, 14:20
# Inicio del sitio 1 . v e e . 1 Profesor 1
1 8 Documentacion del c.--Seccion inicial 1 Informaciér
£ Calendario e —— O | AR -1 LTS
--------------------‘ Pro{esor"
- - Fechas de evaluacion
Archivos privados
- > : Tema 1 : Temas antiguos ...
& Banco de contenido 1 a Apuntes del tema Secciones 1
I 1 .
£ Mis cursos 1 Actividadles de aprendizaje : Actividades
1 o
3 . » Cuestionarios
\& \ e s s

Partes de la pantalla de un curso

La Pdgina del curso, en el centro, generalmente esta dividida en Secciones, que estan

destinadas a albergar los contenidos del curso, Recursos y Actividades. Siempre hay

una seccion inicial y debajo pueden aparecer mas. En los ajustes del curso se puede

indicar que haya una pagina por cada seccion, con el fin de no tener una pagina de

temas demasiado larga.

Dentro de una Seccién, cada Recurso o Actividad consta de un icono identificativo del

tipo de elemento y un nombre que sirve de enlace al mismo, excepto las etiquetas.

ﬁ Tema 1

Actividades de aprendizaje

<=l Trabajo 1

ﬁ Autoevaluacion Tema 1

Gabinete de Tele-Educacion
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Las Etiquetas son un tipo de Recurso que permiten mostrar cualquier contenido

directamente en la Pdgina del curso, por ejemplo, un texto o una imagen.

A la derecha de la Pdgina del curso se ubican los Blogues, que contienen herramientas
que apoyan Yy facilitan el desarrollo del curso, asi como herramientas de gestion y
configuracién. Se pueden mover, agregar y eliminar para adaptarlos a las necesidades

del curso. Para ello es necesario activar el Modo Edicion.

Dentro de un curso, el Menu de navegacion facilita el acceso a la lista de Participantes,

las Insignias Calificaciones y Secciones.
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1.5. Modo edicion

El Modo edicién permite anadir y modificar el contenido de un curso. Sélo disponen de
esta posibilidad los usuarios con rol de Profesor o de Editor de contenidos en dicho

curso.

¢{Como se activa?

En la esquina superior derecha de la pantalla, con el botén “Activar edicion”.

UPM = Ayuda ~ Espafiol - Internadonal (es) Profesor 1 .

Curso demo & -
4 Participantes
Area personal / Mis cursos / Curso demo

0 Insignias

BB Calificaciones

Calendario
i W= Avisos
Area personal " A
e e - junio 2020 -
W= Foro de la asignatura
# Inicio del sitio Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sib
B Documentacién del curso T 2 3 4 s
B4 Calendario 7 8 9 10 1 R
1 15 16 17 18 19
. " 2 2 23 24 5 2% 27
[ Archivos privados
3 Tema 1 22 2 30

& Banco de contenido @ @ Ocultar eventos de sitio

(] Apuntes del tema 1
@ & Ocultar eventos de categoria

T Mis cursos Actividades de aprendizaje @ T Ocultar eventos de curso

@ 38 O ltar eventos de gour

Activacion de la edicion

Una vez activada la edicién, aparecen en la asignatura distintos iconos y menus

desplegables con la etiqueta “Editar”.
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Curso dema

& Participantes

Area personal / Mis cursos / Curso demo

U Insignias

B Calificaciones

@ Area personal

4 W2 Avisos &

+ B2 Foro de 1a asignatura &

# Inicio del sitio 4 J 8 Documentacién del curs{ &

#3 Calendario

[ Archivos privades

+ Temales

& Banco de contenido

+ B apuntes deltems 1 #

= Mis cursos

+ Actividades de aprendizaje

T Curso demo

& ol Trabajo 1 &
o Test1 4

© Agrega un blogue

Modo edicion. Manual de Moodle 3.9

Avisos recientes 4 £ -
Editar ~ N
Anadir un nueve tema..
Editar ~ & 19 de feb,, 14:20
Editar +) & Profesor 1
Informacién de interés
& Editar ajustes 19 de feb.,, 14:19
& Mover a la derecha Profeser 1
® Ocultar b recurso Fechas de evaluacion
Temas antiguas ...
€ Duplicar
O Asignar roles Editar ~
O Sorrar Actividades L
M Cuestionarios
Editar W Foros
Recursos
Editar ~ @ 2 Tallerss
Tareas
Editar ~ &3
+ Afade una actividad o un recurso Eventos préximos Lo -

Modo edicion activado

Una vez realizados los cambios en el curso se puede salir del Modo Edicion pulsando

“Desactivar Edicion”.

¢{Cémo funciona?

El Modo Edicion se caracteriza por mostrar un conjunto de menUs e iconos en el curso

que permiten al profesor interactuar con los contenidos existentes. Los iconos se

repiten en muchos de los elementos que componen un curso. La siguiente tabla

describe los iconos segun su lugar de aparicion.

Icono Recurso o actividad Bloque Seccion
# | Cambiar el nombre. Cambiar el titulo.
+ Mover en vertical dentro de la Cambiar el orden dentro |Cambiar el orden en la
pagina del curso. de la columna. pagina del curso.
=» |Desplazar hacia la izquierda o la
& |derecha.

=

Editar, accediendo a los ajustes
de configuracion.

Anadir texto, imagenes,
Desplegar las opciones y otros elementos al

de edicion del bloque. principio de la seccion.
Configurar la seccion.

Duplicar, situando el nuevo
debajo del original con la
etiqueta “(copia)”.

Eliminar. Puede recuperarse en la
“Papelera de reciclaje”.

Eliminar. Puede volver a
anadirse desde el bloque
“Agregar un bloque...”.

Eliminar la seccion con
todo su contenido.
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Recurso o actividad Seccion

Indica que es visible para los estudiantes. Pulsando sobre el icono sera invisible para
@ | ellos.
Indica que el elemento esta oculto. Pulsando sobre el icono vuelve a hacerse visible
@ para los estudiantes.
Indica que el elemento oculto no
esta disponible. Pulsando sobre el
@ |icono, se hace disponible (a través
de su URL) a pesar de seguir
oculto.
Indica que el elemento oculto esta
= disponible (a través de su URL).
Pulsando sobre el icono, deja de
estar disponible.
& Indica el Modo de Grupo de una
(e actividad. Se corresponden con:
| No hay grupos, grupos separados y
& |grupos visibles.
Asignar un rol a un usuario
@ |Unicamente para ese recurso o
actividad.
Z Modificar los permisos de
los usuarios en el bloque.
n Comprobar los permisos
de usuario en el bloque.
Marcar de manera
O
visual la seccion activa.
P Desmarcar la seccion
activa.

a A

Los elementos borrados quedan almacenados temporalmente en la
“Papelera de reciclaje”, que aparece dentro del menu de administracion
. Con esta herramienta, pueden recuperarse los recursos y las actividades
eliminados, incluidas las entregas y actividad de los estudiantes. El tiempo
que permanecen almacenados es definido por el administrador del sitio.

- J

El Modo Edicion también muestra al pie de cada una de las secciones del curso el
enlace “Anadir una actividad o un recurso”, que facilita la incorporacion de

actividades y contenidos al mostrar el Selector de actividades.

Las actividades son herramientas para la interaccion con y entre los alumnos, por

ejemplo, Foros, Cuestionarios, Wikis, etc. Por otro lado, existen diferentes maneras
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de crear recursos con Moodle o de enlazar recursos previamente creados: Archivo,
Carpeta, Etiqueta, Pdgina, URL, Libroy Paquete de contenido IMS.

Afade una actividad o un recurso

X
Buscar Q
Destacados Todos Actividades Recursos
Archivo Carpeta Chat Consulta Cuestionario
* O r O hr g i ] b ] * O
< ol & (=]
Encuestas
Encuesta predefinidas Etiqueta Foro Glosario H5P
i) o r 0 r O Li] r 0
| o
| L ]
Paguete de
Leccion Libro contenido I Pagina
w0 i ] w 0 ir @ b i ] b i ]
% i
Taller Tarea URL Wiki
w 6 * O Li ] r O

Selector de actividades

Es posible marcar las actividades y recursos de uso habitual pulsando el icono g para

que se muestren en primer lugar al abrir el selector dentro de la pestafa Destacados.

El icono €% presenta informacion sobre el elemento.
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1.6. Gestion de ficheros

Los archivos se guardan y gestionan en cada Recurso o Actividad de la asignatura. Por
ejemplo, un archivo subido por un profesor en una Tarea solo esta accesible para los

usuarios que tengan los permisos adecuados en dicha Tarea.

Todos los usuarios disponen de una carpeta de ficheros privada con el nombre

“Archivos privados” a la que pueden acceder desde el Menu de navegacion.

# Inicio del sitio

# Calendario

3 Archivos privados
= Mis cursos

7= Curso demo

= Curso demo 3

Acceso a los Archivos privados

Moodle cuenta con Portafolios y Repositorios. Los Repositorios permiten incorporar
ficheros desde el ordenador o desde otro lugar del propio curso, mientras que los

Portafolios permiten exportarlos desde Moodle al dispositivo usado.

La gestion de ficheros se hace desde cada Recurso o Actividad y se agregan en ellos
utilizando el Selector de Archivos, una ventana que aparece siempre que se desee
incluir un fichero. También es posible agregar ficheros a Moodle con la utilidad

“arrastrar y soltar”. Ver la seccidn 3.2 de este manual.

¢Donde se guardan los ficheros de una asignatura?

Los archivos subidos se guardan en el Servidor local, dentro de la carpeta del Recurso
0 Actividad de la asignatura donde se adjunta, y si se desea modificar, hay que hacerlo
desde el mismo lugar. Para encontrar un fichero subido previamente, se utiliza el
Selector de archivos, el cual permite ver todo desde la misma ventana. Se puede llegar
a él desde cualquier lugar que permita adjuntar archivos. Al abrir el Selector se
muestra:

e Archivos recientes. Muestra los ultimos 50 ficheros subidos por el usuario.

e Servidor local. Permite navegar entre los ficheros de las asignaturas a las que

se tiene acceso.
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e Archivos privados. Contiene los ficheros subidos a esta carpeta personal.

En el Selector de archivos, las carpetas y documentos se pueden mostrar de tres
formas, intercambiables con los iconos de la esquina superior derecha: iconos, lista 'y

arbol.

Selector de archivos x

.n Servidor Local Buscar B

#n Archivos recientes

B Sistema ™ Curso Moadle Oficiales

& Subir un archivo

n Archivos privados [, — — e
— — — —

#n Banco de contenido S

Resumenes ATCIMVOTIAT... archivo 2 (Ar...  Archivos (Ca...

Selector de archivos explorando Archivos locales

Para navegar por este sistema de ficheros locales, hay que pulsar en el repositorio
“Servidor Local” y después sobre la palabra “Sistema”. Se muestra una carpeta por
asignatura y dentro de ellas, una carpeta por cada Recurso o Actividad que tenga algin
fichero. Estas carpetas tienen el nombre del Recurso o Actividad seguido, entre
paréntesis, de un descriptor que indica el tipo de elemento, por ejemplo, Archivo,
Carpeta o Foro. Se ofrece un buscador para facilitar la localizacion de un archivo

determinado.

Selector de archivos x

.n Servidor Local Buscar E

n Archivos recientes

® Sistema 8 Demo Moodle 3.9

Resumen de... Archivos her... 11 (Activida... Ejemplo de ...

Carpetas de una asignatura

Por otro lado, al acceder a los ajustes de un Recurso o Actividad que posee uno o mas
ficheros, en el apartado Contenido, pueden gestionarse dichos ficheros pulsando sobre
ellos. Si se agrega un nuevo fichero con el mismo nombre que uno existente, se puede

sobrescribir o crear uno nuevo con otro nombre.
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Seleccionar archivos Tamafio maximo para archivos nuevos: 50MB

(D]o]s = L0
™ Archivos

—_ s
Otras versio... Calendario ...

Gestion de ficheros subidos a un Recurso

Las operaciones a realizar sobre un fichero son: cambiar el nombre, cambiar el autor,

cambiar la licencia de uso, moverlo a otro directorio, descargarlo y borrarlo.

Editar doc_temal.pdf x

| Borrar

Descargar

Borrar fichero

doc_temal.pdf

Descargar
fichero

Nombre

Cambiar nombre
del fichero, autor
Autor L

y licencia de uso

Seleccionar licencia Todos los derechos reservados
(2]

Ruta A / -
Mover a otro

Ultima modificacién 23 de marzo de 2021, 17:34

Creado 10 de febrero de 2016, 11:18
Tamafio 60ZKB

Opciones sobre ficheros

Si se trata de un directorio, se accede a sus opciones pulsando en el icono ¢ de su
esquina inferior derecha.

Editar Otras versiones %
EEE Comprimir
B Archivos en un zip
Borrar /Nombre

directorio

Otras versiones

Ruta [ / s ]

Cambiar el
nombre del
directorio

Otras versio... Calendario™

Uttima modificacion 23dem. VOVETr @ Ofro
Creado 23de marzode2021,| directorio

Opciones sobre directorios
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1.6.1. Repositorio

Los Repositorios en Moodle permiten a los usuarios subir ficheros desde el ordenador

a Moodle o incorporarlos desde Repositorios externos como Flickr, Google Drive,

UPMdrive, Dropbox, etc. Moodle facilita unos repositorios por defecto a todos los

usuarios:

e Subir un fichero. Para subir archivos desde el dispositivo.

e Servidor local. Da acceso a los ficheros publicados en las asignaturas de Moodle segun
los permisos de cada usuario.

e Archivos recientes. Muestra los 50 Ultimos ficheros subidos.

e Archivos privados. Muestra la carpeta personal del usuario.

e Banco de contenidos. Da acceso al Banco de contenidos de la asignatura.

~
El administrador puede no tener habilitados todos los repositorios
externos.
J
Ejemplos de uso: )
. Subir un fichero del ordenador, importar a una asignatura un fichero
disponible en otra, mostrar un documento subido a la nube o descargar
un fichero subido a Moodle. )

¢{Cémo funciona?

Hay dos lugares en los que se almacenan ficheros, la carpeta privada que tiene cada

usuario o dentro de una Actividad o Recurso, quedando en el Servidor local.

En ambos, al pulsar sobre “Agregar...” [E se abre una ventana que permite escoger el

Repositorio donde se encuentra el fichero.
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B Archives
Puede arrastrar y soltar archivos aquipara afiadirlos
Selector de archivos x
i Archivos recientes ‘ |

K K Adjunto
n Archivos privados
Examinar... No se ha seleccionado ningdn archivo.

Guardar como

Autor

Seleccionar licencia @

Todos los derechos reservados v

Subir este archivo

Selector de archivos en Subir un archivo desde Archivos privados

Para subir un fichero, hay que escoger “Subir un archivo”:

1. Pulsar “Examinar...” o “Seleccionar archivo”, depende del navegador, para
escoger el fichero ubicado en el ordenador.

2. Opcionalmente, escribir el nombre que se le desea dar en Guardar como, el Autor
del fichero y seleccionar su Licencia de uso.

3. Para finalizar, pulsar “Subir este archivo”.

Para escoger un fichero existente de un Repositorio:

1. Pulsar sobre el Repositorio correspondiente. Buscar el fichero a través de las
carpetas y pulsar en él.

2. Indicar si se desea realizar una copia de este o crear un alias/atajo a él, si esta en
Archivos locales.

3. Opcionalmente, escoger el nombre que se le desea dar en Guardar como.

4. Escribir el Autor del fichero y la Licencia.

5. Para finalizar, pulsar “Seleccionar este archivo”.

~

Al ahadir un fichero desde los archivos locales es posible indicar si se quiere
duplicar el fichero seleccionado o se prefiere hacer un enlace al mismo. Si
se realiza un duplicado, en caso de querer actualizar el fichero, hay que
hacerlo en los dos sitios, ya que si se cambia en uno de los sitios, no se
cambia en el otro.

J
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Seleccionar Guia Rapida para  x
estudiantes.p...

®) Hacer una copia del archivo
O Crear un alias/atajo al archivo

Guardar como

Guia Rapida para estudiantes.pdf

Autor

Seleccionar licencia @

Todos los derechos reservados v

Seleccionar este archivo | Cancelar

Ultima mo: dificacion
11 de diciembre de 2013, 15:43

,-! Creado 11 de diciembre de 2018, 15:48
/ Tamafio 2MB

Licencia Todos los derechos reservados

Autor

Selector de archivos seleccionando un fichero ubicado en Archivos locales
Uno de los campos necesarios para rellenar en el momento de subir un fichero es la
Licencia. Estas son las distintas opciones:
e Todos los derechos reservados. ©

e Dominio Publico. @

¢ CC - Reconocimiento.

¢ CC - No Derivs.

¢ CC - No Comercial No Derivs.
¢ CC - No Comercial.

e CC - No Comercial ShareAlike. @

« CC - ShareAlike.

e Otro: Si la licencia del material no es ninguna de las anteriores.

Todos los derechos reservados. El titular posee los derechos de
reproduccion de copias, derivacion del material, distribucion comercial
y presentacion del material al publico.

©

Dominio publico. El material puede ser usado por cualquier persona,
respetando los derechos morales del autor.

Reconocimiento. El material creado por un artista puede ser distribuido,
copiado y exhibido por terceros si se muestra en los créditos.

No Derivs. No se pueden realizar obras derivadas.

No comercial. No se puede obtener ninglin beneficio comercial.

ShareAlike. Las obras derivadas tienen que estar bajo los mismos
términos de licencia que el trabajo original.

©@P0E @
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1.6.2. Portafolio

Permite exportar el trabajo realizado por el estudiante en alguna actividad a un
portafolio externo como Google Drive, Flickr, Mahara o bien descargarlo directamente

al dispositivo.

Ejemplos de uso:

|

Exportar el mensaje de un foro, una definicion de un glosario, una
sesion de chat, la entrada de una base de datos o una tarea entregada.

¢Como funciona?

Para exportar un elemento basta con pulsar sobre el enlace “Exportar al portafolios”

o sobre #=. En funcion de la actividad, se muestra uno u otro.

Estadodelaentrega

Estadode laentrega Enviado para calificar
Estado de |2 calificacion Sin calificar

Fecha de entrega jueves, 14 de junio de 2018,00:00
Tiempo restante 35 dias 13 horas

Uttima modificacién miércoles, 9 de mayo de 2018, 10:19

Archivos enviados :
-JM TrabajoLpdf 4
Exportar al portafolios

Exportar al portafolio la entrega de una tarea como estudiante

A continuacion, hay que elegir entre descargar el archivo directamente, hacerlo en

formato Leap2A o bien, enviar a un portafolio externo si hubiera alguno habilitado.

Configurar datos exportados

Exportando contenido de Tarea: tarea con excepcion de grupo

Exportando contenido a Descarga de archivos

Formatos de exportacién disponibles Archivo +

Seleccionar formato o portafolio externo para la exportacion
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Solo se muestran aquellos repositorios relacionados con el item a exportar. Por
ejemplo, si no es una imagen, no aparece Flickr como opcion. Una vez escogido, hay
que pulsar en “Siguiente”, y a continuacion, indicar los datos de acceso de la web a

la que se desea llevar el contenido.

Es posible que el administrador no haya habilitado todos los portafolios.
Siempre estd disponible la opcion de Descargar al dispositivo.
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1.7. Aspectos comunes de recursos y actividades

Algunas opciones de configuracion se pueden aplicar a nivel de un Recurso o una
Actividad desde el icono de administracion £, habiendo accedido previamente a ellos.
Por otro lado, cuando se crean o modifican, ademas de los ajustes comunes, como el
modo de grupo o la visibilidad inicial, su disponibilidad puede restringirse en funcion
de ciertas condiciones. También es posible fijar los criterios que determinan cuando

se da por completada una Actividad o Recurso.

1.7.1. Administracion de actividades y recursos

Una vez creados, Moodle permite editar su configuracion, asignar roles y permisos,
consultar las acciones realizadas por los estudiantes y otra serie de opciones

relacionadas con ellos.

& -
Editar ajustes
a . Roles asignados localmente
Permisos
Editar ajustes .
Comprobar los permisos
Excepciones de grupo Filtros
Excepciones de usuario Registros
Roles asignados localmente Copia de seguridad
Permisos Restaurar
- Comprobar los permisos Calificacion avanzada
Editar ajustes Filtros Informe resumido del foro
Roles asignados localmente Registros Modalidad de suscripcion
Permisos Copia de seguridad + Suscripcién opcional
Comprobar los permisos Restaurar Suscripcién forzosa
Filtros Calificacién avanzada Suscripeion automatica
Registros Ver libro de calificaciones Suscripcion deshabilitada
Copia de seguridad Ver/Calificar todas las entregas Mostrar/editar suscriptores actuales
Restaurar Descargar todas las entregas Exportar

Menu Administracion en diferentes elementos de Moodle (Carpeta, Tareay Foro)

Si el profesor accede a una Actividad o Recurso, el icono de administracion £ despliega
este grupo de herramientas que le permiten administrar y editar todas las opciones de
las que dispone. Son:

e “Editar ajustes”. Permite configurar las opciones del Recurso o Actividad. Para

mas informacion consultar el apartado del manual correspondiente a cada uno.
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e “Roles asignados localmente”. Para asignar a un participante de la asignatura un
rol distinto en una Actividad. Por ejemplo, en un Foro, dar el rol de profesor a un
estudiante para que lo modere.

e “Permisos”. Permite modificar las acciones que por defecto puede llevar a cabo
cada rol (profesor, estudiante, etc.) para esta Actividad o Recurso. Por ejemplo,
dar permiso a los estudiantes para calificar a otros compafneros en una actividad o
quitarles el permiso para escribir en un Foro.

e “Comprobar permisos”. Muestra los permisos de los que dispone un participante
concreto en la Actividad o Recurso.

e “Filtros”. Permite activar o desactivar los Filtros.

e “Registros”. Muestra los accesos y acciones de los participantes en un Recurso o
Actividad, pudiendo filtrar la informacion por usuario, fecha, grupo, etc.

e “Copia de seguridad”. Crea una copia de seguridad del elemento.

o “Restaurar”. Restaura la Actividad o Recurso mediante una Copia de Seguridad
realizada con anterioridad.

e El resto de las opciones pueden variar en funcién de la Actividad o Recurso.

Para mas informacion, consultar el Bloque 2. Gestion del curso de este manual.

1.7.2. Ajustes comunes del médulo

Existen opciones que aparecen en los ajustes de todas las Actividades y Recursos, en
la seccion Ajustes comunes del modulo. Son las siguientes:
1. “Disponibilidad”. Se ofrecen tres opciones: visible para el alumno, oculto para el

alumno y accesible pero no visible en la pagina del curso.

1‘ Tema 1
Enlaces de interés

No mostrado a los estudiantes

Vista de las opciones de visibilidad (Visible, oculto y disponible pero oculto)

2. “Namero ID”. Proporciona una forma de identificarlos para poder calcular la

calificacion final del curso, mediante formulas en las que el ID es un parametro. Si
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la actividad no esta incluida en ningln calculo de calificacién, este campo puede

dejarse en blanco. Puede ajustarse también desde la gestion de Calificaciones.

Sélo en las Actividades:

3. “Modo de grupo”. Toda actividad que soporte grupos puede definir un modo de
trabajo en grupo. En cada actividad el comportamiento puede ser distinto:

e No hay grupos. Todos los alumnos son parte de un Unico grupo.

e Grupos separados. Cada alumno solo ve los integrantes de su grupo e interactia
con ellos. Los demas son invisibles para él.

e Grupos visibles. Cada alumno solo puede interactuar con los integrantes de su
grupo, pero también puede ver a los otros grupos.

4. “Agrupamiento”. Si se han seleccionado “Grupos visibles” o “Grupos
separados”, se puede especificar el agrupamiento al que pertenecen los grupos
que participaran en la actividad.

5. “Anadir restriccion de acceso por grupo/agrupamiento”. S6lo pueden ver la
actividad los grupos o agrupamientos que se seleccionen. Para mas detalles, ver el

apartado 1.7.3.

Ajustes comunes del médulo

Disponibilidad Mostrar en la pagina del curso -
Namero |D
Modo de grupo

Grupos separados ¥

Agrupamiento MNinguno %

Anadir restriccién de acceso por grupo/agrupamiento
Ajustes comunes del modulo

1.7.3. Restricciones de acceso

Permiten a los profesores restringir el acceso de los estudiantes a cualquier Recurso,
Actividad o Seccién completa, estableciendo ciertas condiciones. Estas pueden ser
fechas, pertenencia a un grupo o agrupamiento, si se ha finalizado otra Actividad, si
el estudiante tiene determinada informacion en un campo de su perfil o si se ha
obtenido cierta calificacion en alguna Actividad. Es posible combinar y agrupar varias

condiciones.
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Utilizando las Restricciones de acceso y las Condiciones de finalizacion,
. se pueden crear distintos itinerarios de aprendizaje segun la actividad
del estudiante.

¢{Cémo se configura?

En la configuracion de las Actividades y Recursos aparece la seccion Restricciones de

acceso, donde se configuran las condiciones para que los estudiantes puedan acceder.

» Ajustes comunes del modulo

~ Restricciones de acceso

Restricciones de acceso
Ninguno

Afiadir restriccion ...

» Finalizacion de actividad

ARfadir restricciones de acceso

Para anadir una restriccion:

1. Acceder a los ajustes de la Seccion, Recurso o Actividad sobre los que se desea
restringir el acceso.

2. Buscar el apartado Restricciones de acceso y pulsar en “Anadir restriccion...”.

3. Seleccionar el tipo de restriccion.

Anadir restriccion ...

Fislfe 2 el Los estudiantes deben (o

actividad no) completar alguna
actividad.

= Prevenir el acceso hasta
(o desde) una fecha y

hora predeterminada.

Los alumnos deben lograr
una calificacion especifica.

Calificacion

Grupo Permitir s6lo a estudiante
que pertenezcan a un
determinado grupo o a

todes los grupos.

Agrupamiento Permitir sélo a
estudiantes que
pertenezcan a un grupo
asociado a un

agrupamiento.
Control de acceso basado

en los campos del perfil
de usuario.

Perfil de usuario

Anadir un conjunto de
restricciones que se
deben aplicar en su
conjunto.

Cancelar

Tipos de restricciones

Conjunto de
restricciones

Los tipos de restricciones pueden ser:
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¢ Finalizacion de actividad. Debe completarse previamente otra Actividad o Recurso,

cumpliendo las condiciones de finalizacion que estén configuradas. Consta de:

o Un desplegable con todos los Recursos y Actividades que hay creados hasta

ese momento y en los que se han definido condiciones de finalizacion.

o Un desplegable con las diferentes posibilidades:

Debe marcarse como completada.
No debe estar marcada como completada.
Debe estar completa con calificacion de aprobado.

Debe estar completa con calificacion de suspenso.

Finalizacion de actividad Autoevaluacion Tem: = debe marcarse como ¥

Ejemplo de restriccion por finalizacion de actividad

e Fecha. Se puede indicar una fecha desde o hasta la que se puede acceder.

Fecha desde % 9 % mayo * 2018 % 00 % : 00 %

Ejemplo de restriccion por fecha

e C(Calificacion. Determina la puntuacién que debe obtenerse en otra Actividad para

acceder. Se compone de:

o Un desplegable con todas la Actividades que hay creadas hasta ese momento

en la asignatura y que pueden ser calificadas.

o Dos campos donde escribir, en tanto por ciento, el rango en el que debe estar

la puntuacion de la Actividad seleccionada.

Calificacion Trabajo 1 5
debe ser = 50 %
O debeser< %

Ejemplo de restriccion por calificacion

e Grupo. Se restringe el acceso en funcion de la pertenencia a un Grupo.

Grupo Grupo 1

L1

Ejemplo de restriccion por grupo
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e Agrupamiento. Se restringe el acceso en funcion de la pertenencia a un

Agrupamiento.

Agrupamiento Agrupamientol %

Ejemplo de restriccidon por agrupamiento

e Perfil de usuario. Determina la informacion que debe tener o no el alumno en un
campo de su perfil personal para poder acceder. Se debe indicar el campo y la

informacion.

Campo del perfil del usuario Direccién de correo 4 contiene + | @upm.es
Ejemplo de restriccion por perfil de usuario

¢ Conjunto de restricciones. Permite incluir un subconjunto con varias restricciones

de cualquier tipo de las anteriores.

El estudiante debe a cumplir todas & las siguientes restricciones

Finalizacién de actividad Autoevaluacion Tem: $ debe marcarse como %

L]

Grupo Grupo 1 B
Ejemplo de conjunto de restricciones

El @ a la izquierda de la condicion, define como se comporta el elemento cuando el
participante no la cumple. Con el ojo abierto aparece con el nombre en color gris 'y se
informa de los requisitos que se deben cumplir para acceder. Con el ojo cerrado el

elemento es invisible para el que no cumple las condiciones.

Pueden combinarse varias condiciones y se puede indicar si se deben cumplir o no las
condiciones definidas. Si se refiere a todas, van separadas con [I y si vale con
cualquiera de ellas, van separadas con [, Esto se define en la primera linea mediante
los dos menUs desplegables que contienen las opciones “debe” o “no debe” y “todo”

o “cualquiera”, respectivamente.
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@ Elestudiante debe S cumplis cualguierade * las siguientes restricciones
Finalizacion de actividad Adtoetaluacion Tem: = debe marcarse como % x
Fecha _desde 3+, 15 ¢ mayo + 208+ o00%: o004 %
Grupo Grupo 2 E x
El estudiante debe B cumplic todas 5 las siguientes restricciones
Fecha = desdet" 10 ¢ mayo ¢ 20184 o00¢: 008 X
Calificacion Trabajo 1 - X
debeserz 50 %

Ejemplo de combinacion de restricciones

~

Para que las restricciones de acceso funcionen correctamente, dentro de
los ajustes de la Actividad o Recurso, en la seccion “Ajustes comunes del
modulo”, la opcion “Visible”, es decir, el icono del ojo debe tener
seleccionado "Mostrar en la pdgina del curso”. Si se deja en “Ocultar a
estudiantes” o el icono del ojo cerrado, aunque se cumplan las
condiciones definidas no es visible para los estudiantes. )

La diferencia entre las opciones “Disponible desde” o “Fecha de entrega”
de cada actividad y la restriccion de acceso por fecha que se define aqui,
estd en que la primera permite a los estudiantes ver la actividad, pero no
entregarla, mientras que la restriccion bloquea el acceso a la actividad.

1.7.4. Finalizacién de recursos y actividades

Permite al profesor establecer condiciones que definen cuando un Recurso o Actividad
se considera como completada por el estudiante. Aparece una marca junto a la
actividad cuando el estudiante cumple con los criterios establecidos, por ejemplo,

cuando tiene un numero determinado de mensajes escritos en un Foro, cuando ha
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recibido una calificacién en una Actividad, cuando ha visitado una pagina o cuando se

ha respondido a una Consulta.
¢{Como se configura?

Para que aparezca la seccion de Finalizaciéon de actividad en los ajustes de las

Actividades y Recursos es necesaria su activacion:

1. Pulsar sobre el icono de administracion &, “Editar ajustes” y en “Rastreo de
finalizacion” debe seleccionarse en el desplegable “Habilitar rastreo del grado
de finalizacion” la opcion “Si”.

2. Pulsar en “Guardar los cambios y mostrar”.

Rastreo de finalizacién

Habilitar rastreo del grado de finalizacién 5 =

Rastreo de finalizacién en la configuracion del curso

Una vez activada, dentro de cada Recurso o Actividad se configuran las condiciones

que debe cumplir el estudiante para que se considere completada.

Finalizacion de actividad

Rastreo de finalizacion No indicar finalizacién de la actividad %
Requerir ver El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla
Requerir calificacion El estudiante debe recibir una calificacién para finalizar esta actividad

El estudiante debe entregar esta actividad para completarla

Se espera finalizar en 9 = mayo & 2018 +  MA Habilitar
Opciones de finalizacién de actividad para las actividades calificables

Para definirlas:
1. Acceder a la configuracion del Recurso o Actividad.
2. Buscar el apartado Finalizacion de actividad y configurar las distintas opciones:

e “Rastreo de finalizacion”. Permite seleccionar entre tres opciones, que no se
indique la finalizacion de la Actividad, que sean los alumnos quienes la marquen
como completada o que deban cumplirse una serie de condiciones.

e “Requerir ver”. Exige que el alumno entre en la Actividad para considerarla
como completada. Si se configuran otras condiciones no debe habilitarse esta

opcion, pues es imposible cumplir otros requisitos sin entrar en la Actividad.
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e “Se espera finalizar en”. Especifica la fecha en la que el estudiante debe tener
ya finalizada la Actividad. Esta fecha no se muestra a los estudiantes y solo

aparece en el Informe de Finalizacion de actividad del profesor.

Dependiendo del tipo de Actividad, existen diferentes requisitos de finalizacion. Por
ejemplo, los Recursos sélo disponen del requisito de ser visto, un Cuestionario puede
tener el requisito de exigir una calificacion o agotar los intentos disponibles, mientras
que un Foro puede tener el requisito de exigir un nimero de mensajes, discusiones o
respuestas.
e “Requerir calificacion”. Si se activa, la Actividad se considera completada
cuando el estudiante recibe cualquier calificacion. La Tarea dispone también de

la opcion de considerarse como completada cuando se realiza una entrega.

e “Requerir aprobado”. El alumno debe obtener una calificacion mayor de la que
se ha definido como Calificacion para aprobar o agotar todos los intentos
disponibles. Para establecer la calificacion de aprobado de la Actividad:

o Acceder a la “Configuracion de calificaciones”, desde el icono de
administracion %t.

o Pulsar en el enlace “Editar” que se encuentra al lado de la calificacion de la
actividad y pulsar sobre “Editar ajustes”.

o Pulsar el enlace “Ver mads”.

o En el campo “Calificacién para aprobar”, introducir la puntuacion minima

requerida para aprobar.

La calificacion de la actividad debe estar siempre visible a los alumnos
para que la distincion entre aprobado y suspenso funcione. Si la
calificacion de la actividad estd oculta, aunque solo sea
momentdneamente, la distincion no es efectiva, indicdndose que la
actividad estd finalizada.

Si un alumno completa la Actividad, los criterios de finalizacion no deben modificarse.
En caso de hacerlo, se pueden producir las siguientes situaciones:

e Si se modifica a Los estudiantes pueden marcar manualmente, a todos los
alumnos les aparece la actividad como no completa, independientemente de la
configuracion anterior y deben marcar de nuevo la finalizacion.

¢ Si se modifica a Requerir ver, a todos los alumnos les aparece la actividad como
no completa, aunque ya hayan accedido a ella deben volver a acceder para que

la actividad se les marque como completa.
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¢ Sise modifica a una opcion automatica, como ser necesaria una calificacion o un
numero minimo de mensajes, la plataforma regenera el informe de progreso de

manera automatica.

La revision, la actualizacion del progreso y la finalizacion de las
actividades se realizan cada 10 minutos. Hay que tener en cuenta que
en ocasiones no se muestra una actividad como finalizada en el informe
de progreso hasta pasado ese tiempo.
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La configuracion general de un curso se realiza desde la esquina superior derecha de

la pantalla, en “Editar ajustes” del desplegable que aparece pulsando el icono de

administracion £,

& Participantes
U Insignias

B Calificaciones

& Area personal
#®& Inicio del sitio
BY Calendario

[ Archivos privados

UPM ~ Ayuda ~ Espafiol - Internacional (es) ~

Curso demo

Area personal / Mis cursos / Curso demo

52 Avisos

%2l Foro de la asignatura

W Documentacion del curso

Tema 1

£ Editar ajustes
T Filtros

4 Configuracion Calificaciones

= Resultados

[§1 Copia de seguridad
1 Restaurar

1 Importar

€ Reiniciar

@ Papelera de reciclaje

£ Aln mas..

Acceso a la configuracion del curso

Las opciones de configuracion se agrupan en bloques: General, Descripcion, Formato

de curso, Apariencia, Archivos y subida, Rastreo de finalizacion, Grupos y Renombrar

rol. Algunas opciones pueden estar ocultas o bloqueadas por el administrador de

Moodle.

General

~ General

Nombre completo del curso
Nombre corto del curso
Categoria de cursos
Visibilidad del curso

Fecha de inicio del curso
Fecha de finalizacién del curso

Nimero ID del curso

» Descripcién
» Formato de curso
» Apariencia

» Archivos y subida

» Rastreo de finalizacion

» Grupos

» Renombrar rol @

0 e

2 e

Curso prueba V3.3

Curso prueba V3.3

Miscelanea

Maostrar ¢
17 & abril & 2017 ¢
12 % junio = 2017 &

]
&

 Habilitar

Editando ajustes del curso

Gabinete de Tele-Educacion

55

Universidad Politécnica de Madrid



Configuracion del curso. Manual de Moodle 3.9

e “Nombre completo del curso”. Define el nombre con el que el curso aparece
dentro de Moodle.

e “Nombre corto del curso”. Es el nombre con el que se identifica el curso en la
barra de navegacioén superior.

e “Categoria de cursos”. Este ajuste determina la categoria en la que aparece el
curso en la lista de cursos.

e “Visibilidad del curso”. En caso de elegir la opcion Ocultar, el curso esta visible
Unicamente para el profesor.

e “Fecha de inicio del curso”. Si se ha seleccionado el Formato semanal, define
como se etiqueta cada seccion. La primera empieza en la fecha aqui indicada.
También define desde qué momento se empiezan a guardar los registros de
actividad del curso. En ningln caso controla el acceso de los estudiantes.

e “Fecha de finalizacion del curso”. No restringe el acceso del estudiante. Indica
la fecha a partir de la cual deja de incluirse en su listado de cursos “En progreso”.

e “Numero ID del curso”. Es un codigo interno de Moodle.

Las fechas de inicio y finalizacion del curso definen si el curso se considera
“En progreso”, “Futuro” o “Pasado”. Esto condiciona en qué pestaha del
bloque “Vista general del curso” del Area personal se muestran. Sélo los
cursos “En progreso” se muestran en el menu de navegacion izquierdo.

Descripcion

e “Resumen del curso”. Espacio para hacer una breve presentacion del curso.

e “Archivos del resumen del curso”. Permite al profesor adjuntar al resumen una
imagen. Ambos se muestran en la Vista general de curso, dentro del Area
personal del usuario. Los archivos pueden ser .gif, .jpg y .png.

Descripcion

Resumen del curso ©

3 i BT |/ i | [EE| % & @B ¢ nd

urso de preparacién para los el manejo de la plataforma Moodle

Archivos del resumen del curso [7] Tamafio maximo para nuevos archivos: SOMB, ndmero maximo de archivos adjuntos: 1

Tipos de archivo aceptados

Imagen (GIF)

Subida de archivos
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UPM ~ Ayuda * Espaiol - Intemaciona

@& Area pecsonal Vista general de curso

& Inidio del Sitio |>1' Todos (a excepcién de los eliminados de la vista) ~ |2 Nombre del curso ‘ i Resumen ~

Miscellaneous
# Calendario
Calculo

[ Archivos privados Asignatura de Calculo del primer curso de la Grado en Ingenieria Industrial.

¥ Mis cursos

iscellaneous
7 Curso demo
Curso demo

= Estadistica m Asignatura de ejemplo para mostrar el funcionamiento de Moocdle.

= Dibujo
Miscellaneou:

alculo ~ .
L & Dibujo

Asignatura de segundo curso de Grado.

Miscellaneous
Estadistica

Asignatura de primer cueso de Grado.

Imagen vy resumen en la Vista general del curso

Formato de curso

e “Formato”. Permite escoger la forma de presentar el curso entre Formato de
actividad unica, Formato social, Formato de temas, Formato semanal y Temas
colapsados. El primero trabaja con una Unica actividad o recurso, el segundo
organiza el curso entorno a un Unico Foro de debate, el tercero lo hace en temas
o unidades, el cuarto ordena el curso cronoldégicamente en semanas y para el
ultimo ver ANEXO IV.

e “Secciones ocultas”. Cuando hay secciones ocultas en el diagrama de temas,
éstas se pueden mostrar de forma colapsada, indicando al estudiante que existen
pero que estan cerradas, o simplemente no mostrarlas.

e “Paginacion del curso”. Define la forma en que se muestran las secciones, todos

en una misma pagina, o cada seccion en una pagina.

Apariencia

e “Forzar idioma”. Hace que todos los menlUs y opciones de la asignatura
aparezcan en un idioma determinado que el estudiante no puede cambiar.

e “Numero de anuncios”. Determina el nUimero de mensajes incluidos en el Foro
“Avisos” que se muestran en el bloque “Avisos recientes”.

e “Mostrar libro de calificaciones a los estudiantes”. Permite ocultar el Libro
de calificaciones del curso, situado en el menl de navegacion, al estudiante.

e “Mostrar informes de actividad”. En caso afirmativo, el estudiante puede
consultar su informe completo de actividad en el curso a través de su perfil
personal. Es el mismo informe al que el profesor tiene acceso de cada estudiante

a través de “Participantes”.
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Archivos y subida

e “Archivos heredados”. Indica si se quiere utilizar este repositorio, para facilitar
la compatibilidad en cursos creados en versiones antiguas de Moodle (1.9 o
anteriores).

e “Tamano madximo para archivos cargados por usuarios”. Define el tamano

maximo de los archivos que los usuarios pueden subir al curso.

Rastreo de finalizacion
e “Habilitar rastreo del grado de finalizacion”. Si esta activo es posible definir
cuando un Recurso o Actividad se considera finalizado por el estudiante y

aparecen el elemento “Finalizacion de curso” en el Menu de administracion.

Grupos

e “Modo de grupo”. Define el modo de grupo del curso. Todas las Actividades que
se creen tienen por defecto el modo de grupo que se defina aqui. Puede
cambiarse después dentro de la Actividad.

o “Forzar el modo de grupo”. En caso afirmativo, todas las Actividades se crean
con el modo de grupo anterior y no puede cambiarse.

e “Agrupamiento por defecto”. Todas las Actividades y Recursos que se creen son
asignados inicialmente al Agrupamiento seleccionado. Posteriormente puede

cambiarse en la Actividad.

Para mas informacion sobre Grupos y Agrupamientos consulte el apartado 2.7

Trabajar con grupos de este manual.

Renombrar rol
Permite reemplazar el nombre con el que aparecen los roles de Moodle. Por
ejemplo, que el profesor pase a llamarse “Tutor” y cada vez que aparece la palabra

“profesor” en referencia al rol, se sustituye por “tutor”.
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2.2. Finalizacion del curso &

Permite establecer condiciones que definen cuando se considera que un estudiante ha
completado el curso. Se puede mostrar el progreso del estudiante en el curso segin
unos criterios previamente especificados. Las condiciones para considerar un curso
como completado pueden ser de finalizacidon de Actividades, alcanzar una calificacion,
una fecha o ser indicado manualmente por el profesor. Los profesores pueden utilizar
las condiciones como prerrequisitos para acceder a otros cursos, lo que permite una

progresion ordenada y la construccion de itinerarios.

= 9 UPM ESTUDIOS OFICIALES UPM ~ Ayuda ~ Espaiiol - Internacional (es) ~ A ® DemoAIumno.

@ Area personal Personalizar esta pagina

A Inicio del sitio

E3 Calendario Vista general de curso Mis cursos

= Curso3.9J)
7= Curso Demo

= Mis cursos Todos los cursos

[ Archivos privados Y Todos (a excepcion de los eliminados de la vista) ¥ 12 Nombre del curso ~ H 5 Tarjeta ~

= Curso 3.9J)

Encuesta de satisfaccion

7= Curso Demo Moodle

Pruebas y demos Pruebas y demos  Encuesta para profesores

Curso 39)) Curso Demo - Encuesta para estudiantes

0% completado 66% completado

UPM

Area personal. Estado de finalizacién de cada curso.

:Como se configura?

1. En la pagina del curso, pulsar sobre el icono de administracion ¥ y seleccionar
“Editar ajustes”.

2. En “Rastreo de finalizacion”, debe seleccionarse “Si” en el desplegable
“Habilitar rastreo del grado de finalizacion”.

3. Pulsar en “Guardar los cambios”.

~ Rastreo de finalizacion

Habilitar rastreo del grado de Q \ Si o= i
finalizacién }

No
| Si__|

Rastreo de finalizacion
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Una vez habilitada esta opcion, desde el desplegable del icono de administracion %,
en “Finalizacion del curso”, se configuran las condiciones que deben cumplirse para

que el curso se considere como completado.

Aparecen tres pestafnas: Finalizacion del curso, Finalizacion de la actividad por defecto

y Editar en masa la finalizacién de actividad.

Finalizacioén del curso

En esta pestafna se configuran las condiciones para considerar el curso finalizado.

Finalizacién del curso Finalizacién de actividad por defecto Editar en masa la finalizacién de actividad
Expandir todo
General
Requisitos de finalizacion El curso esté finalizado cuando TODAS las condiciones se han cumplido s

Condicion: Finalizacién de actividades

Seleccionar todos/ninguno

[J Cuestionario - Autoevaluacién Tema 1
[ Cuestionario - Autoevaluacién Tema 2

Nota: La finalizacién de actividades debe establecerse para que una actividad aparezca en la lista
de abajo

Condicién requerida TODAS las actividades seleccionadas para finalizar #

Condicién: Dependencias finalizadas

Condicion: Fecha
Ajustes de Finalizacion del curso

1. “General”. Indica si es necesario cumplir todos o alguno de los requisitos
seleccionados para considerar el curso como completado.

2. “Condicion: Finalizacion de actividades”. Muestra la lista de las Actividades que
tienen activada alguna condicion de Finalizacion de actividad. En esta seccion se
seleccionan aquellas que deben contar para la finalizacion del curso.

3. “Condicion: Dependencias finalizadas”. Permite establecer la finalizacion de otro
curso como prerrequisito para que se considere el curso como completado. Esta
condicion nunca bloquea el acceso del estudiante al curso, aunque no cumpla el
prerrequisito, simplemente no le muestra el curso como completado hasta que no
alcance también todos los prerrequisitos.

4. “Condicion: Fecha”. Se establece una fecha después de la cual el curso es

declarado como completo.
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. “Condicion: Periodo de tiempo de la matricula”. Se selecciona un numero de dias
después de la matriculacion tras los que el curso se considera completo.

. “Condicion: Dar de baja”. El curso se considera completado una vez que el
estudiante deje de estar matriculado en él.

. “Condicion: Calificacién del curso”. Se establece una calificacion minima para
que el curso sea considerado como completado.

. “Condicion: Autocompletar manualmente”. Permite a los estudiantes marcar el
curso como completado. Para ello, el bloque “Autocompletar” debe anadirse al
curso.

. “Condicion: Finalizacion manual por otros”. Los roles escogidos (profesor,
profesor sin edicion, editor de contenidos, etc.) pueden marcar de manera manual

el curso como completo.

10. Pulsar “Guardar Cambios”.

Finalizacion de la actividad por defecto

En esta pestana el profesor configura las condiciones de finalizacion que aparecen por

defecto cuando agrega una nueva actividad o recurso en su curso.

Finalizacién del curso Finalizacion de la actividad por defecto Finalizacién de una actividad del curso

Selecciona las actividades que desea editar.

Actividades/recursos Rastreo de finalizacién ©
o= Tareas Ninguno
=
&Asistenm’as Ninguno
| uibros Ninguno
14 Chats Ninguno
: Consultas Ninguno
~ g ¢ Seleccion de grupos. Ninguno
- g Bases de datos Ninguno
- i l Encuestas Ninguno
|l Carpetas Ninguno
Q‘:H Foros Ninguno

\,‘; Glosarios Ninguno

Finalizacion de la actividad por defecto

Gabinete de Tele-Educacion 61 Universidad Politécnica de Madrid



Finalizacion del curso. Manual de Moodle 3.9

Editar en masa la finalizacion de actividad

En esta pestana, el profesor escoge una o varias actividades o recursos que ya tiene

creados en el curso para definir o modificar sus condiciones de finalizacion.

Finalizacion del curso Finalizacion de actividad por defecto Editar en masa la finalizacién de actividad

Seleccione las actividades que desea editar en masa.

[] Actividades / recursos Rastreo de finalizacién @
O Historia
O L =] Avisos
Ninguno
O ¥ Foro de Presentacién
Ninguno

00 Tema 1: Division del tiempo histérico

[J @ Divisién del tiempo histérico

Ninguno
O <l Las Edades.

Ninguno
O v Autoevaluacion Tema 1 ]

Con condiciones
El estudiante debe recibir una calificacion para finalizar esta actividad

O Terna 2: Prehistoria.
O ’ﬂ Prehistoria

Ninguno
O Prehistoria
Ninguno
O % Autoevaluacién Tema 2 7

Con condiciones
El estudiante debe recibir una calificacion para finalizar esta actividad

Edicion en masa de la finalizacion de actividad

Seguimiento

La opcion Finalizacién del curso tiene una funcion informativa. No bloquea a un
estudiante que no complete otro curso establecido como prerrequisito, aunque si
permite al profesor llevar un seguimiento del estudiante y ver si lo ha completado

consultando el bloque “Estatus de finalizacion del curso”.

Estatus de finalizacion del curso

En este momento no se le esta realizando un
seguimiento en la finalizacion de este curso

Ver informe del curso

Bloque Estatus de finalizacion del curso

Esta funcidon se puede combinar con la opcidon “Finalizacion de actividad” para

mostrar a los estudiantes las actividades completadas y su progreso en el curso,
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mediante una marca de verificacion junto a la actividad en la pagina principal del

curso, o consultando el bloque “Estatus de finalizacion del curso”.

0 UPM GATE UPM ~ Ayuda ~ Espafiol - Internacional (es) ~ A ® Alumno Prueba Cur'sc. A

Curso prueba V3.5: Detalles del progreso en la finalizacion

Area persanal / Detalles del progresa en la finalizacion

Estado £ curso

Obligatorio San necesarios todos los criterios que aparecen mas abajo

Grupo de criterios Criterios Requisito Estado  Completado Fecha de finalizacion
Actividades finalizadas Las Edades. Alcanzando calificacion Si 29 de actubre de 2018

(todos obligateric) Autoe

Regresar al curso

acion Tema 1 Alcanzando calificacion No

Autoevaluacion Tema 2 Alcanzando calificacion Si 29 de actubre de 2018

Estatus de finalizacion del curso del estudiante

Ademas, el profesor tiene la posibilidad, aunque no cumpla el resto de condiciones
establecidas, de marcar manualmente actividades y recursos de un estudiante como
completos o desmarcarlos como incompletos desde el icono de administracion %, en

“Mas...”, pulsando sobre la opcion “Finalizacion de la actividad” dentro de Informes.

Grupos visibles | Todos los participantes #

Nﬂmb'ef"-}‘,([}‘;iifﬂ\,}\LM'\Ni_i-‘(_}QSTL,V‘V\")(\'Z
Apellid0t5>ﬂ1(n::"4\ KILIM|{N|R|O|P|lQ|R|S|[T|U|V|W|X|Y|Z

ema 1

5 g
+]
@ 1 5
U 3 >
B © E]
el a @
s 2 8
b4 3 -
i I <
Nombre / Apellido(s) Direccion de correo v v
alumno demo 1 al1@socxxx ] &
alumno demo 2 al2@xxxxx A oA
Alumno Prueba Curso AlumnoPruebaCurso @sx.xxx =] El ™

Finalizacion de la actividad
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2.3. Actividad de los estudiantes

Moodle proporciona al profesor la posibilidad de llevar un seguimiento completo de la
actividad del estudiante en el curso. Se accede a esta informacion desde la lista de
Participantes en el menu izquierdo o desde los Informes del curso pulsando “Mds...”

en el menu de administracion #.

7= Curso Deme Moodle

U Insignias

B8 Calificaciones

& Editar ajustes

Administracion del curso

Usuarios

Editar ajustes

Finalizacion del curso
Filtros

Configuracion Calificaciones
Resultados

Copia de seguridad

O General & Finalizacion del curso
Restaurar

O Tema 1 T bikres Importar

& Configuracion Calificaciones Archivos de curso heredados
O Tema 2 B8 Resultados Papelera de reciclaje
& Toma 3 [B Copia de seguridad

1 Restaurar Informes Finalizacion del curso
@ Area personal 3 Importar Registros

@& Inicio del sitio

8 Calendario

W Archivos de curso herdados
@ Papelera de reciclajg

& Mas ..

Registros activos
Actividad del curso
Participacién en el curso
Finalizacion de la actividad

Participantes o .
Administracion del curso

2.3.1. Participantes

Muestra los Participantes del curso. De cada uno, el profesor puede encontrar

informacion sobre su actividad.

- -
Participantes
Coincidir | Cualquiera ¥ Seleccionar # o

Limpiar filtros | Aplicar filtros

+ Agregar condicién

4 participantes encontrados

Nombfe A/B/CDEFG HIJEKLMMNIRBO®PAGQRSTUVWEZ Y Z
ADE”IdUIS] A/B CDEFGHI JKLMNFAEOPGQRSTUVWXYZ

Nombre / Apeliido(s) = Direccion de correo Roles Grupos Uitimo acceso al curso Estatus
O Profesor Gate 1 profesor1@gate.upm.es Profesor # No hay grupos Nunca Ejo ¢ o
] Alumno Prueba 1 alumnol@gate.upm.es Estudiante & Mo hay grupes Nunca Efe & @
O Alumno Prueba 2 alumnoz@gate.upm.es Estudiante & No hay grupos Nunca E=ne o @
O Alumno Prueba 3 alumno3@gate.upm.es Estudiante & No hay grupos Nunea Ejo ¢ 0
Con los usuarios seleccionados..  Elegir.., s

Matricular usuarios
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Palabra clave. Buscar al usuario por palabras que le identifiquen. Por ejemplo,

nombre, apellido/s o correo electroénico.

Estatus. Si el usuario esta activo o inactivo.

Roles. Seleccionar el tipo de rol que se desea buscar.

Métodos de matriculacion. Filtrar por el tipo de método de matriculacion con el

que acceden los usuarios.

Grupos. Ver solo los participantes incluidos en el grupo indicado.

Mostrar usuarios que han estado inactivos durante mas de un periodo de tiempo

determinado.

Pulsando sobre un estudiante concreto, aparece su nombre con toda la informacion

generada por él en el curso:

Prueba Curso Alumno ® Mensaje | [R Afadir a contactos

Detalles de usuario

Direccion de correo

alumnoupm@gate.upm.es

Pais
Espafia

Detalles del curso
Perfiles de curso
Caleulo (Grupe M1)
Historia (Grupo M1)

Roles
Estudiante

Mensaje

Miscelanea
Perfil completo
Mensajes en foros

Foros de discusién

Informes

Registros de hoy
Todas las entradas
Diagrama de informe
Informe completo

Resumen de Calificaciones

Actividad de accesos

Ultimo acceso al curso
jueves, 4 de marzo de 2021, 08:56 (4 dias)

Informacion de un participante

Sirve para mandar un mensaje al estudiante en cuestion. Para mas informacion

consultar el apartado Mensajes en Mi perfil.
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) Demo Alumno
® Busqueda Q‘

No contactos

Demo Alumno
1 Alumno Demo

3 Alumno Demo

Escribe un mensaje... @)

Mensajes

Miscelanea

Da informacion sobre los mensajes escritos por el estudiante en los Foros del curso:
e Al pulsar el enlace “Mensajes en foros”, se ven todos los mensajes que aporta
el estudiante en cualquiera de los Foros del curso. En la cabecera de los
mensajes se indica el titulo del Foro en el que lo pone y el asunto del mensaje.

Se puede ver el mensaje en su Foro pulsando en Ver el mensaje en su contexto.

Demo Alumno ® Mensaje R Afadir a contactos

Curso Demo Moodle -> Foro del tema 1 Tema 1 Leccion 2 -> Re: Tema 1 Leccion 2
de Demo Alumno - martes, 21 de enero de 2020, 13:30

Hay varios puntos que no entiendo:

Enlace permanente  Mostrar mensaje anterior  Editar  Dividir ~ Borrar ~ Responder  Exportar al portafolios

Ver el mensaje en su contexto

Mensaje en un Foro

e “Foros de discusion” muestra Unicamente los hilos de conversacion que inicia

el estudiante, excluyendo los mensajes escritos como respuesta a otros.
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Informes

Aporta informacion sobre la actividad del estudiante en el curso. Incluye datos como
la direccion IP desde la que realiza la conexion y las veces que accede a un Recurso o
Actividad, proporcionando un mayor conocimiento sobre su interaccion con la

asignatura.

Esta informacion puede ser:

e Registros de hoy. Muestra la informacion relativa al estudiante del dia en que se
hace la vista en la asignatura acompanada de un grafico distribuido por horas.

e Todas las entradas. Muestra toda la informacion relativa al estudiante desde la
fecha de inicio del curso, configurada en “Editar ajustes” del menlu de
administracion %, hasta la fecha, acompafnada de un grafico distribuido por dias.

e Diagrama de informe. Muestra, por temas, las calificaciones que obtiene el
estudiante en las Actividades, el nimero de visitas que recibe cada uno de los
Recursos y el niumero de mensajes aportados en los Foros dentro del curso,

indicando también la fecha de calificacion y de la Ultima visita o aportacion.

Demo Alum no ® Mensaje R Afiadir a contactos

General
Avisos
Guia de Aprendizaje
Tema 1
Foro del tema 1 2 mensajes, Grade for forum: 4.00 / 10.00 martes, 21 de enero de 2020, 13:47 (1 afio 130 dfas)
Documentacion
Ejercicio 1 Calificar: 7.00 / 10.00 martes, 21 de enero de 2020, 13:44 (1 afio 130 dias)
M Autoevaluacién Tema 1 Calificacién: 0.00 / 10.00 viernes, 30 de octubre de 2020, 13:12 (212 dias 21 horas)
Tema 2
Documentacion
Foro del tema 2 Grade for forum: -
¥ Autoevaluacion Tema 2 Calificacion: -

Diagrama de informes

e Informe completo. Muestra una pagina que recoge toda la actividad del estudiante
agrupado por los temas en los que se divide el curso. Los distintos Recursos y
Actividades se listan como enlaces que permiten acceder directamente a cada uno
de ellos, indicando al igual que en el Diagrama de informes, el nimero de visitas,

la calificacion obtenida y la fecha y hora de la Ultima visita.
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General
Foro: Avisos

No hay mensajes

Archivo: Guia de Aprendizaje

Nunca visto

Tema 1

Foro: Foro del tema 1
Grade for forum: 7.00 / 10.00

Re: Tema 1

de 1 Alumno Demo - martes, 21 de enero de 2020, 13:29

Pues yo he visto....

Archivo: Documentacion

Nunca visto
Tarea: Ejercicio 1
Estado de la entrega
Estado de la entrega
Estado de la calificacion

Ultima modificacién

Enlace permanente

Mostrar mensaje anterior  Editar  Dividir  Borrar  Responder  Exportar al portafolios

No entregado

Sin calificar

Informe completo

cursos en los cuales se es profesor.

Demo Alumno ® Mensaje

Informe genera 3

Vista Configuracién Escalas Resultados Letras

Infarme del calificador Historial de calificacién

Grupos separados | Todos los participantes

Seleccionar un usuaric  Demo Alumno =

Nombre del curso

Curso 3.9 1)

Impartar

Informe de resultados

Resumen de calificaciones. Muestra la calificacion del estudiante en el curso o

R Anadir a contactas

Exportar

nforme general Vista Simple

Usuario

Calificacién

100.00

Resumen de calificaciones
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2.3.2. Informes

El profesor puede observar la actividad de los estudiantes a lo largo del curso.

Administracion del curso

Administracion del curso Usuarios

Editar ajustes

Activar edicion
Finalizacién del curso
Filtros

Configuracion de calificaciones
Resultados

Copia de seguridad
Restaurar

Importar

Reiniciar
Repositorios
Papelera de reciclaje

Informes Finalizacién del curso
Registros
Registros activos
Actividad del curso
Participacion en el curso
Finalizacién de la actividad

Informes de actividad
Finalizacion del curso

Indica el progreso de los usuarios en el curso, con las actividades completadas y lo que
les falta. Debe haberse configurado en “Finalizacion del curso” del desplegable que

aparece pulsando el icono de administracion .

Norrbre  [JEEEE A 8/ c/D E Fle H 1 kLM N R oPlaRr[s|T VWX Yz
peiidols) [EEEEMA B c o ElFle/H 1y k LimnRorlars Tulviwxyz
Grupo de criterios Actividades Aprobacion Curso
Método de agregacion Todos Todos Todos
- o
w s
5 5
S = °
5 § 2
E 2 i
E E N H
3 H § <
2 2 g 4
Criterios 3 3 £ g
Nombre / Apeliido(s) Direccién de correo ¥ "3 &
alumno demo 1 al @ 00 & =) ®)
alumno demo 2 al2@oc00c (m]
alumno demo 3 al3@xx 000 (0]
alumno demo 4 Ak @ 00t O
Norrbre alelclplelFle[n|1]ulk[L|m/n[Rolrlalr|s|T|ulv|w[xv|z
Apeiidofs) [ BCoEFGH vk LIMNROPlaRs[TU VWY Z
Descargar en formato de hoja de céleulo (UTF-8.csv)

Descargar en formalo compatible con Excel {.csv)

Finalizacion del curso
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Registros

El profesor puede seleccionar los Registros que se quieren ver, utilizando cualquier
combinacion de las entradas que se ofrecen en los desplegables. Por ejemplo, se puede
realizar un seguimiento individualizado del recorrido de cualquier participante por las
diferentes actividades del curso, incluyendo datos como la direccion IP desde la que

se conecta. Se puede exportar a Excel para un analisis mas minucioso.

Seleccione los registros que desea ver:

Evaluacion Continua € Todos Ios grupos & Todos los participantes & Todos los dias * Todas las actvidades s Todas las acciones &

Todos los recursos & | Todos los eventos $ @ Logestdndar $ | Conseguir estos registros

Edicion de los registros de actividad
Registros activos

Muestra la informacion de la Gltima hora.

Elegir lector de registros Log estdndar ¢ Pausar actualizaciones en tiempo real

Nombre completo del Usuario Contexto del
Hora usuario afectado evento Componente Nombre evento Descripcién Origen
9 de abril de Admin Gate coma Profesor - Curso: Evaluacion  Registros activos  Lector de registros en The user with id '2222' viewed the live log report for the course with id '19' weh
2018, 11:58 Prueba Curso Continua tiempo real visto
9 de abril de Admin Gate como Profesor - Curso: Evaluacion Finalizacion del Reporte de finalizacion The user with id '2222' viewed the completion report for the course with id '19' weh
2018, 11:53 Prueba Curso Continua curso visualizado

9 de abril de Admin Gate como Profesor - Curso: Evaluacion  Sisterna Curso visto The user with id '2222' viewed the course with id 119’ webh
2018, 11:49 Prueba Curso Continua

8 de abril de Admin Gate como Profesor  alumno demo 1 Curso: Evaluacion Actividad del Outline report viewed The user with id '2222' viewed the outline report for the user with id '347' for the course  weh
2018, 1141 Prueba Curso Continua curso with id '19'

9 de abril de Admin Gate como Profesor  alumnodemo 1 Curso: Evaluacion Sistema Perfil de usuario visto The user with id '2222' viewed the profile for the user with id "847" in the course with id ~ web
2018, 1141 Prueba Curso Continua g

9 de abril de Adrin Gate coma Profesar alumno demo 1 Curso: Evaluacion — Foro Informe del usuario The user with it ‘2203 has viewsd the user report for the user with id ‘847" in the course wel
2018, 11:36 Prueba Curso Continua visualizado with id '18" with viewing mode ‘posts’

9 de abril de Admin Gate como Profesor alumnodemo 1 Curso: Evaluacion Sisterna Perfil de usuario visto The user with id '2222' viewed the profile for the user with id ‘847" in the course with id ~ web
2018, 11:36 Prueba Curso Continua g

9 de abril de Admin Gate como Profesor - Curso: Evaluacion Sisterna Lista de usuarios vista The user with id '2222' viewed the list of users in the course with id '19' web
2018, 11.36 Prueba Curso Continua

49 de abril de Admin Gate coma Profesor - Faror Foro de Foro Tema visto The user with id '2222" has viewed the discussion with id ‘162" in the forum with course  web
2018, 11:36 Prueba Curso presentacion module id '2209".

Registros de actividad durante la tltima hora
Actividad del Curso

Muestra la cantidad de visitas que ha recibido cada uno de los elementos del curso por

temas, indicando también la fecha de la ultima visita.
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Evaluacion Continua

Calculado a partir de los registros desde martes, 4 de junio de 2013, 12:02

Actividad Vistas Ultimo acceso
Avisos 4 por 2 usuarios  1unes, 29 de snaro de 2018, 1321 (B3 dias 21 horas)
Foro de presentacion 16 por 3 usuarios  lunes, 3 de abiil ds 2018, 11:36 (32 minutas 54 segundus)

17 de enero - 23 de enero

Division del tiempo histonco

Las Edades 53 por 5 usuarios  lunes, 29 de enero de 2018, 13.0 (B2 diss 22 horas)

¥ Autosvaluacion Tema 1 36 por 4 usuanios  midrcoles, 4 de abiil de 2018, 12.01 (5 dizs)

24 de enero - 30 de enero

Prehistoria 1 por 1 usuarios  martes, 23 de enero de 2018, 16:53 (75 dias 18 horas)

Prehistoria 2 por 1 usuarios ~ miércoles. 22 de marzo de 2017, 09:37 (1 afio 18 dias)

@ Autosvaluacion Tema 2 14 por 3 usuarios  miércoles, 4 de abril de 2018, 13:20 (4 dias 22 horas)

Informe de actividades
Participacion en el curso

Muestra la cantidad de visitas que reciben las Actividades propuestas en el curso,
pudiendo elegir: una Actividad en concreto, un periodo de tiempo determinado, el rol

de los usuarios que las visitan y el objetivo de las mismas.

Madulo de Actividad  Autoevaluacion Tema 1 ¢ Periodo  Elegir. % Mostrar sélo  Estudiante # Mostrar acciones  Todas las acciones # n

Grupos  Todos los participantes %

Cuestionario Vistas
Cuestionario Mensajes

4

Nombre / Apellido(s) Todas las acciones Seleccionar
alumno demo 4 Si (1) 1
alumno demo 3 No 1
alumno demo 2 No A
alumno demo 1 Si(19) 1

Seleccionar todes No seleccionar ninguno Seleccione todos 'no’

Con los usuarios seleccionados.. Elegr. ¢ @ OK
Informe de participacion
Finalizacion de la actividad

Ofrece informacion sobre la evolucion de los estudiantes a medida que van

completando las actividades propuestas en el curso.
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Grupos visibles | Todos los participantes

NombreABCDEFGH\JKLMNNOPQRSTUVWXVZ

Apellido(s) RBE®S A 8 C D E F G/H I J K L M N/ R OP QRS TUVWXYZ

Las Edades.
" Autoevaluacién Tema 1
Autoevaluacion Tema 2

Nombre / Apellido(s) Direccién de correo

<

alumno demo 1 al1 @0

alumno demo 2 al2@xx.xxx

Alumno Prueba Curso AlumnoPruebaCurso @ x.xxx

Finalizacion de la actividad
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2.4. Gestion de calificaciones EE

Moodle muestra en el Libro de calificaciones las puntuaciones que los estudiantes
obtienen en las Actividades de la asignatura. Se accede pulsando sobre

“Calificaciones” en el menu izquierdo del curso.

48 Participantes
U Insignias

BB Calificaciones
0 General

O Tema1

0O Tema 2

0 Tema3

Acceso a Calificaciones

Al acceder al Libro de calificaciones, se presenta la Vista del Informe del Calificador,
apareciendo una tabla en la que cada fila corresponde a un estudiante y cada columna

a una actividad, salvo la Ultima que presenta la calificacion total.

|nf0rme del caliﬁcador Informe del calificador :
Vista Configuracion Escalas Resultados Letras Importar Exportar
Informe del calificador Historial de calificacion Informe de resultados Informe general Vista Simple Usuario

Grupos separados  Todos los participantes #

Todos los participantes:3/3

Nombre AB/CDEFGHIJEKLMNNOPAQRSTUYWXYZ
Apellida(s) AB CDETFGH JJKILM N KOPQRSTUVWXYZ
Curso Demo—

Apeliido(s) * / Nombre Direccién de correo & Foro del tema 1 whole for.. $ & Eercicio 13 #  [J Autoevaluacién Tema2 3 & [ Autoevaluacion Tema 1 3 & Total del curso % &

1 Alumno Demo B & alumnoi@gateupm.es 7.00 4.00 -a -

3 Alumno Demo f & alumne3@gate.upm.es - 1.00 - -

Demo Alumno B ¢ alumno2@gateupm.es 4.00 7.00 Q 5.00@Q

Promedio general Promedio general 550 4.00 000

Vista en modo Calificador

Cada vez que se agrega una Actividad calificable en un curso, el Libro de calificaciones

crea automaticamente una columna para ella. Pulsando sobre el nombre se accede a

la Actividad en concreto.
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El Libro de calificaciones puede ser personalizado y modificado por el profesor. Se

puede “Activar edicion” en la parte superior derecha y, de este modo, realizar
cualquier cambio.

Acceso directo a la vista de
las calificaciones de un
estudiante en concreto .

Acceso directo a la ediciéon de las
calificaciones de los estudiantes en
la actividad correspondiente ¢,

Apellidofs) « Nombre Direccién de correo ? LasEdades. ¢ #  [J Prehistoria & # |\ AutoevaluacionTemal 4| o | W/ AutoevaluaciénTema2 & # Y Totaldelcurso & o
Controles & o o & =]

D ms s2epsc | Acceso directo a la edicion . I oo
ammoprtacuse g o aumnerebs - @ las calificaciones de un fr— s

» estudiante en concreto ¢ . A7 850 0000

Edicion activada del Libro de calificaciones

Aparecen una serie de recuadros con las puntuaciones que cada estudiante obtiene en
las actividades del curso. Si se modifican directamente en esta tabla, se cambian las
notas sin necesidad de ir a la Actividad, no pudiéndose cambiar posteriormente desde
la actividad evaluada. También se puede ocultar, anular, bloquear o excluir una nota

de un alumno, una Actividad completa o una Categoria, de la puntuacion Total del
curso pulsando #.

Editar calificacién

Usuario

Alumno Demo 1

MNombre del item

Anuladas @
Calificacion fina L2 400
O Excluidos @
O Ocultar @
QOcultar hasta s s = & +  # O Habilitar
O Bloguear @
Bloquear desde s s = = ¢ # O Habilitar
Retroalimentacién L2 ==
1 A B I =E=lEE=E % % | @ [ wp

Edicion de una nota del Libro de calificaciones
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El Historial de calificacion permite a los profesores ver un informe completo de todos
los movimientos realizados en “Calificaciones”. Se puede escoger un estudiante en
concreto y/o un item de calificacion para unas fechas determinadas, y ver Unicamente
el informe de aquello que se ha seleccionado, pudiendo descargar los datos en varios

formatos.

Historial de calificacion Historial de calficacion
wista connguracidn Escalas Resultados Letras Importar Expartar
Informe del Calificador Historial de callficacion Informe de resultados Informe general Wista simple: Usuarlo

selecciona "
Seleccionar usuario Seleccionar usuario

Usuarios Seleccionados alumno demo 1

[tem de calmcacion Todos las items de calificacion &

Calificador Todas las calificaciones ¢
Fecha desde 9 & abril 118 ¢ BY EHabilitar
Fecha hasta g & abril = 018 ¢ B4 EHabilitar

El solamente calificaciones revisadas @

Descargar datos de tabla coma | valores separatios por comas ( £5v) H Descargar
Nombre / Direccion de item de calfficacion calificacién Excluir de los Texto de
FechayHora + Apeliido(s) correo calificacién original revisada calificador Fuente Anuladas  Bloquear cdlculos retroalimentacion
lunes, 9 ce abril de alumno demo 1 all@ocon Total del cursa 100.00 7867 aggregation  No [ No
2018, 1229
lunes, 9 ue abril de alumno demo 1 3l 1@ Autoevaluacion 850 Profesor Prueba oragebook  SI o No
2018, 1228 Tema 2 Curso
lunes, 9 te abril de alumno gemo 1 al1@0c Autogvaluacion 760 Profesor Prueba oragebook i Na No
2018, 12:28 Tema 1 curso

Historial de Calificacién

Se tiene la opcion de evaluar todos los items de calificacion de un estudiante, o a todos
los estudiantes de un Unico item de calificacion desde los menUs desplegables de Vista

Simple.

Calificacion de usuario o item de calificacion  vsasmee ¢

Vista Configuracion Escalas Resultados Letras Importar Exportar

Informe del Calificador Historial de calificacion Informe de resultados Informe general Vista simple Usuario

Seleccionar item de calificacion ¢ Seleccionar usuario ¢

ltems per page 100 =
Vista Simple

Seleccionando Vista en modo Usuario se abre una pagina que muestra todas las

calificaciones de un estudiante.

Gabinete de Tele-Educacion 75 Universidad Politécnica de Madrid



Gestion de calificaciones. Manual de Moodle 3.9

Vista | Configuracion Escalas Resultados Letras Importar  Exportar
Informe del Calificador Historial de 6 Informe de Informe general  Vista simple Usuario
Seleccionar todos o un usuario  Elegir... *
Verinforme como  Usuario %
item de calificacion Peso calculado Calificacion Rango ji imentacio Aporta al total del curso

m Curso prueba V3.3

Las Edades. - - 0.0-10.0
. Prehistoria - - 0-100
« Autoevaluacion Tema 1 - - 0-10
« Autoevaluacion Tema 2 3 = 0-10
 Total del curso - - 0-100

Media ponderada de calificaciones.

Vista en modo Usuario
Categorias

Desde la pestana Configuracion, en Configuracion de calificaciones, Moodle permite la
creacion de diferentes Categorias de calificacion, de manera que se pueda asignar
cada Actividad a una de éstas. Para ver la utilidad que pueden tener las Categorias de
calificacion, se muestra algunos casos a modo de ejemplo:
e Si se quiere evaluar por separado diferentes temas, bloques o aspectos de la
asignatura, creando una categoria para cada uno de estos aspectos.
e Crear una categoria por cada tipo de Actividad donde se evallen conjuntamente
todas las propuestas en el curso, incluyendo en una todos los Cuestionarios, en

otra todas las Tareas, etc.

Vista Configuracion Escalas Resultados Letras Importar Exportar

Configuracién Calificaciones Ajustes de la calificacion del curso Preferencias: Informe del calificador

Nombre Ponderaciones Calif. max. Acciones
B Curso Demo - Editar ~
1 i@ Foro del tema 1 whole forum 0.0 10.00 Editar ~

1 Ejercicio 1 80.0 10.00 Editar ~

1 ¥ Autoevaluacion Tema 1 100 10.00 Editar ~

1 & Autoevaluacion Tema 2 10.0 10.00 Editar ~

i Total del curso 10.00 Editar ~

Media ponderada de calificaciones.

Guardar cambios

Anadir item de calificacion Agregar item de resultado Anadir categoria

Edicion de categorias
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En la parte inferior de la pagina se dispone de las opciones “Anadir categoria”,

“Agregar item de resultado” y “Anadir item de calificacion”.

Si se pulsa “Anadir item de calificacion”, se crea una columna nueva dentro del Libro
de calificaciones donde poder incluir una puntuacion que se genera fuera de Moodle,

como por ejemplo un examen realizado en clase.

Por defecto, la calificacion total de cada Categoria es una media ponderada de todas
sus Actividades tras dar un peso determinado a cada una para otorgarle mas o menos
importancia, pero a la hora de configurar la Categoria se puede seleccionar otro modo
de calificacion.

Media ponderaca de calificaciones s

Media de calificaciones

5 calificaciones (oon oréditos extra)
Mediana de calificacicres

Calificacicn més baja

Calificacion més alta

Moda de calificaciones

Suma de calificaciones

Modo de calificacion de la Categoria

Pulsando en la fila que indica el total de la Categoria, aparece el icono & de Editar
Calculo, con el que el profesor dispone de cierta flexibilidad a la hora de tratar las

calificaciones obtenidas en las Actividades de esa Categoria.

¥ Total del curso 100.00
Media ponderada de calificacionss.

Editar ~

fg Editar calculo

Guardar cambios

@ Ocultar

Indicador del Total de la Categoria

Primero se crean los identificadores de calificacion nombrandolos y pulsando en
“Anadir nameros ID”, posteriormente en el campo Cdlculo, se indica la funciéon o
funciones matematicas que definen el total de la nota determinada por el profesor
precedido del signo igual (=) y con los identificadores entre doble corchete. El simbolo

usado para separar los items dentro de una lista o los argumentos de una funcion es un

punto y coma (;).
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ltem de calificacion
Nombre del item

Calculo (7] =IF(AND(((([[Ejercicio1]]+[[Ejercicio2]])/2)==5);
([[ExamenPresencial]] > =4));SUM({([[test1]]+[[test2]])/2)"0.1;
(([[Ejercicio1]]+[[Ejercicio2]])/2)*0.2;[[ExamenPresencial]]*0.7);

[[ExamenPresencial]])

Guardar cambios Cancelar

Numeros ID

« I Curso Demo

f Total del curso
Ejercicio 1: [[Ejercicio1]]
Ejercicio 2: [[Ejercicio2]]

W Autoevaluacion Tema 1: [[test1]]

o
Q
(=}
(=}
o | Autoevaluacién Tema 2: [[test2]]
Q

) Examen Presencial: [[FxamenPresencial]]

Anadir nameros 1D

Edicion del Total de la categoria

Es posible utilizar la funcion IF (combinada con AND y OR), para anadir condiciones a
la hora de obtener la puntuacion final. La sintaxis general es IF(condicidn;valor si se
cumple;valor si no se cumple) o, por ejemplo, para reflejar que deben cumplirse dos
condiciones a la vez IF(AND(condicidon1;condicion2);valor si se cumple;valor si no se

cumple).
A continuacion, se indica un ejemplo de como se formulan estas funciones:

=if(AND(((([[Ejerciciol]]+[[Ejercicio2]])/2)>=5);([[ExamenPresencial]]>=4));
sum((([[test1]]+[[test2]])/2)*0.1;(([[Ejerciciol]]+[[Ejercicio2]])/2)*0.2;[[Ex

amenPresencial]]*0.7);[[ExamenPresencial]])

Segun la formula del ejemplo, el Total del curso depende de que se cumplan dos
condiciones, que la media de los ejercicios entregados sea mayor o igual a 5 y que se
obtenga al menos un 4 en el examen. Si se cumple, devuelve la media de los test con
un peso de 0.1 mas la media de los ejercicios con un peso de 0.2 mas la nota del
examen presencial con un peso de 0.7. En caso de no cumplirse, devuelve Unicamente

la nota recibida en el examen presencial.

Escalas

Son conjuntos de indicadores usados para valorar de forma gradual el trabajo

desempenado por un alumno. Para puntuar a un estudiante en una Actividad concreta,
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primero se debe decidir la Escala con la que se califica desde la pagina de edicién de
la Actividad, pudiendo utilizar las Escalas numéricas, las Escalas estdndar ya

predefinidas, o las Escalas personalizadas definidas previamente por el profesor.

Vista Configuracion Escalas Resultados Letras Importa Exportar

Escalas personalizadas

Escala Usado Editar
Apto No oo
Apto No apto
Escalas estandar

Escala Usad Editar
Vias de conocimientn separadas y conectadas No -3
Muy indhvidualista, Término medio, Muy comunicativo

002 10.0 con un decimal (texto) o
00,01,02,03,04,05,06,07,08,089,10,1.1,12,13,14,1516,17,18,19,20,2.1,22,23,24,25,26,27,28,29,30,31,32,33,34,35,36,37,38,

38,40,41,42,43 4445 46,4748 495605152535 B,57,58,59 60,61 6263 64656667 6869,70,71,72,73,74, 757871
78,79.80,6.1,82,83,084,85866,8788669,680,91,92,93,04,06,96,097,08899 100

Me gusta N e
Me gusta

]

Yes/No (2 point) El -]
No, Yes

Agregar una nueva escala

Escalas de evaluacion

La Escalas personalizadas se configuran pulsando “Agregar una nueva escala” y:
e Especificando el “Nombre” con el que aparece en la lista de Escalas.
e Escribiendo los distintos grados o niveles que forman la “Escala” de calificacion
ordenados de menor a mayor valor y separados por comas.
e Dando una “Descripcion” de la Escala. Esta descripcion aparece en la ventana de

ayuda cuando se pulse sobre el simbolo de interrogacion.

~ Escala
Nembre 0
Il Escala estandar @
Escala [ 2]
Descripcion ; .
1 v iv B I S EE % % @ ma

Guardar cambios Cancelar

Agregar una nueva escala de calificacion
Importar

Existe la posibilidad de Importar al Libro de calificaciones la informacion de una hoja

de calculo Excel guardada en formato CSV. Ver ANEXOS “Subir Calificaciones”.
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Existe la opcion de obtener el Libro de calificaciones en alguno de los formatos

ofrecidos mediante “Exportar”.

Ajustes de la calificacion del curso

Determinan como aparece el Libro de calificaciones a todos los estudiantes del curso.

Las opciones para ajustar son las siguientes:

ACCION

Posicion del resultado del calculo

DESCRIPCION

Indica la posicion en que se muestran las columnas
de totales de las categorias.

Calculo al cambiar el minimo y/o
el maximo de una calificacion

Refleja el comportamiento de las calificaciones de un
elemento calificable cuando se modifican los valores
minimos o maximos.

Ajustes de items de | Ajustes generales

Modo de mostrar calificacion

Especifica cdmo se ven las calificaciones, como
nimero, como letra, como porcentaje, etc.

calificacion

Puntos decimales globales

Especifica el nimero de decimales a mostrar para
cada calificacion.

Mostrar ranking

Da la posibilidad de mostrar la posicion del
estudiante con respecto al resto, para cada elemento

Mostrar calificaciones

g de calificacion.
S
:," Da la posibilidad de mostrar a los estudiantes los
E . . totales que contienen items de calificacion ocultos,
b ‘OCU,taf totales si contienen o bien reemplazarlos con un guion (-). Si se muestran,
£ items ocultos? .
el total puede calcularse excluyendo o incluyendo
dichos items.
Da la posibilidad de mostrar la posicion del
Mostrar ranking estudiante con respecto al resto, para cada elemento
de calificacion.
w . Da la posibilidad de mostrar el porcentaje
i) Mostrar porcentaje . om0z . 2
C correspondiente a la calificacion obtenida en el item.
S
S

Da la posibilidad de mostrar la calificacion de cada
item de calificacion.

Mostrar retroalimentacion

Da la posibilidad de mostrar la retroalimentacion de
cada item de calificacion.
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Mostrar pesos

Peso que aporta cada item al total de la categoria del
curso.

Mostrar promedio

Da la posibilidad de mostrar el promedio de cada
item de calificacion.

Mostrar calificaciones con letras

Da la posibilidad de mostrar la calificacion con letras
de cada item.

Mostrar aportacion total al
curso

Porcentaje que aporta la calificacion obtenida a la
nota Total del curso.

Mostrar rango

Da la posibilidad de mostrar el rango de calificacion
de cada item creado.

Rango de puntos decimales

Indica el nUmero de decimales que se muestra en el
rango.

Mostrar items ocultos

Permite elegir si se muestra a los estudiantes la
calificacion obtenida o solo el nombre del item de
calificacion.

JOcultar totales si contienen
items ocultos?

Da la posibilidad de mostrar a los estudiantes los
totales que contienen items de calificacion ocultos,
o bien reemplazarlos con un guion (-). Si se muestran,
el total puede calcularse excluyendo o incluyendo
dichos items.

Mostrar/ocultar

Preferencias: Informe de Calificador

El profesor puede marcar qué se ve en la vista Informe del Calificador. Las opciones

para ajustar entre otras son las siguientes:

ACCION

Mostrar calculos

DESCRIPCION

Da la posibilidad de mostrar iconos de calculo junto a
cada item y categoria de calificacion, herramientas
sobre los items calculados e indicador visual de que
una columna es calculada.

”

Mostrar iconos “Mostrar/Ocultar

El libro de calificaciones ofrece la opcion de dejar
visible u oculta cualquier nota, actividad o categoria.

Mostrar promedios de columna

Muestra la media de todas las calificaciones de una
actividad.

Mostrar bloqueos

Da la opcion de bloquear una nota, actividad o
categoria para que no pueda ser modificada.
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Mostrar imagenes de perfil del
usuario

Da la posibilidad de mostrar imagenes de perfil del
usuario.

Mostrar iconos de actividad

Permite mostrar iconos de actividad junto a los
nombres de la actividad.

Mostrar rangos

Da la posibilidad de mostrar la escala de calificacion
definida para cada actividad.

Mostrar icono de analisis de
calificaciones

Habilita un icono que enlaza a una pagina que explica
detalladamente la calificacion.

Tipo de visualizacion del rango

Da al profesor la opcion de mostrar el rango en formato
de real, porcentaje o de letra.

Decimales en los rangos

Se escoge los decimales que se muestran en el rango
de valores de las actividades.

wv
g Modo de visualizacion en el Da al profesor la opcion de mostrar el promedio en
'g promedio de las columnas formato de porcentaje, real o de letra.
g
“ NUmero de decimales en el Se escoge los decimales que se muestra en la media
S promedio de las columnas dada por todas las notas de una actividad.
w
Calificaciones seleccionadas para | Da la opcion de elegir si se incluyen las notas vacias
promedios de columna dentro del promedio.
Mostrar nimero de calificaciones | Muestra entre paréntesis, el nUmero de notas con las
en los promedios que se ha hecho el promedio.
Calificacion rdpid Hace que la nota aparezca recuadrada para ser
alificacion rapida e e
P modificada desde el calificador.
. e .. Incluye un campo de texto junto a cada celda de
Mostrar retroalimentacion rapida e, . . .
calificacion para incluir comentarios.
- Indica el numero de estudiantes por pagina a mostrar
S . .. . e .
P Estudiantes por pagina en el libro de calificaciones. (Se recomienda no
s mostrar mas de 50).
O

Mostrar solamente
matriculaciones activas

Hace que se muestren Unicamente los usuarios
matriculados en el informe del libro de calificaciones.

Posicion del resultado del calculo

Determina si las columnas de totales de las categorias
y los cursos se muestran al principio o al final en el
informe del libro de calificaciones.
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2.5. Resultados #

Los Resultados permiten calificar o evaluar competencias o habilidades trasversales
asociadas a una Actividad, por ejemplo, dominio del inglés o trabajo en equipo. Cuando
una Tarea tiene asociadas unas competencias, el profesor puede calificar al alumno
por la Tarea en si y calificar por separado cada una de las competencias que se hayan

asignado a la misma.

= © UPM ESTUDIOS OFICIALES UPM ~ Ayuda ~ Espafiol - Internacional (es) ~ a2 oemororeor ]
Curso Demo -
& Participantes
. & Editar ajustes
Area personal / Mis cursos / Curso Demo Moodle
U Insignias Y Filtros

# Configuracion Calificaciones
88 Calificaciones
= Resultados

Encu

O General [ Copia de seguridad
Editar ~ Encu 1 Restaurar
0O Tema 1 W2 Avisos & Editar v & “EncU ¢ importar
o Tema 2 + M Guia de Aprendizaje ¢ Editar ¥ € Reiniciar
W Archivos de curso heredados
O Tema 3 + Afadir una actividad o un recurso UPM

@ Papelera de reciclaje

A En Tra
@ Area personal B Mas

+ Temals cditar - 108 S€Tvicius y prcstaunes uc ia Ui i para s
actividad en remoto,
# Inicio del sitio
4 W2 Foro del tema 1 & Editar v &
£ Calendario = - - ., .
+ Documentacion ¢ Editar Atencién al usuario o
+ &l Fercicio 14 Editar v &

[ Archivos privados

m: Si necesitas ayuda, contacta con

+ /| Autoevaluacién Tema 1 ¢ Editar ~ & nosotros

&/ Banco de contenido

Acceso a Resultados
¢(Coémo se crean?

La gestion de Resultados se realiza desde la esquina superior derecha de la pantalla,
en el desplegable que aparece pulsando el icono de administracion . También se

puede acceder desde Calificaciones.

En un curso se pueden utilizar dos tipos de Resultados:
e Estandar. Son creados por el administrador del sistema y estan disponibles en
todos los cursos.
e Personalizados. Son creados por el profesor y solo estan disponibles dentro del
curso.
Los Resultados personalizados se crean desde el enlace “Editar resultados”. En esta
pantalla se muestran separados los resultados personalizados y los estandares. De

cada uno se muestra el nombre completo, el nombre corto, la Escala que se usa para
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calificarlo y el numero de Actividades a los que esta asociado. Ademas, los

personalizados pueden ser editados y borrados si no estan en uso.

racior Escala Resultados Letra mportar Exportar
Resultados usados en el cu Editar resultados mportar resultados

Resultados personalizados
Nombre completo Nombre corto Escala items Editar

Dominio del Inglés Inglés Deficiente/Regular/Excelente 0 & a

Resultados estandar
Nombre completo Nombre corto Escala Cursos items Editar

control tema 1 ctl 0.0 a 10.0 con un decimal (texto) 50 10

Exportar todos los resultados

Editar Resultados

El profesor puede crear Resultados siguiendo estos pasos:

1. Pulsar “Agregar nuevo resultado”.

2. Definir un “Nombre completo” y un “Nombre corto”.

3. Seleccionar una “Escala” para calificar el Resultado. Desde aqui pueden definirse
nuevas Escalas de calificaciéon si no se han creado previamente desde
“Calificaciones”.

4. Describir el Resultado.

5. Pulsar “Guardar cambios”.

~ Resultados

Nombre completo [1]
Nombre corto [1]
Resultado disponible g
Escala 0 e —Escalas personalizadas s | Agresarunanuevaescala
Descripcién

1 f>iv|B I 4~ T~ |E E| % S| = wq

Guardar cambios Cancelar

Crear Resultados
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¢(Coémo se usan?

Para definir qué Resultados estan disponibles en el curso hay que pulsar en el enlace
“Resultados usados en el curso”. Se presentan dos cuadros, en el de la izquierda
aparecen los que pueden asociarse a alguna Actividad, los personalizados y los
estandares seleccionados pulsando “Agregar” o “Quitar”, es posible incorporar o

eliminar. Los personalizados no se pueden quitar de la columna de la izquierda.

Vista Configuracién Escalas Resultados Letras Importal Exporta

Resultados usados en el curso Editar resultados Importar resultados

Resultados usados en el curso Resultados estandar disponibles

Uso personal (no quitar) control tema 1
Dominio del Inglés Entregable Suelos 1
Califica_final
Examen MO1
Resultados

Editar resultados
Resultados disponibles en un curso

Una vez estan definidos los Resultados disponibles en el curso, se pueden asociar a una
Actividad. Al crearla o actualizarla, entre sus opciones de configuracion, es posible

indicar los Resultados que tiene asociados marcando las casillas correspondientes.

~ Resultados
Andlisis y Sintesis

Dominio del Inglés

Asignar Resultados a una Actividad

En la Tarea, cuando el profesor califica el envio de un estudiante, tiene la posibilidad
de evaluarle en los Resultados que tiene asociados la Tarea. Para el resto de

Actividades debe realizarse directamente sobre el Libro de calificaciones del curso.
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Alumno Prueba Curso
AlumnoPruebaCurso@xxaox
Fecha de vencimiento: 14 de septiembre de 2018, 00:00
@ |[#[x [m/N[Oo[¢ 8|2[x]

A combiar usuario

. >
3de3 T

Entrega

Sincalificar
106 dias & horas restante

El estudiante puede editar esta entrega
[ EntregaTarea 1.docx 4

Exportar al portafollos

Calificacion

@ Calificacién sobre 10

Andlisisy Sintesis:
Noresultado ¢

Dominio del Inglés:

- | -
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2.6. Banco de preguntas

Desde el banco de preguntas se pueden crear y editar preguntas, organizarlas en
categorias, importarlas y exportarlas. Estas preguntas se pueden incluir en cualquier
cuestionario del curso. La gestion del banco de preguntas se realiza desde la pagina
principal de la asignatura, en el icono de administracion ¥ y pulsando sobre “Mas...”

o al crear o editar un cuestionario.

o Administraciéon del curso

# Editar gjustes

Administracion del curso Usuarios

T Filtros

Editar ajustes

£ Configuracion de calificaciones Dssactharcdiclon
Finalizacion del curso

Filtros

Configuracién de calificaciones

Resultados

= Resultados

[() Copia de seguridad Copla de seguridad
Restaurar

Y Restaurar Importar
Reiniciar

1 ||-npc||-tar Repositorios

Papelera de reciclaje

£ Copiar curso

inicia Informes Finalizacion del curso
€ Reiniciar S
) - - Registros activos
m PapEIEIa dE |EE|E|3‘|E Actividad del curso
. Participacién en el curso
£ Mas . Finalizacién de la actividad
Insignias Gestionar insignias
Afiadir una nueva insignia
Banco de preguntas Preguntas

Categorias
Importar
Exportar

Banco de preguntas
¢{Coémo se crea?

1. En la pagina principal de la asignatura, en el icono de administracion £, en “Mas...”,
pulsar sobre la opcién “Categorias” dentro de “Banco de preguntas”.

2. En la parte inferior de la pantalla aparece “Anadir categoria” que permite definir
una nueva Categoria. Para ello se deben rellenar los siguientes campos:
e Categoria padre. Permite colocar una Categoria “Superior”, o como

subcategoria de otra, seleccionando la Categoria de la que depende.

e Nombre de la Categoria.
e Informacion de la Categoria.

3. Por ultimo, pulsar en “Anadir categoria”.
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~ Anadir categoria
Categoria padre [7] Por defecto en Monagrafico de cuestionarios (10) :
Nombre 0o O]
| nombre de Ia c "o pusde dejarse vacia
\nformaFlon dela 1% A~ P ==|%|%|| @ e
categaoria
)
ID number (7]
En este formulario hay campos obligatorios @ .

AfAadiendo categorias

Una vez creadas las categorias, se crean las preguntas. Desde “Banco de preguntas”

se accede “Preguntas”. Se muestran, el menu desplegable “Seleccionar una

categoria” en el que figuran todas las categorias disponibles para el curso y la opcién

“Crear una nueva pregunta...”, que permite anadirlas. Eligiendo el tipo de pregunta,

y pulsando “Agregar”, se abre el formulario de configuracion para la nueva pregunta.

Preguntas Categorias mportar Exportar

Banco de preguntas

Seleccionar una categoria:
Cuestionaric de iniciacian (15)

' Mostrar en |z lista &l texto de |z pregunta

Opciones de blsqueda
Wostrar preguntas de las subcategorias

mostrar también preguntas antjgues

Crear una nueva pregunta...

T* Preguntz Acciones  Creado por

C Mombre de Is pregunts / 10 number

Nombre f Apellido(s) / Fecha

GATE Coordinador

D2% Edades 15 EQIEING 15 de julio de 2074, 1210
D%} Edades 15 (copia) Editar ~ ;‘?LTEhiodgrzdclzn:?ﬂ?

UPMS3binete de Tele-
Ot Caleulada multiple Editar = Educaci2
12 de mayo dBQQ21. 1107
GATE Coordin2spr
14 de julio de 2014, TORG

GATE Coordinador
28 de noviembre de 2017, 13:3

=
[t Edades 14 Editar ~
O Arrastrar y soltar sobre imagen  Editar =

GATE Coordinador
28 de noviembre de 2017, 12:57
GATE Coordinador
28 de noviembre de 2017, 1407
GATE Coordinador
20 de noyismbre de 2017 07-29

& Arrastrar y soltar marcadores Editar -

O«]e Arrastrary soltar sobretexto Editar =

O w» Seleccién de palabras faltantes Editar -

Elija un tipo de pregunta a agregar %

] =
SRECUBAS Seleccionar un tipo de pregunta

$=  Opcdn mltiple para ver su descripcion.
Verdadero/Falso

) 03 Respusstacorta

> b Numérica
> ¥ Calculads
) [ Ensayo
5 Emparejar
= Respusstas

anidadas {Cloze)

. o Amastrary soitar
* marcadores

| Ay sohar
sobre imagen

| g Ay she -

Creando preguntas
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Los tipos de preguntas posibles son:

Opcién maltiple 3=

Pregunta tipo test de varias opciones (a, b, c...) con una o varias respuestas correctas.

Para crear una pregunta de opcidon multiple hay que seguir los siguientes pasos:

1.
2.

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para

identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

3. Escribir el “Enunciado de la pregunta”.

10.

1.

. Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que

puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.
Se puede asignar un “ID number” a cada pregunta, este debe ser distinto para
cada una y puede servir para identificarlas si se lleva un listado de las mismas. No

es obligatorio rellenar este campo.

. Seleccionar si la pregunta tiene una o varias respuestas validas.

. Seleccionar la casilla de “;Barajar respuestas?” si se quiere permitir que las

opciones tengan un orden aleatorio.

. Decidir si se muestran las instrucciones estandar.

. A continuacion, se anaden las posibles soluciones a la pregunta. Para cada posible

respuesta puede incorporarse una “Realimentacion” y un peso, en tanto por
ciento que determina si la respuesta es correcta. Si hay una sola respuesta
correcta se le asigna un peso del 100%, y si hay que seleccionar tres opciones para
dar la respuesta correcta, se le asigna a cada una un peso del 33’33%. Es posible
dar un peso negativo a las opciones erréneas, que es recomendable, si se va a
permitir marcar mas de una respuesta.
Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.
Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

::j:_l:“ 1 ;Cules de los siguientes periodos se comprenden en Ia prehistoria?
responder

Seleccione una o mas de una:

Calificado sobre
T O  a.Edad Media

b. Edad de Bronce

|

O cMesolitico
[ d.Edad Moderna
|

e. Paleolitico

Ejemplo de pregunta de opcion multiple con varias respuestas correctas
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Pregunta 1 El periodo de tiempo comprendido desde la aparicion del hombre hasta la invencién de la escritura se

Sin responder conoce come:
aun

Puntia como Seleccione una:

U () a. Historia
® b. Paleaolitico Superior
(O c. Prehistoria
(O d.Edad de Cobre
) e. Edad Media

Quitar mi seleccidn

Ejemplo de pregunta de opcion multiple con una sola respuesta correcta

Utilizando preguntas de opcion multiple con una Unica respuesta
correcta, existe la posibilidad de penalizar en el cuestionario si se
asignan pesos negativos a las opciones erréneas.

Verdadero y falso **

Pregunta en la que se debe indicar si es verdadera o no la afirmacién propuesta. Para

crear una pregunta de verdadero y falso hay que seguir los siguientes pasos:

1.
2.

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para

identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

3. Indicar el “Enunciado de la pregunta”.

. Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que

puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

. Se puede asignar un “ID number” a cada pregunta, este debe ser distinto para

cada una y puede servir para identificarlas si se lleva un listado de las mismas. No

es obligatorio rellenar este campo.

. Seleccionar cual es la “Respuesta correcta”.

. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

Para crear una pregunta de verdadero y falso que penalice, se
puede utilizar una de opcion multiple con solo 2 respuestas.
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Respuesta corta =

Este tipo de preguntas requieren que el alumno conteste con una palabra o frase corta

a un enunciado propuesto. Tiene el inconveniente de que la solucion dada debe

ajustarse exactamente a la del profesor, el cual elabora una lista de respuestas

aceptadas.

Para crear una pregunta de respuesta corta hay que seguir los siguientes pasos:

1.
2.

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para

identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

3. Indicar el “Enunciado de la pregunta”.

10.

. Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que

puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

. Se puede asignar un “ID number” a cada pregunta, este debe ser distinto para

cada una y puede servir para identificarlas si se lleva un listado de las mismas. No

es obligatorio rellenar este campo.

. Seleccionar si se distingue entre mayusculas y minUsculas.

. Indicar las soluciones validas en “Respuestas” y asignarlas un peso. Es posible

asignar pesos distintos, para obtener mayor o menor puntuacion en funcién de la

exactitud de la respuesta dada.

. Ahadir la posible “Realimentacion” para cada respuesta.

. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que

conteste a la misma, pero solo en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.

Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

Pregunta 1 .
Nombre de los reyes catolicos

Adn sin
responder

Calificado sobre i

100

Ejemplo de pregunta de respuesta corta

Numérica ==

Pregunta en la que los estudiantes responden con un valor numérico. El profesor puede

establecer un intervalo de tolerancia para la respuesta dada.

Para crear una pregunta numérica hay que seguir los siguientes pasos:
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. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

. Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para

identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

3. Indicar el “Enunciado de la pregunta”.

10.

11.

. Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que

puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

. Se puede asignar un “ID number” a cada pregunta, este debe ser distinto para

cada una y puede servir para identificarlas si se lleva un listado de las mismas. No

es obligatorio rellenar este campo.

. Introducir la respuesta correcta.

Introducir el “Error” aceptado, es decir, un rango de respuestas por encimay por
debajo de la respuesta correcta. Por ejemplo, si el error aceptado es de 1, para

una respuesta de valor 7 se aceptan los valores entre 6 y 8.

. Ahadir una “Realimentacion” para la respuesta si se desea.

. Decidir si las unidades entran en la calificacion de la pregunta en “Manejo de

unidades” y si se penaliza en caso de que sean incorrectas. Anadir las unidades
en las que se da el resultado y el “Multiplicador” de cada una. Se puede indicar
si las unidades se muestran en un campo abierto, desplegable u opcién multiple.
Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.

Finalizar pulsando en “Guardar cambios” .

Pregunta 1 . .. .
Afio de la guerra civil espafiola.

Adin sin

responder

Calificado sabre HEEIES

100

Ejemplo de pregunta numérica

Calculada =%

Es un problema en el que la solucion responde a una ecuacién matematica con variables

que toman valores aleatorios de un conjunto de valores generado previamente. Por

ejemplo, si un profesor desea generar un gran nUmero de problemas de

multiplicaciones puede crear un enunciado de esta forma {a}*{b}.

Para crear una pregunta calculada hay que seguir los siguientes pasos:

1.

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
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1.
12.

13.
14.

15.

16.
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. Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para

identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

. Introducir el “Enunciado de la pregunta”, remplazando los valores por variables

entre llaves ({a}, {b},...).

. Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que

puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

. Se puede asignar un “ID number” a cada pregunta, este debe ser distinto para

cada una y puede servir para identificarlas si se lleva un listado de las mismas. No

es obligatorio rellenar este campo.

. Adadir la “Férmula para la respuesta” correcta. Debe asegurarse de usar las

mismas variables que en el enunciado para que Moodle pueda realizar las

sustituciones.

. Es posible permitir un margen de error dentro del cual todas las respuestas son

aceptadas como correctas con el campo “Tolerancia”.

. Si se desea, anadir una “Realimentacién” para la respuesta.

. Decidir si las unidades entran en la calificacion de la pregunta en “Manejo de

unidades” y si se penaliza en caso de que sean incorrectas. Anadir las unidades
en las que se da el resultado y el “Multiplicador” de cada una. Se puede indicar

si las unidades se muestran en un campo abierto, desplegable u opcién mdltiple.

. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que

conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.

Pulsar “Guardar cambios” y pasar a la siguiente pantalla de configuracion.
Decidir si los valores que se otorgan a las variables se escogen de un grupo de
datos nuevo que se cree o de un grupo de datos ya creado anteriormente en otra
pregunta calculada y si éstos se sincronizan con otras preguntas dentro del mismo
cuestionario. Es decir, si una variable se usa en distintas preguntas del
cuestionario, toma el mismo valor.

Pulsar “Siguiente Pagina” y pasar a la GUltima pantalla de configuracion.

Indicar el Rango de valores entre los que se encuentra cada variable y el niUmero
de Decimales que se toman de cada una.

Para poder guardar la pregunta es necesario anadir al menos un conjunto de
datos mediante “Agregar” item. Cada conjunto de datos anadido es un
enunciado con diferentes datos para las variables.

Finalmente, pulsar “Guardar cambios”.
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Calculada simple S

Este tipo de preguntas es similar al mencionado anteriormente. Su configuracion se
realiza en una Unica pantalla y la diferencia es que no se puede utilizar un conjunto

de datos ya creado ni sincronizarla con otras preguntas del mismo cuestionario.
. , . 242
Calculada de opcion multiple ==

Este tipo de preguntas es una mezcla entre calculada y la de opcion mdltiple. Se trata
de una pregunta de opcion multiple en el que las posibles respuestas se pueden generar

mediante formulas.

Ensayo []

Este tipo de preguntas no es auto-evaluable porque el alumno responde con un texto

abierto a una pregunta propuesta por el profesor. Se califica de forma manual.

Para crear una pregunta de tipo ensayo hay que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

3. Indicar el “Enunciado de la pregunta”.

4. Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que
puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

5. Se puede asignar un “ID number” a cada pregunta, este debe ser distinto para
cada una y puede servir para identificarlas si se lleva un listado de las mismas. No
es obligatorio rellenar este campo.

6. Indicar el “Formato de la respuesta” selecciona el formato de texto en el que
se contesta la pregunta. Si se elige la opcion Sin texto, solo se puede contestar
adjuntando uno o varios archivos.

7. Si en la opcion anterior ha elegido texto en linea puede “Requerir texto” como
opcion obligatoria u opcional en la respuesta del estudiante.

8. Indicar el “Tamano de la ventana de respuesta” seleccionando el nimero de
lineas del cuadro de respuesta.

9. En “Permitir archivos adjuntos” indicar el nUmero que se puede enviar y en
“Archivos adjuntos requeridos” cuantos son obligatorios.

10. Se puede insertar una “Plantilla de respuesta” que se muestra en el cuadro de

respuesta y que sirve a modo de guia.

11. Se puede escribir la “Informacidén para evaluadores” que sea necesaria.
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12. Finalmente, pulsar “Guardar cambios”.

Emparejar &%

Estas preguntas plantean un enunciado en el que el alumno relaciona una serie de

elementos Pregunta con multiples elementos Respuesta, de tal forma que queden

emparejadas. Para crearlas, hay que seguir los siguientes pasos:

1.
2.

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para

identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

. Introducir un enunciado que indique al alumno los elementos que debe emparejar

en el “Enunciado de la pregunta”.

. Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que

puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

. Se puede asignar un “ID number” a cada pregunta, este debe ser distinto para

cada una y puede servir para identificarlas si se lleva un listado de las mismas. No

es obligatorio rellenar este campo.

. Seleccionar la casilla “Barajar” si se quiere permitir que las respuestas tengan un

orden aleatorio. Es necesario que la opcion “Reordenar las preguntas al azar”

en la edicion del cuestionario sea “Si”.

. Ahadir cada elemento “Pregunta” con su elemento “Respuesta”. Deben incluirse

al menos dos preguntas y tres respuestas, pudiendo utilizar la misma respuesta

para distintas preguntas e incluso anadir respuestas dejando vacias las preguntas.

. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que

conteste a la misma, pero solo en caso de configurar el cuestionario con el modo

“Interactivo con varios intentos”.

. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

regunta 1 Enumera de més antiguos a mas modernos los sigueintes periodos histGticos:
Adin sin
responder
Edad Antigua Elegir.. *
Calificado sobre -

o Edad Media Elegir.. &
Edad Moderna
Edad Contemporanea

Protohistoria

Homom oW

Ejemplo pregunta de emparejar
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Moodle muestra los elementos Pregunta en una columna, y a continuacién, presenta
otra columna de menus desplegables, un menu por elemento Pregunta, con todas las

respuestas posibles.

Emparejamiento aleatorio %%
Se genera una pregunta de este tipo a partir de las preguntas de tipo Respuesta corta

de la misma categoria, es una forma de reutilizarlas.

Para crear este tipo de preguntas hay que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

3. Introducir el “Enunciado de la pregunta” para que indique al alumno los
elementos que debe emparejar.

4. Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que
puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

5. Se puede asignar un “ID number” a cada pregunta, este debe ser distinto para
cada una y puede servir para identificarlas si se lleva un listado de las mismas. No
es obligatorio rellenar este campo.

6. Seleccionar el “Numero de preguntas a elegir” de respuesta corta que
intervienen. Si el nimero es inferior al de preguntas de repuesta corta de la
categoria, éstas son seleccionadas al azar.

7. Marcar la casilla “Incluir subcategorias” si quiere también escoger las preguntas
de entre las subcategorias.

8. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, pero solo en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.

9. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

Respuestas anidadas (Cloze) =%

Este tipo de pregunta permite incluir en el mismo enunciado, preguntas de opcion

multiple, de respuesta corta y numéricas.

Para crear una pregunta de respuestas anidadas hay que seguir los siguientes pasos:
1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo para

identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.
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3. Introducir el “Enunciado de la pregunta”, teniendo en cuenta la sintaxis que se

muestra a continuacion dependiendo del tipo de pregunta que se quiera incluir:

1| v Ay Bl o=l mEm e e e

Esta pregunta consiste de un poco de texto con una respuesta incrustada justamente aqui {1:MULTICHOICE:Respuesta equivocada#Retroalimentacion para esta respuesta
equivocada~Otra respuesta equivocada#Retroalimentacién para |a otra respuesta equivocada~=Respuesta correcta#Retrozlimentacion para la respuesta
correcta~%50%Respuesta gue da medio puntaje#Retroalimentacion para respuesta con medio puntaje}

y justamente después de esto Usted tendra que vérselas con esta pregunta de respuesta corta {1:SHORTANSWER:Respuesta equivocada#fetroalimentacién para esta
respuesta equivocada~=Respuesta comecta#Retroalimentacion para respuesta correcta~%50%Respuesta que da medio puntaje#Retroalimentacion para respuesta con
medio puntaje}

y finalmente tendremos una pregunta numérica de punto flotante {2NUMERICAL:=23.8:0.1%Retroalimentacion para respuesta correcta
23.8~9550%23.8:2#Retroalimentacion para respuesta que da medio puntaje en la regién cercana a la respuesta correcta).

La pregunta multiopcion también puede mostrarse en vista vertical de la opcion miiltiple estandar de Moodle. {2:MCV:1. Respuesta equivocada#Retroalimentacién para
esta respuesta equivocada~2. Otra respuesta equivocada#Retroalimentacion para la otra respuesta equivocada~=3. Respuesta correcta#Retroalimentacién para la
respuesta correcta~3%50%4. Respuesta que da medio puntaje#Retroalimentacion para respuesta con medio puntaje}

O ze puede mostrar de forma horizontal gue aquf estd incluido en una tabla {2:MCH:a. Respuesta equivocada#Retroalimentacidn para esta respuesta equivocada~b. Otra
respuesta equivocada#Retroalimentacién para la otra respuesta equivecada~=c, Respuesta comrecta#Retroalimentacion para la respuesta correcta~%50%d. Respuesta
que da medio puntaje#Retroalimentacion para respuesta con medio puntaje}

Una pregunta de respuesta corta en donde si tiene importancia el uso correcto de MAYUSCULAS y mindsculas. Escriba moodle en letras maytsculas
{1:SHORTANSWER_C:moodle#Retroalimentacién para moadle en mindsculas ~=MOODLE#Retroalimentacion para MOODLE en maylsculas
~%50%Moodle#Retroalimentacién para cuando solaments la primera letra es maylscula}

Tome nota de que las direcciones de Internet tales como www.moodle.org y las caritas sonrientes {smileys) tales como :-) funcionan en Moodle 1.9 coma normalments lo
hacen, pero no asi en Moodle Zxni 3.x:

&) ¢Es bueng esto? {MULTICHOICE: =Si#Correcto~Mo#Tenemos diferencia de opiniones}

b} jQué calificacién le daria? {3:NUMERICAL=3:2}

Ejemplo de pregunta Cloze

Donde:

~ Se utiliza para separar las opciones.

= Indica la opcion correcta.

Otorga un valor (que no es el total de la pregunta) a

%valor% » .
una opcion que es correcta pero incompleta.

Para anadir la retroalimentacion después de cada
opcion.

1 Valor que indica la puntuacion en esa pregunta.

MULTICHOICE

(MC 6 MCS) Opcion multiple con orden aleatorio.

SHORTANSWER (SA) Respuesta corta

NUMERICAL (NM) Respuesta numérica

MULTIRESPONSE . e .
Respuesta de opcion multiple con una o varias
(MR, MRH, MRS y MRHS) | respuestas correctas.
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Y el resultado final tal como lo ven los estudiantes es:

Esta pregunta consiste de Un poco de texto con Una respuesta incrustada justamente aqur

¥ justamente después de esto Usted tendré que vérselas con esta pregunta de respuesta corta

y finalmente tendremas una pregunta numérica de punto flotante

La pregunta multiopcién también puede mostrarse en vista vertical de la opcién miiltiple estdndar de Moodle.

1. Respuesta equivocada

2. Otra respuesta equivocada

3, Respuesta correcta

4. Respuesta que da medio puntaje

O se puede mostrar de forma horizontal que aqui esta incluido en una tabla

a. Respuesta equivocada b. Otra respuesta equivacada ¢, Respuesta correcta d. Respuesta que da medio puntaje

Una pregunta de respuesta corta en donde si tiene importancia el uso correcto de MAYUSCULAS y minisculas. Escriba moodle en letras mayusculas

Tome nota de que las direcciones de Internet tales como www.moodle.org y las caritas sonrientes (smileys) tales como @ funcionan en Moodle 1.9 como normalmente fo hacen, pero no asf en Moodle 2t ni 3.x:

2) 4Es bueno esto?

b) ;Qué calificacion le daria?

Vista del ejemplo

. Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que

puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

. Se puede asignar un “ID number” a cada pregunta, este debe ser distinto para

cada una y puede servir para identificarlas si se lleva un listado de las mismas. No

es obligatorio rellenar este campo.

. Antes de continuar, pulsar “De codificar y verificar el enunciado de la

pregunta”, para comprobar que la sintaxis es correcta.

. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que

conteste a la misma, pero solo en caso de configurar el cuestionario con el modo

“Interactivo con varios intentos”.

. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

Descripcion (no es una pregunta) [

Permite mostrar un texto, grafico, imagen, etc. sin necesidad de respuesta por parte

del estudiante. Puede ser util, por ejemplo, para dar informacion previa a un grupo de

preguntas.

Para crear una descripcion hay que seguir los siguientes pasos:

1.
2.

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para

identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

3. Introducir el “Enunciado de la pregunta”.

. Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que

puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.
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Se puede asignar un “ID number” a cada pregunta, este debe ser distinto para
cada una y puede servir para identificarlas si se lleva un listado de las mismas. No

es obligatorio rellenar este campo.

. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

Arrastrar y soltar sobre imagen +

Pregunta en la que el usuario debe colocar textos o imagenes sobre otra imagen con

areas predefinidas.

Para crear una pregunta de arrastrar y soltar sobre imagen hay que seguir los siguientes

pasos:

1.
2.

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo para

identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

3. Indicar el “Enunciado de la pregunta”.

. Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que

puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

. Se puede asignar un “ID number” a cada pregunta, este debe ser distinto para

cada una y puede servir para identificarlas si se lleva un listado de las mismas. No

es obligatorio rellenar este campo.

. Subir una imagen para que se muestre en el enunciado de la pregunta.

. Para cada “elemento arrastrable” indica el tipo que se quiere. A continuacion,

se selecciona el grupo al que pertenece cada elemento. Cada uno de ellos sélo
puede arrastrarse a las zonas correspondientes de su grupo. Cada grupo puede
tener el nUumero de elementos que se desee, pudiendo ser correctos o falsos.
También, se puede seleccionar que se barajen marcando la casilla “Barajar”.

Si se selecciona “llimitado” se puede colocar cada elemento en mas de una zona

a la vez.
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Elementos arrastrables

Elemento arrastrable 1

Texto

Dejar caer las zonas

Dejar caer lazona 1

Dejar caer lazona 2

Banco de preguntas

. Manual de Moodle 3.9

AsTURIAS pais
kAR PAE

.......

gL s e
e -

Tinaors

= ASTILLALAMANCHA
) ExTREMADURS

ANDALUCIA

Somsts s

s

[ WERios E Lk PG
TBERICA. HELOS 11V T XV

Izquierda| 97

lzquierda 411

‘F‘unu;a\

Shuffle dragitems each time questiqn is attempted

Tipol Textoarrastrable ¢ Grupo 1 & [ Himitado

Portugal

Arriba | 159 Elementoarrastrablel 1, Portugal 4

Arriba 10 Elementoarrastrable 3. Francia %

Pregunta de Arrastrar y soltar sobre imagen

Texto

Texto

8. Seleccionar el elemento correcto que corresponde a cada zona e introducir en la

opcion “Dejar caer las zonas” desplazando el elemento seleccionado sobre la

imagen o mediante las coordenadas “x” e “y”.

9. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que

conteste a la misma, pero solo en caso de configurar el cuestionario con el modo

“Interactivo con varios intentos”.

10. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

Arrastrar y soltar marcadores

Pregunta en la que los usuarios arrastran y sueltan las respuestas sobre una imagen. Es

igual que la pregunta anterior pero el usuario no puede ver las zonas predefinidas en

la imagen.
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Indique los nombres de las diferentes zonas del cerebro.

Sin responder
atin
Puntiia como
1,00

6—— 66— o—— g——
‘ Parietal | ‘Tempora\ | ‘ Frontal ‘ ‘ Qccipital ‘
L J L S J o\ J

Vista del ejemplo

La configuracion es igual que la anterior, pero con variaciones:

1. En el apartado “Marcadores” crean todas las opciones que se ofrecen a los
estudiantes, tantos como se desea y a continuacion, seleccionar el “ndmero” de
veces que se puede usar cada marcador o seleccionar “Infinito” si no se quiere
limitar. También, se puede seleccionar que los marcadores se barajen marcando
la casilla “Barajar”.

2. Seleccionar el elemento correcto que corresponde a cada zona e introducir en la
opcion “Dejar caer las zonas” las coordenadas correspondientes donde cada
cuadrito tiene una medida de 10x10. En primer lugar, se selecciona la “Forma”
donde alojar el marcador y seguidamente se introducen las coordenadas donde se
quiere que se sitle en la imagen. Por defecto si no se seleccionan coordenadas las
formas aparecen en la esquina superior izquierda del cuadro de la imagen,
pudiendo ser arrastradas y modificadas posteriormente sobre la imagen tanto la
posicion del centro de la figura como la de los vértices si se selecciona poligono o

rectangulo. Por Gltimo, se asocia el marcador correcto.
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~ Marcadores

Baraji’r items en cada intento

Marcador 1 Parietal MNimero 1 E]

Marcador 2 Nimero | 1

A

~ Dejar caer las zonas

Dejar caer la zona @ Forma = Poligono | #  Marcador | Parietal  #
1

Coordenadas = 310,30;270,100;250,190;300,170;45(

Dejar caer la zona 2 .
! Forma = Poligono] % Marcador  Temporal #

Coordenadas = 250,190;300,170;450,190;460,220;41

Pregunta de Arrastrar y soltar marcadores

Las coordenadas deben ser expresadas como: X,y;r.

Circulo Donde “x,y” son las coordenadas del centro del circulo y “r”

es el radio.

Las coordenadas deben ser expresadas como:
X1,Y1;X2,¥2;X3,Y3;X4,Y4...

”

Poligono Donde “x1,y1” son las coordenadas del primer vértice “xa,y2
son los del segundo, etc. No se necesita repetir las

coordenadas del primer vértice para cerrar el poligono.

Las coordenadas deben ser expresadas como: X,y;w,h.

Rectangulo | ponde “X,y” son las coordenadas de la esquina superior

izquierda del rectangulo y “w,h” son la anchura y la altura.
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Arrastrar y soltar sobre texto S 3

El estudiante debe arrastrar y soltar, encajando las palabras o textos sobre huecos

definidos en un parrafo.

Para crear una pregunta de arrastrar y soltar sobre texto hay que seguir los siguientes

pasos:
1.
2.

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

Indicar el “Enunciado de la pregunta”. Para crear huecos solo hay que escribir
[[111, [[211, [[31], -.- en el que se desea que vaya la respuesta.

Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que
puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

Se puede asignar un “ID nhumber” a cada pregunta, este debe ser distinto para
cada una y puede servir para identificarlas si se lleva un listado de las mismas. No
es obligatorio rellenar este campo.

Escribir las “Opciones” que se necesiten, y a continuacién, se seleccionan los
grupos a los que pertenecen las opciones. Cada opcion solo puede arrastrarse a la
zona correspondiente de su grupo. Cada grupo puede tener el nUmero de opciones
que desee, pudiendo ser correctas o falsas. La correcta siempre tiene que estar
escrita en la eleccion correspondiente al nUmero que aparece en el enunciado.
También se puede seleccionar que las opciones se barajen marcando la casilla
“Barajar”.

Si se selecciona la casilla “llimitado” se puede colocar cada opciéon en mas de un

“zona soltar” a la vez.

1 A B I 4 EE % S W @B L NEH
Entre los pueblof [[1]] invasores encontramos a los [[2]], divididos en [[2]] en Occidente y los [[4]] en Oriente. Los francos, suevos, burgundios, anglos, sajones, jutos
vandalos, frisones, alar fey [[5]]. constituian el resto de los pueblos.
Qpciones
Barajar
Opcion 1 Respuesta  germanos Grupo B # O llimitado
Opcion 2 Respuesta  godos Grupo B ¢  Ollimitado
Opcién 3 Respuesta  visigodos Grupo A ¢  Ollimitado

Pregunta de Arrastrar y soltar sobre texto
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Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el modo

“Interactivo con varios intentos”.

. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

Pregunta 1 At . ’ . . . ) .
IR Los pueblos sermanicos gue invadieron |a peninsula tras la caida del imperio romano fueron

Afin sin responder

Suevos, vandalos v alanaos

Calificado sobre
1.00

Visigodos || Mongoles |

Vista del ejemplo

Seleccionar palabras faltantes «

En este tipo de pregunta aparecen huecos con menus desplegables dentro de un texto,

donde se debe seleccionar la opcion correcta.

Para crear una pregunta del tipo palabras faltantes hay que seguir los siguientes pasos:

1.
2.

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo para

identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

. Indicar el “Enunciado de la pregunta”, teniendo en cuenta que hay que escribir

[[111, [[211, [I31]1,-.- en el que se desea que vaya la respuesta.

Se puede poner un texto en “Realimentacion general (de la pregunta)” que
puede leer el estudiante una vez finalizado el cuestionario.

Se puede asignar un “ID number” a cada pregunta, este debe ser distinto para
cada una y puede servir para identificarlas si se lleva un listado de las mismas. No
es obligatorio rellenar este campo.

Escribir las “Opciones” que se necesiten, y a continuacion, se seleccionan los
grupos a los que pertenece las opciones. Cada grupo puede tener el niUmero de
opciones que se desee, pudiendo ser correctas o falsas. La correcta siempre tiene
que estar escrita en la eleccion correspondiente al nUumero que aparece en el
enunciado. También se puede seleccionar que las opciones se barajen marcando
la casilla “Barajar”.

Si se selecciona la casilla “llimitado” se coloca cada opcion en mas de un

desplegable a la vez.
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1 X ~ A B I J#~ == G 9 W WY M Hp

Entre los pueblof [1]])invasores encontramos a los [[2]], divididos en [[2]] en Occidente y los [[4]] en Criente. Los francos, suevos, burgundios, anglos, sajones, jutos,
vandalos, frisones, alangg v [[S]]. constituian el resto de los pueblos.

Opciones

Barajar
Opcion 1 Respuesta  germanos
Opcion 2 Respuesta  godos
Opcidn 3 Respuesta  visigodos

Pregunta de Seleccionar palabras faltantes

7. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.

8. Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

Pregunta 1

Abnsin Los reyes de |a dinastfa trastamara fueron| Elegir... s
Calincada sotre Isabel y Juan de Castila
100

Carlos V y Felipe IT

Felipe VI y Leticia

Vista del ejemplo
Gestion

Junto a cada pregunta aparece la opcion “Editar” que permite realizar las siguientes

acciones sobre la pregunta.

& “Editar pregunta” para modificar tanto el enunciado como las respuestas y
calificaciones.

@ “Duplicar” |la pregunta para generar rapidamente nuevas preguntas del mismo

tipo y posteriormente editarlas.
@ “Vista previa” que permite la visualizacion de la pregunta.
@ “Borrar” la pregunta.

& “Export as Moodle XML” que permite la exportacion en formato XML de la

pregunta.
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Aunque las preguntas se hayan guardado inicialmente en una categoria determinada,
se pueden mover a otra categoria. Primero, se marca la pregunta o preguntas a mover,
y posteriormente se selecciona la categoria destino del desplegable. Por ultimo, se

pulsa en “Mover a >>".

El profesor puede exportar las preguntas a otro curso o importarlas por medio de un

archivo de texto, teniendo en cuenta que debe tener la codificacion UTF-8.

Los formatos permitidos son:

e GIFT es el formato disponible mas completo para importar preguntas de
cuestionario a partir de un archivo de texto. Soporta opcién multiple, verdadero-
falso, respuesta corta, emparejamiento y pregunta numérica, asi como la insercion
de espacios para el formato de rellenar huecos. Pueden mezclarse en un mismo
archivo varios tipos. Se presentan dos ejemplos:

Coldn descubrio América el 12 de {
~Agosto
~Septiembre
=0Octubre
} de 1492.
;De qué pais provienen originalmente los caracteres japoneses? {
~India
=China
~Egipto}

e Formato Aiken sirve para crear preguntas con respuesta de opciones multiples.
He aqui un ejemplo:

;Qué LMS tiene mas formatos de importacion de cuestionarios?
A) Moodle

B) ATutor

C) Claroline

D) Sakai

ANSWER: A

e Palabra ausente es un formato que solo soporta preguntas de opcion multiple.
Cada pregunta se separa con un simbolo (~), y la respuesta correcta se precede
con un signo de igual (=). Un ejemplo:

Cuando comenzamos a explorar las partes de nuestro cuerpo nos convertimos en
estudiosos de: {=anatomia y fisiologia ~reflexologia ~la ciencia ~los experimentos},

y en cierto sentido seguimos siendo estudiantes de por vida.

Gabinete de Tele-Educacion 106 Universidad Politécnica de Madrid



Banco de preguntas. Manual de Moodle 3.9

e Blackboard V6+ puede importar preguntas guardadas con la caracteristica de

exportar preguntas de la plataforma Blackboard.
e Examview permite importar preguntas con formato 4 XML
e WebCT permite importar algunos tipos de preguntas en formato texto de WebCT.
e Moodle XML es un formato especifico de Moodle para importar y exportar
preguntas.

¢ Cloze se pueden importar preguntas de este tipo.

Para mds informacidén sobre los distintos formatos, consultar la
ayuda de Moodle.
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2.7. Trabajar con grupos

Moodle permite trabajar en un mismo curso con varios grupos de estudiantes. Esto
consiste tanto en gestionar grupos de clase como en disefar las actividades para
trabajos en equipo. Ademas, las restricciones de acceso permiten que algunas

Actividades y Recursos estén solo disponibles para los grupos que se desee.

2.7.1. Grupos &

Permite organizar a los estudiantes en grupos dentro del curso o en determinadas
Actividades y permitiendo consultar la participacion o entregas de cada grupo por

separado.

Existen tres modos de grupo:
o No hay grupos. Todos los estudiantes pueden trabajan de forma individual.
e Grupos separados. Los estudiantes solo pueden interactuar con los miembros de
su grupo.
e Grupos visibles. Los estudiantes ven las intervenciones de otros grupos, pero solo

pueden interactuar con los miembros de su grupo.

El comportamiento del modo grupo varia en funcion de la actividad donde
se configura, adaptdndose al funcionamiento de ésta y teniendo sentido
en actividades colaborativas.

¢{Como se configura?

El “Modo Grupo” puede ser definido a nivel de curso y a nivel de actividad. A
nivel de curso, se configura pulsando en el icono de administraciéon % vy
seleccionando “Editar ajustes”.
£ -
£ Editar ajustes

Y Filtros

£+ Configuracion Calificaciones

Bloque Administracion
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En el formulario, se configuran las opciones de “Grupos”.
e En “Modo de grupo”, se configura si en el curso se trabaja en modo No hay grupos,
Grupos separados o Grupos visibles. Por defecto, las configuraciones de las

actividades nuevas aparecen en el modo seleccionado.

Grupos

Modo de grupo No hay grupos ¢
Forzar el modo de grupo No &

Agrupamiento por defecto Ninguno &

Configuracion del modo grupos

e “Forzar el modo de grupo”. Si se activa, el Modo de grupo se aplica a todas las
actividades del curso y no puede editarse desde ellas.

e Agrupamiento por defecto: Se asigna a cada actividad.

1. Para crear los grupos hay que ir a “Participantes” y pulsar en el icono de
administracion # situado arriba a la derecha en la seccién central, y seleccionar
“Grupos”.

Participantes o -

&+ Usuarios matriculados

Métodos de matriculacion
& Grupos
Coincidir ~ Cualquiera # Seleccionar : Permisos
& Comprobar los permisos

+ A dicid -
gregar condicion &+ Otros usuarios

4 participantes encontrados

NombreA B CDEFGHIJKLMNIBINEOPQRSTUVWIXYZ
Apellido(s) =8 A B8 C D E F G H 1 J KLMNE KEOTPQRSTUVYWXY Z
Apellido(s) “ /Nombre Direccién de correo Roles Grupos Ultimo acceso al curso  Estatus
O = - - - - -
O 1 Alumno Demo alumnol@gate.upm.es Estudiante & GRUPO A ¢ Nunca c=he & o
O 2 Alumno Demo alumno2@gate.upm.es  Estudiante & GRUPO B ¢ Nunca [ Activo L I 21

Opcion Grupos dentro de Participantes

e Generar el grupo pulsando en “Crear grupo”. Indicar un nombre para el
mismo y, si se desea, una breve descripcion.

e Opcionalmente, se puede establecer una “Clave de matriculacion”, si se esta
utilizando el método de automatricula en el que los alumnos deben introducir

una contrasena para acceder a su asignatura por primera vez. Al introducirla, el
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estudiante queda matriculado en el curso directamente como miembro del

grupo.

e Pulsar en “Guardar cambios”.

~ General
Nombre del grupo )
Némero de identificacién del grupo )
Descripdon del grupo 1 X fv v A~ B I U &~ 9 = E %% O w@E & mE
Clave de matriculacién ] Haz click para insertar texto # @
Mensajes de grupo ) No %
Ocultar imagen No %

Nueva imagen (2] e AL s 'l 1amafio maximo para archivos nuevos: 5S0MB

Guardar cambios Cancelar

~

Puede arrastrar y soltar archivos aquf para afiadirlos

Creando un grupo

. Para asignar estudiantes al grupo se marca el grupo en el cuadro izquierdo y se pulsa

en “Agregar/quitar usuarios”. Se seleccionan los alumnos a incluir en el grupo y

se pulsa en “Agregar”.

Grupos | Agrupamientos  Visién general

Curso Demo Moodle Grupos

Grupos Miembros de:

GRUPO A (3)
GRUPO B (3)
GRUPO C (1)

Crear grupos autométicamente
Importar grupos

Agregar/quitar usuarios: GRUPO C

Miembros del grupo Miembros potenciales

Estudiante (1) Estudiante (2)
3 Alumno Demo (alumno3@gate.upm.es)

Profesor (1)
Demo Profesor (profesor@gate.upm.es) (2)

Buscar | Limpia Buscar

Opciones de biisqueda »

Regresar a los grupos

Asignar estudiantes a un grupo

e Se pueden crear grupos de manera automatica pulsando en “Crear grupos
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automdticamente”. Para ello seleccionar el rol que deben tener los
participantes a dividir en grupos, especificar el nUmero de grupos que se deben
crear o el nUmero de participantes que debe haber por grupo y si los grupos se
deben crear de manera aleatoria o si se agrupa a los participantes por orden

alfabético. Se pueden obtener de un grupo o agrupamiento ya existente.

Crear grupos automaticamente

General

Esquema de denominacién [ >] Grupo @

Creacién automética basada en Numero de grupos  #
Numero de grupos o miembros por grupo @

Mensajes de grupo [>] No #

Miembros del grupo

Seleccionar los miembraos con rol Estudiante s
Seleccionar miembros del grupo Ninguno #

Asignar miembros al azar i
Evitar el Gltimo grupo peguefio
[Jignorar usuarios en grupos

Incluir dnicamente matriculas activas @

Agrupamiento

Vista previa Enviar Cancelar

Asignar estudiantes a un grupo

e “Importar grupos” permite importar nombres de grupos creados en una hoja de
calculo como Excel y guardados con formato CSV y codificacion UTF-8. Esta

accion crea los grupos vacios.

La actividad “Eleccion de grupos” permite que los estudiantes se apunten
por si mismos a un grupo ya existente. Para mds informacion ver ANEXO
1.
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2.7.2. Agrupamientos

Los Agrupamientos permiten gestionar un conjunto de grupos como una unidad.
También dan la facilidad de especificar qué grupos o equipos intervienen en una

actividad configurable para grupo. Se utiliza principalmente en la tarea con entrega
por grupos.

¢{Cémo se configuran?

Los Agrupamientos estan compuestos por varios grupos. Se crean de la siguiente
manera:

1. Una vez creados los Grupos, se crea el Agrupamiento que contiene a dichos grupos.
Para ello, desde la pagina principal en el menU Navegacion, pulsar en
“Participantes” y seleccionar “Grupos” en el icono de administracion . A

continuacion, pulsar en la pestana “Agrupamientos”.

Participantes -
&+ Usuarios matriculados
Métodos de matriculacién
& Grupos
Permisos

Coincidir ~ Cualquiera #  Seleccionar

& Comprobar los permisos
Curso de prueba + Agregar condicion i
greg; &+ Otros usuarios
Participantes 4 participantes encontrados

Insignias

Nombrerxncntrau JKLMNRNOPQRSTUVWXYZ
Calificaciones
Apellido(s) BC¥® A B C D E F G H |l J KLMNINOPQRSTUVWXY Z
Apellido(s) * /Nombre Direccién de correo  Roles Grupos Ultimo acceso al curso ~ Estatus
o - - - - - -
(] 1 Alumno Demo alumnol@gate.upm.es Estudiante & GRUPO A ¢ Nunca { Activo [(i JE- 2 )
] 2 Alumno Demo alumno2@gate.upm.es  Estudiante 8  GRUPO B ¢ Nunca =me & o

Acceso Agrupamientos (1)
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Grupos || Agrupamientos || Visién general

Curso Demo Moodle Grupos

Grupos Miembros de:

GRUPO A (3)
GRUPO B (3)
GRUPO C (1)

Acceso Agrupamientos (Il)

2. Para crear el Agrupamiento se pulsa en “Crear agrupamiento” y se indica un

nombre.

Grupos Agrupamientos Vision general

Agrupamientos

Agrupamiento Grupos Actividades Editar

Crear agrupamiento

Creacion de un Agrupamiento

3. Se asignan grupos ya existentes al Agrupamiento, pulsando en el icono ©.

Grupos Agrupamientos Vision general

Agrupamientos

Agrupamiento Grupos Actividades Editar
Agrupamiento 1 GRUPO A, GRUPO B 0 [- R il e]
Agrupamiento 2 GRUPO C 0 [ i (s

Crear agrupamiento

Asignar Grupos al Agrupamiento

4. Se marcan en el cuadro de la derecha los grupos y se pulsa en “Agregar”.
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Agregar/quitar grupos: Agrupamiento 2

Miembros existentes: 1 Miembros potenciales: 2

GRUPO C GRUPO A
GRUPO B
Regresar a agrupamientos

AfAadir Grupos al Agrupamiento
¢Como funciona?

Una vez creados los Agrupamientos se puede hacer uso de ellos en cualquier Actividad.
En Ajustes comunes del médulo, se selecciona el modo de grupo, y a continuacion, se

selecciona el agrupamiento cuyos grupos se quieren asociar a la actividad.

~ Ajustes comunes del médulo

Disponibilidad (7] Mostrar en la pagina del curso
Numero ID [>]
Modo de grupo 2] Grupos separados #

Agrupamiento (%] Ninguno

hcceso por grupo/agrupamiento
Agrupamiento 1

Agrupamiento 2

Configuracion del Modo de grupo y Agrupamiento en una Actividad

En la pagina principal del curso, aparece junto a las Actividades, que estan asignados
a algun Agrupamiento, un aviso solo visible por el profesor que indica entre paréntesis
el Agrupamiento que contiene los grupos que trabajan en esa actividad. Esto no
restringe el acceso a estudiantes en grupos que no pertenecen al agrupamiento

indicado.

Tema 2

= Documentacion
L
L4,_| Foro del tema 2

&/ Autcevaluacion Tema 2 (Agrupamiento 2)

Cuestionario asignada a un Agrupamiento
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2.8. Filtros Y

Los Filtros revisan todo el texto que se incluye en Moodle y, en funcion de dicho texto,
pueden realizar una transformacion, convertirlo en un enlace o lo que le corresponda
segln el filtro. Algunos ejemplos son, Conectores Multimedia, que muestra un
reproductor cuando se escribe un enlace a un video, o Notacién Tex, que genera la

imagen correspondiente a una notacion matematica al escribirla entre dos signos de

Délar. Por ejemplo, si se escribe “$S \frac{x}{y} SS” aparece §

¢{Cémo funcionan?

Se pueden gestionar a nivel de curso y a nivel de Actividad o Recurso. Es decir, dentro
del curso se pueden activar o desactivar de forma general, y después para una

Actividad o Recurso concreto puede modificarse esa configuracion.

La gestion de los Filtros se realiza desde el icono de administracion %, si se quiere
configurar los que afectan a todo el curso, o en administracion # de la actividad o

recurso, si se quiere modificar la configuracion solo para ese elemento.

Ajustes de filtro en Curso: Curso demoe
Filtro Activo?

Notacién TeX Por defecto (Conectadc) *

Conectores Multimedia por defecto (Conectada) &

‘a' - Mostrar H5P Por defecto (Conectado)

Mathlax Por defacto (Conectado) #

£ cditar gjustes |

T Filtros

HTML limpio Por defecto (Conectada) #

£ ConfiguracidmCalificaciones

M ¢ )5 €0 ¢ N
Mostrar emoticonos coma imagenes Por defecto (Conectado) +

Notacién algebréica

Por defecto (Conectada) #

Enlace automtico a glosario

Guardar cambios

Ajustes de filtros en un curso

Por defecto (Desconectado) +

En la pantalla Ajustes de filtro, se muestran los disponibles en ese contexto y su
estado. Inicialmente aparece la configuracion por defecto, que puede modificarse

seleccionando Conectado, para activar un filtro, o Desconectado, para desactivarlo.
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Los Filtros mas destacados son:

Conectores multimedia. Cuando encuentra un enlace a un archivo multimedia
(audio o video) lo remplaza por el reproductor correspondiente.

Notacion Tex. Convierte una expresion Tex delimitada por doble dolar (“S$$”)
en la imagen correspondiente.

MathJax. Convierte una expresion MathML en la imagen correspondiente.
Notacion algebraica. Convierte una expresion algebraica delimitada por doble
délar (“$S$”) en la imagen correspondiente. Necesita tener activo el filtro
Notacidn Tex.

HTML limpio. Revisa si el cédigo HTML es compatible con XHTML y si no lo es lo
arregla.

Mostrar emoticonos como imdgenes. Convierte los caracteres en las imagenes
correspondientes.

Mostrar H5P. Muestra el contenido H5P correspondiente al incluir un enlace que
empiece por “https://h5p.org/h5p/embed/”.

Enlace automatico a glosario. Si una palabra introducida en un campo de texto

esta presente en un glosario del curso, esta enlaza a su entrada correspondiente.

Los filtros disponibles en un curso vienen definidos desde la administracion
de Moodle. Si necesita algun filtro que no estd disponible en el curso
pongase en contacto con el administrador.
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2.9. Copia de seguridad, restaurar e importar D11

Con la herramienta Copia de seguridad, Moodle permite guardar el contenido y la
actividad de los alumnos de un curso en un Unico archivo comprimido (mbz).
Posteriormente, con la opcidon Restaurar, todo o parte del contenido de esta copia
puede recuperarse sobre el mismo curso o sobre otros cursos en los que el usuario

tenga rol de profesor.

Moodle cuenta con la opcion Importar, que facilita el traslado de Recursos y

Actividades de un curso a otro dentro del mismo Moodle.

Ejemplos de uso:

Copia de seguridad periddica para recuperar actividad y contenido
““%  borrado por error, almacenamiento de la actividad de un curso
académico completo, etc.

¢{Como se crea una copia de seguridad?

1. Desde la pagina principal de la asignatura, en el icono de administracion #, pulsar
en “Copia de seguridad”.
2. En Ajustes iniciales indicar si se desea:
e Incluir usuarios matriculados.
e Hacer anénima la informacion de usuario.
¢ Incluir asignaciones de rol de usuario.
¢ Incluir actividades y recursos.
¢ Incluir bloques.
o Incluir archivos.
o Incluir filtros.
¢ Incluir comentarios.
e Incluir insignias.
¢ Incluir eventos del calendario.
¢ Incluir detalles del grado de avance del usuario.
¢ Incluir archivos “log” de cursos.

e Incluir historial de calificaciones.
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¢ Incluir banco de preguntas.

e Incluir grupos y agrupamientos.

e Incluir campos personalizados.

¢ Incluir contenido del banco de contenido.

3. Pulsar en “Siguiente” si desea realizar una seleccion de los elementos que aparecen
en el espacio. Si desea realizar una copia completa del curso sin pasar por los
siguientes pasos, pulsar en “Saltar al dltimo paso” y, al finalizar el proceso, pulsar
en “Continuar”.

4. En Ajustes del esquema se muestran todos los temas, recursos y actividades del
curso. Se deben marcar todos los elementos que se quiere incluir en la copia. De
cada elemento se puede indicar si la copia almacena la actividad de los estudiantes

(calificaciones, archivos enviados, etc.).

1. Ajustes iniciales = 2. Ajustes del esquema = 3. Confirmacion y revision » 4. Ejecutar copia de seguridad = 5. Completar
Incluido:

Seleccionar Seleccionar

Todos / Ninguno (Mostrar tipo de opciones) Todos / Ninguno
General Datos de usuario
Avisos -
Guia de Aprendizaje -
Tema 1 Datos de usuario
Foro del tema 1 -
Documentacion -
Ejercicio 1 -
Autoevaluacion Tema 1 -

Ajustes del esquema
5. Pulsar en “Siguiente”.
6. En Confirmacion y revision se presenta el contenido de la copia para su
comprobacion. Si es correcto, pulsar en “Ejecutar copia de seguridad”.
7. Por ultimo, pulsar en “Continuar”.
8. A continuacion, se muestra el archivo con la copia de seguridad realizada. El archivo

debe guardarse pulsando en “Descargar”.
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Zona de cépia de-seguridad de cursoe

Nombre de archivo Hora Tamafio Descargar Restaurar

copia_de_seguridad-moodle2-course-10777-curso_demo_moodle-20210311-1120.mbz Jjueves, 11 de marzo de 2021, 11:20 14.2MB Descargar Restaurar

Gestionar archivos de copia de sequridad

Zona de copia de seguridad del curso

En el servidor de la Universidad Politécnica de Madrid las copias de
seguridad son borradas peridodicamente después de ser realizadas. Es
imprescindible que sean descargadas.

¢Como restaurar una copia de seguridad?

Desde la pagina principal de la asignatura, en el icono de administracion #, pulsar

en “Restaurar”.

Localizar el archivo que contiene la copia de seguridad. Se puede obtener de tres

fuentes:

e Desde el Selector de archivos, pulsando en “Seleccione un archivo” o
directamente arrastrando sobre el recuadro.

e Desde la Zona de copia de seguridad de curso, donde se guardan las copias de
seguridad del curso, a la que tienen acceso todos los profesores del curso.

e Desde la Zona de copia de seguridad privada de usuario, a la que sélo tiene

acceso el usuario que realiza esa copia.

Importar un archivo de copia de seguridad

Archivos (1] s 1) RV B el Tamario maximo para archivos nuevos: 50MB

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos

En este formulario hay campos obligatorios @

Zona de copia de seguridad de cursoe

Nombre de archivo Hora Tamafio  Descargar  Restaurar

copia_de_seguridad-moodle2-course-10777-curso_demo_moodle-20210311-1120.mbz jueves, 11 de marzo de 2021, 11:20 14.2MB Descargar Restaurar

Gestionar archivos de copia de sequridad

Seleccionar la copia de seguridad a restaurar
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3. Pulsar en “Restaurar”, si se ha obtenido el archivo desde el Selector de archivos
o en el enlace “Restaurar” de la copia correspondiente.

4. En el primer paso, Confirmar, se presentan los detalles de la copia de seguridad.
Si esta realizada con una version anterior, Moodle trata de convertirla. Pulsar en
“Continuar”.

5. En Destino, seleccionar el curso donde se quiere restaurar la informacion y pulsar
en el “Continuar” correspondiente. Puede ser sobre el curso en el que se esta o
sobre otro curso en el que el usuario también sea profesor. Ademas, debe indicarse
si el contenido de la copia se fusiona, anadiéndose al contenido actual, o si se
sustituye por el de la copia.

En Ajustes, indicar qué se quiere restaurar y pulsar “Siguiente”.
En Esquema se presentan todas las secciones, Recursos y Actividades que almacena
la copia de seguridad. Se debe marcar todo aquello que se quiere recuperar,

pudiendo “Sobrescribir la configuracion del curso”. Pulsar en “Siguiente”.

1. Confirmar = 2. Destino = 3. Ajustes = 4, Esquema = 5. Revisar = 6. Procesc = 7. Completa
Ajustes del curso

Sobrescribir la No # Nombre del curso Curso Demo &
configuracién del curso

Nombre corto del curso Sobrescribir

Curso Demo Moodle

. martes, 3 de septiembre de 2019, 17:00 &
Inicio del curso

Seleccionar Seleccionar

Todos / Ninguno (Mostrar tipo de opciones) Todos / Ninguno

Seccién 0 Datos de usuario

Avisos -
Guia de Aprendizaje -
Seccién 1 Datos de usuario
Foro del tema 1 -

Documentacicn -

Esquema de la copia de seguridad

8. Desde Revisar, se comprueba que se va a restaurar el contenido deseado y pulsar
en “Ejecutar restauracion”.

9. Pulsar en “Continuar” para finalizar el proceso.
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Cada elemento restaurado aparece al final de la misma seccion en la que
figuraba en el curso original.

1. Desde la pagina principal de la asignatura en la que se quiere copiar la informacion
(curso destino), en el icono de administracion #, pulsar en “Importar”.
2. Seleccionar el curso origen, desde el que se van a traer contenidos, y pulsar

“Continuar”. Se muestran solo los cursos en los que el usuario es profesor.

Encontrar un curso desde el que importar datos:

Seleccione un curso Cursos totales: 3
Nombre corto del curso Nombre completo del curso
Curso Demo Moodle Curso Demo
Calculo (Grupo M1) Calculo (Grupo M1)
Historia (Grupo M1) Historia (Grupo M1)

Buscar cursos Buscar

Seleccion del curso origen

3. Marcar los elementos generales del curso que se quieren importar: Actividades,
Blogues vy Filtros, y pulsar “Siguiente”. Si se desea importar todo el curso
directamente sin pasar por los siguientes pasos pulse en “Saltar al dltimo paso”
y al finalizar el proceso pulsar en “Continuar”.

4. En Configuracion del esquema, se muestran todos los elementos del curso origen.
Seleccionar todos los Recursos y Actividades que quieran importarse y pulsar
“Siguiente”.

5. En Confirmacion y revisiéon, comprobar que se va a importar la informacion que
se desea y pulsar en “Realizar la importacion”.

6. Pulsar en “Continuar” para finalizar el proceso.
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1. Seleccién de cursos » 2. Configuracién inicial = 3. Configuracién del esquema = 4. Confirmacién y revisién = 5. Realizar la importacion = 6. Completo

Incluido:
Seleccionar
Todos / Ninguno (Mostrar tipo de opciones)
General
Avisos I

Guia de Aprendizaje

Tema 1
Foro del tema 15
Documentacion

Ejercicio 1.

Seleccion de los elementos a importar
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2.10. Reinicio del curso €

Permite al profesor, al acabar un curso, dar de baja a los estudiantes, eliminar sus
datos y sus acciones, como mensajes en los foros o las tareas enviadas, sin borrar el

trabajo del profesor, dejandolo listo para el inicio del curso siguiente.

&

¥ Editar ajustes

Y Filtros

¥ Configuracion Calificaciones
= Resultados

Copia de seguridad

1 Restaurar

1 Importar

€ Reiniciar

@ Archivos de curso heredados
@ Papelera de reciclaje

& Mas ...

Acceso a Reiniciar

¢{Cémo funciona?

Al acceder a “Reiniciar” se muestran de forma general todos los elementos que
pueden reiniciarse. Si se desea realizar un reinicio estandar, con las opciones mas
habituales para dejar un curso preparado, puede pulsarse en “Seleccionar por

defecto”, situado al final de la pagina, y a continuacion, pulsar “Reiniciar curso”.

Cuestionarios
O Eliminar todos los intentos de resolver el cuestionario
O Eliminar todas las anulaciones de usuario

O Eliminar todas las anulaciones de grupo

Reiniciar curso Seleccionar por defecto
<

Reinicio por defecto

No seleccionar ninguno Cancelar

Seleccionar por defecto la opcion recomendada en la mayoria de los casos, elimina
Eventos, Registros, Calificaciones, mensajes de los Foros, intentos de resolver

Cuestionarios, envios de las Tareas y desmatricula a los estudiantes.
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Si se quiere hacer un reinicio mas selectivo para conservar o eliminar algin tipo de

informacion del curso, pueden marcarse uno a uno los tipos de elementos que quieren

eliminarse.
General
Fecha de inicio del curso 21 + | | mayo + | 2018 ¢ B8 [lHabilitar
Fecha de finalizacion del curso 21 = mayo a 2018 = B8 OHabilitar
Eliminar eventos
Eliminar todas las notas
O Eliminar todos los comentarios
O Eliminar informacion de finalizacion
[IEliminar asociaciones de blog
[ Eliminar la clasificacion de la competencia
Roles
Dar de baja a usuarios No hav roles =
Profesor sin permiso de edicion
Brofesor "
Eliminar todas las asignaciones de rol locales
Ver mas...

Reiniciar curso

Estos estan agrupados por bloques:
e General. Permite elegir la fecha de reinicio del nuevo curso, asi como eliminar los
Eventos, Registros de seguimiento, Comentarios y datos de finalizacion de curso.
e Roles. Desde aqui el profesor desmatricula del curso a los usuarios en funcion de
su rol. Es el sitio para eliminar a los alumnos del curso pasado. Ademas, se pueden

eliminar otros Roles que hayan sido asignados al curso o en Actividades concretas.

Es importante no marcar “Profesores”, ya que se impide el acceso de estos
al curso, incluyendo al autor del reinicio.

e Libro de calificaciones. Permite borrar todas las calificaciones de los estudiantes
y las Categorias de Actividades.
e Grupos. Desde esta opcion se pueden eliminar los Grupos con sus correspondientes

miembros o solamente los miembros dejando los grupos creados para los
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estudiantes del curso siguiente. De igual forma, se puede proceder con los

Agrupamientos.

Existe un bloque con distintas opciones por cada tipo de actividad que contenga el
curso. Por ejemplo:
e Foros. Permite eliminar todos los mensajes o sélo los mensajes de los tipos de
Foros que se elijan, las suscripciones, las preferencias de rastreo y las
calificaciones (en el caso de que los Foros sean calificables).

e Cuestionarios. Si se marca se eliminan todos los intentos de los Cuestionarios.

Una vez marcadas las opciones deseadas, pulsar en “Reiniciar curso”.

Una vez pulsado en “Reiniciar curso”, el proceso puede tardar cerca de un
minuto en avisar de su finalizacion. Los estudiantes desaparecen de la lista
de participantes pasados unos minutos.
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Los Blogues aportan herramientas para el desarrollo y gestion del curso. Aparecen a la

derecha de la pantalla y permiten al profesor personalizar el aspecto del entorno.

Existen Blogques con funcionalidades

diversas,

algunos

trabajan de forma

independiente y otros estan conectados entre si. Al crear un curso aparecen unos

Bloques por defecto. Algunos son fijos y otros pueden ser borrados o desplazados.

& Curso Demo Moodle

& participantes

U Insignias

EE Calfficaciones

O General

3 Tema 1

0O Tema 2

3 Tema 3

@ Area personal

# Inicio del sitio

8 Calendario

[ Archivos privados
& Banco de contenidao
T Mis cursos

™= Curso 1

7 Curso Demo Moodle

Agregar un blogue

+ 5
+ ) Guia de Aprendizaje #

Avisos &

# o Cuestionario SEB Tema 1

+ Temals
4 W2 Foro del Tema 1 ¢
+
+
.*.

+ Tema 2 »
<+ 5 Foro del Tema 2 &
4 B pocumentacion #
+ = Ejercicio 2 &

'

+ Afadir una gfividad o un recursg

F Afadir una activi

+ o Autoevaluacion Tema 2 &

+ Tema 3 »

+ Afiadir una actividad o un recurso

Editar ~

Editar ~

Editgy

Editar ~

Editar ~

Editar ~

Editar ~

dad o un recurso

Wglitar ~

Editar

Editar ~

Editar ~

Avisos recientes L X-
Ediar Afiadir un nuevo tema..
& (Aun no se han publicado noticias)
@ Eventos proximos kX -
Mo hay eventos préximos
Ir al calendario...
Editar ~ .
ar Calendario g
a
- junio 2021 -
ln Mar Mié Jue Vie Sib Dom
a 1 2 3 4
T8 e w0 ou om
s o e oo
ST T YR S

B o 3B

@ @ Ocultar eventos de sitio
@ & Ocultar eventos de categoria

Editar - @ 7 Ocultar eventos de curso

a @ 3 Ocultar eventos de grupo
@ & Ocultar eventos de usuario
@ 3 Ocultar eventos de otro

a

&

Actividades

U Cuestionarios
B Foros
Recursos

Editar ~ L Tareas

Vista general de los bloques de Moodle

Con el Modo edicion activado es posible mover, modificar, borrar, ocultar y asignar

permisos locales a un Blogue. En la parte inferior izquierda, debajo del menl de

Navegacion, aparece “Agregar un bloque” para anadir nuevos Blogues al curso.

Calendario
- Junio 2021 -
lun  Mar Mié Jue Vie Sib Dom
1 2 3 4
T8 9 10 1 13
14 15 16 17 18
2 22 23 24 25

AR O 2]

@ Ocultar eventos de sitio

& Ocultar eventos de categoria
T Ocultar eventos de curso

& Ocultar eventos de grupo

& Ocultar eventos de usuario
8 Ocultar eventos de otro

-
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A continuacion, se describen los Blogues mas relevantes de un curso.

Actividad reciente

Muestra los Gltimos movimientos dentro del curso. Entre otros datos, recoge las
participaciones en los Foros mas recientes o las Ultimas Actividades y Recursos
actualizados. Pulsando en el enlace “Informe completo de la actividad reciente...” se

accede a informacion detallada agrupada por secciones.

Curso demo: Todos los participantes

Filtros
Participantes Todos |
Actividades Todas las actividades
- . Grupos Todos los grupos &
Actividad reciente .
o ) Ordenar por ! Por orden de curso
Actividad desde sdbado, 15 de febrero de
2020, 13:Us Desde 15 8 febrero s 2020 38 09 # 8 F Habilitar
Informe completo de la actividad reciente..
Mostrar actividad reciente
Foro Avisos

Foro Foro de la asignatura
Carpeta Documentacién del curso

Tema 1
Tarea Trabajo 1
» Cuestionario Test 1

Bloque Actividad reciente

Actividades

Facilita al usuario un acceso rapido a los diferentes tipos de actividades incluidas en
un curso, presentandolas agrupadas por secciones y mostrando la informacion mas

importante para el usuario, como la descripcion de los Recursos o las fechas de entrega

en las Tareas.

Actividades

¥ Cuestionarios
Foros
Recursos
Tareas

Cuestionarios

Tema Nombre El cuestionario se cerrara el Intentos

Tema 1 Test 1 miércoles, 17 de febrero de 2021, 13:14 Intentos:

Bloque Actividades
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Calendario

Refleja todas las fechas que pueden resultar de interés en el desarrollo de un curso
como la apertura de una nueva unidad didactica o la fecha de entrega de una
Actividad. El profesor puede anadir eventos pulsando en “Nuevo evento” o en el dia
del evento. Algunas Actividades, como las Tareas o los Cuestionarios, marcan

automaticamente sus fechas de entrega en el Calendario.

El calendario distingue cinco tipos de Eventos.

;Quién puede crearlo? ;Quién puede verlo?
Sitio Administrador Todos
Categoria Administrador LIS G £\ G el Bl

categoria

Profesor y todos los

Curso Profesor estudiantes del curso

Grupo Profesor Profesor y los integrantes de
un grupo

Usuario Profesor, Estudiante Solo el que lo crea

Pulsando sobre el mes, se accede a una vista mas detallada y mediante arrastrar y
soltar se pueden desplazar los eventos de un dia a otro. Los mends de la parte superior
permiten intercambiar la vista entre Dia, Mes o Eventos proximos, y cambiar el curso
del que se muestra los eventos. Es posible exportar los eventos e importar eventos de
otros calendarios externos, los botones inferiores “Exportar calendario” 'y

“Gestionar suscripciones”.

Mes ~ s NLIEVO evento
Calendari
alenaario
~ enero 2020 narzo 2020 +
o febrero 2020 e
- febrero 2020 . Lun Mar Mié Jue Vie sib Dom
1 2
Lun Mar Mié Jue Vie Sah Dom
2
3 4 5 6 7 8 9
3 4 5 &8 T 8 s & Revisar tema
10 1 12 13 145 6
17 18 19 20 21 22 2% 10 n 12 13 14 15 16
& Reunion gru.
24 25 26 27 28 28
@ @ Ocultar eventos de sitio 1 18, 19 20 21 2 a
@ & Ocultar eventos de categoria
@ & Ocultar eventos de curso 24 5 26 2 e =
Trabajo 1 pe. ¥ Test 1 closes
@ & Ocultar eventos de grupo
@ & Ocultar eventos de usuario T
A

Bloque Calendario
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Eventos préximos

Recuerda la proximidad de un evento del Calendario, ya sea general, de curso, de su
grupo o de usuario. En las “Preferencias de calendario”, dentro de las “Preferencias”
del perfil de usuario, se puede configurar el nUmero de eventos que se muestran o la

fecha a partir de la cual un evento puede ser considerado como préximo.

Eventos proximos
Trabajo 1 pendiente

martes, 25 febrero, 00:00

¥ Test1closes
viernes, 28 febrero, 13:14

Ir al calendario...

Bloque Eventos préximos

Avisos Recientes

Muestra un resumen de los Ultimos mensajes publicados en el Foro Avisos del curso.
Este listado de anuncios da la posibilidad a todos los participantes de acceder al
contenido completo del mensaje y al profesor de anadir alguno nuevo. El nimero de

noticias que aparecen puede configurarse en los ajustes del curso.

Avisos recientes

Afiadir un nuevo tema...
19 de feb., 14:20
Profesor 1

Informacion de interés
19 de feb., 14:19
Profesor 1

Fechas de evaluacion
Temas antiguos ...

Bloque Avisos recientes

Usuarios en linea

Muestra los usuarios conectados en ese momento en un curso y permite enviarles un
mensaje pulsando en ®. Cada usuario puede decidir si aparece en este bloque con el

icono @ .

Usuarios en linea

3 usuarios online (lltimos 5 minutos)
Profesor 1

@
Alumno 4 ®
Alumno 1 )

Bloque Usuarios en linea
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Permite incluir contenido HTML, texto, imagenes, tablas, etc., dentro de un bloque,

utilizando el editor de texto. Un curso puede tener mas de un bloque de este tipo. El

nombre de cada uno de estos bloques puede cambiarse o eliminarse.

Gabinete de Tele-Educacion

Informaciéon
La bibliografia de la g’-“;‘]*g
asignatura esta disponible '9\,*‘-:@5

en este enlace.

Ejemplo de bloque HTML
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Las Insignias son reconocimientos que se otorgan a los estudiantes al cumplir una serie

de logros o condiciones relacionadas con su actividad en la asignatura.

Se pueden utilizar como elemento motivador hacia el estudiante reconociendo su

trabajo y su participacion. Su uso esta dentro de las metodologias del aprendizaje

conocidas como gamificacion, que buscan la implicacion del estudiante en su

aprendizaje utilizando estrategias similares a las que se desarrollan en los juegos.

¢{Cémo se crean?

La gestion de las Insignias se realiza desde la pagina principal de la asignatura, en el

men( de Navegacion, en “Insignias” o en icono de administracion #, tras pulsar en

“Mas...”. El profesor puede crear una nueva insignia pulsando en “Anadir una nueva

insignia”.

7= Curso demo
& participantes
U Insignias

B Calificaciones

@ Area personal
# Inicio del sitio

# Calendario

= 0 UPM UPM ~ Ayuda = Esp

Curso demo

Area personal / Mis cursos [/ Curso de

Avicoc

AVIS0S

Foro de |a asignatura

| Documentacion del curso

En el formulario se indica:

Creacion de insignias

£ Editar ajustes

£ Finalizacidn del curso

T Filtros

& Configuracion Calificaciones
= Resultados

[ Copia de seguridad

1 Restaurar

1 Importar

B Archivos de curso heredados

@ Papelera de reciclaje

& Mas ..

1. Los detalles de la insignia, que incluye “Nombre”, “Version”, “Ildioma”,

“Descripcion” e “Imagen” que la representa.

2. Los datos relativos a la imagen, que comprenden el “Nombre del autor”,

“Email del autor”, “URL del autor” y “Leyenda de la imagen”.
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3. La fecha en que expira o desaparece la insignia. Puede ser en una fecha

determinada, pasado un tiempo tras su expedicion o no expira nunca.

Detalles de la insignia

Nombre o

Versién (2]

Idioma @ Espafiol; Castellano *

Descripcion (]

Imagen 0@ Tamario méximo para archivos nuevos: 256KB

Puede arrastrar y soltar archivas aqui para afadilos

Tipos de archivo aceptados:

Imagen (GIF)
Imagen (JPEG) jpe jpe
Imagen (PNG) .png

Imagen (SVG+XML) .svg svgz

Nombre del autor de laimagen @

Email del autor de la imagen [7]

Datos de una insignia

Una vez creada la insignia, en la pestana Criterio, se deben definir los criterios para

su expedicion.

Hay cuatro tipos de criterios que se pueden combinar, especificandose si deben darse
todos a la vez o si es suficiente con uno de ellos para otorgar la insignia:

e Concesion manual por rol. La insignia es asignada manualmente por el profesor,
u otro rol que este indique, en el momento que desee.

e Finalizacion del curso. El curso debe ser completado, segin las condiciones que
se haya definido para ello. Opcionalmente, obteniendo una calificacion final
minima o antes de una fecha determinada.

e Insignias otorgadas. La insignia se otorga siempre y cuando se consigan otras
insignias que se definen en las condiciones.

e Finalizacién de la actividad. La actividad o actividades seleccionadas deben ser
completadas por el estudiante, cumpliendo los requisitos definidos en sus
condiciones de finalizacion.

Para el uso de los criterios de Finalizacion de la actividad y de Finalizacion del curso

es necesario haber activado en la asignatura el “Rastreo de finalizacion”. Consulte los
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puntos 1.7.4 Finalizacién de recursos y actividades y 2.2 Finalizacién del curso % de
este manual para mas informacion.

En la pestaia Mensajes se puede definir el texto que se envia al estudiante cuando

logra la insignia.

Para que la insignia esté disponible y pueda ser conseguida por un estudiante o

asignada manualmente, hay que pulsar en “Habilitar acceso”.

. . P .

@ Nivel medio en administracién de Moodle
e o e rErm A e e e s e s e TS e TS e g e R
Visién global Editar detalles Criterio Mensajes Destinatarios (0) Confirmacién Insignias relacionadas (0) Alineaciones (0)

Detalles de la insignia

Nombre Nivel medio en administracién de Moodle

Versién

Idioma Espaiiol; Castellano

Descripcién Conocimento medio de las herramientas de administracién de Moodle,

Creado el lunes, 17 de febrero de 2020, 10:58

Imagen @

Nombre del autor de la uPMm

imagen

Email del autor de la imagen gate@upm.es

Habilitar acceso de insignia
¢{Cémo se usan?

Los estudiantes pueden consultar las insignias disponibles en el curso y las que ya han
conseguido desde “Insignias” en el menlU de Navegacion. Asi mismo, pueden acceder
a todas las insignias conseguidas en todos los cursos a través de su perfil y pueden

gestionarlas desde sus “Preferencias”.

Numero de insignias disponibles: 1

7= Curso demo
Emitida para

Imagen Nombre * Descripcién Criterio mi* .

% Participantes

Nivel medic en Conocimento medio de las Los estudiantes son galardonados con esta
inistracion de ientas de administracién de  insignia cuando han cumplido el siguiente
[ )] Insignias Moadle Moodile, requisito
© Esta insignia debe ser otorgada por un

usuario con el siguiente rol:

. o
B8 Calificaciones o Profesor

Insignias de un curso

Gestion de insignias

Desde “Gestionar insignias” el profesor puede visualizar una tabla con todas las

insignias disponibles en la asignatura.
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Curso demo: Gestionar insignias
Numero de insignias disponibles: 2

Afiadir una nueva insignia

Nombre + Estado de lainsignia® - Criterio Destinatarios | Acciones
@ Experto en tema 1 Disponible para los usuarios  ® Finalizado:"Cuestionario - Test 17 0 CENR |
Q Nivel medio en administracién de Moodle  Disponible para los usuarios ~  Otorgado por-Profesor 2 X XN

Insignias. Manual de Moodle 3.9

Gestion de insignias

La tabla muestra el nombre, la imagen asociada, la disponibilidad, los criterios de

expedicion, el nUmero de estudiantes que la han conseguido y permite realizar las

siguientes acciones:

@ Habilitarla o deshabilitarla.

# QOtorgarla a algun estudiante, si se ha definido el criterio de concesién

manual.

& Editar sus detalles, para lo que es necesario deshabilitarla antes.

%1 Duplicarla.

i Eliminarla.

Pulsando sobre el nombre se accede a la informacion detallada de la insignia y a sus

opciones de configuracion.

® Nivel medio en administracion de Moodle

Esta insignia esta en este momento disponible para los usuarios y sus criterios estan bloqueados @ RS EI I 0E € o)

Editar detalles

Visién global

Criterio Mensajes

Detalles de la insignia

Nombre
Versién
Idioma
Descripcion
Creado el

Imagen

Nombre del autor de la imagen
Email del autor de la imagen
URL del autor de la imagen
Leyenda de la imagen
Detalles del emisor
Nombre del emisor

Contacto

Destinatarios (2)

Nivel medio en administracién de Moodle

Espanol; Castellano

Conocimento medio de las herramientas de administracion de Moodle,

lunes, 17 de febrero de 2020, 10:58

UPM
gate@upm.es
http://www.upm.es/gate

Brajula

GATE

gate@upm.es

Confirmacién Insignias relacionadas (0) Alineaciones (0)

Visién global de una insignia
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En “Destinatarios” se puede observar qué estudiantes la tienen vy, si el criterio de

“Concesion manual” esta disponible, otorgar la insignia o revocar su asignacion.

Destinatarios de la insignia

Grupos separados | Todos los participantes ¢
de @ Potenciales destinatarios de la insignia (3)
Alumno 1 (a1@pruebas.es) Profesor 1 (p1@pruebas.es)

Alumno 2 (a2@pruebas.es) o Alumno 3 (a3@pruebas.es)

Buscar Limpiar Buscar

Opciones de biisqueda »

Otorgar o quitar una insignia
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2.13. Papelera de reciclaje ™

Todos los Recursos y Actividades que son borrados, quedan almacenados en la Papelera

de reciclaje durante el tiempo configurado por el administrador, pudiendo ser

recuperados si es necesario.

£ Editar ajustes

Y Filtros

#+ Configuracion Calificaciones
= Resultados

Copia de seguridad

1 Restaurar

1 Importar

€ Reiniciar

88 Archivos de curso heredados
@ Papelera de reciclaje

£ Mas ...

Acceso a la Papelera de reciclaje

Dentro de la papelera, junto a la fecha de eliminacion de cada elemento, aparecen las

opciones para restaurarlo @ o borrarlo @ definitivamente. Una vez recuperado,

aparece al final del tema donde estaba antes de ser borrado.

Célculo I: Papelera de reciclaje

Los contenidos serdn borrados de forma definitiva después de 84 dias.

Actividad

o Tarea3

&/ Cuestionario 1
Apuntes

.. Trabajo2

Borrar todo
Regresar a Curso: Célculo |

Fecha de eliminacién

martes, 3 de abril de 2018, 13:51
martes, 3 de abril de 2018, 13:51
martes, 3 de abril de 2018, 13:51

martes, 3 de abril de 2018, 13:51

Papelera de reciclaje

Restaurar

e © ©

8 =28 =2 &

Si después de borrar un elemento, el enlace “Papelera de reciclaje” no
aparece en el menu de administracion, se debe recargar o actualizar la

pdgina.
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2.14. Gestion de usuarios

de usuarios. Manual de Moodle 3.9

La gestion de usuarios en una asignatura se realiza desde la pagina de Participantes,

en el Menu de navegacion y permite a los profesores dar de alta, consultar, buscar,

descargar, filtrar, editar y eliminar a los participantes del curso, asi como la

configuracién de los métodos de matriculacion, que son las formas en las que se puede

dar acceso a los usuarios.

& Curso GATE

|

0 Insignias

Participantes

& Competencias Coinddir  Cuslquiera *

= Calificaciones 4+ Agregar condicion

o General 4 participantes encontrados
O Tema 1 Nombre alslclole
[ Tema 2 Apellidols) [ER . o

& Area persanal Nombre / Apellido(s) =

# Inicio del sitio Profesor Gate 1

& Calendario Alumno Prueba 1

[ Archivos privados Alumno Prueba 2

OooOoooao

& Banco de contenido Alumno Prueba 3

& Mis cursos

Con los usuarios seleccionades..,

™ Curso GATE

D E

Seleccionar Q
Limpiar filtros | Aplicar filtros
FIG H|[I|J/K LM N|Rjo PlQ@ R[S T U VWX Y Z
FIG6 H Jlk LM N R o PalR s TuwvwxyYzZ
Direccién de correo Roles Grupos Uttimo acceso al curso Estatus
profesor1@gate.upm.es Profesor # No hay grupos Nunca [ 2civo RE-2 1
alumnol@gate.upm.es Estudiante # MNa hay grupos Nunca EBoe ¢ @
alumno2@gate.upm.es Estudiante # Mo hay grupos Hunca EHoe ¢ @
alumno3@gate.upm.es Estudiante # Mo hay grupes Nunca EBe v w

Elegir...

Matricular usuarios

También se puede acceder a la gestion de usuarios pulsando sobre el icono de

administracion del curso ¥ y en la opcion “Mds...” seleccionar Usuarios matriculados

en la pestana Usuarios.

Curso Pruebas GATE 3.9

Area personal / Mis cursos / Curso Pruebas GATE 3.9

= Avisos

TEMA 1. Moodle 3.9

= Foro Tema 1

Gabinete de Tele-Educacion

Acceso a la gestion de usuarios
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£ Editar ajustes ‘
£ Finalizacion del curso

Y Filtros

£ Configuracion Calificaciones
ZResultados

[0 Copia de seguridad

1 Restaurar

1 Importar

1 Papelera de reciclaje

£ Mas ...
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Matricular usuarios
Los usuarios se matriculan desde Matricular usuarios en la parte superior derecha.

Los pasos a seguir son:

1. En la lista desplegable Buscar, escribir el correo electrénico o el nombre del
usuario que se desea matricular. Una vez encontrado, seleccionar el usuario
pulsando sobre el nombre y proceder a buscar a otro en caso que asi se necesite.
Este proceso se puede repetir tantas veces como usuarios se desee matricular.
Los usuarios seleccionados se muestran en la parte superior.

2. Seleccionar el rol que se le quiere otorgar.

3. Pulsar en "Matricular usuarios”.

Matricular usuarios x

Opciones de matriculacion

Seleccionar usuarios No hay seleccion
Buscar v

Asignar rol Estudiante *

[ Es posible recuperar las calificaciones de usuario antiguas

Comienzo en Ahora (12/12/2020 19:06) s

Periodo de vigencia de la Sin limite #

matricula

Matriculacién finalizada 12 % didembre # 2020 #% 19 = 06 &+ B2
[JHabilitar

Ver menos...

—

-
Matricular usuarios Cancelar

Opciones de matriculacion

Existen opciones avanzadas que permiten:
e Recuperar las calificaciones si se trata de un estudiante matriculado en el curso
anteriormente.
e Definir la fecha de comienzo de la matricula, es decir, desde cuando puede
acceder el usuario.
e Definir la duracién de la matriculacion. Pasado este tiempo, el usuario pierde el

acceso al curso.
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Filtrar y buscar usuarios

Se presenta la lista de usuarios con acceso al curso, indicando el rol que poseen, el
grupo o grupos a los que pertenecen, el ultimo acceso al curso y el estatus. Los campos
de la parte superior de la pantalla permiten el filtrado por periodo de actividad,
método de matriculacion, grupo, rol y estado. Se pueden realizar bUsquedas
combinado condiciones con Cualquiera y Todos, lo que permite limitar el filtrado para

mostrar exactamente los participantes que se buscan.

Participantes

Matricular usuarios

Coincidir | Cualquiera = Seleccionar s 0
+ Agrigar condicién ‘
Seleccionar :
Cualquiera * Palabra clave
. Estatus
Ninguno
y Roles
Métodos de matriculacién
Todos Grupos

Filtrar y buscar usuarios
Editar las matriculaciones de usuarios

Es posible seleccionar, editar y eliminar de forma masiva tanto a los usuarios que se

hayan auto-matriculado, como a los usuarios que se hayan inscrito manualmente.
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Ultimo
acceso al

Seleccionar Nombre * / Apellido(s) Direccién de correo Roles Grupos  curso Estatus
: No hay
alumno demo 3 al3@xx.xxx Bt grupos Nunca m )
& & m
&
. No ha
alumno demo 2 al2@socxxx Fatudiante gvupo: Nunca
' LI i}
&
No hay
: Estudiant (1]
Alumno Ejemplo 1 alumno@pruebas.es studiante grupos Nunca m
s 7 oo

Matriculacién manual
Editar las matriculas de usuario seleccionadas
Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas
Auto-matriculacion
Editar las matriculas de usuario seleccionadas

Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas

Seleccionar, editar y eliminar usuarios con acceso por auto-matricula o manual

Se puede editar o eliminar la matriculacion de un usuario a través de los iconos & 1

de la columna Estatus.
Roles

Para asignar un rol a un usuario inscrito:
1. Pulsar ¢ en la columna Roles.
2. Seleccionar el rol deseado desde la lista desplegable ¥ .

3. Pulsar = para confirmar el cambio.

Solo los roles que un usuario puede asignar estan disponibles para ser seleccionados.

Los usuarios deben tener solo un rol asignado en el curso para evitar

conflictos con los permisos.

Para eliminar una asignacion de rol:

1. Pulsar ¢ en la columna Roles.

2. Pulsar en el icono de eliminar RO Y junto al nombre del rol.

No es posible dar de baja a usuarios que han sido dados de alta por el
método Base de datos externa. Para ello, pongase en contacto con el
administrador del sitio.
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Grupos

Para agregar un usuario a un grupo:
1. Pulsar ¢ en la columna Grupos.
2. Seleccionar el grupo de la lista desplegable ¥ . Para agregar un usuario a un
grupo, se requiere que al menos un grupo haya sido creado previamente.

3. Pulsar B para confirmar el cambio.

Para eliminar un usuario de un grupo:
1. Pulsar ¢ en la columna Grupos.
2. Pulsar E junto al nombre del grupo.

3. Pulsar & para confirmar el cambio.
Estatus

La columna de Estatus muestra la situacion actual de las matriculaciones de un usuario,
Activo o Suspendido. Se muestran los diferentes tipos de matriculacion que tiene un

usuario pulsando en €3,

Participantes

Coincidir  Cualquiera ¢ Seleccionar s o

+ Agregar condicién Limpiar filtros | Aplicar filtros
4 participantes encontrados
NombrESlSC}E:G‘I\.‘(_‘y’ NN OPQRSTUVWXYIZ
APE"idOES)A B CDEFGHIJKLMNNEOPOQRSTUVYWXY?Z

Apellido(s) * /Nombre Direccién de correo Roles Grupos Ultimo acceso al curso | Estatus

o - - - - - -

(m] 1 Alumno Demo alumnol1®@gate.upmes  Estudiante #  GRUPO A & Nunca [ Active Jii K20 i |
o 3 Alumno Demo alumno3@gate.upm.es  Estudiante @  GRUPO A, GRUPO B, GRUPO C & Nunca [ Activo i IE- 20 |
[u] Demo Profesor profesor@gate.upm.es  Profesor 4 GRUPO A, GRUPO B & 11 dias 23 horas [ Activo IR I |
[m] Demo Alumno alumno2@gate.upm.es  Estudiante #  GRUPO B ¢ 11 dias 23 horas [ Activo i RE-20 i |
Con los usuarios seleccionados... | Elegir. s

Estatus

Para dar de baja a un usuario dentro de un tipo de matriculacion pulsar en @ y

confirmar la accion.

Se pueden modificar algunos parametros de un usuario dentro de un tipo de

matriculacion, pulsando en %,
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Enviar un mensaje

Se puede enviar un mensaje a todos aquellos usuarios que son seleccionados a través

del menu desplegable que se encuentra al final de la lista de participantes.

Elegir...

Enviar mensaje
Enviar un mensaje

Métodos de matriculacion

Definen los procedimientos para dar de alta a usuarios en el curso. La tabla muestra

los métodos disponibles y el nUmero de usuarios dados de alta por cada uno.

Métodos de matriculacion

Nombre Usuarios Arriba/Abajo Editar

Matriculacion manual 18 ¥ - 0

Auto-matriculacion (Estudiante) 0 £ i R -2
Anadir método| Elegir... =

Auto-matriculacidn

Acceso de invitados

Métodos de matriculacion

Hay tres que siempre se pueden usar:

e Matriculacion manual. Es el método por el que el profesor da de alta a los
usuarios que desea.

e Acceso de invitados. Si esta habilitado, usuarios que no participantes pueden ver
el curso, pero no pueden participar en las actividades. Se puede configurar una
contrasena que se solicita para poder acceder como invitado.

e Auto-matriculacion. Permite que los propios usuarios se den de alta en el curso.
Dispone de varias opciones entre las que destacan:

o “Clave de matriculacion”. Es la contraseia que tienen que introducir los
usuarios para darse de alta. Sélo lo hacen la primera vez.

o “Rol asignado por defecto”. Es el rol que obtienen al auto-matricularse.

o “Duracion de la matricula”. Una vez pasado el tiempo aqui definido, los
usuarios pierden el acceso.

o “Fecha de inicio” y “Fecha limite”. Definen el periodo durante en que es

posible auto matricularse.
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o “Dar de baja los inactivos después de”. Pasado el tiempo de inactividad

definido, los usuarios son dados de baja.

Auto-matriculacion
Auto-matriculacion
Personalizar nombre
Hakilitar las makriculsciones sstentzs
Permitir ruevas matricuacanes
Clave de matriculacién Haz click para insertar texte &

Clave de matriculaclén del gnse de usuarkes

ol asignado por cetecio Ectudiante

nrachtn de b3 matricols 0 dias & | OHabilitar
Matificar antes de gue la matricula expire Mo

Urnbsral prara s notifcacion

Facha de Inicio = z = = =

: = : s M Dussilizar

imite . & & & 50 % ] ] Habilitar

2 dde hala Ins Inacthus despids de Mumca

Miimern maximo da usuarios matriculadas

Configuracion de la auto-matriculacion

Pueden aparecer otros métodos configurados por el administrador del sitio, que el
profesor no puede modificar, pero si desactivar. Por ejemplo, Base de datos externa,
refleja los estudiantes que pueden haber sido cargados automaticamente desde la

matricula de la institucion.
Descargar lista de usuarios

Desde participantes, existe la opcion de descargar la lista de usuarios matriculados en
un espacio. Se puede descargar todos o un numero determinado de participantes o
filtrarlo segun el tipo de rol, por grupo u otros filtros que ofrece el sistema. Los datos

que se descargan son el nombre, apellidos y cuenta de correo electrénico.

Para descargar la lista, hay que acceder a Participantes, seleccionar los usuarios que
se desean y en el campo desplegable “Con los usuarios seleccionados...”, seleccionar

el formato en el que se quiere representar los datos.

Los formatos de descarga son:
e Valores separados por comas (.csv)
o Microsoft Excel (.xlsx)
e Tabla HTML
e Javascript Object Notation (.json)

e OpenDocument (.ods)
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e Portable Document Format (.pdf)

Enviar mensaje

Agregar una nueva nota

Descargar datos de tabla como

Valores separados por comas (.csv)

Microsoft Excel (xlsx)

Tabla HTML

Javascript Object Notation (json)

OpenDocument (.ods)

Portable Document Format (.pdf)
Matriculacion manual

Editar las matriculas de usuario seleccionadas

Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas
Auto-matriculacién

Editar las matriculas de usuario seleccionadas

Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas

Elegir... +

Formato de descarga de la lista de participantes
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Modifican la lista de acciones que por defecto puede realizar un rol en un curso o en

una actividad, anadiendo permisos para hacer mas cosas o quitandolos para impedir

que haga otras.

~

Ejemplos de uso:

sin edicion puedan anadir recursos.

(&

Permitir que los estudiantes califiquen a otros estudiantes en una
actividad, por ejemplo, en un foro, en un glosario o en una base de datos.
Impedir que los estudiantes escriban en un foro. Permitir que los Profesores

~

J

¢{Como se gestionan?

Para modificar los permisos del curso o de todas las actividades del curso:

1. En la pagina del curso, en el menu de navegacion, pulsar en “Participantes”.

2. Pulsar en el icono de administracion £ y seleccionar “Permisos”.

= Curso Demo Moodle

Curso Demo

Area personal / Mis cursos / Curso Demo Moodle / Participantes

© Insignias

B8 Calificaciones

© Genersl Participantes
0O Tema1
0O Tema 2
Coincidir ~ Cualquiera ¢ | Seleccionar
O Tema 3

) + Agregar condicién
@ Area personal

4 participantes encontrados
# Inicio del sitio

Nombre A - eTels >

Apellido(s s I G
[ Archivos privados poliecls | i E|F[G M
Apellido(s) ~ /Nombre Direccién de correo

& Banco de contenido
= Mis cursos (m]

1 Alumno Demo alumno1@gate.upm.es

7= Calcule (Grupo M1)

o 2 Alumno Demo alumno2@gate.upm.es
= Curso Demo Meodle (m) 3 Alumno Demo alumno3@gate.upm.es

L M N K

Roles

Estudiante &

Estudiante &

Estudiante &*

E o 8
& Usuarios matriculados
Meétodos de matriculacién
& Grupos
A Permisos
& Comprobar los permisos

&+ Otros usuarios

N R OPQRSTUVYWZXYZ
P QRS T UV W X Y
Grupos Ultimo acceso al curso  Estatus
GRUPO A & Nunea EBo s o
GRUPO B & Nunca [ Activo LK~ 201}
GRUPO A, GRUPO B, GRUPO C # Nunca [ Activo LK~ i

Acceso a Permisos del curso

Para modificar los permisos en una actividad en concreto:

1. Pulsar sobre la actividad.
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2. Pulsar en el icono de administracion £ y seleccionar “Permisos”.

Foro del tema 1 L

Editar ajustes

Afiadir un nuevo tema de debate Roles asignados localmente

Permisos
pebate Comenzado por | Ultimg Comprobar los permisos
5 Filtros
%7 Tema 1 Leccién 1 Demc Profesor : .
21 ene 2020 2 Registros
3 Copia de seguridad
vr Tema 1 Leccion 2 2Dwemo Pzrggzsor 2 p g
ene 9 Restaurar

Acceso a los Permisos de una actividad

Se muestran todas las capacidades que puede tener un usuario en ese contexto, con
los roles que tiene permisos para ella y los que la tienen prohibida. Con el campo Filtro
se pueden buscar permisos por su nombre. Una vez localizado el permiso que se quiere
modificar, el icono 4+ permite anadir un rol en la columna Roles con permiso, para
darle esa capacidad, o en la columna Prohibido para quitarsela. El icono @ permite

borrar un rol de la columna en donde se encuentre.

Permisos en Foro: Dudas de la asignatura

Anulaciénderolavanzada  Elegir... s
Capacidad Riesgos Roles con permiso Prohibido
Curso

Usuario identificado Estudiante 1
Afiada |as calificaciones a los elementos

N Profesor sin permiso de edicién  ffj Profesor Gestor +
moodle/ratingrate
+
Ver 14 califcacion total recibid Usuario identificado Estudiante iy
eriaca |7car_|nh otalrecibida Profesor sinpermiso de edicién  ffj Profesor Gestor +
moodle/ratingview +

Ver todas |as calificaciones emitidas por los
usuarios
moodle/rating-viewall

Usuario identificado Estudiante Profesor sin permiseo de edicion
Profesor Gestor

Ver el total de calificaciones que alguien recibio Usuario identificado Estudiante Profesor sin permiso de edicién
moodle/rating-viewany Profesor Gestor
Acceder atodoslos grupos Profesor sin permiso de edicién ] Profesor Gestor +
moodle/site-accessallgroups +
Confiar en contenidos enviados
3 A Profesor Gestor
moodle/site:trustcontent
Ver siempre nombres completos de los usuarios Profesor sin permiso de edicién  fj Profesor Gestor +
moodlefsiteviewfullnames +
Actividad: Foro
Afiadir noticias Profesor sin permiso de edicién  fj Profesor Gestor +
mod/forum:addnews +
Afadir pregunta Profesor sin permiso de edicién fj Profesor Gestor +
mod/forum:addquestion +
. L Usuario identificado enla pagina principal Estudiante (i

Permitir la suscripcién forzosa. N B o

- Profesor sin permiso de edicion i Profesor +
mod/forum:allowforcesubscribe

+

Contestar a discusiones blogueadas Profesor sinpermiso deedicion  fff Profesor Gestor +
mod/forum:canoverridediscussionlock +

Edicion de permisos

En la parte superior, con el desplegable Anulacién de rol avanzada, se puede ver qué
roles han sido modificados, y seleccionando uno se pasa a la edicion avanzada de

capacidades para ese rol.
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Capacidad
Curso
Afada |as calificaciones a los elementos

moodle/rating:rate

Ver la calificacién total recibida
moodle/rating:view

Ver todas |as calificaciones emitidas por los usuarios
moodle/rating:viewall

Ver el total de calificaciones que alguien recibié
moodlefrating:viewany

Acceder a todos los grupos

moodle/siteraccessallgroups

Confiar en contenidos enviados

moodle/site trustcontent

Ver siempre nombres completos de los usuarios
moodle/site:viewfullnames

Actividad: Foro

Afiadir noticias

mod/forum:addnews

ARadir pregunta
mod/forum:addquestion

Permitir la suscripcién forzosa.
mod/forum:allowforcesubscribe

Permiso

@®

Heredar (Permitir)

®

Heredar (Permitir)

®

Heredar (Permitir)

®

Heredar (Permitir)

®

Heredar (Prevenir)

®

Heredar (Mo ajustado)

@®

Heredar (Permitir)

O

Heredar (Permitir)

®

Heredar (Permitir)

®

Heredar (Permitir)

Permisos. Manual de Moodle 3.9

O

Permitir

O

Permitir

o}

Permitir

O

Permitir

O

Permitir

O

Permitir

O

Permitir

O

Permitir

O

Permitir

O

Permitir

e}

Prevenir

O

Prevenir

e}

Prevenir

O

Prevenir

e}

Prevenir

e}

Prevenir

O

Prevenir

O

Prevenir

O

Prevenir

e}

Prevenir

e}

Prohibir

O

Prohibir

o}

Prohibir

O

Prohibir

e}

Prohibir

o}

Prohibir

O

Prohibir

®

Prohibir

O

Prohibir

O

Prohibir

Edicién avanzada de permisos para un rol

Hay cuatro opciones para cada capacidad:

de actividad.

Permitir. Se otorga esa capacidad al rol.

una actividad. Entre paréntesis se indica cual es.

Prohibir. Se quita la capacidad al rol en todo el curso.

Riesgos

Heredar. Es la configuracion por defecto que viene definida del contexto superior,

ya sea del sitio, si estamos en los permisos de un curso, o del curso, si estamos en

Prevenir. Se quita la capacidad al rol en el curso, pero puede otorgarsele a nivel

Si se realiza alguna modificacion, la capacidad aparece sombreada.
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2.16. Banco de contenido

Es un repositorio donde se pueden guardar, editar y crear distintos tipos de contenido.

Se accede desde el Menu de Navegacion.

En la version 3.9 el contenido que se puede gestionar es el H5P, pero en prdximas
versiones se podran encontrar otros tipos de contenido. Entre los contenidos que se
pueden crear estan mapas sensibles, juegos de tarjetas, insertar preguntas en un video

(https://h5p.org/content-types-and-applications), etc.

& Area personal

# Inicio del sitio

B Calendario

[ Archivos privados

& Banco de contenido

Banco de contenido

Area personal / Cursos / Curso GATE / Banco de cantenido

Nombre del contenido - Ultima modificacian & Tamafio 2 Tpo -

7 Descubrimiento america 14/12/2020 12:53 674.8KB Archivo (HSP)

Banco de contenido

¢{Cémo funciona?

Para crear contenido interactivo H5P se tiene que pulsar en el “Banco de Contenido”
que se encuentra en el Menu de Navegacion. Una vez dentro, hay dos formas de
crearlo:

1. Pulsar en “Agregar” para crear contenido H5P desde la plataforma. Se puede

seleccionar entre diferentes tipos de contenido interactivo.
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Buscar Q m

~
[ ] Contenido interactive H5P

@ appear.in for Chat and Talk

Nombre del contenido a Ultima modificacién Tipo -

- Audio

Course Presentation

= Dialog Cards

Agregar contenido interactivo en H5P

2. “Subir” el contenido H5P desde un sitio externo, por ejemplo, en http://h5p.org,

a partir de diversas plantillas y herramientas.

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos
Tipos de archivo aceptados:

Archivo (H5P) .hsp

Guardar cambios Cancelar

Subir contenido interactivo en H5P

Se puede anadir de varias formas; como una nueva actividad, desde la barra de

herramientas del editor de texto, o en cualquier texto mediante una URL.
Renombrar o eliminar contenido

Se tiene que acceder al contenido y pulsar en el icono de administracion £ y

seleccionar Renombrar o Borrar.

Descubrimiento america -

) A Renombrar
Area personal / Cursos / Curso GATE / Banco de contenido / Descubrimiento america
W Borrar

¢En qué afio se descubrié América?

O 1942 o 1842

Subir contenido interactivo en H5P
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Incrustar H5P dentro de otras actividades

Se puede incrustar contenido interactivo H5P en otras actividades y recursos a través
del editor de texto al pulsar en WP,

1 A BT E E % $ W MR & ™ @

1=
th
&
-
i
I
lih
liil
lil
|
)
i}
[+]

<>

H5P en el editor de texto

También se puede insertar el codigo HTML del contenido interactivo que se ha
generado externamente. Este contenido interactivo H5P se puede visualizar en un

recurso o actividad. Los pasos para incrustarlo mediante cdédigo HTML son los
siguientes:

1. Acceder a la actividad o recurso.

2. Activar la opcion para mostrar el codigo HTML </> del editor de texto de la

actividad o recurso donde se visualiza el contenido, y pegar el codigo HTML.
3. Por ultimo, pulsar en “Guardar cambios”.

Para incrustar H5P desde el Banco de Contenidos:

1. Pulsar en H¥® del editor de texto y una vez dentro en “Mirar repositorios”.
2. Consultar el “Banco de contenido” y seleccionar el archivo H5P. Se puede “hacer

una copia del archivo” o “crear un alias/atajo del archivo”.

“Seleccionar este archivo”.

4. Por ultimo, pulsar en “Insertar H5P”.
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Seleccionar Descubrimiento x
america

Insertar H5P X

® Hacer una copia del archivo
O Crear un alias/atajo al archivo

Puede insertar contenido H5F por cualquiera sea ingresar una URL o o Guardar como

incrustar codigo desde un sitio H5P externo epor medio de subir un
. true-false-question-4.h5p
archivo H5P.

URL de H5P o subida de archivo Autor
Administrador GATE

Mirar repositorios...

- Opciones H5P Seleccionar licencia @

[ Permitir descargar Otro E|
O Incrustar botén

[ Botén de copyright Seleccionar este archivo
Insertar H5P Ultima modificacién
14 de diciembre de 2020, 12:42

] I I ,-P Creado 14 de diciembre de 2020, 12:42

Tamafio 674.8KB

Licencia

Insertar H5P desde el editor de texto
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3.1. Editor de texto de Moodle

El Editor de texto de Moodle esta presente en todo lugar en el que el usuario puede
escribir un texto. Por ejemplo, en la configuracion de una actividad, el campo de

respuesta de una pregunta de cuestionario o al escribir un mensaje en el foro.

1

s
@ W @ [ ¢ W F EPp

Editor de texto de Moodle (reducido)

El Editor de texto puede aparecer de dos formas, reducido o expandido. Por defecto,

aparece la primera opcioén. Si es necesario utilizar mas herramientas, se debe pulsar

1

[1]|% | fv T'v A~ B I U & 4+ 9v = E % S
© W G B ¢ W™ A Rp
v, * = == == B8MQZ3 I " o

Editor de texto de Moodle (expandido)

El aspecto es el de un procesador de textos, permite dar formato, incorporar imagenes,

tablas, formulas matematicas, enlaces, grabar audio y video, etc.

¢{Cémo funciona?

Su uso es similar al de otros editores de texto. A continuacion, se explica la utilidad

de cada uno de los iconos disponibles en el editor.

Gabinete de Tele-Educacion 155 Universidad Politécnica de Madrid



Editor de texto de Moodle. Manual de Moodle 3.9

ICONO DESCRIPCION

1 Modo de cuadro (Reducido o Expandido)
e w A~ Familia de Fuente |Estilo de pdrrafos
B I Negrita | Itdlica (cursiva)

g i- Mds colores de fuente | Tamafio de fuente

P Color de fondo
= = Lista desordenada | Lista ordenada
S O3 Enlace | Desenlazar
) @ Insertar/editar imagen | Insertar Multimedia (video/audio)
& W Grabar audio | Grabar video

&

Gestionar ficheros

1,

U & x Subrayar | Tachar| Subindice | Superindice

Alineacion del texto (izquierda, centrado, derecha)

Reducir | Ampliar sangria

‘

il
w

Inl

Editor de ecuaciones | Insertar un cardcter especial |

&
&)
i)
-

Insertar/editar una tabla | Limpieza de formato

&) Insertar emoticono

|'m=] Editor de matriz

b T Deshacer | Rehacer

Comprobaciones de accesibilidad | Ayudante de lector de

pantalla

<> B Insertar cédigo HTML | Cambia a modo pantalla completa

HP Insertar o enlazar a contenido H5P existente
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En caso de querer variar el tamano del editor arrastrar hacia arriba o abajo desde la
esquina inferior derecha.

X Fr> | Tt

© W [ [ ¢ & @& wp

4

A B I U & 4~ O~

L J

iii
il
co
o’)

X; | %2

i
il
Iih
lil
Il
&

(& &8 I @ = o

Variar el tamano del editor de texto

¢{Como grabar audio o video y afadirlo como contenido?

Moodle permite grabar fragmentos de audio ¢ o de video 8 de hasta 2 minutos como
maximo. Para el audio es necesario disponer de microfono y para el video, ademas, es

necesaria una camara web. El navegador pide permiso para su utilizacion al pulsar en
“Iniciar grabacion”.

Mensaie: @ Wy (el e~ [~ [ax 8|1 |o]s|e e l=lcl=]s

omE B & ™ @ ke

Grabar audio

Iniciar grabacion

Inicio de la grabacion de audio

Una vez detenida la grabacion, puede reproducirse, grabarse de nuevo o adjuntarse al
contenido, apareciendo como un elemento multimedia.

Mensdie @ || g 2| g |Tw A~ [B|I|U|S o |0~

iii
il
&
o

© W @ E s wA ke

Escuchad esto

» 000 -

Grabacion de audio incluida en el editor

Esta funcionalidad estd disponible para los estudiantes, por lo que

pueden utilizarla para participar en los foros, contestar una tarea o
responder una pregunta de tipo ensayo.
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¢{Cémo incluir contenido matematico?

Al pulsar sobre B se accede al Editor de ecuaciones y a través de unos botones, se
genera el simbolo matematico con unas casillas para que el profesor introduzca los

valores que desee:

X

Editor de Ecuaciones

Operadores Flechas Simbolos Griegos Avanzado

Editar ecuacion usando TeX

@

Previsualizacion de ecuacidn

4

Una flecha indica la posicidn en la que se insertardn los nuevos elementos de la

libreria de elementos.
Salvar ecuacion

Editor de ecuaciones

Los simbolos matematicos se organizan en pestanas y una vez finalizada la formula se
puede guardar en el ordenador en un fichero con extension .drgm (del editor de

Moodle) o como una imagen.
Las matrices pueden afadirse al pulsar en [,

También es posible anadir contenidos matematicos utilizando LaTeX, encerrado el

codigo entre “$S$” o entre “\(“y “\)”.
¢{Cémo insertar una imagen?

Para agregar una imagen, se pulsa sobre el icono &l y se abre una ventana con dos

opciones:

e Para subir una imagen, pulsar sobre para dar paso al selector de

archivos.
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¢ Si la imagen aparece en una web, se puede copiar la direccion web asociada a la
imagen y pegarla en el campo “Introducir URL”.

e También es posible arrastrar y soltar sobre el cuadro de texto del editor.

Propiedades de la imagen

Introducir URL

Describe esta imagen para alguien que no pudiera verla

O La descripcion no es necesaria
Tamaiio
O Tamaiio automatico

Alineacion  Inferior  #

Guardar imagen

Insertar/editar imagen

En la parte inferior se puede anadir una descripcion de la imagen, marcar que dicha
descripcion no es necesaria, el tamano de la imagen y su alineacion. Para finalizar,

pulsar “Guardar imagen”.
¢{Cémo mostrar un video o un audio?

Para agregar un video o un audio, pulsar & y se abre una ventana con dos opciones:

e Para subir un video o audio, pulsar sobre para dar paso al selector

de archivos.
e Siel video o audio aparece en una web, se puede copiar la direccion URL asociada

y pegarla en el campo “Introducir URL”.

Insertar multimedia

Enlace ideo Audio
Source URL
Examinar repositorios...

Insertar nombre
Insertar audio/video
Para finalizar, pulsar “Insertar multimedia”.

Es posible, dentro de las pestanas “Video” y “Audio”, editar determinadas opciones,
como, por ejemplo, la forma de reproduccién o anadir subtitulos, si se disponen de

ellos.
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¢{Cémo gestionar los archivos incrustados?

Los archivos incrustados permiten a los usuarios reutilizar los archivos usados en el

area de texto actual.

Al abrir el Editor de texto, se inserta una imagen utilizando las instrucciones antes
mencionadas. Pulsando "Insertar o editar imagen”, aparece en la ventana de bUsqueda
de imagen la lista de todos los archivos utilizados en esta area de texto, donde el

usuario puede reutilizar cualquiera de ellos.

Gestionar ficheros x

Gestor de ficheros

Tamario maximo para archivos nuevos: Sin limite

& Archivos

'

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos

Administrador de archivos incrustados

Los archivos incrustados solo se pueden reutilizar en el mismo Editor de
texto, es decir, cada editor tiene su propio administrador de archivos
incrustados.
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3.2 Agregary modificar recursos

El profesor tiene la posibilidad de mostrar al alumno cualquier contenido.

Con la edicidén activada, existen dos opciones para anadir un recurso:
e Situarse en cualquiera de las secciones del curso y elegir uno de los tipos de
“Anadir una actividad o un recurso”.
e Arrastrar y soltar el contenido que se desea incorporar al curso, en caso de

tratarse de Archivos, URL, Etiquetas y Pdginas, en la seccion que se desee.

= o UPM ESTUDIOS OFICIALES UPM = Ayuda = Fspafiol - Intemacional (es) ~ A ® UPMGahinﬂedeTe\{e{dum(\:n.!.

Curso Pruebas GATE 3.9 s

uso de Moodle / Pruebas y demos / Curso Pruebas GATE 1.9 Desactivar edicion

Encuesta de satisfaccion +ao-

Afadir una actividad o un recurso

Para modificar un recurso, el profesor debe “Activar edicion”, desplegar las opciones
de edicion pulsando sobre “Editar” en el recurso y seleccionar “& Editar ajustes”

para cambiar aquello que se desee.

Agregar Archivo
El profesor puede mostrar en la pagina del curso cualquier tipo de archivo.

Para agregar un archivo hay que seguir los siguientes pasos:
1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar ediciéon”.
2. En la seccion correspondiente, pulsar en “Anadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Archivo”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
¢ Se introduce un “Nombre” representativo.

e Agregar la “Descripcion”.
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e “Seleccionar archivos” con el Selector de archivos previamente subido al

mismo, o0, en caso contrario, el profesor tiene la posibilidad

de hacerlo en el momento, pulsando en m o arrastrando y soltando.

Seleccionar archivos ma i m

B Archivos

N 4

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Agregar archivos
Apariencia
o Elegir la manera en que se muestra el archivo seleccionado.

o En el marco. Se muestra un enlace al archivo junto al nombre y la
descripcion. Si el navegador dispone del visualizador adecuado el contenido
se muestra en la misma ventana. Si no, es necesario descargarlo.

o Nueva ventana. El archivo se abre en una nueva pestana del navegador.

o Forzar descarga. Se obliga al alumno a descargar el archivo.

o Abrir. Se abre directamente el archivo.

o Enventana emergente. Se muestra el enlace al archivo en una ventana nueva

del navegador.

“

Nueva ventana

Nueva ventana
Forzar descarga
Abrir

En ventana emergente
Como mostrar el archivo

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.
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Agregar Carpeta

Moodle permite presentar como recurso un acceso a un conjunto de archivos de
cualquier tipo (texto, multimedia, software, etc.) de manera que el alumno pueda

consultar y descargar todo el contenido.

J Diapositivas de teoria

! Archivos 2

Diapositivas de teoria | Archivos 3

B TEMA 1pdf

g o
Descargar carpeta TEMAZ.pdf

Descargar carpeta
Carpeta reducida y expandida

Para mostrar una carpeta en un curso se deben seguir los siguientes pasos:
1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”.
2. En la seccion correspondiente, pulsar en “Anadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Carpeta”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Se introduce un “Nombre” representativo.

e Agregar la “Descripcion”.

Contenido
e Agregar “Archivos” al recurso desde el Selector de archivos o arrastrando y
soltando.
¢ Decidir el modo en que se muestran los archivos de la carpeta en la asignatura:
o Mostrar en una pagina diferente
o Mostar en la pagina del curso
e Si se desea mostrar los archivos de las subcarpetas en la carpeta principal de
modo expandido, se debe marcar la opcion “Mostrar subcarpetas expandidas”.
o Si se desea permitir a los alumnos descargar de una sola vez todos los archivos
incluidos en la carpeta, se debe marcar la opcidon “Mostrar opcion de descargar

carpeta”.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.
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Agregando un nuevo Carpetas

e e gt | G R

Agregando Carpeta
Agregar Etiqueta <

Es un texto que puede ser incorporado en cualquier seccion del curso. Las etiquetas
son editadas mediante el Editor de texto de Moodle, por lo que pueden contener

enlaces a paginas web, imagenes, videos y saltos a otros elementos del curso.
Agregar Pagina
Una Pdgina es un contenido creado dentro de Moodle utilizando el Editor de texto.

Para ver la descripcion de las herramientas disponibles en el editor, consultar el

apartado en el 3.1 Editor de texto Moodle.

Para anadir una Pdgina a un curso hay que seguir los siguientes pasos:
1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”.
2. En la seccion correspondiente, pulsar en “Afadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Pdgina”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Se introduce un “Nombre” representativo.

e Agregar la “Descripcion”.
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Contenido
e Crear el documento rellenando el campo “Contenido de la pagina” haciendo

uso del Editor de texto de Moodle.

Apariencia
e Mostrar el “nombre” de la pagina.
e Mostrar la “descripcion” de la pagina.

e Mostrar la “dltima fecha de actualizacion” de la pagina.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.

Agregar URL
El profesor tiene la posibilidad de enlazar cualquier pagina web externa.

Para agregar una URL en un curso hay que seguir los siguientes pasos:
1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar ediciéon”.
2. En la seccion correspondiente, pulsar en “Afadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “URL”

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Se introduce un “Nombre” representativo.

e Agregar la “Descripcion”.

Contenido
e Rellenar el campo “URL externa” escribiendo la direccion web de la pagina a la

que se quiere enlazar.

Apariencia
e Elegir la manera en que se muestra la pagina web enlazada.
o Automadtico. Se selecciona la opcion predeterminada por la plataforma para
visualizar la pagina web.
o Incrustar. Se abre la pagina junto al nombre y la descripcion, si se

seleccionan, dentro de la plataforma.
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o Abrir. Se abre directamente la pagina web en la misma ventana del
navegador.
o En ventana emergente. Se muestra la pagina en una ventana nueva del

navegador.

Parametros
Se pueden anadir a la URL variables de Moodle, como el nhombre del usuario o del
curso, escogiéndolas del desplegable y escribiendo el nombre del parametro

correspondiente.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar
cambios y mostrar”.
Agregar Paquete de contenidos IMS #*

Un Paquete de contenidos IMS permite mostrar dentro del curso contenidos creados
conforme a la especificacion IMS Content Packaging, un formato estandar que permite

la reutilizacion en diferentes sistemas.

Agregar libro £

Un Libro permite crear un conjunto de paginas con un orden y una jerarquia

determinada con capitulos y subcapitulos.

Para agregar un libro en un curso hay que seguir los siguientes pasos:
1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar ediciéon”.
2. En la seccion correspondiente, pulsar en “Anadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Libro”.
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& Agregando un nuevo Libroe

General

Nombre 0

esaipapn 1 8| | m T |A- B I|U & /v 0| % o

D WM R D ke

Muestra la descripcion en la pagina del curso @

» Apariencia
Ajustes comunes del modulo

Restricciones de acceso

‘Guardar cambios y regresar al curso | Guardar cambios y mostrar

En este formulario hay campos obligatorios @

Agregando libro

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Seintroduce un “Nombre” representativo.

e Agregar la “Descripcion”.

Apariencia

e “Numeracion del capitulo”. Nada, numérica, vifietas o sangrado.

e “Diseno de navegacion”. Especificar el estilo de los botones para moverse por
el libro.

e “Titulos personalizados”. Permite que el titulo de cabecera de un capitulo

sea distinto del que se pone inicialmente.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.

Una vez creado el libro y el primer capitulo, para su gestion se emplea el bloque “Tabla
de contenidos” que aparece en la parte superior derecha de la pantalla tras haber
entrado en él, pudiendo desplazar, modificar, eliminar, ocultar y afadir capitulos. Alun
con la edicion desactivada, los profesores pueden ver y acceder a los capitulos ocultos
del libro.
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s pe - Tabla de contenidos
Mi Libro o
1. Primer Capitulo
Copituo
1. Primer Capitulo
Primet Capltitio Encuesta de satisfaccion

Encuesia para

ncuesta para

Para editar el libro

Arrastrar y soltar

En el caso de querer agregar texto, la plataforma proporciona dos formas de
introducirlo, creando una Etiqueta con dicho texto en la pagina principal del curso o

creando un recurso tipo Pdgina.

¢ Qué guiere hacer con el texto?

@ Afiadir como etiqueta en la pagina del curso

O Crear nuevo recurso de pagina

Nombre

Subir Cancelar

Opciones para arrastrar y soltar texto

Para subir un enlace a una pagina web, solamente es necesario arrastrar y soltar el
enlace que se desea compartir y asignar el nombre con el que se muestra en la pagina

principal del curso.

¢ Como quiere llamar a este enlace?

e

Subir Cancelar

Opciones para arrastrar y soltar enlace

Para agregar un archivo a la pagina principal de la asignatura hay que arrastrarlo desde

el escritorio o explorador de archivos hasta el navegador.
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Editar ~

+ W2 Novedades & Editar v &

4B pocumentacion nicial 4 Editar ~

4 GRUPO A-CLASE 1 GRUPOB - CLASE 2 Editar -
GRUPO C- CLASE3 GRUPOD - CLASE 4

™ Diapositivas de teoria

= Archivos 2

Descargar carpeta

| por |
.
+ ‘& FICHACOMIENZO CURSQ 4 & Editar ~ &
4B Grupos delaboratorio # flll 4> Mover Editar ~
@ Aiada archivol(s) aqu
<+ Anadir una actividad o un recurso
Agregando Archivo

Se puede seleccionar el tema en el que incluir el archivo moviéndolo sobre la pantalla
haciendo que cambie el recuadro de destino. Finalmente, dejando de pulsar, el archivo
queda situado en el lugar elegido de la asignatura tras un tiempo de carga.

Posteriormente, se puede editar el nombre del recurso subido mediante el icono ¢ .

Moodle permite subir, mediante el método de arrastrar y soltar varios
archivos de una vez, pero, en ningun caso, la subida de carpetas de forma
directa.

A la hora de agregar archivos a un recurso o actividad, también se dispone de la opcion
de arrastre en la pantalla de configuracion de los mismos. Por ejemplo, en la
configuracion de “Agregar archivo” y “Agregar carpeta” se encuentra la siguiente

pantalla.

Contenido

Archivos Tamafio maximo para archivos nuevos: 5MB
0o & HE®
= Archivos

Mostrar contenido de la carpeta Mostrar en Ia pagina del curso &
[ Mostrar subcarpetas expandidas

Mostrar opcion de descargar carpeta

Agregando Archivo o Carpeta

El arrastre y carga del archivo seleccionado funciona exactamente igual que en la
pagina principal. Durante la carga de los archivos aparece en la pantalla una barra

indicando el progreso de la misma.
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Editar ~
Editar + &

Editar v

Editar ~

Editar ~ &

Editar
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Actividades

4.1. Foro.

4.2. Foro Avisos.
4.3. Mensajes.
4.4. Chat.

4.5. Consulta.
4.6. Encuesta.
4.7. Tarea.

4.8. Cuestionario.
4.9. Leccion.
4.10. Taller.
4.11. SCORM.
4.12. Base de datos.
4.13. Glosario.
4.14. Wiki.

4.15. H5P.
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4.1. Foro =

El Foro es una actividad de comunicacion y trabajo. Profesores y estudiantes pueden
escribir nuevos mensajes o responder a otros anteriores, creando hilos de
conversacion.

Soy Alumno Demo
de Alumno Demo - jueves, 27 de febrero de 2020, 16:01

Buenos dias

Soy el Alumno Demo y espero aprender mucho con el curso

Enlace permanente  Editar Borrar  Responder  Exportar al portafolios

Re: Soy Alumno Demo
de Profesor Demo - jueves, 27 de febrero de 2020, 16:02

Bienvenido Alumno Demo

Espero que el curso sea muy provechoso y aprendais mucho.

Enlace permanente  Mostrar mensaje anterior  Editar  Dividir  Borrar  Responder  Exportar al portafolios

Ejemplo de foro en Moodle

No es necesario que los participantes de un Foro estén dentro de la asignatura al mismo
tiempo que sus compaieros para llevar a cabo una discusion. Cada intervencion queda

registrada en el sistema con el nombre del autor y la fecha de la publicacion.

Moodle permite crear distintos tipos de Foro, pudiendo incorporar archivos adjuntos y
calificar las intervenciones. Es posible suscribirse y recibir un correo electronico por

cada nueva intervencion.

Ejemplos de uso:

L Resolucion de dudas, debates, trabajo en grupo, exposicion de
preguntas frecuentes (FAQs), presentacion de ideas o trabajos, etc.

¢Como se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”.
2. En la seccidn correspondiente, pulsar en “Anadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Foro”.
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Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Seintroduce el “Nombre del Foro”.
e En el campo “Descripcion”, explicar la tematica de los debates e
intervenciones.

e Seleccionar el “Tipo de foro” de entre los siguientes:

Debate sencillo El profesor plantea un Unico tema de debate.

Cada persona plantea un Cada participante puede plantear un unico tema

de debate. Cada tema de debate puede tener
tema

multiples intervenciones.

Cada participante puede abrir debates y contestar
Foro para uso general

mensajes sin limitaciones.

. Se diferencia del Foro para uso general en que
Foro estandar que aparece

en un formato de blog aparece directamente el primer mensaje completo

de cada debate.

Cada participante debe contestar a una pregunta

Foro Py R planteada por el profesor. Los participantes no

(Foro pregunta y respuesta) pueden ver el resto de respuestas de sus

companeros hasta que no hayan contestado a la

pregunta planteada.

Disponibilidad
¢ Indicar la “Fecha de entrega” a partir de la cual los usuarios pueden publicar
en el Foro.

e Definir la “Fecha limite” a partir de la cual no se aceptan mas publicaciones.

Adjuntos y recuento de palabras

e Decidir el “Tamano maximo del archivo adjunto”.

e Determinar el “Numero maximo de archivos adjuntos” por mensaje.

e Se puede “Mostrar el nimero de palabras” de cada mensaje. Dicho nimero se

muestra una vez enviado el mensaje.
Suscripcion y seguimiento

e La “Modalidad de suscripcion” implica que llegue por correo electrénico a los

participantes una copia de las intervenciones del Foro.
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o Suscripcion opcional: inicialmente no se esta suscrito y el usuario decide
si lo quiere estar.

o Suscripcion forzosa: el profesor obliga a que todos los usuarios estén
suscritos, sin que tengan la posibilidad de darse de baja.

o Suscripcion automatica: el profesor deja inicialmente suscritos a todos
los usuarios, dando la posibilidad de que se den de baja.

o Suscripcion deshabilitada: el profesor no permite la suscripcion a ningun

usuario.

Si un foro se mantiene oculto, no se envian los correos electrénicos a
los estudiantes.

e “Rastreo de lectura” permite un seguimiento de los mensajes leidos y no leidos
y de las discusiones. Existen dos posibilidades:
o Opcional: el alumno decide si quiere hacer un seguimiento del Foro.

o Desconectado: No se hace seguimiento.

Bloqueo de discusion
e En “Bloquear discusiones después de un tiempo de inactividad”, se establece
un tiempo que ha de transcurrir desde la ultima intervencion, para que la

discusion quede bloqueada.

Umbral de mensajes para bloqueo
e En el “Periodo de tiempo para bloqueo”, se puede impedir que los estudiantes

puedan publicar mas aportaciones que las especificadas en un periodo de tiempo.

Ajustes de la Extensién Turnitin Plagiarism
e Los detalles sobre la configuracion del médulo Turnitin se pueden consultar en
el ANEXO VI.

Evaluacién del Foro completo

e Se puede seleccionar el tipo de “Calificacion” que se desea utilizar para esta
actividad. Una "Escala” que se elige de una lista desplegable. Dicha escala debe
haber sido creada con anterioridad, ver apartado 2.4. Gestion de calificaciones.
Si se prefiere "Puntuacion”, se puede elegir la “Puntuacién mdxima” para esta

actividad. Si en “tipo” se elige “Ninguna” esta actividad no recibe calificacion.
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e “Método de calificacion”: Seleccionar el método de calificacion.
o Calificacion simple directa. Calificacion numérica con una escala
textual.
o Guia de evaluacion. Se compone de un conjunto de criterios, evaluables
sobre una puntuacién maxima.
o Rudbricas. Una rubrica se compone de un conjunto de criterios, cada uno
con varios niveles. La calificacion se calcula segin la puntuacion asignada
a los niveles seleccionados.
Para mas informacion sobre Guia de evaluacion y Rubricas, consultar el apartado
4.7.
e En “Categoria de calificacion” se define la categoria en la que las calificaciones
se ubican en el Libro de calificaciones.
e En “Calificacion para aprobar” se puede determinar la puntuacion a partir de
la cual la actividad se considera superada.
e Decidir el “Valor por defecto para Notificar a los estudiantes” mediante un

correo electronico la calificacion obtenida.

Calificaciones

e “Roles con permiso para calificar”. Esta opcion se cambia desde la
administracion de permisos del Foro.

e En “Tipo de consolidacion” se decide si se califican las intervenciones y permite

elegir el tipo a aplicar.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.
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= Agregando un nuevo Foro a Tema 2e

» Expandir todo

~ General

Nombre del foro (]

Descripeién 1% R Tv Av B I U S 4% 9+ = E % %

© W @ @ ¢ M P HP
<
0 Muestra la descripcion en la pagina del curso @

Tipo de foro 2] Foro para usc general $

» Disponibilidad

» Adjuntos y recuento de palabras

» Suscripcion y seguimiento

Configuracion de un Foro de Moodle

/ En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente \
manera:

~ e “No hay grupos”. Todos los estudiantes pueden debatir entre si.

o®s o “Grupos separados”. Los estudiantes solo pueden interactuar con
los miembros de su grupo.

e “Grupos visibles”. Los estudiantes ven las intervenciones de otros
grupos, pero solo pueden interactuar con los miembros de su grupo.

¢{Cémo funciona?

Accediendo al foro se puede visualizar la lista de debates existentes.

Anadir un nuevo tema de debate | Calificar usuarios

Debate Comenzado por | Ultimo mensaje Réplicas  Suscribir
) Demo Profesor Demo Alumno
74 Tema 1 Leccion 2 1 un 2001 1 jun 2021 1 o
. Demo Profesar Demo Alumno
¥4 Tema 1 Leccion 1 1 jun 2021 1 jun 2021 1

Debates en el Foro

Para crear un nuevo debate, hay que pulsar en “Anadir un nuevo tema de debate”
que muestra inmediatamente, sobre la informacion del Foro, un nuevo formulario con

los siguientes campos:
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e “Asunto” del nuevo debate a crear.
e “Mensaje”. Se utiliza el editor de texto para escribir el mensaje que se quiere

incluir.

Aadir un nuevo tema de debate

Asunto 0

Mensaje O 1% kv Tv A B I U §& o+ 9+ == % S

© W & W A P

Enviar al foro [ ILE  Avanzada

En este formulario hay campos obligatorios @ .

Debate Comenzado por | Ultimo mensaje Réplicas Suscribir

. Demo Profesor Demo Alumno
o -
Fr Tema lLeccion 2 1 jun 2021 1 jun 2021 ! ©

¢ Tema 1 Leccién 1 Demo Profesor Demo Alumno 1
- 1 jun 2021 1jun 2021

Anadiendo un debate

Si se pulsa “Avanzada”, se habilitan otros campos para incluir mas informacion.

Su nuevo tema

e  “Suscripcion a la discusion”. El autor del debate puede elegir suscribirse al
Foro ®@D.

e  “Archivo adjunto”. Si en la configuracion del Foro se permiten adjuntar
archivos, el usuario puede utilizar el selector de archivos para anadirlos al
debate o directamente arrastrarlos sobre el recuadro.

e “Fijado”. Al marcar esta opcion, el debate queda siempre anclado al
comienzo, en la parte superior.

e  “Enviar notificaciones del tema sin tiempo de espera para edicion”. El
mensaje se envia al correo electronico de los usuarios suscritos de forma

inmediata.
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~ Su huevo tema de debate

Asunto ]
Mensaje o 1% v T'w /A B I U & 4~ 9~ == % %
O W @ R ¢ P ke
2
Suscripcién a la discusion @
Archivo adjunto ) Tamafio méximo de archivo: 500KB, nimero maximo de archivos: 9
& Archivos
Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos
O Fijado @

[ Enviar notificaciones del tema sin tiempo de espera para edicion

Enviar al foro Cancelar

Anadiendo un debate modo “Avanzada”
Seguimiento de la actividad

El usuario puede ordenar la lista de debates en funcion del tema, de la fecha de
creacion, de la fecha del ultimo mensaje escrito o del numero de réplicas,
simplemente con pulsar sobre la cabecera de la columna en cuestion. Tiene la opcion
de suscribirse a un tema desde la columna Suscribir y puede dejarlo fijo en una

posicion, bloquearlo o marcarlo como favorito desde el icono de configuracion de los

Cabecera I Suscripcion

de los temas.

temas

Tema | Comenzado por Ultimo mensaje Réplicas| Susgribir
e Alumno Demo Alumno 3
ir feoyAltimna Demo 27 feb. 2020 28 feb. 2020 2 @
£y Alumno 3 Alumno 3
7 |Hola, soy Alumno 3 28 feb. 2020 28 feb. 2020 0
Alumno 2 Profesor Demo
A
¢ § Buenos dias, soy Alumno 2 27 feb. 2020 28 feb. 2020 1
Marcar como favorita esta dig#Gsion
Fijar esta discusién
I+ Avisos Ira.. +

Bloquear este defdte
Marcar como

. . Icono de configuracién
favorito Gestionar el Foro g

de los temas
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Desde %* el profesor puede acceder al Informe resumen donde se refleja, por alumno,
el numero de temas de discusion abiertos, el niUmero de respuestas a mensajes, el
total de archivos adjuntos, las veces que accede, las palabras y caracteres utilizados,

la fecha de la primera publicacion y la de la mas reciente.

Foro del Tema 1

Editar ajustes
fiadi 7 - Roles asignados localmente
Anadir un nuevo tema de debate " gr mer
Permisos
Debate Comenzado por | Ut Comprobar los permisos
Filtros
Demo Profesor
1jun 2021

7z Tema1 Leccion 2 Registros

Copia de seguridad

% Tema 1 Leccion 1 Demao Profesor .
7z Tema1 Leccién 1 jun 2021 Restaurar

Calificacién avanzada

nforme resumido del foro

= Guia de Aprendizaje Ira.. = Modalidad de suscripcién

v Suscripcién opcional
Acceder al Informe resumido del Foro

En caso de que el profesor quiera descargarse la informacién correspondiente a un
estudiante tiene que pulsar “Exportar” en la fila correspondiente y si quiere la del
Foro en general, tiene que seleccionar en el desplegable, el formato que prefiera y

pulsar “Descargar”. También puede enviar un mensaje a los participantes desde aqui.

Informe del Foro - Presentacion

Restablecer preferencias de tabla

Nimero de Namero de Namero de
Nombre / Nimero de respuestas a archivos veces Caracteres  Publicacién mds  Publicacién mds  Export
O Apellido(s) i iscusi adjuntos visualizado Palabras  « antigua reciente posts
a Profesor 0 2 0 84 27 126 Jjueves, 27 de viernes, 28 de
& febrero de 2020, febrero de 2020,
Demo
16:02 1527
o KigTag 0 1 0 12 24 122 viernes, 26 de viernes, 28 de
5 febrera de 2020, febrero de 2020
1525 1526
u] Aluminn 1 0 0 15 18 85 jueves, 27 de jueves, 27 de
5 febrero de 2020, febrero de 2020,
. 16:04 16:04
o Alumno 1 0 0 20 12 55 jueves, 27 de jueves, 27 de
£ febrero de 2020, febrero de 2020,
16:01 1601
Con los usuarios seleccionados..  Eleg. s Porpagina 50 ¢

Descargar datos de tabla como || Valores separados por comas (csv) ¢ [ICEENEY

Informe resumen

Se pueden mover los Temas desde un Foro a cualquiera de los otros creados en el
curso, solo hay que seleccionar en el desplegable del debate aquel Foro al que se

quiere llevar y pulsar en “Mover”.
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Se puede segmentar un debate a partir de un mensaje y generar otro con los mensajes

posteriores. Para ello hay que entrar en el mensaje y pulsar “Dividir”.

Se puede “Exportar al portafolios” el debate completo o simplemente un mensaje
del mismo.

Mover el tema
a otro Foro.

Tema 1 Leccion 2
de Dema Profesor - martes, 1 de junio de 2021, 10:54

Exportar mensaje del

Hola a todos

tema al portafolios.

‘Wamos a debatir y a hablar sobre lo que hemos visto en la leccion 2. |

Enlace permanente  Editar  Borrar — —m=s;agder | Exportar al portafolios
Re:Tema 1Leccion2 | Dividir el debate y crear Responder
de Demao Alumna - ma| . ;
otro nuevo a partlr aqul. un mensaje
Pues yo he visto.... ! ——
Enlace permanente  Mostrar menta) e ettt Fditar | Dividir § Borrar | Responder | _Lupe®™5l portafolios

Gestionar mensajes y debates

El profesor puede “Responder” los mensajes en linea, es decir, aparece un cuadro de
texto sin formato que permite realizar una contestacion rapida sin perder de vista el
hilo de conversacion del debate que se muestra de forma simultanea. También puede

hacer que la respuesta la vea Unicamente ese usuario al marcar Responder en privado.

Re: Tema 1 Leccion 2
de Demao Alumno - martes, 1 de junio de 2021, 10:36

Pues yo he visto..

Enlace permanente  Mostrar mensaje anterior  Editar  Dividir  Borrar  Responder  Exportar al portafalios

Escrll:a su respuesta..

iesaoncer =" D—Wado Avanzaca

Respuesta rdpida a un mensaje del Foro

Si se quiere dar formato o adjuntar algun archivo, pulsar en “Avanzada”.
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~ Su respuesta

Asunto (1] Re: Tema 1 Leccion 2

Mensaje (1]

m
&
Pl

1 8 A Tov A B | I U & #~ 9~ =

© W B¢ WD e

Suscripcion a la discusion @

Tamafio méximo de archivo: 500KB, ndmero méximo de archivos: 9

= Archivos

Archivo adjunto @

~

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos

[ Enviar notificaciones del tema sin tiempo de espera para edicion

O Responder en privado @

Enviar al foro | Cancelar

Respuesta Avanzada a un mensaje del Foro

Para calificar las intervenciones hay que pulsar “Calificar usuarios”. En la parte
derecha de la pantalla se seleccionan los estudiantes y en la parte izquierda aparecen
todos los mensajes escritos por cada uno, con la posibilidad de ver al completo el
debate al que pertenecen en “Ver debate”. Bajo el nombre se les indica la nota, se

marca si se les notifica a través del correo electronico y se pulsa “Guardar”.

5 No calificado Q

Debate iniciado por Demo Profesor 1 de junio de 2021 3ded

Tema 1 Leccion 2 Seleccionar estudiante |

Demo Alumno < 2
Ver mensaje superior
# Grading (Foro del Tema 1)

Re: Tema 1 Leccion 2
de Demo Alumno - martes, 1 de junio de 2021, 10:56 Calificacion

Pues yo he visto....

The grade to award the student for their work
Ver debate o
A Notificaciones
§ Si. enviar notificacion al estudiante
®\No
Ver debate al que .

pertenece el mensaje Calificar estudiante

Ver mensaje superior

Re: Tema 1 Leccién 1
de Demo Alumno - martes, 1 de junio de 2021, 10:56

Es sencilla la leccion 1

Entorno de calificacién del Foro
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4.2, Foro Avisos "

El Foro de Avisos se usa como un “Tablon de anuncios”, ya que se trata de un tipo de
Foro especial, destinado a enviar notificaciones de la asignatura. Todos los mensajes
que se publican llegan automaticamente al correo electrénico de todos los

participantes de la asignatura.

CURSO BASICO ONLINE DE MOODLE

1
“‘,—_ Avisos

- |
% Foro Presentacion

Tema 1

ﬁ Divisién del tiempo histérico
& LasEdades.

& Autoevaluacién Tema 1

Tema 2

ﬁ Prehistoria

Acceso al Foro de Avisos

Su funcionamiento es igual al del resto de foros, pero tiene las siguientes
caracteristicas que lo diferencian:
e Se crea automaticamente en cada curso y se ubica al comienzo de la Pdgina del
curso.
e Todos los participantes estan suscritos y no pueden cambiar esta opcion.
e Los estudiantes no pueden escribir.
e Esta conectado con el bloque lateral “Avisos recientes”, donde aparecen los
Ultimos mensajes publicados. Para variar el nimero de mensajes publicados en
este bloque pulsar sobre el icono de administracion #, seleccionar “Editar

ajustes”, “Apariencia” y escoger el “Numero de anuncios” deseado.

Ejemplos de uso:

Aviso del inicio del periodo para apuntarse a prdcticas, modificacion de
la fecha de un examen, cambio de aula para un dia concreto, etc.
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4.3. Mensajes

La Mensajeria permite mantener una comunicacion escrita entre usuarios. Todos los

mensajes se guardan y pueden ser revisados posteriormente.

\

Ejemplos de uso:

Conversacion privada entre profesor y estudiante, mandar un mensaje
inmediato a otro usuario conectado o mandar un mismo mensaje a un
grupo de personas (solo disponible para profesores).

J

¢Como funciona?

Cuando el usuario accede al entorno, Moodle muestra un aviso con el niumero de
mensajes nuevos sin leer que aparece en el menu superior y permite acceder a la

mensajeria. También se puede acceder a través del menu de usuario.

Icono de mensajeria.

= Q MOOdIe Estudios oficiales UPM ~ Ayuda ~ Espafiol - Internacional (es) ~ A
@ Area personal
Curso Demo a perf

& Participantes BB Calificaciones

Area personal / Mis cursos / Curso Demo
® Mensajes
U Insignias Yy

/& Preferencias

Acceso a mensajes en el menu superior Menu de usuario.

Con la mensajeria se tiene la posibilidad de acceder a la lista de contactos, ver las
conversaciones establecidas con los usuarios o grupos de usuarios y aquellas que se han
marcado como destacadas, mantener nuevas conversaciones o realizar una busqueda

de usuarios.

Pulsando en “Mensajes” desde el menu de usuario, aparece el bloque de mensajeria

en el centro de la pantalla y desaparece la informacion del curso.
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H 0 UPM ESTUDIOS OFICIALES upPM - Ayuda ~ Espafiol - Internacional (es) ~ L™ Demo Profesor.

Q  Bisqueda & Encuesta de satisfe & #re@ personal
- Encuesta para profeso & Perfil
& Contactos c ¢ parap wdi
- Encuesta paraestudial g - ificaciones
» Destacados (1) ® Mensajes
» Grupo O UPM #& Preferencias
~ Privado (1) ® Cerrar sesidn

En Trabajar desde ca

Demo Alumno 1117 los servicios y prestaciones de la UPM para su

Ta: Bienvenido al Curso actividad en remoto.

Bloque de mensajeria central

Desde la rueda de configuracion ® se gestiona de quiénes se pueden recibir mensajes

y la posibilidad de que se notifiquen por correo electronico.

Q  Busqueda g | Configuracién

& Contactos  Privacidad

Puedes restringir quién puede enviarte mensajes
» Destacados (1) ’
Unicamente mis contactos
» Grupo (0 . ‘ .
po® © Mis contactos y cualquier persona de mis cursos
¥ Privado (1)

i Preferencias de notificacién
117

> | @ Email
@ Movil

Demo Alumno

Tu: Bienvenido al Curso...

General

Usar "intro" para enviar

Configuracion de la mensajeria

Al acceder a una conversacion se pueden eliminar los mensajes de una forma sencilla,
primero se seleccionan aquellos que se quieren borrar y a continuacion se pulsa la

papelera.
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Q  Bisqueda g Mensajes seleccionados: 1 X

& Contactos 2 de junio

» Destacados (1)

1117 @
» Grupo (0) Bienvenido al Curso...
¥ Privado (1) -
Borrar mensaje
Demo Alumno 7
T Bienvenido al Curso )

Eliminar mensajes

A nivel de conversacion, desde el icono ===, se puede ver la informacion del usuario o
del grupo de usuarios, anadirles a la lista de contactos o bloquearles, destacar las
conversaciones, hacer que los mensajes no se envien por correo electronico aunque

esté configurado para ello y eliminar la conversacion completa.

A la hora de enviar un mensaje se pueden incluir emoticonos.

Demo Alumno

Q  Busqueda &

& Contactos Informacién del usuario

2 de junio .
Marcar conversacion
» Destacados (1) Bloquear usuario
» Grupo (0) Bienvenido al Curso... Silenciar
Eliminar conversacion
= Privado (1) .
Afadir a contactos
Demo Alumno 1
o - >
T Bienvenido al Curso
Emoticonos |
Escribe un mensaje... ©

A

Configurar conversacion

Cada usuario dispone de un espacio personal donde afadir anotaciones privadas o
borradores de mensajes para utilizarlos posteriormente, seleccionandose a si mismo

como destinatario.
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En caso de acceder desde el icono D, se habilita la nueva interfaz del bloque de
mensajeria en el lateral derecho de la pantalla para visualizar el curso de forma
simultanea. Para ver el bloque de mensajeria en la parte central de la pantalla

simplemente hay que pulsar en “Ver todo”.

Bl © UPM ESTUDIOS OFICIALES  upw = ayuds = Esparol - ntermaconal ¢5) ~ pemo profesor [

Q  Bisqueda )

Curso Demo

& Contactos

Area personal / Mis cursos / Curso Demo Moodle » Destacados (1)

» Grupo (0)
¥ Privado (1)

Enc
— 147
i3 Avisos e Demo Alumno y

iz Bienvenido al Curso

® Guiade Aprendizaje - Ena

Tema 1 UPN

F3 Foro del Tema 1 ‘En Tr

los se

® Documentacion activi

<& Ejercicio 1 &
Ver todo

Nueva interfaz del bloque de mensajeria lateral

Desde Participantes se puede enviar un Mensaje. Hay que seleccionar los usuarios a los
que se desea enviar el mensaje y en el menu desplegable inferior, seleccionar “Enviar
mensaje”. Los alumnos no pueden mandar mensajes a varios usuarios a la vez, deben

hacerlo de uno en uno.

7= Curso Demo Moodle Participantes -
U Insignias
Coincidir | Cualquiera ¢ | Seleccionar : Q

88 Calificaciones

0 General + Agregar condicién Limpiar filtros || Aplicar filtros

O Tema 1 4 participantes encontrados

0 Tema 2 Nombre ABCDEFGHIJKLMNIENOPQRSTUVWXYZ

0 Tema 3 Apellido(s) ABCDEFGHIJKLMNEOPQRSTUVW XY

@ Area personal o Apellido(s) * / Nombre [Pizm-cis a1 | Ultimo acceso al curso ~ Estatus
. - -

# Inicio del sitio Descargar datos de tabla como

1 Alumno Demo Nunca [Acivo R3]
Valores separados por comas (.csv)
£ Calendario 3 Alumno Demo ;’mosm cxcel (499 RUPQ B, GRUPO C & Nunca [Activo [iE-2Y
abla HTML
[ Archivos privados - Javascript Object Notation (json)
O Demo Profesor OpenDocument (.ods) RUPO B & ahora =Deo & @
Portable Document Format {.pdf)
¥ Banco de contenido O Demo Alumno Matriculacién manual 21 horas 44 minutos [ Acivo i BE-20 1}
Editar las matriculas de usuario seleccionadas
= Mis cursos Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas
Con los usuarios seleccionados... | Elegir... :

= Cusal

Participantes de una asignatura

Se puede pulsar sobre el nombre de un estudiante para acceder a su perfil y mandarle
un Mensaje pulsando sobre # e incluirle o eliminarle de la lista de contactos pulsando

I8, situados a la derecha del nombre del mismo.
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Demo Alumno ® MMenszje | BR Afadir 3 contactos

Detalles de usuario Misceldnea
Direccion de correo Perfil completo
alurmno2@gate.upm.es Mensaies en foros

Foros de discusion

Enviar mensaje o afadir contacto

Desde “Preferencias” # en el menu de usuario y pulsando en “Preferencias de

mensajes”, también se puede configurar las opciones de mensajeria y hacer que se

notifiquen a través del correo electronico.
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4.4. Chat

El Chat de Moodle es una herramienta de comunicacién que permite a los usuarios
mantener conversaciones en tiempo real. Los participantes deben estar al mismo

tiempo conectados para participar en las salas de Chat.

Ejemplos de uso:

Atencion de tutorias, intercambio rdpido de ideas en un grupo,
consultas, trabajo en equipo, etc.

¢Como se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”
2. En la seccion que se desee, pulsar en “Afnadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Chat”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General

e Indicar el “Nombre de la sala”.

e Ahadir la “Descripcion”, un texto que especifique la tematica de la sala y las

normas de uso.

Sesiones

e Establecer la fecha de la siguiente cita seleccionando dia, mes, afo y hora en el
campo “Proxima cita”.

e “Repetir/publicar tiempo de las sesiones”. Esta opcion permite incluir
automaticamente en el Calendario del curso eventos para informar a los
estudiantes de las citas en las que utiliza el chat. Estas citas no implican que la
sala sélo funcione en esos momentos, es solo informativo. Se dispone de cuatro
opciones para este campo: “No publicar las horas del chat”, “Sin repeticiones,
publicar sélo la hora especificada”, “A la misma hora todos los dias” y “A la

misma hora todas las semanas”.
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o Agregando un nuevo Chat o
» Expandir todo
~ General

Nombre de la sala (1]

Descripcion

[ Muestra la descripciénen la pagina delcurso @

~ Sesiones
Préxima cita 26 & abril 4 2018 & 11 # 054+ &
Repetir/publicar tiempo de las sesiones Nopublicar horas de chat :
Guardar sesiones pasadas Nunca borrar mensajes &

Todos pueden ver las sesiones pasadas o No &

Creacion de una sala de chat

e “Guardar sesiones pasadas”. Permite grabar las sesiones para consultarlas
posteriormente, y que los usuarios que no estan en el sistema a la hora fijada
poder visualizar las intervenciones en la sala.

e “Todos pueden ver las sesiones pasadas”. Determina si todos los usuarios

pueden acceder a las sesiones grabadas o solo los profesores.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.

/ En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente \
manera:

e “No hay grupos”. Todos los estudiantes pueden dialogar entre si.
e “Grupos separados”. Los estudiantes solo pueden interactuar con

cos ;
a2 miembros de grupo.
e “Grupos visibles”. Los estudiantes solo pueden intervenir en el chat
del grupo al que estdn asociados, pero pueden ver todas las
\ intervenciones de otros grupos. /

¢{Cémo funciona?

Para utilizar el Chat como herramienta de comunicacion es necesario crear una sala
de Chat. El profesor puede crear una Unica sala para todo el curso y repetir sesiones
en él para multiples reuniones. También puede crear varias salas para distintos usos.
Si se configuran en Modo grupo, pueden trabajar a la vez en una misma sala varios

grupos de forma independiente.

Gabinete de Tele-Educacion 190 Universidad Politécnica de Madrid



Chat. Manual de Moodle 3.9

Dentro de la sala, cada persona puede escribir lo que quiera decir en la linea de la
parte inferior de la pantalla y después pulsar “Enter”. El texto aparece con su nombre,
la hora y minuto de la intervencion. En la parte derecha se muestran los usuarios que

estan presentes en ese momento.

# moodle.upm.es/titulaciones/oficiales/mod/chat/gui_header_js/index.php?id=880
&21.-7 oy o
09:51: 2 Alumno Demo entro6 a la sala T
09:51 Alumno Demo: Educacion2

nactive02:15 Beep

Tengo varias consultas

09:51 Gabinete de Tele-Educacion2:
2 Alumno Demo
Dime, ;en que puedo ayudarte? nactivo01:06 Beep

09:53 Alumno Demo:

Cunado hago el ejercicio propuesto no obtengo un resultado coherente
v queria que lo revisasemos

En esta linea se escribe el texto del mensaje.

| -

Sala de Chat en funcionamento

Hay que tener en cuenta que, si una sala esta visible, puede ser usada por cualquier
usuario sin necesidad de ninguna activacion o presencia del profesor. El dialogo que
se produce en una sala puede quedar guardado y ser consultado, o exportado como

pagina web, por

No es recomendable realizar sesiones con un numero elevado de
usuarios debido a que el didlogo puede ser dificil de moderar y la
aparicion de los mensajes en pantalla puede ralentizarse.
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4.5. Consulta

La Consulta permite al profesor realizar una pregunta, ofreciendo una lista de

opciones, de las cuales los estudiantes pueden escoger una o mas de una.

Ejemplos de uso:

Encuesta rdpida, eleccion del turno de laboratorio, apuntarse a una
revision, elaboracién de concursos y votaciones, etc.

¢Como se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”
2. En la seccion que se desee, pulsar en “Afadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Consulta”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Introducir el “Titulo de la consulta” y en el campo “Descripcion” el enunciado
de la pregunta.
e En el desplegable “Modo de visualizacion de las opciones” puede decidirse si

las respuestas se presentan de modo horizontal o vertical.

Opciones

e “Permitir la actualizacion de la consulta” proporciona al alumno la posibilidad
de cambiar de opcion tras haber respondido.

e “Permitir seleccionar mds de una opcion” ofrece al alumno la posibilidad de
escoger mas de una opcion.

e En caso de querer limitar el nUmero de estudiantes que pueden seleccionar cada
opcion, en el menu desplegable escoger “Si”.

e Introducir cada respuesta en un campo “Opcion”, y en el campo limite (si esta
habilitada la opcion Limitar, del punto anterior) el nimero de alumnos maximo
que pueden escoger esa respuesta. En caso de necesitar mas de 5 opciones o

respuestas, pulsar “Anadir 3 campos al formulario”.
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Disponibilidad
e “Abrir” Marca la fecha a partir de la cual puede ser respondida la Consulta.

e “Hasta” Marca la fecha limite para poder contestar.

Resultados

e Elegir si los estudiantes pueden ver los resultados de la Consulta, asi como si se
desea mostrar el nombre de los alumnos junto con su respuesta escogida y el
momento en el que se pueden ver los mismos.

e Si se desea, se puede mostrar una “Columna de no respondidas” con aquellos

alumnos que aun no han respondido.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.

/ En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente \
manera:

e “No hay grupos”. El limite de alumnos por respuesta se aplica la
totalidad de estos.
e “Grupos separados”. El limite de alumnos por respuesta se aplica
—e solo a miembros de cada grupo. Tras responder, puede ver solo
A las respuestas de su grupo.*
e “Grupos visibles”. Igual que “Grupos separados” pero ademds
permite ver al alumno tras responder, las respuestas de cada
grupo.*

K *En caso de que el profesor permita ver los resultados al crear la consulta./

~

N

Si se selecciona grupos separados o grupos visibles en esta actividad,
el limite de respuestas aceptadas en cada opcion de la consulta se
aplica a cada uno de los grupos existentes. Por lo que, si el limite
establecido en una opcion es de diez respuestas y se tienen dos
grupos, un total de veinte alumnos pueden seleccionar dicha opcion.

- J

¢Como funciona?

Los estudiantes pueden acceder durante el periodo de tiempo indicado, si asi esta

configurado, para escoger la o las opciones que consideren a la pregunta formulada.
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Eleccion de dia para presentar el trabajo de clase

Elige el dia que quieres presentar el trabajo.

Podra ver los resultados de forma andnima una vez responda. X

O Lunes
Martes (Lleno) El estudiante puede ver que hay
Jueves (Lleno) opciones que ya no estan disponibles

O Viemes tras llegar al numero de respuestas

— madximas.
Guardar mi eleccién

Vista del alumno al responder la consulta

Dependiendo de la configuracion, el alumno puede ver el nimero de participantes que
han escogido cada opcidn, e incluso sus identidades. El estudiante es informado de

esta configuracion antes de responder.

I Rospuostas

3
1 l
o

Lunes Martes Mércoles Jueves Viemes

Vista del alumno de los resultados de modo anénimo

Seguimiento de la actividad

Para ver las elecciones de los alumnos y el resultado de la Consulta hay que acceder a
ésta. Una vez dentro, se puede ver, en la parte superior derecha, un enlace con el

texto “Ver N respuestas”.

Desde esta misma pagina, el menu desplegable “Elija una accion...” permite borrar las
respuestas de los alumnos seleccionados, marcando sus respectivas casillas, asi como

contestar por ellos, en caso de que fuese necesario.

Las respuestas pueden descargarse en un fichero Excel, Open Office o de texto.
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Eleccion de dia para la presentacion del trabajo
Respuestas
Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes
Opciones de la Consulta O O O 0 O
Numero de respuestas 0 2 0 1 0
Usuarios que eligieron esta opcién ] 2 Alumno Demo ] 3 Alumno Demo
1 Alumno Demo
el Clltele sl Con seleccionados  Elija una accion .. #
Descargar en formato Excel Descargar en formato de texto

\

A | B | [ | D | E | F
Apellido(s) Nombre  Direccion « Grupo Opcidn
Demo Profesor  profesor@gate.upm.e Sin contestar adn

Alumno De alumno2@gate upm.e Martes
Alumno De alumno1@gate_upm e Martes
Alumno De alumno3@aate.upm. e Jueves

Py, B 0|

Vista de los resultados de la consulta y fichero Excel
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4.6. Encuesta ¥l

La Encuesta permite al profesor realizar una serie de preguntas a los alumnos y analizar

las respuestas. Se puede configurar para que éstas sean anénimas.

N

Ejemplos de uso:

Encuesta sobre la asignatura, los profesores, la interaccion en grupo,
los contenidos, las prdcticas, la comunicacion, la realizacion de
concursos, o la recopilacion de informacion.

¢{Como se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”
2. En la seccion que se desee, pulsar en “Anadir una actividad o un recurso”

seleccionar “Encuesta’.

Los aspectos configurables se clasifican por apartados:
General
e Se introduce el “Nombre” de la Encuesta y en el campo “Descripcion” la

informacion para los alumnos.

Disponibilidad
¢ Se puede habilitar la Encuesta durante un periodo de tiempo. Para ello, hay que
marcar las casillas de “Permitir respuestas de” y “Permitir respuestas hasta”

y seleccionar las fechas.

Ajustes de pregunta y envio

e Especificar en “Registrar nombres de usuario” si las respuestas van a ser
andénimas o no.

e “Permitir multiples envios” para que los usuarios puedan contestar un nimero
ilimitado de veces.

e Seleccionar si se desea “Activar notificaciones de las entregas” cada vez que

es respondida.
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e Con “Auto numerar preguntas” se puede indicar si las preguntas se numeran de

modo automatico.

Ajustes de pregunta y envio

Registrar nombres de usuario Andnima +
Permitir maltiples envios (%] No %
Activar notificaciones de las entregas (%] No %

Auto numerar preguntas (2] No *

Ajuste de pregunta y envio

Después del envio

e Si se activa “Mostrar pagina de analisis” tras el envio se puede proporcionar
una retroalimentacion por defecto al usuario que complete la Encuesta.

e Si la opcion anterior esta activa, en “Mensaje de finalizacion” se puede
emplear el editor de texto de Moodle para proporcionar al participante la
informacion que se considere oportuna.

e Se puede definir un “Enlace a la siguiente actividad” para que se muestre tras

finalizar. Si no, vuelve a la pagina del curso.

Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.

Para crear las preguntas hay que pulsar sobre la pestana “Editar preguntas” y a

continuacion, sobre el menu desplegable, escoger el tipo de pregunta a crear. Una vez

creadas se pueden reordenar. Los tipos de preguntas son:

Anadir salto de pagina. No es una pregunta, simplemente permite separar las
preguntas en paginas distintas.

Captcha. Campo que requiere que el alumno escriba las letras y nimeros que ve
en una imagen distorsionada. Sirve para comprobar que la encuesta no ha sido
realizada de modo automatico.

Eleccion multiple. Pregunta con varias opciones posibles y el alumno debe escoger
una o varias opciones como respuesta.

Eleccion multiple (clasificadas). Similar a la anterior, pero con la posibilidad de
asociar valores a cada opcién para calcular medias.

Etiqueta. No es una pregunta, permite introducir un texto con formato, imagenes,

etc. en mitad de la encuesta.
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Informacion. No es una pregunta, introduce automaticamente la hora de
respuesta del alumno o el nombre de la asignatura. Puede ser de utilidad si se
descargan los resultados.

Respuesta de texto corta. Pregunta donde se pide una respuesta breve. No mas
de una frase.

Respuesta de texto larga. Pregunta donde el estudiante puede escribir un texto
extenso.

Respuesta numérica. Pregunta donde la respuesta es un numero. Se puede

especificar un rango de respuesta.

Encuesta de valoracién

Vista general Editar preguntas Plantillas Andlisis Mostrar respuestas

Afiadir pregunta| Elegir.. 3

T
Afiadir salto de pagina

Captcha

Eleccion multiple

Eleccién mitiple (clasificadas)

Etiqueta

Informacion

Respuesta de texto corta

Respuesta de texto larga

Respuesta numérica

Opciones de la encuesta después de envio

Opciones de configuracion de las preguntas:

Existe la posibilidad de indicar las preguntas que es “Obligatorio” responder.

Se puede poner una “Etiqueta” a la pregunta para localizarla posteriormente.

La visibilidad de una pregunta puede depender de la respuesta dada en una
anterior, creando asi ramas de preguntas. Usando la opcion “Depende del item”,
se puede escoger la “Etiqueta” de una pregunta ya creada e indicar la respuesta
que se espera recibir, en “Depende del valor”, para que se muestre la pregunta
que se esta editando. Es necesario que las preguntas que dependen de otras estén

en paginas distintas.

Una vez creadas, en la pagina Editar preguntas, se pueden editar, hacer obligatorias

y borrar las preguntas creadas. Para reordenar las preguntas, se debe acceder a cada

una de ellas pulsando sobre editar y seleccionar la posicién que se desee que ocupe.
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/ En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente \
manera:

e “No hay grupos”. El alumno puede ver los resultados generales* de la

ﬁ encuesta.
e “Grupos separados” o “Grupos visibles”. El alumno solo puede ver los
resultados* de la encuesta de su grupo.

K *En caso que el profesor permita ver los resultados. /

¢{Cémo funciona?

Los estudiantes pueden acceder durante el periodo de tiempo indicado, si asi esta

configurado, para responder a la Encuesta.

Encuesta

Modo: Andnima

;Que dia prefieres No seleccionada
O Lunes
@ Martes

O Miéreoles

los laboratorios?

O Jueves
O Viernes

) No seleccionada
@Si

O No

;Consideras que
seria mejor trabajar
en grupo en los
mismos?@

:De qué forma ) No seleccionada

deberfan formarse - Aleatoria

los grupos de @ Eleccién por parte de los estudiantes

trabajo? @ () Eleccién por parte de los profesores

En este formulario hay campos obligatorios @ .

Enviar sus respuestas | Cancelar

Vista del alumno al responder la encuesta

Tras responder, si lo permite el profesor, el alumno puede ver su elecciéon y los

resultados parciales.
Seguimiento de la actividad

Para ver las respuestas de los alumnos hay que acceder a la Encuesta. La pestana
“Analisis” muestra los resultados de la misma forma que los ve el estudiante tras
responder. Estos se pueden exportar a Excel aportando el conjunto de respuestas a

cada una de las preguntas.

Es posible ver los datos de cada encuesta de modo individual y descargar estos datos
en la pestana “Mostrar respuestas” mediante el desplegable Descargar datos de la

tabla como.
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Encuesta

Vista genera Editar preguntas Plantillas Analisis Mostrar respuestas

Entradas anénimas (3)

Descargar datos de tabla como  Microsoft Excel (xlsx) +

Respuesta nimero ¢Que dia prefieres (Grupos S/N)#Lonsideras que seria
- los ... mejor... :De qué forma deberian ...
Respuesta niimero: Miércoles Si Aleatoria o
1
Respuesta niimero: Lupe€ Si Eleccién por parte d&\los o
2 estudliantes
Respuesta piimero: Martes No o
3
| A B c D E [ G
1 |Respuesta ni¢Que dia pre'(Grupos 5/N) ¢De qué forma deberian formarse los grupos de trabajo?
r
2 1 Miércoles  Si Aleatoria
r
3 2 Lunes Si Eleccidn por parte de los estudiantes
r
4 |3 Martes No

Vista de las respuestas de la encuesta y fichero Excel

En la pestana “Mostrar respuestas” se puede ver el listado de alumnos que han
respondido en caso de no ser anonima. Pulsando sobre la fecha en la que responde un
estudiante, se pueden ver sus respuestas y en caso de ser anénima la encuesta se

muestra pulsando sobre “Respuesta nimero N”.

En la pestana “Mostrar sin respuesta” aparece el listado de los alumnos que aln no
han respondido y da la posibilidad de enviar un mensaje a todos o so6lo a algunos. Esta

pestafna sélo esta disponible en caso de que la encuesta no sea anénima.

La pestafa “Plantillas” permite:
e Seleccionar una plantilla ya creada, evitando tener que crear de nuevo las
mismas preguntas.
e Guardar todas las preguntas creadas en esta Encuesta en una plantilla.
e Borrar todas las plantillas creadas en el curso.

e Importar/exportar la plantilla mediante un fichero.
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4.7. Tarea

La Tarea es una actividad que sirve para recoger los trabajos de los estudiantes de un
curso. El profesor plantea un enunciado y la entrega de la solucion se realiza a través
de Moodle. Permite a los estudiantes subir documentos en cualquier formato
electrénico quedando almacenados para su posterior evaluacion, a la que puede
anadirse una retroalimentacion o un comentario que llega de forma independiente a

cada alumno mediante correo electronico.

La solucion de una Tarea no tiene que consistir necesariamente en subir unos archivos
a la plataforma, existen tareas en las que el alumno puede escribir directamente la

solucion en Moodle.

Ejemplos de uso:

Trabajos, entrega de ejercicios, memorias de prdcticas, etc.

¢Coémo se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”.
2. En la seccidon que se desee, pulsar en “Afadir una actividad o un recurso” y

seleccionar Tarea.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
o Escribir el “Nombre de la tarea”.
e En el campo “Descripcion” se plantea el enunciado.
e Se pueden agregar “Archivos adicionales” usando el selector de archivos o
arrastrar y soltar. Dichos archivos quedan disponibles en la parte inferior del

enunciado.

Disponibilidad

e Configurar las fechas que definen la tarea.
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“Permitir entregas | Determina la fecha en que los estudiantes pueden comenzar

desde” a entregar sus trabajos.

“Fecha de entrega

Establece la fecha limite que ven los alumnos para realizar

”

la entrega. Esta fecha solo sirve a modo informativo.

Determina la fecha hasta la que pueden realizarse envios. Si
esta opcion esta deshabilitada, los alumnos pueden realizar
“Fecha limite” sus entregas en cualquier momento. Los trabajos entregados
después de la fecha de entrega, son considerados como

atrasados y aparecen en rojo para los profesores.

Es la fecha en que aparece a los profesores en su area
“Recordarme
. personal un aviso como recordatorio para evaluar los
calificar en”
trabajos que han sido entregados.

e Seleccionando “Mostrar siempre la descripcion” el enunciado de la tarea
queda visible de modo permanente siempre que la actividad esta visible para los
estudiantes. En caso de no marcarlo, se mantiene oculto el enunciado hasta la
fecha definida en “Permitir entregas desde” aunque la tarea sea visible para

los estudiantes.

Tipos de entrega

e Si esta habilitado el “Texto en linea”, los estudiantes pueden escribir su envio
directamente en el campo del editor. Se puede incluir un “Limite de palabras”
que los alumnos no pueden exceder.

Habilitando “Archivos enviados”, los estudiantes pueden realizar la entrega
subiendo uno o tantos archivos como se definen en “Numero mdximo de
archivos subidos”.

Mediante “Tamano maximo de la entrega” se controla el peso de los archivos
que se entregan en la tarea.

Se pueden fijar los “Tipos de archivo aceptados” escribiendo sus extensiones

con punto incluido, .jpg, .doc, .pdf, etc, o bien seleccionandolos de la lista.
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Tipos de entrega

Tipos de entrega O Texto en linea® © Archivos enviados @

Limite de palabras (7} Habilitar

Numero méaximo de archivos @
subidos

Tamafio maximo de la entrega @ Actividad limite de subida (1MB) *

Tipos de archivo aceptados @ No hay seleccion

Tipos de entrega

Tipos de retroalimentacion

“Anotar PDF” permite al docente realizar anotaciones directamente sobre la
entrega del estudiante generando un archivo nuevo con las correcciones que
queda disponible para su consulta.

e Los “Comentarios de retroalimentacion” permiten al profesor realizar
comentarios personalizados a las entregas de sus alumnos.

e Si los “Archivos de retroalimentacion” se encuentran activos permiten al
profesor subir un archivo como correccion cuando realiza la evaluacion de la
tarea entregada por el estudiante.

¢ Mediante la activacion de “Hoja de calificaciones externa” el profesor tiene la

posibilidad de descargar o subir notas mediante un fichero.

Tipos de retroalimentacion

Tipos de retroalimentacisn Anotar PDF@ @ Comentarios de retroalimentacion® B Archivos de retroalimentacion @

O Hoja de calificaciones externa @
Tipos de retroalimentacion

e Si se activa “Comentario en linea”, durante la calificacion, el contenido de la
entrega, si es texto en linea, aparece en el campo de comentarios de
retroalimentacion, haciendo mas sencillo realizar la correccion escribiendo en

un color diferente o editando directamente el texto original.

Configuracion de entrega

e Si se “Requiere que los alumnos pulsen el boton de envio”, tienen que
confirmar su envio como definitivo, pudiendo subir los archivos como borrador y
efectuar sobre ellos todo tipo de cambios hasta que decidan entregar de modo
definitivo.

e En caso de activar “Es necesario que los estudiantes acepten las condiciones

de entrega”, los alumnos tienen que aceptar que la entrega que realizan es
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totalmente suya, exceptuando aquella bibliografia a la que hagan referencia
dentro de la misma.
e Segln la opcidn que se escoja en “Permitir reapertura” los estudiantes:

o No pueden reenviar “Nunca”.

o Tienen la posibilidad de reenviar de forma “Manual”.

o Elreenvio se abre de forma “Automatica hasta aprobar”. El envio del
estudiante se vuelve a abrir automaticamente hasta alcanzar la
calificacion para aprobar establecida.

e Con la opcion “Numero maximo de intentos”, se decide cuantas veces puede

reenviar la tarea el alumno.

Configuracion de entrega

Requiere que los alumnos @ No #
pulsen el botén de envio

Es necesario que los e No #

estudiantes acepten las

condiciones de entrega

Permitir reapertura (7] Manual s
Mimero maximo de intentos @ llimitado =

Configuracion de la entrega

Configuracion de entrega por grupo

e “Entrega por grupos” permite a los estudiantes la entrega conjunta de una
tarea. Dicha tarea es compartida, visible y editable por todos los miembros de
dicho grupo.

e “Se requiere formar parte de un grupo para realizar la entrega” impide que
los estudiantes que no pertenecen a ningln grupo puedan entregar su trabajo.

e “Se requiere que todos los miembros del grupo entreguen” determina la
necesidad de que cada miembro del grupo confirme la entrega. No es necesario
que todos suban el fichero.

e En caso de elegir un “Agrupamiento para los grupos”, éste es el que la tarea
utiliza para formar los equipos de estudiantes. Si no se establece, se utiliza la
configuracion por defecto de grupos. Es imprescindible si un estudiante

pertenece a mas de un grupo.
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Configuracion de entrega por grupo

Entrega peor grupos 2] Sios

Se requiere formar parte de @ No #

un grupo para realizar la
entrega
Serequiere que todos los @ s

miembros del grupo
entreguen

Agrupamiente para los e Ninguno =

grupos

Configuracion de envio de grupo

Avisos

e “Enviar aviso de entregas a los que califican” permite al profesor recibir un
aviso cada vez que una tarea es enviada.

e “Notificar a los evaluadores las entregas fuera de plazo” permite al profesor
recibir un aviso cada vez que una tarea es enviada fuera del plazo establecido.

e “Valor por defecto para "Notificar a los estudiantes”” habilita la opcion que

permite al profesor mandar un aviso al estudiante cuando sus tareas son

calificadas.
Avisos
Enviar aviso de entregas a los que califican No =
Notificar a los evaluadores las entregas No =
fuera de plazo
Valor por defecto para "Notificar a los Si

estudiantes”

Avisos

Ajustes de la Extensiéon Turnitin Plagiarism

e Los detalles sobre la configuracion del modulo Turnitin se pueden consultar en
el ANEXO VI.

Calificacion

e Se puede seleccionar el tipo de “Calificacion” que desea utilizar para esta
actividad. Si se elige "Escala” se puede elegir de una lista desplegable. Dicha
escala debe haber sido creada con anterioridad, ver apartado 2.4. Gestion de
calificaciones. Si se prefiere "Puntuacion”, se puede elegir la “Puntuacion
maxima” para esta actividad. Si en “tipo” se elige “Ninguna” esta actividad no
recibe calificacion.

e “Método de calificacion”: Seleccionar el método de calificacion.
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o Calificacion simple directa. Se otorga una sola calificacion para la
entrega.

o Guia de evaluacion. Se compone de un conjunto de criterios, evaluables
sobre una puntuacién maxima.

o Rdbricas. Una rabrica se compone de un conjunto de criterios, cada uno
con varios niveles. La calificacion se calcula segin la puntuacion asignada
a los niveles seleccionados.

e En “Categoria de calificacion” se define la categoria en la que las calificaciones
se ubican en el Libro de calificaciones.

e En “Calificacion para aprobar” se puede determinar la puntuacion a partir de
la cual la actividad se considera superada.

e El profesor puede “Ocultar la identidad” de los estudiantes a los evaluadores.
Una vez configurado e iniciada la calificacion, esta opcion se bloquea y no puede
ser cambiada.

e Se puede “Ocultar la identidad del evaluador a los estudiantes”

seleccionando si en el desplegable. La calificacion, archivos y comentarios de

retroalimentacion, asi como las anotaciones sobre el PDF pasan a ser anonimas.

En cambio, el campo “Comentarios” dentro de la pagina de calificacion de la

tarea sigue siendo nominal.

Eu'sc:_(lrsn.i.ij N 1 Alumno Demo
area: Ejercicio del Tema 1 £ alumnol1@gate.upm.es

Ver todos los envios L L .
Fecha de vencimiento: 5 de junio de 201... de8 T

=4 Cambiar usuario

Pagina 2 de 4 Entrega

momento en el que |a entrega se hace efectiva para que se proceda a realizar +| EniEdalpailsaRicy

No calificada
el informe de originalidad. . . B .
La tarea fue enviada § afios 19 dias después

s Con “;Permitir la entrega de ficheros de cualquier tipo?” se da la opcién El estudiante puede editar esta entrega

de entregar cualquier tipo de archivo, aungue no sea posible analizarlo.

W Anexo turnitin.docx +
23 de junio de 2021, 10:11
Exportar al portafolios

* En “Almacenar Trabajos de Estudiantes” se determina si los trabajos de los
estudiantes pasan a formar parte de |a base de datos de Tumitin. La utilidad de
entregar trabajos en el depdsito es que los trabajos entregados en |a actividad
quedan disponibles para ser comparados con entregas futuras, Las opciones
que pueden escogerse son “Sin repositorios” |os trabajos de los estudiantes
son analizados, pero no quedan almacenados en la base de datos de Turnitin y

“Almacen estandar”, en |la que los trabajos de |os estudiantes pasan a formar

parte de la base de datos de Turnitin

Nota: Debe seleccionar "ST* en al menos una de las opciones “Comparar con..” p
originalidad.

Calificacion

Calificacion sobre 100 (2]

Estado del workflow (flujo de trabajo) de @
calificaciones

No calificada =

Evaluador asignado (7]

Comentario no anénimo
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e El profesor puede controlar el estado de cada envio y la notificacion de la
calificacion activando “Usar workflow (flujo de trabajo) de calificaciones”.
e Si esta activa el flujo de trabajo, se puede elegir un evaluador concreto para

cada entrega de la tarea habilitando “Usar asignacion de calificadores”.

Calificacion

Calificacién e
Tipo Puntuacion #
Puntuacién maxima

100

Método de calificacién e Calificacian simple directa =

Categoria de calificaciones (2] Sin categorizar #

Calificacion para aprobar (7] 0.00

. . Mo

Ocultar identidad 7]

Ocultar la identidad del evaluador a los estudiantes @ No %

Usar workflow (flujo de trabajo) de calificaciones (2] T

Usar asignacién de evaluadores (2] Si#

Configuracion de la calificacion

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.
Calificacion mediante rubricas

Si se selecciona la calificacion mediante rubricas aparece una nueva pantalla, que da
la posibilidad de cambiar el método de calificacion de nuevo a la calificacion numérica

tradicional, a guia de evaluacion o definir y editar la rubrica de la tarea.

Calificacion avanzada: Ejercicio del Tema 1 (Entregas)

Cambiar método de calificacion activo 2@ | Rubrica ]

O @&

MNuevo Nuevo
fermulario desde formulario a
cere partir de una
plantilla

Tenga en cuenta gue €l formulario de calificacion avanzada no esta listo en este momente, Se utilizaré el métado simple de calificacion hasta que el x
formulario sea vlido.

Calificando mediante rubricas
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Si no hay ninguna rdbrica definida, aparecen dos opciones:

e Nuevo formulario desde cero. Se crea una rubrica (formulario de calificacion) en
blanco y se define desde cero.

e Nuevo formulario a partir de una plantilla. Permite reutilizar una

rabrica previamente definida. Se puede copiar cualquiera de las rubricas que se
han definido en otras tareas.

Se crea una nueva copia de la rubrica para cada tarea que la utiliza. De
esta forma, un cambio en la definicion de la rubrica en una tarea no
afecta a otras tareas donde se utiliza la misma rubrica.

Si se crea una nueva rubrica desde cero, aparece una nueva pantalla en la que se debe
poner el nombre de la rubrica, una breve descripcion y anadir los diferentes

parametros a calificar y cuanto vale cada uno.

Mombre o
Descripcion 1R uv T Av B I U S 4% v = E %S

QW & WM ke

Rubrica
» T
+ Anadir nivel

0 puntos ® 1 puntos ® 2 puntos x

Opciones de ribrica
Criterio de ordenacién por niveles: | Ascendente por nimero de puntos 4

Calcular la puntuacion basada en |a rubrica con una puntuacién minima de 0@

Permitir a los usuarios una vista previa de la ribrica utilizada en el modulo (en caso contrario, |a ribrica solo serd visiole después de
|a clasificacion)

Mostrar |a descripcion de |a ribrica durante al evaluacion

a

Mostrar |a descripcion de |z ribrica a aguellos que serdn calificados

a

Mostrar los puntos para cada nivel durante |a evaluacion

a

Mostrar los puntos para cada nivel a los evaluados

a

Permitir a quien califica afadir observaciones para cada criterio

a

Mostrar comentarios a los evaluados

Guardar ribrica y dejarla preparada Guardar como borrador

Crear una nueva rubrica
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e “Afnadir criterio”. Ahadir un nuevo criterio de calificacion, por ejemplo,
estructura del trabajo, calidad del contenido, comprensiéon del tema tratado,
presentacion, tematica, etc.

e “Anadir nivel”. Cada criterio de calificacién tiene por defecto tres niveles de
calificacion. Los niveles reflejan en qué proporcion se ha cumplido y la puntuacion
que se le otorga a ese criterio. Se pueden anadir tantos niveles como se desee y

especificar la puntuacion de cada uno.

Para editar un criterio o un nivel hay que pulsar dentro del cuadro correspondiente.

Rubrica

Presentacicn Mala Buena Afiadir nivel
0 puntos 1 puntos
Contenido Muy pobre Se guedz Adecuado Completo Muy Afadir nivel
0 puntos escaso 2 puntos 3 puntos trabajado
1 puntos 4 puntos
Innovacién Lo de siempre Criginal Revolucionario Afadir nivel
0 puntos 2 puntos 4 puntos

Edicion de criterios y niveles de una rubrica

En la Rubrica se puede configurar una serie de opciones como: el orden de listado de
los niveles; si se deben mostrar los puntos de cada nivel durante la evaluacion, o los
puntos de cada nivel al alumno; si se permite anadir comentarios para cada criterio

durante la evaluacion, o si se muestran estos comentarios a los alumnos.

Por Ultimo, se guarda. Existen dos opciones:
e “Guardar como borrador”. La ribrica queda guardada, pero al ser un borrador
no puede ser utilizada para evaluar.
e “Guardar rubrica y dejarla preparada”. La rubrica queda guardada y lista

para ser utilizada en la evaluacion.

Ejemplos de uso:

Trabajos, entrega de ejercicios, memorias de prdcticas, incluir la
calificacion de presentaciones orales, etc.
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Calificacion mediante guia de evaluacion

Si se selecciona la calificacion mediante guia de evaluacion aparece una nueva
pantalla, que da la posibilidad de cambiar el método de calificacion de nuevo a la
calificacion numérica tradicional, a rubrica o definir y editar la guia de evaluacion de

la tarea.

Calificacién avanzada: Ejercicio del Tema 1 (Entregas)

Cambiar métedo de calificacion activo 3@ | Guia de evaluacién B

[0 &

MNuevo Nuevo
formulario desde formulario a
cero partir de una
plantilla

Tenga en cuenta que el formulario de calificacion avanzada no esta listo en este momento. Se utilizara el método simple de x
calificacién hasta que el formulario sea vélido.

Calificando mediante guia de evaluacion

Si no hay ninguna guia de evaluacién definida, aparecen dos opciones:

e Defina un nuevo formulario desde cero. Se crea una guia de evaluacion
(formulario de calificacion) en blanco y se define desde cero.

e Cree un nuevo formulario a partir de una plantilla. Permite volver a utilizar
una guia de evaluacion previamente definida. Se puede copiar cualquiera de

las guias que se han definido en otras tareas.

Se crea una nueva copia de la guia de evaluacion para cada tarea que la
utiliza. De esta manera, uncambio enla definicion de la
misma en una tarea no afecta a las otras tareas que utilizan la misma
guia de evaluacion.

Si se crea una guia de evaluacién desde cero, aparece una nueva pantalla en la que se
debe poner el nombre, una breve descripcion y anadir los diferentes criterios a calificar

y la puntuacion maxima de cada uno.
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Nombre 1] 0]
- Obligatorio
Descripcion 1% v v A B T U & #+ o~ == % S

Guia de evaluacion

Pulsar para editar criterio
Descripcion para los estudiantes

Descripcion para los evaluadores

Puntuacién maxima

+ Afiadir criterio

Comentarios predefinidos

| + Afiadir comentario predefinido

Opciones de la guia de evaluacién

Mostrar las definiciones de la guia a los estudiantes

B Mostrar |as puntuaciones por criterio a los estudiantes

Guardar la guia de evaluacion para suuso | Guardar como borrador Cancelar

Crear una nueva guia de evaluacion

e “Anadir criterio” de calificacion, por ejemplo: estructura del trabajo, calidad

del contenido, comprension del tema tratado, presentacion, tematica, etc.

Guia de evaluacion

X Contenido

J Descripeion para los estudiantes
Descripcion para los evaluadores
Puntuacion méaxima
7

4 Innovacion

3 Descripcion para los estudiantes

Descripcion para los evaluadores

Puntuacion méaxima

3

<+ Afadir criterio

Edicion de criterios de una guia de evaluacion

e “Anadir comentario predefinido”. Mediante la edicion se puede incorporar un

comentario frecuente que puede ser utilizado por los evaluadores.
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Comentarios predefinidos

Afadir comentario predefinido

Opciones de la guia de evaluacion
Mostrar las definiciones de la guia a los estudiantes

Mostrar las puntuaciones por criterio a los estudiantes

Edicion de comentarios predefinidos

Para editar un criterio o un comentario hay que pulsar dentro del cuadro

correspondiente.

En la Guia de evaluacion también se pueden Mostrar las definiciones de la guia a los
estudiantes durante la evaluacion o Mostrar las puntuaciones por criterio a los

estudiantes.

Por Ultimo, se guarda la nueva guia de evaluacion. Existen dos opciones:
e “Guardar como borrador”. Queda guardada, pero al ser un borrador no puede
ser utilizada para evaluar.
e “Guardar la guia de evaluacién para su uso”. La guia queda guardada v lista

para ser utilizada en la evaluacion.

Ejemplos de uso:

Trabajos, entrega de ejercicios, memorias de prdcticas, incluir la
calificacién de presentaciones orales, etc.

¢{Cémo funciona?

Una vez configurada la Tarea, los alumnos pueden leer el enunciado y comenzar a
enviar sus trabajos. Dependiendo de la configuracion de la misma, la entrega es un

texto escrito directamente en Moodle o la subida de uno o varios archivos.

Ejercicio del Tema 1

Archivas enviados Tamario méaximo de archive: 1MB, nimero maximo de archivos: 1

™ Archivos
Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos
Guardar cambios | Cancelar

Vista del alumno de la entrega
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Seguimiento de la actividad

Pulsando sobre el enlace a la Tarea, desde la pagina principal del curso, el profesor
puede acceder a los diferentes trabajos enviados por sus alumnos para proceder a su

descarga, revision y evaluacion, en “Ver/Calificar todas las entregas”.

Ultima
medificacion
Nombre / (entrega)
Seleccionar Apellido(s) Estade  Calificacion Editar - Archivos enviados
+ - + - ol - - + ol
alumno Enviado Editar = viemes, 25 de = Julio-Cesar-245x300pg +
demao 1 para enera de 25 de enero de 2019, 13:33
calificar l:l 2019, 13:33 Exportar al portafolios
/100,00
alumno Enviado Editar = martes, 29 de B datos-interesantes-lecnardo-da-vinci-
demo 3 para engro de 2-655x368.pdf +
calificar 2018, 10:00 20 de enero de 2019, 10:00
\:\ Exportar al portafalios
/100,00
alumno Enviado Editar = martes, 29 de Wl La inesperada y misteriosa muerte de
demo 4 para enero de Mozart.docx 4
calificar 2018, 10:07 29 de enero de 2019, 10:07
I:' Exportar al portafolios
/100,00
alumne Enviado Editar ~ martes, 29 de W Lainesperada y misteriosa muerte de
demo 3 para enero de Mozarts.docx 4
calificar 2019, 10:10 28 de enero de 2019, 10:10
I:I Exportar al portafolios

/100,00
Vista de las tareas enviadas

En la parte superior de la pantalla se presenta un desplegable con las siguientes
opciones, Ver libro de calificaciones, para acceder a las calificaciones del curso y
Descargar todas las entregas para obtener todos los archivos entregados en un fichero
ZIP. En caso de haberlo configurado previamente en la tarea, aparecen tres opciones
mas. Subir la hoja de calificaciones, que permite subir calificaciones mediante un
fichero, Descargar la hoja de calificaciones, que proporciona una hoja Excel con las
calificaciones obtenidas por cada alumno y Subir multiples archivos de
retroalimentacion, que permite la subida de archivos distintos para cada uno de los

alumnos de una sola vez.
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¢Cuanto sabés de...?

Accién sobre las calificaciones | Elegir

Elegir..
Descargar la hoja de calificaciones
Descargar todas las entregas
Subir la hojas de calificaciones
Nombre A B C | Subirmltiples archivos de retroalimentacién enunZIP |f U v W X v Z
Ver libro de calificaciones

Apellido(s) ABCDETIENTITIMTI ™™ s 1TuvwXxyz
Ultima
modificacién
Nombre / (entrega)
Seleccionar Apellido(s) Estado  Calificacién  Editar = Archivos enviados
0 + - + - - - - + -
alumno Enviado [SNTIOMMN oo - viemes, 25 de = Julio-Cesar-245x300,pg +
demo 1 para enero de 25 de enero de 2019, 13:33
calificar E 2019, 13:33 Exportar al portafolios
/100.00
u] alumno Enviado Editar ~  Martes, 20 de I datos-interesantes-leonardo-da-vinci-
demo 3 para enero de 2-655x368.pdf +
calificar 2019, 10:00 29 de enero de 2019, 10:00
[ ] Exportar ol portfolis

/100.00

Acciones sobre las calificaciones

(&

Retroalimentacion multiple mediante fichero

o

Para subir un archivo de retroalimentacion para cada uno de los
estudiantes es necesario haber realizado la descarga de los trabajos
previamente mediante la opcion. “Descargar todas las entregas”. Una vez
descargado el archivo ZIP se puede acceder a cada uno de los trabajos y
realizar las modificaciones, correcciones y anotaciones que se desee y
guardar exactamente con el mismo nombre que tiene. Cuando se
terminan de corregir todos los trabajos, se sube la retroalimentacion para
todos los estudiantes mediante un unico fichero ZIP con la opcién del

desplegable Subir multiples archivos de retroalimentacion en un ZIP.

J

En el cuerpo principal de la pantalla, junto a la columna de Calificacion, se encuentra

la columna Editar que permite:

“Calificacion” o “Actualizar la calificacion” asignada a un estudiante.

“Permitir cambios en la entrega” o “Evitar cambios en la entrega”,

intercambiando entre borrador y envio definitivo.
En “Ampliar plazo”, se concede una prorroga a un estudiante concreto.

En “Editar entrega” se permite editar la entrega del estudiante.

Con “Enviado para calificar” o “Revertir la entrega a borrador” se

determina el estado en el que se encuentra el envio del alumno.
“Borrar entrega” dejando vacia la misma.

Se puede “Permitir otro intento” reabriendo la tarea para el estudiante.
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Ultima

modificacién

Nombre / (entrega)
Seleccionar Apellido(s) Estado  Calificacion Editar - Archivos
O - -+ - -— -— - -—
] alumno Enviado el Editar ~ viernes, 25 de Ll
demo 1 R enero de
o Actualizar calificacion 2019, 13:33 Exportar 4
Borrar entrega
Ampliar plazo
U alumno EI  Revertir la entrega a borrador martes, 29 de “Jl dat
demo 3 K Permitir otro intento enero de 2-655x
[ 2019, 10:00
Exportar 2
/100,00
] alumno Enviado Editar ~ martes, 29 de ~W La
demo 4 para enero de Mozart
calificar 2019, 10:07
D Exportar &

4 100.00

Editar calificacion

También se encuentran las columnas “Estado” y “Evaluador” donde el profesor,

siempre que lo haya configurado previamente en la tarea, puede controlar el estado

de la evaluacion decidiendo, cuando notificar al estudiante la calificacion de la tarea

o asignar un evaluador a la entrega.

Bajo la tabla de entregas figura un desplegable, con el que tras

Nombre /
Seleccionar Apellido(s) Estado Evaluador Calificacién
(m] + - + - - -
[m] alumno Enviado para calificar Seleccione.., $
demo Mo calificada s
Mo calificada D
En proceso de calificacién /100.00
Calificacion terminada
- En revision
- glumne Lista para publicar Seleccione.. N G T
demo 3

Publicada

Opciones de Estado y Evaluador

haber marcado las

entregas sobre las que se desea actuar, se pueden:

Gabinete de Tele-Educacion

Bloquear las entregas, con lo que los estudiantes no pueden editar sus envios.
Desbloquear las entregas, para permitir la edicion de la entrega por parte de
los alumnos.

Descargar los archivos seleccionados.

Revertir la entrega al estatus de borrador, con lo que los estudiantes pueden
editar de nuevo su entrega.

Borrar entrega, eliminando la actividad del estudiante en la tarea.
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e Ampliar plazo, que permite cambiar la fecha de entrega para los usuarios
seleccionados.

e Seleccionando Permitir otro intento, los estudiantes pueden completar la
actividad de nuevo.

e Mandar archivos de retroalimentacion, que da acceso a poder subir uno o mas
archivos como retroalimentacion

e Establecer el estado del workflow (flujo de trabajo) de calificaciones, permite
indicar la etapa en la que se encuentra la calificacion de las entregas
seleccionadas.

e En Establecer evaluador asignado, se puede designar un profesor como

evaluador para las entregas seleccionadas.

Con las seleccionadas... Bloquear entregas s n

Bloquear entregas

Desbloquear entregas

Descargar los envios seleccionados
Revertir la entrega al estatus de borrador.
Borrar entrega

Ampliar plazo

Permitir otro intento

Filtro Mandar archivos de retroalimentacién

Opciones

Tareas por pagina

Establecer el estado del workflow (flujo de trabajo) de calificaciones

. t reva "
Filtro por evaluador Establecer evaluador asignado

Con las seleccionadas...

En la parte inferior de la misma pantalla se presentan varias opciones, “Tareas por
pagina”, para definir el niUmero de alumnos que aparecen en la pagina, los filtros que
dan la opcion de seleccionar las tareas en funcion de su estado, de su evaluador o de
si esta calificada, “Calificacion rapida”, que permite la calificacion directa de las
tareas en esta pagina, “Mostrar solamente matriculaciones activas” y “Descargar
envios en carpetas”, asi mismo se pueden realizar diferentes filtros sobre las tareas
que se muestran asi como el proceso de evaluacion en el que se encuentran y sus

evaluadores si asi se ha configurado en la ediciéon de la misma.

Opciones

Tareas por pagina Todos %
Filtro Enviada =
Filtro por evaluador Sin filtro s

Filtro de workflow Sin filtro s
Calificacién rapida @
O Mostrar solamente matriculaciones activas @

Descargar envios en carpetas @

Editar la vista de tareas
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Para calificar las Tareas existen dos opciones. Utilizar las casillas de la columna
Calificacion, si se ha habilitado la calificacion rapida (este método no esta disponible
en el caso de haber seleccionado calificacion mediante rubricas o guia de evaluacion),

o pulsar “Calificacion”, que da acceso a la pantalla de calificacion individual.

En caso que se haya entregado un archivo de texto o imagenes, o similares se abre en
la parte de la izquierda de la pantalla el Anotador PDF para hacer anotaciones, marcar,

subrayar, etc. en el propio documento, creando otro descargable por el estudiante.

Curso: EC: TAREAS para PRACTICAR (Mayo ... alumno demo 4
Tarea: ;Cuanto sabés de..? £ =4 | Cambiar usuario AL
y ‘t' ‘l“ ‘ SR e ald@xxxxx
/er todos [0S envios . .
: Fecha de vencimiento: 1 de febrero... 3de4 Y
4 Piginatldel B &1 g | B ¥ (k|| N|OO0 & 6 | L |X

La inesperada y misteriosa muerte de Mozart

La sensacionalista hipdtesis gue se extendid inmediatamente tras la muerte
de Mozart fue |a del envenenarmiento, la cual esté totalmente descartada en
la actualidad.

En sus Gltimos dias, el compositor confesé a Constanze gue estaba seguro
de gue lo habian envenenado (con acqua toffana). Ademaés, tras la muerte
del genio, se sospechd que Mozart podia haber sido asesinado por Salieri
(quien acabd sus dias en un hospital psiguidtrico, acusandose de la muerte
de Mozart), cuya enemistad era conocida. También se pensé que pudo ser
envenenado por alguno de sus companeros de la logia masdnica a la que
Mozart pertenecia

iFue el prolifico genio rmusical Wolfgang Amadeus Mozart victima de una
comin enfermedad, o fue de hecho asesinado por su celoso colega, Antonio
Salieri?

Por medio del anélisis de comunicaciones y relatos personales de
muchisimas fuentes pareceria gue Mozart y Salieri eran, en realidad,
bastante amigables el uno con el otro, Sin embarge, |a historia de
enemistad y del envenenamiento sigue presente.

A diferencia de estos
mite del asesinato de
Antonio Salieri,
morird jamas.

magnificos midsicos, el
Mozart por su colega
simplemente, no

<

L3
Notficar s los ectudiantes ° Guardar y mostrar siguiente _

Editor PDF

La siguiente tabla describe los iconos a utilizar en el editor PDF.
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Permite rotar a izquierda y derecha el documento

Permite hacer un filtrado en la busqueda de
comentarios.

Abre el documento en una nueva ventana.

Permite realizar cualquier comentario en el documento.

Selecciona el color en el que va a ir el comentario.

Permite arrastrar el documento por la pantalla para
visualizar diferentes zonas.

Permite seleccionar cualquier accion realizada en el
editor PDF para eliminarla.

Permite escribir sobre el documento como si se tuviese
un lapiz.

Inserta una linea en el documento.

Inserta un recuadro.

Permite rodear cualquier parte del documento.

Permite subrayar y destacar cualquier parte del
documento.

Selecciona el color en el que se va a subrayar y
destacar.

Permite incluir una marca en el documento

Permite escoger la marca que se quiere incluir de entre

x L
las siguientes: *

Se puede cambiar la vista de la pantalla pulsando en cada una de las tres opciones en

funcion de las necesidades de cada momento.

Notificar a los estudiantes @ @ Guardar y mostrar siguiente

Cambio de vista

E La columna derecha se muestra a pantalla completa.

m Se muestran las dos columnas en la misma pantalla.

m La columna izquierda se muestra a pantalla completa.

Para finalizar se pulsa el boton “Guardar cambios”. Se puede navegar entre los
trabajos de los estudiantes con el desplegable Cambiar usuario. Para volver a la tarea

se debe pulsar sobre su nombre en la barra de navegacion.
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Curso: Historia (Grupo 1) 5 alumno demo
Tarea: Las Edades. al 5@xx.00¢ < d -

o Fecha de vencimiento: 12 de noviembre de 2018, 1... 3de7 Y

Pagina 1de 1 € e ) x Entrega

Cambio de usuario

Dependiendo del tipo de método de calificacion configurado al crear la tarea cambian

las opciones disponibles en la parte derecha de la pantalla:
¢ Si en método de calificacion se selecciona “Calificacion simple”.

Se debe dar una calificacion numérica o de escala. Puede seleccionar el estado y el
evaluador de la tarea, dispone de un editor de texto en linea para poner un comentario
al alumno, permite subir archivos de retroalimentacion y notificar al estudiante que

ha sido evaluado.

En la parte superior se encuentra la informacion del estudiante. En la columna de la

derecha se pueden ver los archivos de la entrega, pudiendo descargarlos o abrirlos.

En dicha columna se establece la nota obtenida en la Tarea y con el editor de texto se
puede escribir un comentario como correccion al estudiante. En caso de haber
configurado la entrega en linea, en este cuadro se presenta el texto escrito por el
estudiante sobre el que el profesor puede realizar modificaciones, anotaciones y
correcciones, y si lo desea grabar y adjuntar un audio o video como retroalimentacion

al trabajo.

AREAS para PRACTICAR (Mayc 202 alumno demo 4

Pagina 1de 1 [ v 8 x

Calificacion

Notificar 3 los estudiantes @ Guardar y mostrar siguiente | Reirici o T @

Calificacion de una Tarea mediante Calificacion simple
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¢ Si en método de calificacion se selecciona “Rubrica”.

En la parte superior de la pantalla aparece la respuesta del alumno a la tarea.

Calificacion aparece la rubrica de calificacion con los diferentes criterios

evaluacion y sus niveles.

Calificacién
lifi x
Present Muy ma Excelent
0 puntos 1 punt
4
Contenido Muy Escaso Adecuado Completo Escelente
pobre
1 puntos 2 puntos 3 puntos 4 punt
0 punt
nnnnnnnnnn Muy tradicional ~ Curioso Romped;
0 punt 1 punt 2 punt
4

X

1 X ~|Av | B|I ¥~ = E| % X

= S W CIR AL
DRI Rl Guardar cambios | Guardar y mostrar siguiente

At

Calificacion de una tarea mediante Rubricas

En
de

Se pulsa sobre los niveles para elegir la calificacion en cada criterio destacandose en

verde.

e Si en método de calificacion se seleccion6 “Guia de evaluacion”.

En la parte superior de la pantalla aparece la respuesta del alumno a la Tarea.

Calificaciones aparece la Guia de evaluacion con los diferentes criterios

calificacion y sus puntuaciones.

Present tacion
Comentario del criterio Presentacién
y
1 E
Contenid
Comentario del criterio Contenido
y
/4 ®
Innovacién
Comentario del criterio Innovacién
y
2 b

®Mostrar las descripciones de los criterios de puntuacion
Ocultar las descripciones de los criterios de puntuacion
%

Calificacion de una tarea mediante Guia de evaluacion

En
de
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Se puntlan los aspectos de la tarea en sus respectivas casillas sobre el valor maximo

otorgado a los mismos.

En los casos de las ribricas y las guias de evaluacion es posible poner un comentario
en la evaluacion de cada criterio y un comentario general sobre la evaluacion total.
Permite subir archivos de retroalimentacion, da la opcidn de poder enviar de nuevo la
tarea, visualizar las entregas anteriores y utilizar el editor PDF. Para finalizar, se pulsa
“Guardar cambios”. Se puede navegar entre los trabajos de los estudiantes con el
desplegable “Cambiar usuario”. Para volver a la Tarea se debe pulsar sobre su nombre

en la barra de navegacion.
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4.8. Cuestionario ¥

El Cuestionario es un conjunto de preguntas cuya calificacion se calcula
automaticamente. Pueden crearse diferentes tipos de preguntas, generar
Cuestionarios aleatorios a partir de bancos de preguntas, permitir a los usuarios tener

multiples intentos, ofrecer realimentacion inmediata y consultar los resultados.

Ejemplos de uso:

Para pruebas de autoevaluacion, exdmenes, evaluacion continua,
aprendizaje adaptativo, etc.

¢{Como se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”.
2. En la seccion que se desee, pulsar en “Afadir una actividad o un recurso” y

seleccionar Cuestionario.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Se introduce el “Nombre”.

e En el campo “Descripcion” escribir las instrucciones previas.

Temporalizacion

e Elegir las fechas de comienzo y de cierre. Estas fechas controlan durante qué
periodo esta abierto para los estudiantes. Queda limitado por la fecha de cierre.

e “Limite de tiempo”. Determina el tiempo maximo que tienen los estudiantes
para resolver el cuestionario una vez que comiencen el mismo.

e “Cuando el tiempo ha terminado”. Determina si el intento del estudiante se
envia automaticamente cuando finaliza el tiempo, si se le da al alumno un tiempo
de margen para enviarlo sin que pueda responder a las preguntas o si no se
contabiliza en caso de que el estudiante no lo envie antes de que finalice el

tiempo.
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e “Periodo de gracia para el envio”. Determina el tiempo de margen que se le
da al alumno para realizar el envio del intento en caso de haber escogido esta

opcion anteriormente.

En el desplegable “Cuando el tiempo ha terminado” se recomienda dejar
la opcidn por defecto “El envio se realiza automaticamente”

Calificacion

e “Intentos permitidos”. Determina el nimero de veces que el alumno puede
resolver el Cuestionario.

e “Método de calificacion”. Para Cuestionarios con multiples intentos se puede
elegir que la nota almacenada sea la del primer intento, la del Ultimo intento,

la Calificaciéon mds alta o el Promedio de calificaciones.

Esquema

e “Pagina nueva”. Indica el nUmero de preguntas que se muestran por pagina. Se
recomienda no mostrar mas de diez preguntas.

e “Meétodo de navegacion”. Determina si el alumno puede moverse con libertad
por las paginas del cuestionario o se ve forzado a realizarlo de un modo

secuencial.

Comportamiento de las preguntas

e “Ordenar al azar las respuestas”. Permite mostrar las opciones de forma
aleatoria en las preguntas que tienen multiples opciones.

e “Comportamiento de las preguntas”. Se dan estas posibilidades:

o Interactiva con varios intentos. Los estudiantes responden una
pregunta, obtienen retroalimentacion inmediata, y si la respuesta no es
correcta, tienen otra oportunidad con menor puntuacion. Debajo de
cada pregunta el estudiante ve un botén “Comprobar”. Se pueden
incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma.

o Modo adaptativo. Permite al estudiante dar varias respuestas a una
pregunta en el mismo intento. Por ejemplo, si la respuesta es

incorrecta, el estudiante puede dar otra respuesta inmediatamente,

Gabinete de Tele-Educacion 223 Universidad Politécnica de Madrid



Cuestionario. Manual de Moodle 3.9

aplicandose una penalizacion que se resta de la puntuacion total por
cada intento equivocado.

o Modo adaptativo (sin penalizaciéon). Igual que el anterior pero no se
aplican penalizaciones.

o Realimentaciéon diferida. Los estudiantes tienen que enviar el
Cuestionario antes de que se genere la calificacion o de que se muestre
la retroalimentacion.

o Realimentacion diferida con calificacion basada en certeza (CBM).
Igual que la anterior, pero a cada pregunta se le afnade
automaticamente una pregunta extra del estilo: ;Estas seguro? y se le
ofrecen tres posibles opciones: no mucho, bastante o mucho. En funcion
de lo que marque el alumno recibe o no una penalizacion.

o Retroalimentacion inmediata. Los estudiantes responden una pregunta
y obtienen retroalimentacion inmediata, pero no pueden modificar su
respuesta. Los estudiantes pueden "Comprobar” cada pregunta.

o Retroalimentacion inmediata con CBM. Igual que la anterior, pero a
cada pregunta se le afade automaticamente una pregunta extra del
estilo: ;Estas seguro? y se le ofrecen tres posibles opciones: no mucho,
bastante o mucho. En funcion de lo que marque el alumno recibe o no
una penalizacion.

“Habilitar la opcion de rehacer en un intento”. El estudiante puede contestar
varias veces la misma pregunta durante la realizacion de un sélo intento del
Cuestionario. Requiere que se seleccione Interactiva con varios intentos en el
Comportamiento de las preguntas.

“Cada intento se basa en el anterior”. Si se permiten varios intentos, cada

nuevo intento parte con las respuestas del intento anterior.

Opciones de revision

Estas opciones controlan la informacion que pueden ver los alumnos cuando realizan

un intento. Puede proporcionarse:

Durante el intento. Solo disponible para algunas modalidades de
Comportamiento de las preguntas.
Inmediatamente después de cada intento. La revision puede hacerse en los dos

minutos siguientes al final de un intento.
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e Mas tarde, mientras el cuestionario estd aun abierto. La revision puede
hacerse en cualquier momento después de contestar al cuestionario y
previamente a la fecha de cierre.

e Después de cerrar el cuestionario. La revision puede realizarse una vez que

haya pasado la fecha de cierre del Cuestionario.

Opciones de revision e

Durante el intento Inmediatamente después de cada intento M4ds tarde, mientras el cuestionario estd ain Después de cerrar el cuestionario
El intento @ El intento abierto El intento
Si fue correcta @ Si fue correcta El intento Si fue correcta
Puntos @ Puntos Si fue correcta Puntos
Retroalimentacion especffica @ Retroalimentacion especifica Puntos Retroalimentacion especifica
Retroalimentacién general @ Retroalimentacion general Retroalimentacion especifica Retroalimentacién general
Respuesta correcta @ Respuesta correcta Retroalimentacién general Respuesta correcta
Retroalimentacién global @ Retroalimentacién global Respuesta correcta Retroalimentacién global

Retroalimentacién global

Matriz de opciones a revisar

Los elementos que se pueden mostrar a los estudiantes son:
o Elintento, las respuestas del alumno.
o Silas respuestas del alumno son correctas.
o La puntuacion obtenida.
o Retroalimentacion especifica de la respuesta elegida.
o Retroalimentacion general de la pregunta.
o Las respuestas correctas. La solucion del cuestionario.

o La retroalimentacion global del cuestionario.

Apariencia

e “Mostrar la imagen del usuario”. El nombre del estudiante y su imagen en el
tamano seleccionado son mostradas en la pantalla durante el intento y la
revision.

e “Decimales en las calificaciones”. Establece el nimero de decimales en la
calificacion.

e “Decimales en las calificaciones de las preguntas”. Fija el nimero de
decimales en la calificacion de preguntas individuales.

e “Mostrar bloques durante los intentos”. Determina si se muestran los bloques

normalmente durante la realizacion del cuestionario.
Safe Exam Browser

Safe Exam Browser (SEB) es un navegador web personalizado. La aplicacion debe

descargarse e instalarse en el dispositivo que el alumno usa para realizar el
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Cuestionario. Las restricciones impuestas a los estudiantes son similares a las del

Cuestionario, pero las acciones a restringir son mayores.

Con esta opcion, el profesor puede activar el uso de Safe Exam Browser. Para mas

informacion sobre su configuracion, consultar el ANEXO V.

Restricciones extra sobre los intentos

“Se requiere contrasena”. Establece una contrasena de acceso.

“Se requiere direccion de red”. Restringe el acceso al Cuestionario a un rango
de direcciones IP.

“Forzar demora entre los intentos primero y segundo”. Determina el tiempo
que tiene que pasar entre el primer intento y el segundo.

“Forzar demora entre intentos posteriores”. Limita el tiempo entre el
segundo intento y posteriores.

“Seguridad del navegador”. Si se habilita, el cuestionario solo se inicia si el
estudiante tiene un navegador con JavaScript activado.

“Permitir realizar el cuestionario fuera de linea utilizando la aplicacién
movil”. Permite que los estudiantes se descarguen el cuestionario y lo contesten
sin estar conectados a internet a través de la aplicacion de Moodle. No es
aplicable a aquellos cuestionarios configurados con tiempo limite para hacerlo,
que tengan una direccion de red asignada o que tengan cualquier tipo de
retroalimentacion distinta a Retroalimentacion posterior al intento o

Retroalimentacion diferida con calificacion basada en la certeza.

Retroalimentacion global del cuestionario:

“Comentario”. Consiste en un texto que se le muestra al estudiante y que varia

dependiendo de la puntuacion obtenida.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.
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Cuestionario |
Intentos permitidos: 1
Este cuestionario no estard disponible hasta el sabado, 3 de julio de 2021, 10:16
Este cuestionario se cerrard el sdbado, 3 de julio de 2021, 10:16
Adn no se han agregado preguntas x

Editar cuestionario
Volver al curso

Configurando un cuestionario

En “Editar cuestionario” se presenta la opcion de agregar nuevas preguntas. Pulsando
sobre “Agregar” se despliegan las 4 opciones que ofrece el cuestionario de introducir

preguntas al mismo.

Editando cuestionario: Cuestionario le

Preguntas:0 | Cuestionario cerrado (se abrird el 3/07/2021 10:16) Calificacién maxima 10,00

Seleccionar varios elementos Total de calificaciones: 0.00

[ Reordenar las preguntas al azar @
Agregar ¥

+ una nueva pregunta
+ del banco de preguntas

+ una pregunta aleatoria

Agregar preguntas a un cuestionario

[] Reordenar las preguntas al azar

Parte practica ¢ o

Pagina 2 Agregar ~
R e 5 iZ & C1 ;Cudl es la definicién de proyecto de ingenieria mas adecuada? ;CUAL ES LA DEFINICION DE PROYEC... Q o 1.004
: & 6 I # C1 ;Cudl es la definicién de proyecto de ingenieria mas adecuada? ;CUAL ES LA DEFINICION DE PROYEC... Q o 1.004
: & 7 iZ & C1Cudl de las siguientes afirmaciones es la errénea: CUAL DE LAS SIGUIENTES AFIRMACIONES ES LA ERR... Q o 1.004
:. s 8 = # C1Cuil de las siguientes afirmaciones es la errénea: CUAL DE LAS SIGUIENTES AFIRMACIONES ES LA ERR... @ 1.004
| Pagina 3 Agregar ~

s g i & Aleatoria (EXAMEN 20 JUNIO (EP)) (Vea las preguntas) una nueva pregunta

del banco de preguntas

una pregunta aleatoria

++ + +

un nuevo encabezado para la seccign

Agregar un nuevo encabezado para la seccidn a un cuestionario

e “Una nueva pregunta”. Permite crear las preguntas del cuestionario en el
momento. Ver apartado 2.6 Banco de preguntas.

e “Del banco de preguntas”. Habiendo creado las preguntas previamente, ver
el apartado 2.6 Banco de preguntas, permite anadirlas en el cuestionario

seleccionandolas del listado de preguntas existentes.
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Aradir del banco de preguntas al final X

Seleccionar una categoria: Valor por defecto para Pruebas_plantillas (2) 5

Categoria por defecto para preguntas compartidas en el contexto Pruebas_plantillas.

Opciones de blsqueda +
[J Mastrar también preguntas de las sub-categorias

Mostrar también preguntas antiguas
DT‘ Pregunta
4+ [J:i= P1. Conocimientos previos ;Posees conocimientos previos sobre la materia de la asignatura? @

+ [J:= P2.Conocimientos previos ;Has participado como alumno en alguna asignatura virtual? [}

Afiadir preguntas seleccionadas para el cuestionario

Agregar preguntas a un cuestionario del Banco de preguntas

e “Una pregunta aleatoria”. Permite incluir en el cuestionario preguntas al azar

del Banco de preguntas previamente creado en el curso.

También permite crear una categoria de la que se seleccionan el nUmero de
preguntas aleatorias que se desee en el cuestionario. Para ello, una vez
decidido el numero de preguntas que se ahaden al cuestionario de modo
aleatorio de dicha categoria, es necesario crear las preguntas que componen la

misma. Ver el apartado 2.6 Banco de preguntas.

Afiadir una pregunta aleatoria a la pagina 1 X
Categorfa existente MNueva categoria
Categaria EXAMEN 20 JUNIO (EP) (38) %

[J Incluir también preguntas de subcategorias

MNumero de preguntas 1 *
aleatorias
Agregar pregunta aleatoria
Afadir una pregunta aleatoria a la pagina 1 X
Categoria existente Mueva categoria
MNombre
Categorfa padre 2] Top for Cuestionario | +
Crear |a categoria y afiadir pregunta aleatoria

Agregar preguntas aleatorias a un cuestionario
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e “Un nuevo encabezado para la seccion”. Permite anadir un texto al inicio

de cada nueva pagina.

Las preguntas seleccionadas se presentan en el centro de la pantalla, pudiendo
quitarlas del Cuestionario . Se puede decidir el orden de aparicion de las preguntas,

el peso o calificacion que tiene cada una vy la calificacion maxima del cuestionario.

Editando cuestionario: Cuestionario le

Preguntas:8 | Cuestionario cerrado (se abrira el 3/07/2021 10:16)

Cancelar

Paginar de nuevo

Parte tedrica

Pagina 1

[0 1 & # Aleatoria (EXAMEN 20 JUNIO (EP)) (Vea las preguntas)

[0 2 & Aleatoria (EXAMEN 20 JUNIO (EP)) (Ves Iss preguntss)
[0 3 &= & Aleatoria (EXAMEN 20 JUNIO (EP)) (Vea las preguntas)
O

4 i %% Aleatoria (EXAMEN 20 JUNIO (EP)) (Vea las preguntas)

Editando cuestionario: Cuestionafio le | Calificacion méaxima sobre la
Preguntas:8 | Cuedtionario cerrado (se abrird el 3/07/202#710:16) | que se eVaIlja el cuestionario. Calificacion maxima ~ 10.00

Pagmar de nuevo | Seleccionar varios elementos Total de calificaciones: 8.00

o Seleccionar varios elementos para
Parte teodrica » [] Reordenar las preguntas al azar g

eliminarlos simultaneamente

Pégina 1 Agregar ~
4 1 & & Aleatoria (EXAMEN 20 JUNIO (EP)) (Vea las preguntas) ‘ a @ 1004
I
i3 *' 2 Cambiar el orden de la pregunta en el cuestionario. | a w 10s
., F 5 e————— : { @ @ 1.00¢#
% 4 & O Aleatoria (EXAMEN 20 JUNIO (EP)) (Ves los pregunas] ‘ Previsualizar la pregunta. Q@ 100s
Parte practical#] = | Modificar titulo de la seccién. | LJ Feofdenar as preguntas al azar
Pagina 2 ) Agregar ~
H '*‘ I Tt T T e las preguntas) ‘ aQ m 1.004
B * Afiadir un salto de pagina. ez " Eliminar la pregunta del cuestionario. | @ @ 1o0#
4 7 & & Aleatoria (EXAMEN 20 JUNIO (EP)) (Vea las preguntas) ‘ Q @ 1004
B + g @ & Aleatoria (EXAMEN 20 JUNIO (EP)) (Ves las preguntas) 1004
Peso relativo de cada pregunta. o
gregar

Editando cuestionario

No se pueden anadir ni quitar preguntas de un cuestionario si alguno de
los estudiantes ya lo ha contestado, sdlo modificarlas.

¢{Cémo funciona?

Pulsando “Intente resolver el cuestionario ahora”, se inicia el intento y el

temporizador, si esta configurado. El intento no finaliza hasta que el estudiante pulsa
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“Enviar todo y terminar” o se envia automaticamente tras finalizar el plazo o

concluir el tiempo si asi ha sido configurado.

Una vez finalizado el intento, los estudiantes pueden ver lo que el profesor haya

permitido en opciones de revision.

Si se abre una segunda sesion una vez comenzado el intento, se produce un error y no

se guarda ninguna respuesta.

Pregunta 1 El fin de |a Edad Media da paso a la Edad Contemporanea.
Adn sin

(=FEIED Seleccione una:

Calificado O Verdadero

sobre 1.00
¥ Morcar Ofalso

cuestién

£ Editar

pregunta

Pregunta 2 El periodo de tiempo comprendido entre el Paleolitico y el Neclitico se denomina
Adn sin

responder

Respuesta:
Calificade

sobre 1.00

T Marcar
cuestién

£ Editar

pregunta

Terminar intento...

Cuestionario de conocimientos previos
Resumen del intento

Pregunta Estatus

1 Respuesta guardada

2 Respuesta guardada
3 Respuesta guardada
4 Respuesta guardada
5 Respuesta guardada
6 Respuesta guardada

Respuesta guardada

8 Respuesta guardada
9 Respuesta guardada
i0 Respuesta guardada

11 Respuesta guardada
12 Respuesta guardada

13 Adn sin responder

Volver al intento
Enviar todo y terminar

Resolucion de un cuestionario
Seguimiento de la actividad

Una vez que los estudiantes han resuelto un Cuestionario, se dispone de una gran

cantidad de informacion. Pulsando sobre el enlace al Cuestionario desde la pagina
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principal del curso y posteriormente en “Intentos: N”, se puede observar el nimero
de ellos resueltos por los alumnos, y entre otros datos, la calificacion obtenida en cada
pregunta y en el total del mismo, la fecha de realizacion y la cantidad de tiempo

invertido.

Se puede “Descargar datos de tabla como” una hoja de calculo o un archivo y
disponer de datos estadisticos. Pulsando sobre “Revision del intento”, en cada
entrada de la tabla el profesor puede visualizar cada Cuestionario tal y como lo

contesta el alumno, pudiendo sobrescribir la calificacion de las preguntas.

Si se modifica alguna de las preguntas habiendo contestado ya algun estudiante, se
tienen que volver a calificar los intentos pulsando “Recalificar todo”. Marcando la
casilla situada a la izquierda del mismo, también puede “Eliminar los intentos
seleccionados” y “Volver a calificar los intentos seleccionados” en lugar de

recalificar a todos los estudiantes.
El profesor decide qué

intentos quiere que se

Qué incluir en el informe muestren en la tabla.

4

Intentos de usuarios matriculados que han hecho intentos de resolver el cuestionario
En curso @ Atrasados Finalizado [ Nunca enviado

Los intentos que hay

Mostrar Unicamente intentos que han sido recalificadas / estdn marcadas porque necesitan recalificarse

Mostrar opciones

Tamafio de pégi 100 - . . .
amanio e pagina Decidir cuantos intentos se quieren ver
Muestra / descarga puntuacion de cada Sro= por paginay si de estos, se quiere ver la
pregunta informacion de cada pregunta.

Mostrar informe

Vista de resultados (1)
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Estado

Finalizado

Finalizado

Finalizado

Finalizado

Comenzado
el

23 de enero
de 2019
13:03

23 de enero
de 2019
1312

21 de enero
de 2020
10:05

21 de enero
de 2020
10:17

Tiempo P.1 P.2
Finalizado requerido Calificacién/10.00 /0.77 10.77
23 de

3 minutos
enero de

41 6.31 x 0.00 v 077
2019

segundos
13:07
23 de

4 minutos
Enero de 1 7.15 x 0.00 v 077
2019 ) ’ ’

segundos
13:16
21 de 12

d t

enerode | minutos | - oo % 0.00 W |v 077
2020 20
10:18 segundos
21 de

& minutos
enero de

50 7.98 x - « 077
2020 a
10:26 segundos

P.3
10.77

v 077

v 077

0.63

P. 4
10.77

x 0.00

v 077

v 0.77

& 019

Cuestionario. Manual de Moodle 3.9

P.5
10.77

0.23

x 0.00

0.54

« 077

P.&
[10.77

0.23

0.69

0.69

v 077

P.7
10.77

0.46

0.31

v 077

~ 077

P.8
10.77

v 0.77

v 077

v 077

« 077

P.9
10.77

v 077

v 077

v 077

v 077

P10
10.77

v 0.77

x 0.00

0.51

0.51

Gréfico de barras del nimero de estudiantes que alcanzan los rangos de calificacion
I -ricantes

® P P g P B P P P e e
I T C S

Calficacion

A

Parlicipantes
N

o

Vista de resultados (2)

Se dispone del apartado de “Resultados” en el desplegable # dentro del Cuestionario

que ofrece informacioén detallada de la actividad:

“Respuestas detalladas”: Permite ver y descargar las respuestas a cada

pregunta de modo detallado.

e “Estadisticas”: Proporciona informacion sobre el cuestionario, sobre su
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Informacién sobre el cuestionario

Descargar informe completo como Valores separados por comas (.csv) ¥ De:

Nombre del cuestionario Cuestionario de conocimientos previos
Nombre del curso Evaluacion continua: Cuestionarios (ESTUDIANTES) 21/01/20
N de pri pl calificados 15
N total de i pletad 15
Promedio de los primeros intentos 64.11%
Pr dio de todos los i 64.11%
Calificacién media de los iiltimos intentos 64.11%
Calificacién media de los mejores intentos 64.11%
Medi (dei con mej calificaci ) 67.58%
Desviacié andar (para i con mejores calificaci 14.71%
ia de la distribucién de p i (para i con meji calificaci ) -1.8152
Curtosis de la distribucién de i (para i con mejores calificaci 5.3049
Coeficiente de consistentia interna (para i con meji calificaci ) 57.66%
Ratio de error (para intentos con mejores calificaciones) 65.07%
Error esta (para i con meji calificaci ) 9.57%

Vista de estadisticas (1)

Andlisis de la estructura del cuestionario

Descargar datos de tabla como Valores separados por comas (.csv) De:

" Calificacién "
Indice de Desviacién . Ponderacién Peso Indice de Eficiencia
Nombre de la Intentos aleatoria
facilidad estandar . | d fecti discriminacié discriminativa
a# pregunta - estimada
1 g Q Edades 15
o 15 0.00% 0.00% 0.00% 7.69% 0.00%
Rango de
estadisticas para
1-4 7.69% - 7.69%
estas preguntas
Ver detalles
2 =1 [} Edades 14
™ 15 86.67% 35.19% 0.00% 7.69% 10.98% 53.01% 71.97%
Rango de
estadsticas para 1-2 0.00% - 0.00% - 7.69% - 7.69% 0.00% - 100.00%  0.00% - 100.00%
estas preguntas 100.00% 70.71%
Ver detalles
3 + Q Arrastrar y soltar
15 78.79% 16.72% 16.67% 7.69% 5.29% 23.98% 27.95%
-] sobre imagen
4 B Q Arrastrar y soltar
15 53.33% 32.55% 7.69% 5.96% 4.00% 4.70%
k-4 marcadores
5 b Q Arrastrar y soltar
15 44.67% 34.82% 16.67% 7.69% 7.13% 10.10% 12.31%
& sobre texto
6w @ Sekcconde 15 58.00% 32.34% 25.00% 7.69% 9.88% 44.89% 54.60%
k-4 palabras faltantes
7 == Q Edades 7
o o 15 85.33% 23.26% 20.00% 7.69% 3.16% -3.96% -5.02%

Vista de estadisticas (2)
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Estadisticas de las pregunta

100

90

80

o

1 2 3 4 s 6 7 8 9 10 1 12 13

Cuestionario

I idice de faciidad [ Siciencia discriminativa

Posicion

“Calificacion manual”: Permite calificar las preguntas de tipo ensayo y también

cambiar la calificacion recibida automaticamente en el resto de las preguntas en

el cuestionario.

Vista de estadisticas (3)

Preguntas que necesitan calificacion
Ocultar preguntas calificadas automaticamente

Q# T Nombre de la pregunta Para calificar Ya Calk Total

1 fr Edades 15 0 0 15 Actualizar calificaciones 15 Calificar todos los intentos
2 Edades 14 0 0 15 Actualizar calificaciones 15 Calificar todos los intentos
3 Arrastrar y soltar sobre imagen 0 0 15 Actualizar calificaciones 15 Calificar todos los intentas
4 e Arrastrar y soltar marcadores 0 0 15 Actualizar calificaciones 15 Calificar todos los intentos
5 b Arrastrar y soltar sobre texto 0 0 15 Actualizar calificaciones 15 Calificar todos los intentes
6 - Seleccion de palabras faltantes 0 0 15 Actualizar calificaciones 15 Calificar todos los intentos
7 Edades 7 0 0 15 Actualizar calificaciones 15 Calificar todos los intentos
8 == Edades 9 0 0 15 Actualizar calificaciones 15 Calificar todos los intentes
9 = Edades 1 0 0 15 Actualizar calificaciones 15 Calificar todos los intentos
10 = Edades 6 0 0 15 Actualizar calificaciones 15 Calificar todos los intentos
11 =} Edades 10 0 0 15 Actualizar calificaciones 15 Calificar todos los intentos
12 = Edades 5 0 0 15 Actualizar calificaciones 15 Calificar todos los intentos
13 Edades 3 0 0 15 Actualizar calificaciones 15 Calificar todos los intentos

Calificaciéon manual

. Manual de Moodle 3.9

En el desplegable # del cuestionario, mediante las “Excepciones de grupo” vy
“Excepciones de usuario”, se pueden configurar condiciones distintas tales como
fechas, tiempo o intentos, a las fijadas inicialmente para un grupo de estudiantes o

para un solo.
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Autoevaluacion Tema 1

~ Excepcién

Reemplazar grupo 1] GrupoA ¢

Se requiere contrasena ©  Hazclick parainsertar texto # @

Abrir cuestionario 2 ¢ abril ¢ 2018 ¢ 10 ¢ 07 ¢ | B OHabilitar
Cerrar cuestionario 26 & abril ¢ 2018 # 10 ¢ 07 # | B OHabilitar
Limite de tiempe L] 20 minutos % & Habilitar

Intentos permitidos Sinlimite %

Volver al cuestionario por defecto

Guardar

En este formulario hay campos obligatorios @ .

Excepciones de grupo

Autoevaluacion Tema 1

~ Excepcion

Pasar por alto usuario 1] ahumno demo 1, allEouoo

Buscar v
Serequiere contrasena ©  Hazdlickpara insertar texto & @
Abrir cuestionario 26 % | abril $  2018% 10%| 09% @@ OHabilitar
Cerrar cuestionario 26 & abril e 2018 & 10 = 09 & [ DOHabilitar
Limite de tiempo L7 20 minutos  #  EHabilitar
Intentos permitidos Sinlimite &

Eneste formulario hay campos obligatorios @

Excepciones de usuario
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4.9. Leccion &F

La Lecciéon permite crear una secuencia de paginas con contenido. Al final de cada
pagina se puede incluir una pregunta, y en funcion de la respuesta del estudiante,
reenviarle a una u otra pagina. De esta forma se puede crear un itinerario condicional

con varias ramas y un contenido interactivo.

La Leccion puede ser utilizada como Recurso de estudio o como Actividad. El uso mas
destacado de la Leccion es como recurso de estudio guiado con uno o varios itinerarios
posibles, lo cual requiere para su creacion, organizar y planificar previamente el

contenido.

Si se reduce el texto de cada pagina a tan solo la pregunta, asociando las respuestas a
saltos al azar a otras paginas, lo que se obtiene es una serie de preguntas enlazadas,
un banco de preguntas. Cada vez que el alumno recorra la Leccion se le presenta una
serie de preguntas al azar y obtiene una calificacién, como en un examen. Moodle
denomina a este modo de empleo de una Leccion como modo de tarjetas (Flash card).

Este uso del mddulo Leccidn lo aproxima a un Cuestionario.

Ejemplos de uso:

Contenido de aprendizaje guiado con itinerario adaptativo, ejercicio de
repaso, juego de preguntas aleatorias, juego de busqueda del tesoro,
etc.

¢Como se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”
2. En la seccidon que se desee, pulsar en “Afnadir una actividad o un recurso”

seleccionar “Leccion”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e “Nombre” de la leccion.

e “Descripcion” de la actividad.
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Apariencia

“Archivo en ventana emergente”. Esta opcion abre una ventana emergente al
comienzo de la Leccidn a un archivo o pagina web. En cada pagina aparece un
enlace que abre de nuevo la ventana emergente si fuera necesario.

“Mostrar puntuacion acumulada”. Cada pagina muestra los puntos que el
estudiante ha obtenido del total de puntos posibles. Por ejemplo, si un
estudiante contesta cuatro preguntas de 5 puntos y ha fallado una pregunta, la
puntuacion provisional es de 15/20 puntos.

Se puede definir una “Calificacion minima para mostrar el mena”, expresada
en porcentaje, a partir de la cual el estudiante puede ver el menu de la leccion
y asi navegar libremente por ella.

“Pase de diapositivas”. Permite visualizar la Leccion como una secuencia de
diapositivas en lugar de como una tabla de ramas.

“Numero maximo de respuestas”. En una Pdgina de pregunta es el numero
maximo por defecto de posibles respuestas y en una Pdgina de contenido es el
numero maximo de botones o ramificaciones para saltar o ir a otras paginas.
“Usar retroalimentacion por defecto”. Seleccionando Si en esta opcion,
cuando no se encuentre una retroalimentacion a una pregunta en particular, se
muestra por defecto el comentario "Esa es la respuesta correcta” y "Esa es la
respuesta incorrecta”. Si la opcion se ajusta a No, cuando no se haya indicado
retroalimentacion para la pregunta no se muestra nada.

Si al acabar la Leccion se quiere enviar al estudiante a una Actividad determinada
del curso, se selecciona en el menu “Enlace a la siguiente actividad”.

Definir si se muestra una “Barra de progreso” en la parte inferior de la pantalla.
La barra de progreso tiene mas precision cuando las lecciones son lineales.
Definir si se quiere “Mostrar mend” con la lista de paginas, tabla de ramas, de

la Leccion.
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Apariencia
Ver menos...
Archivo en ventana emergente ) Tamaro maximo de archivo: Sin limite, nimero maximo de archivos: 1
™ Archivos
A 4
Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Mostrar puntuacién acumulada e No #
Calificacién minima para mostrar el @ 0% *
mend
Pase de diapositivas e No #
Namero méaximo de respuestas e 4 %
Usar retroalimentacion por defecto @ No #
Enlace a la siguiente actividad [>] Ninguno +
Barra de progreso 2] No #
Mostrar menu (7] No #

Opciones de apariencia

Disponibilidad

“Disponible desde” y “Fecha final” para indicar el periodo en el que la Leccidon
esta abierta.

“Limite de tiempo” del que disponen los alumnos para completar la actividad
una vez iniciada.

Se puede proteger activando una “Contrasena” de acceso.

Habilitando “Permitir realizar la leccion fuera de linea utilizando la
aplicacion movil” el estudiante puede descargarse la leccion para realizarla

posteriormente sin conexion a internet.

Control de Flujo

“Permitir revision al estudiante”. Con esta opcion el estudiante puede volver
atras para cambiar sus respuestas.

“Proporcionar una opcion para tratar de nuevo la pregunta”. En caso de dar
una respuesta incorrecta el alumno puede responder de nuevo sin puntuar.

El “Namero maximo de intentos” de los que un alumno dispone para responder
correctamente a una pregunta antes de que se muestre la siguiente pagina.
“Accion posterior a la respuesta correcta” determina lo que ocurre después
de una respuesta correcta. Lo habitual es Normal - seguir el flujo de la leccion,

para que se siga el itinerario definido en funcion de las respuestas. Sin embargo,
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si se esta usando la Leccion como un conjunto de preguntas al azar, se ofrecen
dos opciones, Mostrar una pdgina no vista o Mostrar una pdgina no respondida.

“Numero de paginas a mostrar”. Este valor se usa solamente en las lecciones
de tipo Tarjeta. Su valor por defecto es cero y significa que todas las paginas son
mostradas en la Leccion. Cuando el valor es distinto de cero se muestra ese
numero de paginas. Después de mostrar ese nimero de paginas la actividad llega

a su fin y se muestra la calificacion obtenida por el estudiante.

Control de Flujo

Permitir revision al estudiante (7] No #

Proporcionar una opcién para tratar de nuevo @ No #
la pregunta

Numero maximo de intentos (7] 1 %

Ver menos..

Accion pesterior a la respuesta correcta °] Normal - seguir el flujo de la leccion #

Numero de paginas a mostrar 1°] 10

Opciones de control de flujo

Calificacién

La “Calificacion” maxima que se puede obtener o la escala que se usa para
evaluar.

“Leccion de prdctica”. Si se activa, la calificacion obtenida no figura en el libro
de calificaciones.

“Puntuacion personalizada”. Permite dar a cada respuesta una valoracion
numérica que puede tomar valores positivos o negativos. Por defecto el valor de
una respuesta correcta es uno, y cero si la respuesta es erronea.

El “Ndmero minimo de preguntas” vistas para que se calcule la calificacion.
“Se permite volver a tomar la leccion”. Determina si los alumnos pueden
acceder a la leccién mas de una vez. En caso afirmativo, en “Calificacion con
varios intentos” se indica si la calificacion obtenida es la media o la maxima

obtenida de los intentos.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.

Para continuar con el proceso de creacion de una Leccion se editan las paginas o

preguntas que la componen y, en su caso, los saltos entre ellas que definen el

itinerario, o itinerarios, para recorrerla. En el caso de que se vaya a utilizar la Leccion
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como un recurso de aprendizaje guiado y condicionado con varias ramas, es

recomendable hacer primero sobre papel el disefio y el flujo de la Leccion antes de

empezar a trabajar en Moodle. La edicion inicial y posterior se realiza desde la pestaina

“Edicion”.

Se ofrecen inicialmente cuatro opciones:

“Importar preguntas”. Permite incorporar de forma rapida varias preguntas a
partir de un fichero de texto.

“Anadir una pagina de contenido”. Ahade una pagina con contenido en la que al
final se ofrecen uno o mas botones. A cada botdén se le puede asignar un salto
determinado.

“Afadir un claster”. Un clister es un conjunto de preguntas que se ofrecen al
estudiante de manera aleatoria dentro de una Leccion. De esta forma las mismas
preguntas se muestran a cada estudiante en distinto orden. Una vez abierto un
clister se incorporan paginas de preguntas dentro de él y se cierra con el elemento
Agregar final de cluster.

“Anadir una pagina de pregunta”. Ahade una pagina con contenido que acaba con
una pregunta de cualquier tipo de los existentes. En funcion de si se responde
correctamente o no, se puede saltar a una pagina u a otra.

Leccion Manuale

Leccidn sobre actividades de Moodle

Previsualizar Edicion Informes Calificar ensayos

Colapsado Expandido

;Qué desea hacer primero?

Importar preguntas
Afiadir una pagina de contenido
Afiadir un clister

Anadir una pagina de pregunta

Opciones iniciales de la edicion de las pdginas

Posteriormente aparecen otras opciones:

“Agregar un final de cldster”. Marca dénde acaba un clister abierto
anteriormente.
“Agregar un final de ramificacion”. Marca el final de una rama de la Leccidon y

permite saltar a otra pagina.

El paso de una pagina a otra se realiza mediante Saltos que se definen en cada pagina.
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Pueden ser:

Relativos. Las posibilidades son: esta pdgina, pdgina anterior, pdgina siguiente, fin
de ramificacion, fin de leccion, pregunta no vista dentro de una pdgina de
contenido o pregunta aleatoria dentro de una pdgina de contenido.

Absolutos. El salto se realiza a una pagina concreta de las existentes.

Edicion de las paginas de la Leccion para crear una actividad o contenido guiado

Normalmente una Leccion de este tipo comienza con una Pdgina de contenido que

actlia como indice. A continuacion, se pueden ir incluyendo paginas de contenido o

paginas de pregunta, con el menu desplegable “Anadir una nueva pagina...”, para

confeccionar el itinerario de estudio.

Para crear una pdgina de contenido se debe:

1.
2.
3.

Escribir el “Titulo de la pagina”.
Crear la pagina dentro de “Contenido de la pagina”.
Indicar si se quiere “Disponer horizontalmente los botones de contenido” vy

“Mostrar en menu” .

. Rellenar uno o varios cuadros de “Contenido”. Cada uno afiade un boton al final de

la pagina con un salto asociado a otras paginas o preguntas de la Leccidn. Para crear
uno se debe indicar:
e “Descripcion”. Es el texto del boton.

e “Saltar”. Se puede seleccionar un salto relativo o a una pagina concreta.
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Leccion Manuale

Leccion sobre actividades de Moodle
Expandir todo

Afadir una pagina de contenido

Titulo de la pagina 1]
Contenido de la pagina 1% - v A B I U & 4+ 9~ = 1= |9 |
© W s P oup
e

;Disponer harizontalmente los botones de contenido?

;Mostrar en el menu?
Contenido 1
Descripcion 1]
Saltar Esta pagina ]

Crear una pdgina de contenido

Para crear una pdgina de pregunta se debe seleccionar el tipo de pregunta que va al
final de la pagina (Emparejamiento, Ensayo, Numérica, Opcién multiple, Respuesta

corta o Verdadero/Falso) y pulsar en “Afadir una pagina de pregunta”.

Leccién Tema 1

Seleccione un tipo de pregunta Opdionmdltiple

Aifiadir una pgina de pregunta

Seleccionar tipo de pregunta de la pdgina

Se muestra un formulario en el que se indica el “Titulo de la pagina” y el “Contenido
de la pagina”. Los campos siguientes varian en funcion del tipo de pregunta y son
similares a los de creacion de preguntas en el Banco de preguntas del curso. Cada
opcion o respuesta tiene dos campos adicionales:
e “Saltar”. Indica la pagina que se muestra al marcar una opcién, pudiendo ser un
salto relativo o absoluto a cualquier pagina de la leccion.
e “Puntuacion”. Es el nimero de puntos que suma esa opcion o pregunta para la

calificacion final de la Leccion.
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Leccién Manuale

Leccion sobre actividades de Moodle

Expandir todo

Crear una pagina de pregunta de opcién multiple

Titulo de la pagina 0o
Contenido de la pagina 1] 1 X - c|A* B I U S #v 9~ == % | %
@ | w Gal & & WM wp
e
Opciones Multirrespuestz @

Respuesta 1

Respuesta O |1 x| fm~|Tv A B I U S 4+ 9o+ |= 2| %%
© W & & & e
i
Comentario 1 X AY v A |B|I U S 4~ 9+ E/E %%

@
£l

Eal [ & m ) owe

Crear una pdgina de pregunta (Opcion multiple en el ejemplo)

Las paginas se muestran en el cuadro de la pestana “Edicion”. El orden que aparece
es el de navegacion por defecto, es decir, si no se incluye ningln salto, las respuestas
correctas muestran la pagina siguiente y las respuestas incorrectas muestran la misma
pagina otra vez. Es posible cambiar el orden de navegacion o asociar un salto a

cualquier respuesta pudiendo crear un itinerario mas complicado.
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Previsualizar Edicién Informes Calificar ensayos

Colapsado Expandido

Titulo de la pagina Tipo de pagina  Saltos Acciones

Introduccién a la . Paso a paso
Contenido

Tedtan Soy un experto 1 & O @ @ Afadir una nueva pagina..

"

Soy un experto
Pasc a paso (Parte 2)

Paso a paso Contenido .,
Introduccion a la

I # O @ @ Afadir una nueva pagina.. s

leccién

Pagina siguiente
Pagina siguiente

9 - Introduccion a la
Soy un experto Opcion multiple

"

leccian 1 & 0O @ @ Afadir una nueva pagina..

Introduccion a la
leccion

Paso a paso

Paso a paso (Parte 2) Contenido
Soy un experto

“»

! % O @ @  Afadir una nueva pagina...
Edicion de paginas de una Leccion
Edicion de las paginas de la Leccion para crear una actividad de preguntas al azar

Si la Leccion va a consistir en un conjunto de preguntas que aparecen de forma

aleatoria, es posible “Importar preguntas” desde un archivo de texto.

Leccion Preguntas
Importar preguntase

Formato de archivo (1] Formato GIFT *

Subir (1] Seleccione un archivo...
Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

==

Importar preguntas a la Leccion

Los formatos admitidos son los mismos que los utilizados en el Banco de preguntas del
curso, por lo que es sencillo utilizar esas preguntas exportandolas desde el banco de
preguntas e importandolas a la Leccidn. Si hay que crear las preguntas desde cero, se

utiliza el enlace “Anadir una pagina de pregunta”.
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¢{Coémo funciona?

El alumno accede a la primera pagina y desde ella empieza a recorrer la Leccion segin
el itinerario que haya disenado el profesor, en funcion de sus respuestas a las paginas
con pregunta y las opciones que tome al final de cada pagina de contenido. Segun el
recorrido y las respuestas, el estudiante obtiene una calificacion que queda reflejada

en libro de calificaciones.

Seguimiento de la actividad

Desde la pestana “Informes” se accede a las calificaciones que han obtenido los
estudiantes en cada intento realizado. En la parte inferior se muestran las estadisticas
generales de la Leccidn. Pulsando sobre el intento de un estudiante se muestra la
informacion detallada de su recorrido y sus respuestas. Ademas, el enlace
“Estadisticas detalladas” presenta un informe de cada pregunta que compone la

Leccion.

Leccion Manuale
Leccién sobre actividades de Moodle

Previsualizar Edicion Informes Calificar ensayos
Revision Estadisticas detalladas

Ver todas las calificaciones del curso

Puntuacién

Nombre Direccién de correo [ Select all attempts alta
1 Alumno Demo  alumno1@gate.upm.es [ Not completed (jueves, 15 de abril de 2021, 10:54) 0%
3 Alumno Demo  alumno3@gate.upm.es O Not completed (jueves, 15 de abril de 2021, 10:57) 0%
Demo Alumno alumno2@gate.upm.es [ 100% jueves, 15 de abril de 2021, 11:00 (40 segundos)  100%

Seguimiento de una Leccion

Si alguna de las paginas de pregunta es de tipo Ensayo, éstas se evaluan de forma

manual en la pestana “Calificar ensayos”.
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4.10. Taller 12

El Taller permite proponer un trabajo para ser evaluado por otros estudiantes. La

evaluacion entre pares debe realizarse mediante un conjunto de aspectos y rubricas.

En el Taller el alumno recibe dos calificaciones separadas:
e Por su trabajo, procedente de las evaluaciones que recibe.
e Por sus evaluaciones. Las evaluaciones que realiza el estudiante son calificadas de
forma automatica en funcién del grado de coincidencia con el resto de las

calificaciones.

El Taller se desarrolla en cinco fases, cada una con unas tareas determinadas para
profesor y estudiantes. El paso de una a otra puede ser programado mediante fechas
o controlado directamente por el profesor. Estas fases son: Configuracion, Envio,

Evaluacion, Calificacion de evaluaciones, Cerrado.

Ejemplos de uso:

Evaluacién de un proyecto entre companeros, concurso sobre el mejor
trabajo a través de la valoracion de los propios estudiantes, evaluacion
de un trabajo mediante una plantilla con varios elementos a considerar,
evaluacion entre los miembros de un equipo, etc.

¢Cémo se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”.
2. En la seccion que se desee, pulsar sobre “Anadir una actividad o un recurso” y

seleccionar Taller.

Los aspectos para configurar se clasifican por apartados:

General
e “Nombre del Taller”.

e “Descripcion”. Indicar de forma general en qué consiste la actividad.
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Ajustes de calificacién

e “Estrategia de calificacion”. Ver tabla.

Tipo de Calif. Calif.  Calif. . .
. o . . Comentario Descripcion
estrategia Numérica| Si/No Niveles
Calificacion ) ) Se pueden comentar y calificar los aspectos
. Si No No Si . o
acumulativa especificados en la rubrica.

Se comentan los aspectos especificos, pero

Comentarios No No No Si .
no se califican.
Nimero de ) ) Se pueden realizar comentarios y calificar
No Si No Si ) ) . o
errores con si o no sobre las afirmaciones definidas.
o ) Se otorga un nivel a cada uno de los
Rubrica No No Si No

criterios indicados.

e “Calificacion por el envio”. Es la puntuacion maxima que puede obtener el
estudiante por su trabajo.

e “Calificacion para aprobar la entrega”. Es la puntuacion para considerar la
entrega como superada.

e “Calificacion de la evaluacion”. Es la puntuacion maxima que puede obtener
el estudiante por las evaluaciones que realiza de los trabajos de otros
estudiantes.

e “Calificacion para aprobar la evaluacion”. Es la puntuacion para considerar
la evaluacidén como superada.

e “Decimales en las calificaciones”. Indica el nimero de decimales que se usan.

Parametros de los envios

e “Instrucciones para el envio”. Introducir las instrucciones necesarias para
realizar la entrega. Es recomendable que se indique aqui el tamafo y el formato
de los archivos que han de enviar los alumnos.

e “Tipos de envio”. Indicar si se permite entregar texto o archivos adjuntos y si
es obligatorio para cada caso.

e “Numero maximo de archivos adjuntos por envio”. Indica el nimero de
archivos adjuntos que puede enviar el estudiante.

e “Formatos de ficheros que se permiten entregar”. Se pueden restringir las
extensiones de los archivos a entregar a través de una lista separada por comas,

.doc, .pdf, etc.
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e “Tamano maximo del archivo de entrega”. Es el tamafo maximo por archivo.
e “Envios de ultima hora”. Determina si el estudiante puede enviar su trabajo

fuera de plazo. Dichos trabajos no se pueden editar.

Configuracion de la evaluacion

e “Instrucciones para la evaluacion”. Introducir las indicaciones vy
recomendaciones necesarias para evaluar los trabajos de los otros estudiantes.

e “Usar auto-evaluacion”. Indica si los estudiantes pueden evaluar su propio

trabajo.

Comentario

e “Modo de realimentacion global”. Ahade un campo de texto en la parte inferior
del formulario de evaluacion. La realimentacion puede ser: Opcional u
Obligatoria.

e “Numero maximo de adjuntos”. Indica el nimero de archivos adjuntos con los
que puede responder al estudiante.

e “Formatos de ficheros permitidos para la retroalimentaciéon”. Se pueden
restringir los formatos de los archivos de retroalimentacion si se selecciona a
través de la lista de extensiones permitidas.

e “Tamano maximo del archivo de retroalimentacion”. Es el tamafio maximo

por archivo.

“Conclusion”. Es un texto que se muestra a los participantes al final de la

actividad.

Envios de ejemplo

e “Usar ejemplos”. Define si el profesor realiza alglin envio como respuesta que
sirve de ejemplo para que los estudiantes practiquen la evaluacion sobre él.

e “Modo de evaluacion de ejemplos”. En caso de haber marcado “Usar
ejemplos”, se puede seleccionar aqui: si su evaluacion es voluntaria, si debe
hacerse antes de realizar el envio, o si puede evaluarse después del propio envio

pero antes de evaluar a otros companeros.
Disponibilidad

e “Abierto para envios desde” y “Fecha limite de los envios” definen el periodo

durante el que se pueden realizar los envios de respuesta.
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e “Cambiar a la siguiente fase después de la fecha limite para envios” hace
que el taller pase de la fase de envio a la de evaluacion automaticamente al
llegar la fecha de fin de envios.

e “Disponible para evaluacion desde” y “Fecha limite para las evaluaciones”
marcan el periodo durante el que los estudiantes tienen acceso a revisar y

evaluar los trabajos enviados por sus companeros que les han sido asignados.

Ajustes de la Extension Turnitin Plagiarism
e Los detalles sobre la configuracion del modulo Turnitin se pueden consultar en
el ANEXO VI.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.

/ En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente \
manera:
e “No hay grupos”. El envio de un estudiante puede ser evaluado por
cualquier otro estudiante.
e “Grupos separados”. El envio de un estudiante sélo puede ser
.0
06' evaluado por companeros de su grupo. Desde el lado del profesor
equivale a tener varios talleres independientes para cada grupo.
e “Grupos visibles”. Al configurar la asignacion de evaluadores se
puede indicar que el envio de un estudiante no pueda ser evaluador

K por companeros de su grupo. /

¢{Cémo funciona?

La primera actividad del estudiante es el envio de trabajo propuesto por el profesor,
siguiendo las “Instrucciones para el envio”. El envio esta compuesto por un titulo, un
texto y los archivos adjuntos que permita la configuracién. El estudiante puede
modificar su trabajo siempre que se encuentre dentro de la Fase de envio y dentro de

las fechas definidas.
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Ejemplo de Tallere
Fase de envio

Instrucciones para el envio ~

Escriba la descripcion directamente en el espacio que se ofrece. Si lo cree necesario, puede adjuntar una imagen.

Su envio ~

Usted aiin no ha enviado su trabajo

Adicionar envio

~ Envio

Thulo °

Contenido del enio 1% T Ar B IS EE S wEE e

Namero maximo de archivos
adjuntos por envio

Adjunto

Envio de la respuesta a un Taller

Cuando el Taller entra en la Fase de evaluacion, al estudiante se le presentan los

trabajos que tiene asignados para evaluar. Salvo que se cambien

evaluacion es totalmente ciega, no se muestra el autor del envio.

Fase 3. Evaluacion de trabajos asignadose
Fase de evaluacién

Fase de evaluacién
Fase actus

- Evaluar a compafiercs
et

Su envio »

Instrucciones para la evaluacién ~

los permisos, la

Seftale el nivel que considers més adecuado en cada uno de los criterios propuestos en la ribrica. Después justifique su evaluacién proponianda ideas para la mejora

Envios asignados para evaluar +

Aln no

Evaluar

Alin no hay calificacién

Evaluar

Evaluacidn de envios por parte del estudiante (2 en este ejemplo)
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Tras pulsar “Evaluar”, se presenta la plantilla de evaluacion definida por el profesor
para evaluar los trabajos. La plantilla varia en funcion de la Estrategia de calificacion

configurada.

Las almendras

st a0 midscoles, T1 0t juris e 2014, 1252

Tienen muchos dcidos grasos y como todos los frutos secos, son muy saludables.

Instrucciones para la evaluacién ~

Sefiale el nivel que considere mas adecuado en cada uno de los criterios propuestos en la ribrica. Después justifique su evaluacion proponiendo ideas para la mejora

Su evaluacién
por Alumno 1
Adin no evaluado

Formato de evaluacién
Criterios

Plantilla de evaluacion

Mientras el Taller se encuentra en la Fase de evaluacion y dentro de las fechas

definidas, el alumno puede modificar las evaluaciones realizadas.

Envios asignados para evaluar ~
La

enyi es, 11 de junio de 2074, 12.36

fes, 11 de junio de 2
Aun no hay calificacion
Evaluar

La:

renjena

e

Ya calificada

Re-evaluar

Evaluacidn de envios por parte del estudiante

Pasada esta fase, se calculan las dos calificaciones finales del alumno, por su trabajo
y por sus evaluaciones, y una vez que el taller se encuentra en la fase Cerrado pueden

ser consultadas en Calificaciones.

Seguimiento de la actividad

El profesor debe realizar unas tareas distintas en funcion de la fase de desarrollo en la

que se encuentre el Taller. Una tabla informa de la fase actual y de las acciones a
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completar, ademas de proporcionar avisos sobre el desarrollo. Pulsando sobre una de

las acciones, se accede al lugar donde se realiza.

Ejemplo de Tallere
Fase de envio

B Fase de envio
Cambiar 31a fase de configuraciénQ Cambiar a Iz fase de evaluacionQ) Cerrar waller O
Cambiar ala fase de calificacién

Tabla de gestion del Taller

El paso de una fase a otra puede controlarse mediante una programacion de fechas en
la configuracion o mediante una accion del profesor pulsando en el icono o de cada

fase.

Fase 1. Configuracion

En esta fase se termina de configurar el Taller antes de ponerlo en marcha. Las tareas
que comprende son:
e Defina la descripcion del taller.
e Proporcione instrucciones para el envio.
e Editar formato de evaluacion. El formulario depende de la Estrategia de
calificacion elegida, por ejemplo, en la calificacion acumulativa, esta formado por
uno o mas aspectos, cada uno con una descripcion, una escala para calificarlo y
un peso en la calificacidn total.

Ejemplo
Calificacion acumulativa

Aspecto 1

Descripcién B B A- B IS EE S WE B A ke

Mejor calficacién posible 7 Escala 2 utilizar

Tipo Puntuacién ¢

Puntuacién maxima

Ponderacion

Aspecto 2

Configuracion de los aspectos en la calificacion acumulativa
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e Preparar envios de ejemplo. Si al configurar el Taller se ha marcado la opcion
“Usar ejemplos”, es el momento de realizar uno o mas envios. Este envio se realiza

de la misma manera en la que lo hace un estudiante. Después se deben evaluar.

Fase 2. Envio
Es la Fase de envio de respuestas por parte de los estudiantes. El profesor debe:

e Asignar los envios para ser evaluados. La asignacion se hace el final de la fase y
puede ser aleatoria o manual. En la asignacion aleatoria Moodle se encarga de
repartir los envios para ser evaluados. El criterio puede ser el niUmero de trabajos

que debe evaluar un revisor o el nUmero revisores que deben evaluar cada trabajo.

Ademas, se puede:

o Si esta configurado el Modo grupos, “Impedir revisiones por pares del mismo
grupo”. Si en el Modo de grupos se elige Sin grupos esta opcion no aparece.

o “Eliminar asignaciones actuales”, borrando todas las asignaciones de
evaluacion que haya en el momento.

o Indicar si “Los participantes pueden evaluar sin haber enviado nada”.

o “Agregar autoevaluaciones”, para que los alumnos revisen o autoevallen su
propio trabajo.

Fase 1. El taller configurado

Asignacion manual Asignacion aleatoria Asignacion programada
Ajustes de asignacién

Modo de grupo No hay grupos

Numero de evaluaciones 3 & porenvio &

[ Eliminar asignaciones actuales
[ Los participantes pueden evaluar sin haber enviado nada

O Agregar autoevaluaciones

Ajustes de asignacion aleatoria

La asignacion aleatoria puede programarse desde la pestana Asignacion
programada para realizarse automaticamente al acabar la Fase de envio. Después
de activarla, se deben rellenar las opciones ya vistas. En la asignacion manual el
profesor decide qué trabajos evalla cada estudiante. De cada participante se

puede ver quién revisa su trabajo y qué trabajos revisa.
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Asignaci6n manual Asignaci6n aleatoria Asignacién programada
El participante es evaluado por Participante El participante eval(iaa
Afadir revisor  Seleccionar un usuario... + demo 1 alumno Aiadir revisor  Seleccionar unusuario... #
demo 1 alumno iy dema 1 alumno iy

Laberenjena

demo 2 alumno i
Adn no hay calificacion

demo 3alumno

Afiadir revisor  Seleccionar un usuaric... s demo 2 alumno Afadir revisor  Seleccionar un usuario.. #

demo 3alumno iy demo 1alumno iy

demo 4 alumno Lzs zlmendras demo 3 alumno
Adn no hay calificacion

Afadir revisor - Seleccionar un usuario... + demo 3alumno Afiadir revisor  Seleccionar unusuario... #

demo 4alumno iy demo 1 alumno iy
demo 2 alumno El,c“w‘_“'a e demo 2 alumno i

Asignacion manual de revisiones

Es posible realizar una asignacion aleatoria y posteriormente modificarla desde la

asignacion manual.

e Proporcionar instrucciones para la evaluacion en caso de no haberlo hecho

anteriormente.

Fase 3. Evaluacion

El profesor puede calificar los envios de los estudiantes, pulsando sobre el titulo del
envio, pero no es obligatorio. Tras evaluar un trabajo, el profesor define el peso que
tiene su calificacion a la hora de establecer la calificacion de referencia que sirve para
calificar las evaluaciones de los estudiantes a ese trabajo. En esta fase se muestra una

tabla con las calificaciones que recibe cada trabajo.

Fase de evaluacion

Fase de evaluacion

(Cambiar ala fase de configuracion(Q) Cambiar a la fase de envioQ) e @ Cambiar a la fase de calificacianC) Cerrar tallerQ)
Cambiar a la siguiente fase
Su envio
Usted adn no ha enviado su trabajo
Informe de calificaciones del Taller
MNombre * = /Apellida(s) » Envio® « /Uitimo modificado® « Calificaciones recibidas Calificaciones otorgadas
e R 0.83 ()¢ demo 1 alumn
6.67 [
T.50 ()<
917 ()<
447 <
EENDEE T 1d 2014, 12:5; etz

6.67 [-)<

5.83 ()<

6.67 [-)<

Tabla de presentacion de evaluaciones recibidas y otorgadas

Pulsando sobre una calificacion se accede al detalle de esta, es decir, a la calificacion

que se ha otorgado a cada aspecto.
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Fase 4. Evaluacién de calificaciones

En esta fase, se calcula de forma automatica la Calificacion de los envios y la
Calificacion de las evaluaciones. Para ello, dentro de Ajustes de la evaluacion de las
calificaciones el profesor debe seleccionar un valor en “Comparacién de evaluaciones”

(muy laxa, laxa, justa, estricta o muy estricta) y pulsar “Recalcular los resultados”.

Fase de calificacion de evaluaciones

Fase de calificacién de
Cambiar ala fase de configuracion O Cambiar alafase de emvieQ Cambiar aa fase de evaluaciénQ) . Cerrar tallerQ
evaluaciones

Fase actusl @

Meétodo de evaluacién de calificaciones@ |~ Comparacién con la mejor evaluacién

Ajustes de la evaluacion de las calificaciones

Comparacién de evaluaciones @ justa

Recalcular las calificaciones

Cdlculo de calificaciones

Las dos calificaciones se calculan de la siguiente forma:

e Calificacion de un envio. Es la media de las calificaciones recibidas por el envio,
incluida la calificacion realizada por el profesor con la ponderacion que él define.
Si el profesor no evalua los envios, la calificacion se calcula sélo con la calificacion
de los estudiantes.

¢ Calificacion de la evaluacion. Es la media de las calificaciones recibidas por las
evaluaciones realizadas a otros estudiantes. Cada calificacién se calcula en
funcion de cuanto se diferencia la evaluacion hecha por el estudiante, de la
Calificacion total obtenida por el envio evaluado. Si el parametro “Comparacion
de evaluaciones” es Muy estricto, la evaluacion del estudiante debe parecerse
mucho a la Calificacion del envio para recibir una puntuacion alta por su
evaluaciéon. Si es Muy laxo, una evaluacion que se diferencia mucho de la
Calificacion del envio apenas es penalizada. La comparacion se basa en la

puntuacion media final, y en las puntuaciones asignadas a cada criterio.

Una vez hechos los calculos, el profesor, si no esta de acuerdo con alguna calificacion

automatica, puede modificar la calificacion de una evaluacién accediendo a ella.
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Informe de calificaciones del Taller «

Calificacién por el ficaci
Nombre & _ /  Emio & _ /Olimo iheac i “(‘:’m':)'f‘ o almgandela‘,m‘
Calificaciones recibidas envio (de s o
Apellidols) 5 modificado & a
hd -
demo 1 alumnp  2bErERiENE 417(780)<  demo alumno 5.67 083(632)>  demo1alumno 8.42
modificado en miércoles, |0 oo oo gamo s o z
11 de junio de 2014, Mg le.32) emo 1alumno 6.67(1000)>  demo 2 alumno
12:36

6.67(10.00)<  demo 2 alumno
6.67(8.67)>  demo3alumno
750(9.47)<  demo 3 alumno

9.17(9.47)< demo 4 alumno 250(8.68)>  demo4alumno

Las almendras 6.67(10.00)<  demo 5 alumno 667(10.00)>  demo 1 alumno
6.50 10.00

modificado en miércoles, 7
11 de junio de 2014, 6.67(10.00})<  demo 1alumno 6.67(10.00)>  demo 2 alumno

6.67(10.00)<  demo 2 alumno

demo 2 alumno

3.33(10.00)>  demo 3 alumno
583(7.69)<  demo 3 alumno

667(1000)<  demo4alumno 1.67 (10.00)- demo 4 alumno

demo3alumne  Dlchocelste 6.67(8.67)«  demo1alumnc 458 7.50(9.47)-  demo1alumno 8.49
modificado en miércoles, B - - .
14 de junio da 2014 333(1000)<  demo 2 alumno 5.83(7.69)>  demo2alumno
8 417(867)<  demo3alumno 4.17(867)  demo3alumno
417(10.00)<  demo4 alumno 5.00(8.12)>  demo4alumno

Ejemplo de tabla completa de calificaciones

En concreto, para un estudiante se muestra lo siguiente:

Calificacion total por el Calificacion total por las
[Nombre del estudiante] envio del estudiante evaluaciones realizadas
Nombre /  Ewio & 70ltimo Calificaci6n por el Calificaci6n e la
Apellidols) " modificad & Calificaciones recibidas envio(de1000) *  calificaciones otorgadas evaluaci6n (Je 10.00)
demopakmo ;aﬁbd?;e;;deanzﬂ miér.:o\es‘ [ 7.80?‘ demo 3 akumng 5.67 . (6‘32)5 dema1alumna 8.42
‘l‘lrdejmio de 2014, 063 6.32)< demo 1alumna 6.67(10.00); demo 2 alumna

.67 10.00)< demo 2 alumno
6.67(B.67)> dema 3 alumnc

7502 47)< demo 3 alumno

9175 47)< demo d alumno 2.504(8.68)>|  demo4alumng

[TitUlO del envio] Calificaciones otorgadas al | Calificaciones por las evaluaciones
envio del estudiante realizadas

Calificaciones de un estudiante

En el ejemplo el envio del alumno es evaluado por 5 compaiieros y la nota media de
esas calificaciones es 5,67. Por otro lado, el alumno ha evaluado 4 envios de otros

companeros y la nota media que han recibido sus evaluaciones ha sido 8,42.

En una evaluacion:

[ Calificacion que se otorga al envio }
6.67)(10.00)/« [ Calificacion automatica que recibe esa evaluacion }
7.50((9-47 /|2.00); [ Calificacion establecida por el profesor para una evaluacion ]

[ Calificacion automatica desechada por el profesor ]

Ademas, debajo de la tabla de calificaciones, dentro de Caja de herramientas del
Taller, el profesor dispone de dos botones:
e “Borrar todas las calificaciones agrupadas”, para borrar las calificaciones de las
evaluaciones.

e “Borrar evaluaciones”, para borrar las calificaciones por los envios.
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Cuando se alcanza esta fase, los alumnos pueden consultar sus calificaciones. Ambas

pasan separadas a la tabla de calificaciones del curso y finaliza la actividad.

Este cuadro resume la actividad de profesor y estudiante:

FASE

Configuracion

ACTIVIDAD DEL PROFESOR

- Definir la introduccion del Taller.

- Definir las instrucciones para el envio.

- Editar el formulario de evaluacion.

- Realizar envios de ejemplo (opcional).

ACTIVIDAD DEL ALUMNO

Envio

- Proporcionar instrucciones para la
evaluacion.
- Asignar los envios para ser evaluados

(manual o aleatoriamente).

- Enviar su respuesta al enunciado

propuesto.

Evaluacion

- Evaluar los envios de los estudiantes

(opcional).

- Evaluar los trabajos que le han

sido asignados.

Evaluacion de

- Lanzar el calculo de calificaciones de

calificaciones | las evaluaciones.
- Redactar las conclusiones de la - El estudiante puede consultar sus
actividad (opcional). calificaciones finales, evaluaciones
Cerrado . B
recibidas y la conclusion de la
actividad.
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4.11, SCORM &

Un paquete SCORM (Sharable Content Object Reference Model) es un contenido
empaquetado siguiendo el estandar SCORM de objetos de aprendizaje. Estos paquetes
pueden incluir una o varias paginas con textos, imagenes, ejercicios o cualquier otro
elemento interactivo que funcione en un navegador web. El modulo permite cargar
cualquier paquete SCORM estandar y convertirlo en parte de un curso. Moodle no
genera el contenido, lo reproduce y guarda los datos y puntuaciones generados por la

interaccion de los estudiantes con él.

¢Cémo se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”
2. En la seccion que se desee, pulsar en “Anadir una actividad o un recurso”

seleccionar “Paquete SCORM”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Definir el “Nombre” de la Actividad.
e Anadir la “Descripcion”, un texto que indique de forma general en qué consiste
la Actividad.

Paquete

¢ Anadir un “Paquete” SCORM pulsando en “Agregar...” o arrastrando el archivo
al recuadro correspondiente. El paquete es un archivo con extension .zip que
contiene archivos que siguen las especificaciones SCORM o AICC.

e En “Actualizar frecuencia automaticamente” dejar el valor Nunca.

Apariencia

e “Mostrar paquete” SCORM en una nueva ventana, o dentro en la ventana actual
del curso.

¢ Sise abre en una nueva ventana, definir sus dimensiones y los componentes que
se muestran de la misma.

e Si se marca “Pasar por alto al estudiante la pagina de estructura de

contenidos” hace que al alumno no se muestre este elemento.
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e “Ocultar boton de previsualizacion”. Si se muestra, el alumno puede recorrer
el SCORM sin que se considere que ha realizado un intento.

e “Mostrar la estructura del curso en el reproductor”, indica donde se muestra
la estructura del SCORM durante su visualizacion o si queda oculta.

e “Mostrar navegacion” al presentar el contenido del SCORM.

o “No”. No mostrar los botones de navegacion

o “Bajo el contenido”. Mostrar los botones de navegacion debajo del
contenido del paquete.

o “Flotantes”. Permite especificar manualmente la posicion de los
botones de navegacion desde la izquierda y desde arriba con respecto a
la ventana.

e Indicar si se quiere “Mostrar nombre de la actividad” sobre el reproductor de
SCORM.

e “Mostrar la estructura del curso en la pagina de entrada”, si se activa, la
tabla de contenidos se muestra en la pagina de resumen del SCORM.

e “Mostrar estado de intentos”. Define si se muestra en la pagina de inicio, en

el area personal o en ambos, la puntuacion obtenida.

Disponibilidad

e Sise desea, restringir la realizacion de la Actividad a unas fechas determinadas.

Calificacion
e Establecer el “Método de calificacion” para cada intento. Puede ser:

o “Objetos de aprendizaje”. Este modo muestra el nimero de SCOes
aprobados o completados para la actividad. El valor mas alto posible es
el nimero total de SCOes.

o “Calificacion mas alta”. Se muestra la puntuacion mas alta obtenida
por el alumno de entre todos los SCOes aprobados.

o “Calificacién promedio”. Puntuacion media obtenida entre todos los
SCOes.

o “Calificaciones sumadas”. Con este modo se suman todas las

puntuaciones.
¢ Indicar la “Calificacion maxima” que se puede obtener.

Gestion de intentos
e El “Numero de intentos”. Este parametro define el nimero de intentos

permitidos a los estudiantes.
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e “Calificacion de intentos”. Si se permiten varios intentos, esta opcion
especifica si el intento mas alto, el promedio, el primer intento o el Ultimo es el
que se registra en el Libro de Calificaciones.

e “Forzar nuevo intento”. Si se activa, cada vez que un paquete SCORM se visite,
se cuenta como un nuevo intento.

e “Bloquear después ultimo intento”. Al estudiante se le impide realizar mas

intentos después de realizar todos los intentos asignados por el profesor.

Configuracién de compatibilidad
e “Forzar finalizacién”. Si se activa, todos los intentos que se inician se guardan
como "Completados”. Es util si el paquete SCORM no hace esto por si mismo o no
funciona correctamente.
e “Continuacion automatica”.
o “No”. Los usuarios deben pulsar “Continuar” para seguir.

o “Si”. El siguiente SCO disponible se abre automaticamente.

e “Auto-guardado”. Si se activa, la informacion del SCORM se guarda
automaticamente.

e “La puntuacion de dominio anula el estado” Recalcula la puntuacion en
funcion de la puntuacion neta y la puntuacion de dominio y se anula cualquier

estado proporcionado por el propio SCORM.
3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.

¢Coémo funciona?

Cada SCORM tiene una estructura y contenido diferente, segiin codmo lo haya creado el
autor. El alumno accede a la pagina resumen y desde ella comienza a recorrer el
contenido segln el itinerario disefado. Al acabar, puede obtener una calificacion,

segln el recorrido y las respuestas dadas, que pasa al libro de calificaciones.
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Ejemplo de SCORM

Namero de intentos permitidos: Sin limite

Namero de intentos realizados: 1
Calificacion del intento 1: 0%

Método de calificacion: Intento mas alto

Calificacion informada: 0%

Moda: O Vista previa @ Normal

SCORM. Manual de Moodle 3.9

Inicio de un SCORM visto por los estudiantes

Seguimiento de la actividad

Desde la pestana “Informes” se accede a las calificaciones que han obtenido los

estudiantes en cada intento realizado. Si se ha habilitado que los estudiantes puedan

realizar multiples intentos, se ven todos los intentos realizados por cada uno. Pulsando

sobre un intento se muestra la informacion detallada de su recorrido y respuestas.

Info Informes

Informe basico Informe grafico

Informe de interacciones Informe de objetivos

2 intentos de 4 usuarios. de un total de 4 resultados

Nombre /

Apellido(s)

Profesor Pruebas
O Alumne Pruebas 1
] alumno demo 2

alumno demo 3

Seleccionar todo / Deseleccionar todo

Descargar en formato ODS

Debajo de todos los intentos de los estudiantes aparecen

Descargar en formato Excel

Direccion de

correo Intento  Comenzado en

profprof@gate es

alumnol@pruebas es jueves, 21 de mayo de 2015

1724

al2@o o
17:26

Eliminar los intentos seleccionados

Descargar en formato de texio

jueves, 21 de mayo de 2015,

Ultime acceso en Puntuacién

jueves, 21 de mayo de ]
2015, 17:25
jueves, 21 de mayo de L]
2015, 17:27

Pestana Informes del paquete SCORM

varias opciones que

permiten eliminar los intentos seleccionados, exportar los resultados en varios

formatos (texto, ODS, Excel) o modificar las opciones de visualizacion de la pagina.

En la parte superior de la pantalla, debajo de las pestanas “Info” e “Informes”, se

puede seleccionar si se quiere tener un “Informe bdsico”, en la que solo se muestre

la nota final; o un “Informe de interacciones”, con todos los detalles de las

interacciones con el SCORM. De esta manera también se pueden exportar los

informes mostrando sélo la nota total o con todas las preguntas al detalle. Ademas,
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el “Informe grdfico” presenta la distribucion de calificaciones por cada elemento del

SCORM.

info §Informes

Informe basico

Informe gréafico

Informe de interacciones

Informe de objetivos

2 intentos de 4 usuarios. de un total de 4 resultados

Nombre / Direccion de LAS PRIMERAS EL ORIGEN DEL
Apellido(s) correo Intento  Comenzado en Ultimo accesoen  Puntuacion INTRODUGCION  TEORIAS CIENTIFICAS UNIVERSO
Profesor profprof@gate.es - - (] a m}
Pruebas No se ha No se ha intentado No se ha intentado
intentado
O Alumno alumnoi@pruebases 1 jueves, 21 de mayo jueves, 21 demayo 0 & & &
Pruebas 1 de 2015, 17:24 de 2015, 17:25 Finalizado Finalizado Finalizado
O alumno demo  al2@wrnx 1 jueves, 21 de mayo jueves, 21 de mayo 0 & = &
2 de 2015, 17:26 de 2015, 17:27 Finalizado Finalizado Finalizado
alumno demo aIFE@RHIK - - (] a m}
3 No se ha No se ha intentado No se ha intentado
intentado

Seleccionar todo / Deseleccionar todo | Eliminar los intentos seleccionados

Descargaren formato ODS | Descargar en formato Excel | Descargar en formato de texto

Informe de interacciones
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4.12. Base de datos 1

Se trata de una Actividad en la que los estudiantes deben incorporar datos mediante
un formulario disenado por el profesor. Las entradas pueden contener texto, imagenes,
ficheros y otros formatos de informacion. Posteriormente, se pueden compartir y

pueden ser evaluadas por el resto de companeros.

/ Ejemplos de uso: \

Recoger un trabajo y hacer una galeria para posteriormente exponerlo y
puntuarlo. Recopilacion de URL, libros o revistas sobre algun tema. Banco
de datos de definiciones sobre distintos temas (similar a un Glosario).
Banco de imdgenes relacionadas con el curso. Espacio para compartir
archivos. Presentar contenidos creados por los estudiantes para
comentarlos o revisarlos por los otros participantes. Proyectos de tipo
\ portafolio electronico. Elaboracion de fichas con campos. /

¢{Como se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”
2. En la seccion que se desee, pulsar en “Anadir una actividad o un recurso”

seleccionar “Base de datos”.
Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General
e Se introduce un “Nombre” representativo.

e En el campo “Descripcion” agregar la descripcion con las instrucciones previas.

Entradas

e Indicar si las entradas requieren aprobacion, antes de que sean visibles para el
resto de alumnos. En caso afirmativo, en “Permitir editar entradas
aprobadas”, definir si el autor puede editarla después de que haya sido
aprobada.

e Se puede “Permitir comentar las entradas” por parte de otros estudiantes.

e En “Entradas requeridas antes de verse” definir el nUmero de las mismas que
debe introducir el alumno antes de poder ver las de los demas.

e Seleccionar el “Numero maximo de entradas” que un alumno puede enviar.
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Disponibilidad

e Con las opciones “Disponible desde” y “Disponible hasta” se puede controlar
cuando esta abierta a los estudiantes para la entrega de informacion.

e El profesor puede decidir el periodo en el que los estudiantes pueden ver las
entregas de sus companeros con las opciones “Solo lectura desde” y “Solo

lectura hasta”’.

Calificaciones

e Se muestran los “Roles con permiso para calificar”. Se pueden modificar desde
los Permisos de la actividad.

e “Tipo de consolidacion”. Si hay calificacion, se puede elegir que la nota
almacenada sea el Promedio de calificaciones, el Numero de calificaciones, la
Calificacién mdxima, la Calificacion minima, o la suma de las calificaciones.

e En “Escala”, seleccionar el Tipo de escala de calificacion mediante la cual se
evalla cada entrada. Si es Puntuacion, se indica el valor maximo, y si es una
escala textual, debe seleccionarse una de entre las disponibles.

¢ Se pueden limitar la calificacion de las entradas a un rango de fechas.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.

/ En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente \
manera:

e “No hay grupos”. Cada estudiante trabaja individualmente y puede
202 ver las entradas de sus companeros.
@& « “Grupos separados”. Cada estudiante puede ver las entradas de su
propio grupo. Las de los demds son invisibles.
e “Grupos visibles”. Cada estudiante trabaja dentro de su grupo, pero
\ también puede ver las entradas de los otros grupos. /

Una vez configurada, el profesor debe definir los campos que forman cada entrada de
la Base de datos. Los tipos de campo disponibles son: Archivo, Boton de radio, Campo
de texto, Casilla de seleccion, Fecha, imagen, Latitud/longitud, Menu, Menu multiple,

Numero, URL y Area de texto.

Los campos anadidos, se muestran en el formulario de entrada de datos. No hay limite
en el numero de campos, es posible repetir los tipos y pueden definirse como

obligatorios, es decir, que no se puedan dejar en blanco.
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También se puede indicar el “Campo de ordenacion por defecto” en el listado de

entradas, o que se ordenen segun la fecha de creacion.

.. & -
Base de datos de actividades de Moodle
Recopilacién de las actividades de Moodle
Verlista  Verindividual  Buscar  Afiadirentrada  Exportar  Plantillas  Campos | Ajustes previos
Nombre de campoe Tipo de campo Obligatorio Descripcién de campo Accién
Nombre d actividad T Campo de texto Si Nombre de la actividad E- 20}
Descripcién de la actividad A Campo de drea de texta sP Descripcion de |z actividad E- 0 ]
Enlace a la actividad de ejemplo % Campo de URL Si Enlace a la actividad de ... E- 20 |
Imagen de la actividad B Campo de archivo si Imagen de la actividad =0
Crear un nuevo campo || Elegir s o
Campo de ordenacién g Archivo adide + Ascendente ¢
Boton de radio
Campo de Texto
Casilla de seleccién
= Leccion Manual | Fecha Ir & N Prueba Zoom =
Imagen
Latlong
Ment
UPM Mfm miltiple o
Numero
En Trabajar desde ca HR- icios y prestaciones de |a UPM para su actividad en remota.
Area de texto

Creando campos en la Base de datos

A través de la pestana Plantillas, el profesor decide como mostrar la informacion, ya
sea en la lista general o en la vista detallada, como recogerla en el formulario de
entrada, o como realizar busquedas. Para definir las plantillas se cuenta con dos
recursos principales, el editor de HTML y las marcas, que son referencias a informacion
de la entrada o herramientas para gestionarlas. Sélo se pueden usar las marcas que

estan en la lista de Marcas disponibles.

Wer lista Wer individual Buscar Afiadir entrada Exportar Plantillas Campos Ajustes previos
Plantilla de lista Plantilla Individua Plantilla de busqueda avanzada Plantillz para afiadir entrada Plantillz RSS Plantilla C55
Plantilla Javascript

Define |z interfaz cuando se editan entradas

Varcas disponibles @ Plantilla para afadir entrada

Campos
Nombre de la actividad - [[Nor X d =~ A* B I U & J#~ (= =S| E| | % (% @ @ we
Descripcion de la actividad - [[
Enlace a |a actividad de ejempl MNombre de |z actividad:[[Mombre de |a actividad]]

Imagen de la actividad - [[Imac
Ids. de campo
Mombre de |a actividad id - [ | Enlace a la actividad de ejemplos[[Enlace a la actividad de ejemplo]]

Descripcidn de la actividad: [[Descripcion de la actividad]]

Descripcion de la actividad id -
Enlace a la actividad de ejempl
Imagen de |a actividad id - [

magen de |a actividad:[[Imagen de la actividad]]

»

Vista de los campos en la plantilla

Gabinete de Tele-Educacion 265 Universidad Politécnica de Madrid



Base de datos. Manual de Moodle 3.9

wer lista wer individual Buscar Afadir entrada Exportar Plantillas Campos Ajustes previos

Nueva entrada

Nombre de la act\vidad:o

Descripcion de |a actividad: @

Formato HTML v

Enlace a la actividad deo
gjemplo:

Imagen de |3 actividad: o

Tamario méximo de archivo: Sin limite, nimero maximo de archivos: 1

™ Archivos

~

Puade arrastrar y soltar archives aqui para afadirlos

Guardar y afiadir otro

Vista de los campos en el formulario de entrada

El contenido de cada campo que se crea en la base de datos y algunas marcas
especiales se pueden insertar en la plantilla. Para utilizar las marcas que aparecen a
la izquierda hay que utilizar el Editor de texto de Moodle, situar el cursor en el area
de texto donde debe aparecer la marcay pulsar sobre ella en el cuadro de la izquierda.
Otra manera es escribir directamente el nombre del campo entre los simbolos
pertinentes:

e Lainformacion del campo se define: [[Nombre del campo]].

e Los botones se definen: ##Nombre del boton##.

Las marcas especiales son:

MARCA ICONO DESCRIPCION
#ieditit# ) Crea un enlace que permite la edicion de la entrada actual.
Crea un enlace que permite borrar la entrada actual (si se
##delete## b4 . .
dispone de permisos para hacerlo).
44 . Crea un enlace que permite que los profesores aprueben la
approve v entrada actual.

##export## ¢ Crea un enlace para exportar al portafolio.

Crea un enlace a la vista de entrada Unica, que puede

#imoreiti Q contener mas informacion.
##Moreurl## Crea sus propios enlaces.
##timeadded## Muestra en la entrada cuando fue anadida.
##timemodified## Indica cuando fue la modificada por ultima vez.
##user#t# Aparece el nombre del alumno enlazando a su perfil.
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##tuserpictureiti Muestra la imagen del autor de la entrada.
##approvalstatus## Muestra el estado de aprobacion.
Crea un enlace a la pagina de ver o anadir comentarios. S6lo
##Comments## a0 . g . o " .
es valido si esta activada la opcion de permitir comentarios.
##disapprovett Permite desaprobar una entrada
##delchecki## Anade una casilla de borrado masivo

Con el boton “Resetear plantilla” se puede crear una plantilla por defecto cuando se

crea una base de datos por primera vez. Si posteriormente se afaden mas campos, al

pulsar “Resetear plantilla”, se afnaden a la plantilla de manera similar. En este caso,

hay que tener en cuenta que si se han editado las plantillas, los cambios que se hayan

realizado se pierden. Por ello, es recomendable completar la seleccion y edicion de

los campos que forman la base de datos antes de realizar cambios en la plantilla y el

orden correcto de los mismos.

Los tipos de plantilla son:

Plantilla de lista. Se pueden controlar los campos que se utilizan y su disposicion
cuando se visualizan multiples entradas a la vez. Una posibilidad es que esta
visualizacion muestre un resumen menos detallado.

Plantilla individual. Se utiliza para visualizar una entrada cada vez, de manera
que hay mas espacio disponible en la pantalla para ofrecer, por ejemplo, versiones
mayores de imagenes o bien proporcionar mas informacion que la que aparece en
la visualizacion en forma de lista.

Plantilla de busqueda avanzada. Crea menuUs desplegables con los campos y las
marcas que se usan cuando se realizan bisquedas en la Base de datos.

Plantilla para ahadir entrada. Define la posicion de los campos y las marcas que
se usan cuando se anaden o editan entradas en la Base de datos.

Plantilla RSS. Permite controlar el contenido de las fuentes RSS de las entradas
de la Base de datos.

Plantilla CSS. Si alguna plantilla que contenga HTML requiere estilos CSS, estos se
pueden definir aqui.

Plantilla Javascript. Si alguna plantilla requiere codigo Javascript, este se puede

escribir aqui.
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¢{Coémo funciona?

Para agregar una nueva entrada a la Base de datos, pulsar sobre la pestana “Anadir

entrada”, completar los datos solicitados y pulsar en “Guardar y ver”.

ver lista Vier uno por uno Buscar | Afiadir entrada Exportar Plantillas Campos Ajustes previos

Nueva entrada

Nombre

IMAgeN.  rmafio maximo para nuevos archivos: Sin limite, nimero maximo de archivos adjuntos: 1
[ #HE W

W Archivos

4

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Texio alternativo

Biografia. 5mafio maximo para nuevos archivos: Sin limite, nimero méximo de archivos adjuntos: 1

0O HZHIE W

W Archivos

~

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Breve contexto histérico

Anadir una entrada

Para consultar las entradas ya existentes en la Base de datos, se pueden utilizar las
pestanas “Ver lista” para visualizarlas en forma de listado, o “Ver individual” para

ver los registros uno a uno.

En la pestana buscar, se puede realizar una busqueda de las entradas por un campo
determinado o por autor, indicando el nimero de entradas por pagina y pulsando

“Guarda ajustes”.

Seguimiento de la actividad

Una vez que los estudiantes han realizado sus entregas, el profesor puede verlas y
validarlas +, si lo ha configurado previamente, para que posteriormente pueda
consultarlas el resto de companeros, también se tiene la opcion de eliminar * una

entrega, calificarla o exportarla al portafolio =+ .
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Reyes de Espaiia

Escoge un rey de Espana y rellena los campos que se piden a continuacién

\TE Coordinador
Nombre: Fenando Il de Aragén

Imagen:

Breve contexto historico: 1452-1516
Unificaci6n de Espaia.
Expulsion de moros y judios

Descubrimiento de América.

Ver individual

El profesor tiene la capacidad desde “Ajustes previos” de dejar disponible la

configuracion de la Base de datos, para posteriormente usarla en otra asignatura,
y “Exportar” |as entregas realizadas por los alumnos a un archivo, seleccionando
aquellos campos que mas interesen de la base de datos. La exportacion no incluye

ni imagenes ni archivos adjuntos.
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4.13. Glosario

El Glosario permite al profesor y a los estudiantes crear un diccionario de términos
asociados a la asignatura. Estos términos o entradas pueden ser evaluados por todos

los participantes, y ser enlazados en cada una de sus apariciones en la asignatura.

\
Ejemplos de uso:
Glosario de términos, vocabulario de un idioma, acrénimos, preguntas
frecuentes (F.A.Q.), glosario de estdndares, listado de formulas
matemadticas, etc.

J

¢{Como se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”
2. En la seccion que se desee, pulsar en “Anadir una actividad o un recurso”

seleccionar “Glosario”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Se introduce el “Nombre” del Glosario y la “Descripcion” de la actividad.
e Escoger el “Tipo de glosario” a crear:

o Principal. Esta orientado a alimentarse de aquellas definiciones mas
importantes del resto de glosarios secundarios de la asignatura. Solo
puede haber un Glosario principal en cada curso.

o Secundario. Cuando se quiere un Unico glosario o varios glosarios

especificos, por ejemplo, un glosario por cada tema.

Entradas

e “Estado de aprobacion por defecto”. En caso de escoger “No”, las entradas de
los alumnos deben ser aprobadas por el profesor antes de que el resto pueda
verlas.

e “Permitir editar siempre”. Define si los alumnos pueden editar siempre sus

entradas.
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e “Permitir entradas duplicadas” da la posibilidad de ahadir una nueva entrada
para un término que ya existe en el glosario.

e “Permitir comentar las entradas” da la opcion a los alumnos de agregar
comentarios a las entradas.

e “Enlace automatico a las entradas del glosario” permite decidir al afadir una
entrada, si ésta es vinculada automaticamente cuando el término aparece en el

resto del curso. Para ello, debe estar activo el filtro correspondiente.

Apariencia

e “Formato de visualizacion de entradas” y “Formato de visualizacion
durante la aprobacion” definen la manera en la que se muestra cada entrada
dentro del glosario, en la pantalla inicial y en la pantalla de aprobacién para el
profesor, respectivamente. Las opciones son:

o “Completo con autor”. Similar a los foros, mostrando la informacion del
autor de la entrada.

o “Completo sin autor”. Similar a los foros, sin informacion del autor.

o “Continuo sin autor”. Las entradas aparecen una detras de otra.

o “Enciclopedia”. Similar a Completo con autor pero muestra las imagenes
adjuntas en la misma definicion.

o “FAQ”. En este formato, el concepto se muestra como una pregunta y la
definicion como su respuesta.

o “Lista de entradas”. Se muestran Unicamente los titulos de las entradas
separadas.

o “Simple, estilo diccionario”. Como un diccionario convencional, se
muestran las entradas separadas, sin indicar el autor y los archivos adjuntos
aparecen como enlaces.

e Indicar el nUmero de definiciones o “entradas por pagina” que se muestran.

e “Mostrar enlaces del alfabeto”. Permite buscar términos por las letras del
abecedario.

o “Mostrar enlace ‘TODAS’”. Habilita un enlace para mostrar todo el diccionario
a la vez.

e “Mostrar enlace ‘Especial’”. En caso de estar activado se puede buscar en el
glosario por caracteres especiales (ej. @, €, #, etc.).

e “Permitir vista impresion” habilita a los alumnos una apariencia adecuada para

la impresion.
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Calificaciones

e “Tipo de consolidacion”. Se puede elegir que no haya calificacion, que la
calificacion almacenada sea el Promedio de calificaciones, el Numero de
calificaciones, la Calificacion mdxima, \a Calificacion minima, o la Suma de las
calificaciones.

e En “Escala”, seleccionar el Tipo de escala de calificacion mediante la cual se
evalla la entrada. Si es Puntuacion, se indica el valor maximo, y si es una escala
textual, debe seleccionarse una de entre las disponibles.

e Se pueden limitar las calificaciones de las entradas a un rango de fechas.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.
¢{Cémo funciona?
Los alumnos pueden ver las entradas escritas por el profesor u otros estudiantes.

Diccionario histoérico 8-

Versién para impresién
Aqui podeis definir y comentar los términos técnicos que vayais encontrando v avudar al resto de compafieros en la

comprension de la asignatura y de determinados eventos histdricos. Acceso a la version para |mpr|m|r

gBuscar en conceptos y definiciones?
Afiadir entrada

Vista Alfabética Vista por Categorfa

Navegue por el glosario usando este indice.

Especial |A|B|C|D|E|F|G|H|I|J[KILIM|N|N[O|P|Q|R|S|T|U|V|W]|X|Y]|Z]|TODAS
Dérico
El orden dérico es el mas primitivo y simple de los drdenes arquitecténicos clasicos. Es el arden griego por
excelencia. Cuanto mas antiguo, més sencillo, dando sensacién de robustez (protodérico), cuanto mas tardfo, mas
esbelto y proporcionado es; logrando asi la armonia y belleza clésica. Se empled en la Grecia continental desde el
siglo VIl a. C. y en el sur de Italia. El Partendn, templo dedicado a Atenea Parthenos en la Acrépolis de Atenas, es sin

duda el maximo exponente de este estilo arquitectdnico. Simboliza fuerza, heroicidad; utilizado sobre todo con este
simbolismo en el Renacimiento.

Vista del alumno del Glosario
Para anadir una nueva definicion, hay que pulsar sobre “Anadir entrada” e indicar:

1. El “Concepto”, junto con su “Definicion”.
2. Seleccionar a qué “Categorias” corresponde el término en caso de haber creado

previamente alguna.
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3. Las “Palabra(s) clave” son palabras o frases alternativas por las que se puede
buscar la definicion. Introducir cada palabra clave en una linea distinta.

4. La entrada se puede acompafar con un fichero en la opcion “Adjunto”, arrastrando
el mismo al area destinada a tal efecto o pulsando el icono para agregar El.

5. Si se activa la opcidon “Esta entrada serad enlazada automdticamente”, donde
aparezca en la asignatura el Concepto se convierte en un enlace a su definicion en
el Glosario. Es necesario que el profesor lo haya configurado previamente. Al
habilitar esta opcion, se enlazan también las palabras clave definidas anteriormente
y ademas si se activan las siguientes opciones:

e Esta entrada es en Mayusculas y mindsculas. S6lo aparece el enlace en caso
de que coincidan las mayUsculas y mindsculas.

e SOlo enlazar palabras completas. Solo aparece el enlace en la palabra
completa. Por ejemplo, si la entrada es “casa” no aparece enlace al encontrar

la palabra “casamiento”.
Seguimiento de la actividad

A parte de consultar las entradas existentes y agregar nuevas, el profesor puede validar

las entradas de los alumnos pendientes de aprobacion.

Diccionario histérico o
Esperando aprobacion (1)&l Version para impresion
Aqui podeis definir y comentar los términps. tasniewsle vayais encontrando y ayudar al festo de compafieros en

la comprension de la.sigmatira y de determinados eventos histéricos

Buscar ¢ Buscar en conceptos y definiciones?

Esperando aprobacion b
Diccionario historico
Navegue por el glosario usando este indice
Especial |[A|B|CIDIEIFIGIHIIJIKILIMIN[R]O|P|QIR]|S|TIU|V|W]|X|Y]|Z]|TODAS
Buscar cronolégicamente: Por fecha de actualizacién | Por fecha de creacién
- q
Pulsando sobre el icono
Batalla de Lepanto
La batalla de Lepanto fue un combate naval que tuvo lugar el 7 de octubre de 1571 cerca de la ciudad griega de Néfpaktos (Lepanto en del pU|gar hacia arriba se
italiano). . . 2
aprueba la publicacion de
Se enfrentaron en ella la armada del Imperio otomano contra la de una coalicion catdlica, llamada Liga Santa, formada por el Imperio
Espafiol, los Estados Pontificios, la Republica de Venecia, la Orden de Malta, la Reptiblica de Génova y el Ducado de Saboya esta entrada.

Aprobacidn de la consulta

Puede editarlas en cualquier momento, modificando el texto o la imagen aportada por
el alumno, calificarlas (si se ha configurado la calificacion al crear el Glosario) y borrar

o exportar al Glosario principal de la asignatura y comentarlas.
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Cariatide

Una cariatide (griego antiguo Kapudtig, plural: Kapudmibec) es una figura femenina esculpida,
con funcién de columna o pilastra, con un entablamente que descansa sobre su cabeza. El mas
tipico de los ejemplos es la Tribuna de las Cariatides en el Erecteion, uno de los templos de la

Acrépolis ateniense en Atenas.
Exportar esta entrada al glosario

principal de la asignatura.

Método escogido de
calificacién, junto al menu clasico, grecia, acrépolis &

desplegable para otorgarle una
puntuacion a esta entrada. Promedio de valoraciones: - (Calificar... $

Calificar la entrada
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4.14. Wiki =#

Una Wiki es un conjunto de paginas web creadas gracias a la colaboracion de un grupo
de personas, que se pueden enlazar entre si. Basicamente, es una web que puede ser
creada entre los participantes de un curso sin necesidad de que tengan conocimientos
de HTML.

En Moodle, las Wiki es una actividad de trabajo colaborativo, pero no es evaluable. Los
participantes de un curso pueden crear documentos trabajando juntos en una Unica

Wiki, o cada estudiante puede tener una Wiki individual.

Ejemplos de uso:

Trabajos en grupo, puesta en comun de apuntes, recopilacion de
informacion, informe en comun, etc.

¢{Como se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar en el icono de administracion # y seleccionar
“Activar edicion”.
2. En la seccion que se desee, pulsar en “Anadir una actividad o un recurso”

seleccionar “Wiki”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General

e Indicar “Nombre de la wiki”.

e Anadir la “Descripcion” de la wiki, un texto que especifique su tematica y
finalidad.

e “Modo Wiki”. Determina si cualquier usuario puede editar la wiki, Wiki
colaborativa, o si cada usuario tiene su propia Wiki, que solo esa persona puede
editar, Wiki individual.

e “Nombre de la primera pagina”.
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Formato
e “Formato por defecto”. Este ajuste determina el formato usado inicialmente
cuando se editan paginas Wiki:
o “HTML”. El propio editor HTML de Moodle.
o “Creole”. Lenguaje comlUn de marcas wiki que tiene disponible una
pequeia barra de herramientas de edicion.
o “Nwiki”. Lenguaje de marcas parecido al Mediawiki usado en el mddulo
Nwiki.
Si se marca la casilla “Forzar formato” no hay opcion para elegir el formato

cuando se edite la pagina Wiki.

@ Agregando un nuevo Wikie
Expandir todo

General

Nombre de la wiki 0o

Descripeian

-
=
4
4
[
4
=
L]
|I'_
4]
.
4
<
4
1]
1]
&
)

Muestra |a descripcién en la pagina del curso @

Creacion de una Wiki

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.

/ En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente \
manera en el modo wiki colaborativa:

ey e “No hay grupos”. Todos los estudiantes colaboran entre si en una
(=) sola wiki.
e “Grupos separados”. Cada grupo tiene una wiki propia y no puede
ver las de otros grupos.
e “Grupos visibles”. Cada grupo tiene una wiki propia y puede ver las
K wikis de los otros grupos, aunque sin poder editarlas. /
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/ En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente \
manera en el modo wiki individual:

e “No hay grupos”. Cada estudiante tiene una wiki independiente y
=) no puede acceder a las de otros.
e “Grupos separados”. Cada estudiante tiene una wiki independiente
y puede ver la de otros companferos de grupo, aunque sin editarla.
e “Grupos visibles”. Cada estudiante tiene una wiki independiente y
k puede ver las del resto, aunque sin poder editarlas. /

¢{Cémo funciona?

Una Wiki comienza con una Pdgina principal. Cada participante puede editarla y ahadir

otras paginas anadiendo enlaces a las mismas desde la pagina Wiki principal.

Una vez creada, se muestra la pantalla de edicion de la primera pagina, donde hay

que:

1. Poner el “Titulo a la pagina”. Este nombre es el que se utiliza para enlazar esta
pagina desde las demas.

2. Elegir el “Formato” con el que editarla.

Pagina nueva

Titule nueveo de la pagina [ ] Manual de Moaodle

Formato 2]
® Formato HTML @
2 Formato Creole @

O Formato NWIKI @

Grupo Todos los participantes #

En este formulario hay campos obligatorios @ .
Creacion de la pdgina

Al crear la nueva pagina aparece el formulario de edicidn de la pagina. En el centro de
la pantalla se dispone de un editor de texto con el que ahadir contenido a la nueva

pagina. “Vista previa” permite comprobar como queda la pagina.

Gabinete de Tele-Educacion 277 Universidad Politécnica de Madrid



Wiki. Manual de Moodle 3.9

Ver Editar Comentarios Historia Mapa Ficheros Administracion
Historia

~ Editando esta pagina 'Historia'

Formato HTML Q

iii
fii
&
o’}

1 X T:v A B I &~
W E ¢ P HP
Historia:

[[Introduccién]]

[[Prehistoria]]

[[Edad Antigua]]

[[Edad Media]]

[[Edad Moderna]]

[[Edad Contemporanea]]

n

Edicion de la pdgina

Para anadir nuevas paginas enlazadas desde la actual se pone el nombre de la nueva
pagina entre dos pares de corchetes, es decir, [[palabra]]. Al guardar la pagina editada
se muestra el resultado y los enlaces a nuevas paginas aparecen en color rojo. Para
crear y editar la nueva pagina se pulsa sobre el enlace de color rojo, apareciendo la
pantalla de creacion de una nueva pagina. Los enlaces a paginas ya creadas aparecen

en color azul.

ver (Ediary Histora  Mapa  Ficheros  Administracion Ver | Editar Historia Mapa Ficheros Administracion
Historia
~ Editando esta pagina 'Historia Historia
Formato R . -
HTML 1 iv B I = E % S Historia:
[ ] .
= B Introduccion
Historia -
Eventos
[Introduccion]]
[Eventos]| Personajes importantes
[Personajes importanies]] Prehistoria

Edad Antigua
[Edad Antigua]]

[Edad Media]] Edad Media

[Edad Moderna]]

I

I

I
[[Prehistoria]]
I

[

: Edad Moderna
[

[Edad Contemporanea]]
Edad Contemporanea

AfAadiendo vy enlazando nuevas pdginas
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Historia

En esta actividad, debeis generar los apuntes de clase de modo colaborativo, aportando, revisando y reescribiendo.

Ver Editar Comentarios Historia Mapa Ficheros Administracion
Versién imp
Historia
Historia:

Introduccion
Eventos
Personajes
Prehistoria
Edad Antigua
Edad Media
Edad Moderna

Edad Contemporanea
Menu de navegacion y vista de la wiki

En la parte superior de la wiki figuran pestanas, que también se encuentran como
opciones en el menu de Navegacion:
e Ver. Muestra toda la pagina en modo de vista.
e Editar. Permite editar la pagina. Cada pagina solo puede ser editada por una
persona a la vez.
e Historia. Permite ver quién y qué ha sido modificado en la Wiki, comparar

diferentes versiones y restaurar versiones antiguas.

Ver Editar Comentarios Historia Mapa Ficheros Administracion
Historiae
Creado en: viernes, 70 de octubre de 2014, 16:04 por GATE Coordinador
Diferencias @ Version  Usuario Modificado
® - R GATE Coordinador 12:08 16 de abril de 2021
Jroviecacd } e
® 3 UPM Gabinete de Tele-Educacion 4 17:43 3 de noviembre de 2020
2 K GATE Coordinador 17:01 10 de octubre de 2014
s
1 B GATE Coordinador 16:06 10 de octubre de 2014
e

Comparar Seleccionados
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Ver Editar Comentarios Historia Mapa Ficheros Administracion

Historia

Comparando la versién 3 con la version 4

Versién 3 l:ﬂUPP‘ Gabinet Tele-E 6 4 & GATE Coordi Version 4 Ver
cectaurer A Gabinete de Tele-Educacién e CATE Coordinador 16 de abril de 2021, 12:08

3 de noviembre de 2020, 17:43
Historia:

Historia:
[[Introduccién]]

[[Introduccién]]
[[Eventos]]

[[Prehistoria]]

[[Personajes]]
[[Edad Antigua]]

[[Prehistoria]]

[[Edad Media]]
[[Edad Antigua]]

[[Edad Moderna]]
[[Edad Media]]

[[Edad Contemporanea]]
[[Edad Moderna]]

[[Edad Contemporanea]]

Versién: (Anterior) 1 2 3
Historia y comparacion entre dos versiones

e Mapa. Ofrece la siguiente informacion sobre la Wiki:
o Contribuciones. Paginas en las que ha colaborado el usuario.
o Enlaces. Las paginas que llevan a la actual y las paginas a las que se puede
llegar desde la actual.
o Paginas huérfanas. Paginas que no son enlazadas desde ninguna otra.
o Indice de la pagina. Arbol de paginas que cuelgan de la actual.
o Lista de paginas. Todas las paginas de la wiki ordenadas alfabéticamente.

o Paginas actualizadas. Paginas editadas recientemente.

Ver Editar Historia Mapa Ficheros Administracién
Edad Antigua
Menu Mapa: | Enlaces +
Contribuciones
Esta pé_ Esta pagina lleva hacia
Pdginas huérfanas
Historia Cultura

indice de la pagina

it ] i
Lista de paginas Economia

Pdginas actualizadas

Are

Inventos

Vista del Mapa

e Ficheros. Permite acceder a todos los archivos utilizados en la Wiki.
e Administracion. Esta opcion esta disponible sélo para los profesores. Permite
borrar una version de una pagina o la totalidad de la pagina seleccionada. La

pagina principal no se puede borrar.
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4.15. H5P

H5P es una abreviatura para los paquetes HTML5. Es un tipo de contenido interactivo

que se crea dentro o fuera de Moodle, por ejemplo, en http://h5p.org, a partir de

diversas plantillas y herramientas. Entre otros tipos de contenido se pueden crear
mapas sensibles, juegos de tarjetas, videos con preguntas insertadas

(https://h5p.org/content-types-and-applications), etc. Se puede anadir de varias

formas; como una nueva actividad, desde la barra de herramientas del editor de texto,

o en cualquier texto mediante una URL.

Permite crear e incluir contenido, como por ejemplo presentaciones, examenes y

videos interactivos
¢{Como se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”.
2. En la seccidn que se desee, pulsar en “Anadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “H5P”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Indicar “Nombre”.
e Anadir la “Descripcion”, un texto que especifique su tematica y finalidad.
e Se puede anadir un “Paquete de archivos” que contenga contenido interactivo

H5P o también se puede usar el contenido generado en el “banco de contenido”.

Para utilizar el contenido ya generado, hay que pulsar en = y en el selector de

archivos “Banco de contenido” seleccionar el contenido a insertar.
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Tamafio maximo de archivo: Sin limite, ndmero maximo de archivos: 1

B Archivos

Paguete de archivos 0 e

-

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Tipos de archivo aceptados:

Archivo (H5P) .hsp

Usar el banco de contenido (abre en una nueva ventana) para gestionar sus archivos H5P @

Selector de archivos

T Archivos locales Buscar Hn

Th Archivos recientes ) ) ; —
B Sistema ™ Miscelinea ™ Curso GATE

M, Subir un archivo

Th Archivos privados {Il __P
3 Wikimedia

Banco de contenido ‘ Descubrimic...

Subir contenido H5P con el selector de archivos. Banco de contenido

Opciones H5P

e Se tiene la opcion de “Permitir descargar” el contenido interactivo H5P.

e Laopcion “Incrustar boton” se utiliza para copiar el cédigo HTML del contenido
interactivo H5P.

e Anadir un “Botdén copyright”.

¢En qué afio se descubrié América?

Descargar O 1942 O 1842

contenido H5P . L
Copiar cédigo HTML

del contenido H5P

Descargar y copiar codigo HTML del contenido interactivo H5P

Opciones de intento

e Se puede “Habilitar el seguimiento de intentos”.

e Seleccionar el “Método de calificacion”. Se puede elegir que la nota
almacenada sea la Calificacion mds alta, el Promedio de calificaciones, la del

Ultimo intento, la del Primer intento o no calcule una calificacién.
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3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar
cambios y mostrar”.
¢Cémo funciona?

El contenido H5P se puede crear en el “Banco de Contenido”, o desde webs externas.
Se puede anadir al curso, como una actividad H5P o incrustarlo en cualquier actividad

O recurso.

Unicamente al afiadir el contenido H5P como actividad, se refleja en el Libro de

calificaciones permitiendo la evaluacion de dichas actividades.

También soporta la conexion con el rastreo de finalizacion y el grado de finalizacion

de la actividad.

Para mas informacion sobre el “Banco de contenido”, consultar el apartado 2.16.
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Anexo I. Importar calificaciones desde Excel.

Moodle permite importar calificaciones, y para ello, se deben realizar una serie de
pasos, que se dividen en dos partes. Una primera, editando el fichero que contiene las

calificaciones y otra posterior, en Moodle.

1. Abrir MS Excel, (u otro programa de hoja de calculo) y crear las siguientes columnas
(el nombre de la columna es necesario):

e Una columna para identificar a los alumnos, por ejemplo, con el correo
electronico. En caso de no conocerlos, el profesor los puede obtener desde la
asignatura en Moodle en Calificaciones - Exportar - Hoja de cdlculo Excel.
También se pueden descargar los correos electronicos desde Participantes, y una
vez dentro, seleccionar a todos los usuarios y en el campo desplegable “Con los
usuarios seleccionados...”, elegir el formato en el que se quiere representar los
datos. No importa qué nombre se da a la columna.

e Una columna por cada nota que se desea importar. El nombre que se da a la

columna es indiferente.

A B C D E
1 Alumno Motal MNota 2 Mota 3 MNOTA FINAL
2 alumnol@alumnos.upm.es 8.5 6.8 9.8 8.36
3 |alumno2@alumnos.upm.es 3.5 4 2.8 3.43
4 |alumno3@alumnos.upm.es 5.3 6.8 7.5 6.53
5 |alumnod@alumnos.upm.es 2.8 1.3 4.5 2.86
& alumnoS@alumnos.upm.es 9.3 4.7 6.8 5.93

Fichero con calificaciones

Los decimales se deben poner con “.” (Punto) y no con “,” (coma).

2. Una vez creadas las columnas con sus datos correspondientes guardar el documento
en formato CSV (delimitado por comas) (*.CSV), para ello hay que ir al menu
Archivo, Guardar como, se le asigna un nombre y, a continuacion, se escoge CSV

(delimitado por comas) del men( desplegable Tipo.

Membre de archivo: | Calificaciones 2018.csv -

Tipo: | CSV (delimitado por comas) (*.csv) -

Guardar como CSV
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Parte Il. Moodle.

Se puede importar calificaciones a través de dos modos desde Moodle:
1. Archivo CSV.

2. Pegar desde hoja de calculo.
Modo 1: “Archivo CSV”

3. En la asignatura de Moodle donde se van a cargar las notas, pulsar sobre el icono de
administracion # - y seleccionar “Configuracién de calificaciones”.

4. A continuacion, pulsar en la pestana “Archivo CSV” dentro de “Importar”.

Archivo CSV s

Importar CSVe

Vista  Configuracion  Escalas  Resultados  Letras [ Importar | Exportar
Archivo CSV Pegar desde hoja de calculo Archivo XML

Grupos visibles | Todos los participantes =

Importar archivo

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos
Tipos de archivo aceptados:
Archivo de texto .bit
Archivo de valores separados por coma .cs
Codificacian [>] WINDOWS-1252 #

Separador @ OTebulador OComa ODos puntos||® Punto y coma

Escalas de texto ] I

Previsualizar filas ) 10

[ Forzar importar @

Subir calificaciones

En este formulario hay campos obligatorios @ .

Importar CSV

5. Pulsar en “Seleccione un archivo...” y escoger el archivo con las calificaciones que

se ha creado previamente en la Parte | o arrastre y suelte el archivo en el cuadro.

Se debe comprobar que las opciones de “Codificacion” y “Separador” estén
configuradas como Windows-1252, si se usa MS Excel (compruebe la codificacion de
caracteres si utiliza otro programa) y Punto y coma, respectivamente. Por ultimo,

pulsar “Subir calificaciones”.

6. En la pantalla de vista previa de la importacion, se deben emparejar los campos

(columnas) del fichero con los existentes en la asignatura.
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Vista previa de la importacion

Alumno Notal
a.pruebal @alumnos.upm.es 82
a.prueba3@alumnos.upm.es 65

a.pruebas@alumnos.upm.es 76

Identificar al usuario por

Mapa desde 2] Alumno *

Mapa a e Direccién de correo %
Mapeos de items de calificacion e

Alumno Ignorar

Notat Cuestionario:Cuestionario Tema 1

Nota2 Cuestionario:Cuestionario Tema 2

Subir calificaciones

Vista previa de la importacion

Identificar al usuario por

Nota2

96

6.2

5551

Colapsar todo

e En “Mapa desde” poner el nombre dado a la primera columna (en este ejemplo,

Alumno).

e En “Mapa a” poner el identificador que se haya usado. En este caso “Direccion

de correo”.

Mapeos de items de calificacion

e Se debe casar cada una de las columnas del fichero que contienen calificaciones,

con la actividad o item de calificacion de la asignatura en Moodle. En caso de

querer subir las notas en un nuevo item de calificacion, seleccionar Nuevo item

de calificacion. De esta forma también se puede cargar la realimentacion de

cada item.

e El campo del identificador y otros que no vayan a utilizarse deben dejarse con la

opcion Ignorar.

7. Finalmente, pulsar en “Subir calificaciones”.

Modo 2: “Pegar desde hoja de calculo”

3. En la asignatura de Moodle donde se van a cargar las notas, pulsar sobre el icono de

administracion # - y seleccionar “Configuracion de calificaciones”.

4. A continuacion, pulsar en la pestana “Pegar desde hoja de calculo” dentro de

“Importar”.
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Pegar desde hoja de célculo

Pegar desde hoja de calculoe

Vista Configuracién Escalas Resultados Letras Importar Exportar
Archivo CSV || Pegar desde hoja de calculo | Archive XML

Pegar desde hoja de célculo

Data o
4
Codificacion e UTF-8
Escalas de texto @ si*
Previsualizar filas e 10

O Forzar importar @

Subir calificaciones

En este formulario hay campos obligatorios @ .

Importar “Pegar desde hoja de cdlculo”

5. Copiar la tabla de calificaciones que se ha creado en Excel, donde conste las cuentas
de correo de los estudiantes, y a continuacion, se pega en “Data” dentro de la

configuracion de calificaciones de Moodle.

A B
username Tarea:Ejercicio del Tema 1 (Real)
alumnol@gate.upm.es 5

alumno3@gate.upm.es 10
alumno2@gate.upm.es Copiar datos | 2

Pegar desde hoja de~silculo

e w3 P =

Data (1] username Tarea:Ejercicio
del Tema 1 (Real)
alumnol@gate.upm.es 5
alumno3@gate.upm.es 10
alumno2@gate.upm.es 2

Pegar datos |

Codificacion [ UTF-8 -
Escalas de texto 2] Sio*
Previsualizar filas 2] 10 v

O Forzar importar @
Copiar y pegar datos desde Excel

6. En la pantalla de vista previa de la importacion, se deben emparejar los campos

(columnas) del fichero con los existentes en la asignatura.
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Vista previa de la importacion

username Tarea:Ejercicio del Tema 1 (Real)
alumno1@gate.upm.es 5

alumno3@gate.upm.es 10

alumno2@gate.upm.es 2

Colapsar todo
Identificar al usuario por

Mapa desde 2] username *

W

Mapa a 2] ID de usuario

Mapeos de items de calificacion @

username Ignorar +

Tarea:Ejercicio del Tema 1 (Real) Ignorar :

Subir calificaciones

Vista previa de la importacion
Identificar al usuario por

o En “Mapa desde” poner el nombre dado a la primera columna (en este ejemplo,
Alumno).

e En “Mapa a” poner el identificador que se haya usado. En este caso “Direccion
de correo”.

Mapeos de items de calificacion

e Se debe casar cada una de las columnas del fichero que contienen calificaciones,
con la actividad o item de calificacion de la asignatura en Moodle. En caso de
querer subir las notas en un nuevo item de calificacion, seleccionar Nuevo item
de calificacion. De esta forma también se puede cargar la realimentacion de
cada item.

e El campo del identificador y otros que no vayan a utilizarse deben dejarse con la
opcion Ignorar.

7. Finalmente, pulsar en “Subir calificaciones”.
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Anexo II. Eleccion de grupo 24

La Eleccion de grupo permite que los estudiantes se apunten por si mismos a un grupo

de los existentes dentro de la asignatura o curso.

Ejemplos de uso:

4 Creacion de grupos de laboratorio, de clase, de trabajo o de prdcticas.

¢{Coémo se crea?

Previamente a la creacion de la actividad, es necesario crear los grupos que pueden
seleccionar los estudiantes. Esto se hace en Participantes, desde administracion %,

Grupos. Consulte el apartado 2.7 Trabajar con grupos de este manual.

Moodle 3.9

Area personal / Cursos / Ayuda para el uso de Moodle / Mocdle 3.9 / Participantes

Participantes
& Usuarios matriculados
Métodos de matriculacion
Matriculacién manual
Coincidir  Cualquiera # Seleccionar s & Grupos
Permisos
+ Agregar condicion

& Comprobar los permisos

4 participantes encontrados & Otros usuarios

Nombre A B CDEFGH I JKLMNMNNIOPQRSTUVWXYZ
Apelido(s) REREEMl A 8 ¢ D E F G H | J K L M N N 0P QRS TUWVWXV Z

Apellido(s) * /Nombre Direccién de correo Roles Grupos Ultimo acceso al curso Estatus
O - - - - - -
O PRUEBA1 PRUEBA1 ALUMNO a.pruebal@alumnos.upm.es Estudiante & Grupo 1 & Nunca [Activo i IK- 2 |
m} PRUEBA3 PRUEBA3 ALUMNO a.prueba3@alumnos.upm.es Estudiante #* Grupo 2 & Nunca [ Activo [iJE- 2 |
O PRUEBAS PRUEBAS ALUMNO a.prueba5@alumnos.upm.es Estudiante & Grupo 2 & Nunca [Activo i BE-2 |

Vista desde Participantes

1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”.
2. En la seccidon que se desee, pulsar en “Afadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Eleccion de grupo”.
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Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Introducir el “Titulo de la actividad”, y en el campo “Descripcion”, la

informacion necesaria para la seleccion del grupo.

Ajustes varios

e “Permitir la inclusion en multiples grupos”, le da al estudiante la posibilidad
de seleccionar mas de un grupo.

e En “Publicar resultados”, elegir si los alumnos pueden ver la eleccion de otros
estudiantes, y si la informacion la tienen disponible siempre, después de
responder, o cuando el periodo de eleccion ya se haya cerrado.

e “Privacidad de los resultados”, define si los resultados que se publiquen, segin
la opcion anterior, son anonimos o nominales.

e “Permitir modificar la eleccion”, le da al alumno la posibilidad de cambiar de
opcion, una vez ha respondido.

e Si se desea, se puede “Mostrar una columna con los alumnos que no han
respondido”.

e En caso de querer limitar el nUmero de alumnos que pueden escoger cada grupo,
habilitar la opcion “Limitar el numero de participantes permitidas”. Si va a
ser el mismo nimero para todos los grupos indicarlo en “Limitacion general” y

pulsar en “Aplicar para todos los grupos”.

Grupos
Marcar los grupos, de entre los que existen en el curso, que se pueden seleccionar,
y pulsar “Anadir grupos”.

Grupos

Grupos

Grupos disponibles Grupos seleccionados

Anadir
grupos

Expandir todos los agrupamientos.

Hacer doble click en un agrupamiento para expandir o colapsar
individualmente.
Hacer doble click en un grupo para anadirlo.

Eleccion de grupos seleccionables
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Para modificar el limite de un grupo en concreto, hay que seleccionarlo y editar el
valor en el campo que aparece a la derecha.
~ Grupos
Grupos(?)

Grupos disponibles Grupos seleccionados

Grupo 1 Grupo 1 (4)
Grupo 2 Grupo 2 (4)

Afadir

grupos Limite paraGrupo 1:

Quitar 4
grupo

Expandir todos los agrupamientos

Hacer doble click en un agrupamiento para
expandir o colapsar individualmente.
Hacer doble click en un grupo para afiadirlo.

Eleccion de grupos seleccionables

Restringir las respuestas en este periodo de tiempo

Habilitar esta opcion para que la seleccion solo pueda hacerse entre las fechas
definidas en los campos “Abierto” y “Hasta”.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar
cambios y mostrar”.

¢Como funciona?

Los estudiantes pueden acceder durante el periodo de tiempo indicado, si asi esta

configurado, para escoger algun grupo en el que queden plazas disponibles.

Grupos Laboratorio -

Ver 0 respuestas

Reservado  Miembros del grupo
. Mostrar Miembros del Grupo
Capacidad
o Grupo 1 0/3
o) Grupo 2

0/4

Guardar mi eleccién

Vista del alumno al seleccionar grupo

Permitiendo la publicacion de resultados con nombre, al pulsar en “Mostrar Miembros

del Grupo”, aparecen los nombres de los alumnos incluidos en cada grupo.
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Seguimiento de la actividad

Para ver las elecciones de los estudiantes hay que acceder a la actividad. Una vez
dentro, se puede ver, en la parte superior derecha, un enlace con el texto “Ver N

respuestas”.

Desde esta misma pagina, mediante el menlu desplegable “Elija una accion...” se
pueden borrar las respuestas de los alumnos seleccionados (marcando sus respectivas
casillas). Las respuestas pueden descargarse en un fichero Excel, Open Office o de

texto, con apellidos, nombre, DNI, direccion de correo y grupo seleccionado.

Respuestas
Grupo 1 Grupo 2
) m
O PRUEBAT PRUEBAT ALUMNO O PRUEBA3 PRUEBA3 ALUMNO
O PRUEBAS PRUEBAS ALUMNO

Seleccionar todos / No seleccionar ninguno

Con seleccionados  Elija una accion... #

Descargar en formato ODS
Descargar en formato Excel
Descargar en formato de texto

Vista y descarga de los resultados

Para visualizar los grupos creados, desde el bloque de la izquierda, pulsar sobre
“Participantes”. A continuacion, sobre %, y, para finalizar, sobre “Grupos”.

= Moodle 3.9 Moodle 3.9

U Insignias
BB Calificaciones .. 5
Participantes
O General & Usuarios matriculados
Métodos de matriculacién
O Tema 1
Matriculacion manual

0 Tema 2 Coincidir ~ Cualquiera ¢  Seleccionar * & Grupos
. Permisos

Pruebas i6

+ Agregar condicién & Comprobar los permisos

@ Area personal 4 participantes encontrados & Otros usuarios

# Inicio del sitio NombreABCDErGH\JKL\ANNoqusTUVWXYZ

£ Calendario Apellido(s) BEEBS A 8 ¢ D E F G H | J K L M N N OFPQRSTUVWXYZ

[3 Archivos privados Apellido(s) * / Nombre Direccién de correo Roles Grupos Ultimo acceso al curso Estatus
0O - - - - - -
& Banco de contenido
O PRUEBA1 PRUEBA1 ALUMNO apruebal@alumnos.upm.es Estudiante # Grupo 1 & Nunca { Activo [ I 2 i

# Administracién del sitio
] PRUEBA3 PRUEBA3 ALUMNO aprueba3@alumnos.upm.es Estudiante # Grupo 2 & Nunca [ Activo [ I 2 i

Vista desde la administracion del curso de los alumnos incluidos en los grupos (1)
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Grupos  Agrupamientos  Vision general

Moodle 3.9 Grupos

Grupos Miembros de: Grupo 1(2)
Grupo 1 (2) Estudiante
Grupo 2 (1) PRUEBA1 PRUEBAT ALUMNO (a.pruebal@alumnos.upm.es)

PRUEBAS PRUEBAS ALUMNO (a.pruebas@alumnos.upm.es)

Vista desde la administracion del curso de los alumnos incluidos en los grupos (2)
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Anexo 111, Asistencia ?E

Esta actividad permite realizar el seguimiento de la asistencia de los estudiantes a

clase o a otros eventos del curso.

Ejemplos de uso:

Registrar la asistencia a una clase, a unas prdcticas, etc.

¢Como se crea?

Se requieren tres pasos, agregar la actividad, crear las sesiones y configurar los estados

de asistencia. Para agregar la actividad:

1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”.
2. En el tema que se desee, pulsar sobre “Afadir una actividad o un recurso” y
seleccionar “Asistencia”.

= Agregando un nuevo Asistencia a Tema 1e

» Expandir todo

~ General
Nombre o Asistencia
Descripcion 1 X fv Tv iv B I 4% 9+ EE % %
E® Y wd
¥ Calificacion

» Ajustes comunes del médulo
» Restricciones de acceso

» Restricciones extra

Guardar cambios y regresar al curso | Guardar cambios y mostrar | Cancelar

Agregar una actividad Asistencia

Los aspectos para configurar se clasifican por apartados:
General
e Introducir el “Nombre” de la actividad, y en el campo “Descripcion”, la

informacion que se considere necesaria.
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e En “Calificacion” seleccionar el tipo que se va a utilizar (Puntuacion o Escala),
o Ninguna, si no se va a calificar la asistencia. En funcion del tipo escogido,
indicar la escala a aplicar o el nimero maximo de puntos. En el caso de escoger
Puntuacion, el estudiante obtiene el maximo si asiste a todas las sesiones y 0 si

no asiste a ninguna. Esta calificacion aparece como una mas en el libro de

calificaciones.

e En “Restricciones extra” es posible introducir un rango de direcciones IP desde

el que deben estar conectados los alumnos para proceder a marcar su asistencia.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.

A continuacion, se deben crear las sesiones sobre las que se quiere controlar la

asistencia. Para ello, una vez dentro de la actividad, pulsar sobre “Anadir sesion”.

Sesiones Afiadir sesion Informe Exportar Conjunto de estados Usuarios temporales

Expandir toda
Afiadir sesion

. Gi |
Tipo de sesian o rupa
A
Grupos D1
D2
D3
D4 >
Fecha de la Sesién 7% junio + 2021 ¢ | A
Tiempo desde: 00 00 = a 00 00
Descripcién 1% - + Av B I U S | #~ @~ = =% | %
© W @ W A ke

Crear un evento de calendario por sesién @

Afadir varias sesiones

Grabacion del estudiante

Permitir a los estudiantes registrar su propia asistencia @

Marcado automético 7] Desactivado

m can(:e'ar

Creacion de sesiones

Mostrar mas...

Para crear una sola sesion, indicar:

e “Tipo de sesion”. En funcion de la existencia de grupos en el curso y de lo indicado
en el “Modo de grupo” en los ajustes comunes de esta actividad, se puede elegir

entre dos tipos de sesiones: comunes o grupales.
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o No hay grupos. Todas las sesiones son comunes.

o Grupos visibles. Las sesiones pueden ser comunes o grupales.

o Grupos separados. Las sesiones solo pueden ser grupales.

Si se crea una sesion grupal, se debe indicar a qué grupo va dirigida y solo se controla

la asistencia de los miembros de ese grupo.

e “Fecha de la sesion” y el “Tiempo” de la misma.

e “Descripcion” de la sesion.

e Sise quiere “Crear un evento de calendario por sesion”.

Para crear varias sesiones similares de una vez, ademas:

e Marcar la casilla “Repetir la sesion como se indica a continuacion”.

e Marcar los dias de la semana en los que se celebran las sesiones, en “Repetir

los”.

e En “Repetir cada”, indicar si las sesiones son todas las semanas, cada dos

semanas, cada tres, etc., seleccionando 1, 2, 3, ..., respectivamente.

e Indicar la fecha de la ultima sesion, en “Repetir hasta ". Una vez rellenos los

campos, pulsar en “Anadir”.

Sesiones Afiadir sesion Informe Exportar

Sesiones  Todas s

# Fecha Tiempo Tipo

1 7.08.21 (lun)  1PM - 2PM  Grupo: D1

2 140821 (lun)  1PM - 2PM  Grupo: D1

3 21.06.21 (lun) 1PM -2PM  Grupo: D1

9

Conjunto de estados Usuarios temporales

Descripcion
Sesion de Clase Mormal
Sesion de Clase Mormal

Sesion de Clase Mormal

Ejemplo de sesiones

Todas | Hasta hoy || Mensual || Semanal || Hoy

Elegir...

Acciones

oo

También existe la opcidén de que sean los propios estudiantes quienes marquen su

asistencia a clase, desde Grabacion del estudiante.

Para ello, primero hay que habilitar la casilla de “Permitir que los estudiantes

registren su propia asistencia”. Posteriormente, si se quiere que el marcado sea

automatico en funcion del momento de acceso al curso del estudiante hay que

seleccionar Si en la opcion “Marcado automatico”.
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Grabacidn del estudiante

Permitir a los estudiantes registrar su propia asistencia @
Marcado automdtico 2] Desactivado

Contrasefia del estudiante 2]
Incluir cadigo QR
Rotar codigo QR
Selecciona automaticamente el estado mas alto disponible @

Ver menos...

Los estudiantes sdlo pueden registrar la [7] BUsar configuracion por defecto

asistencia propia desde estos ordenadores,

Evitar que los estudiantes compartan la 7] No
direccicn IP

Opciones para el registro de asistencia por parte del estudiante

Se puede crear una “Contrasena del estudiante”, o ser generada aleatoriamente,
que éste tenga que introducir para poder indicar su asistencia. Ademas, es posible
generar un codigo QR para la sesion que, al ser leido por un estudiante en su teléfono
con cualquier lector de QRs, le lleve a la pagina para registrar su asistencia. Se puede
hacer “Rotar el codigo QR” para que vaya cambiando. Si se marca “Selecciona
automadticamente el estado mads alto disponible” el registro sera guardado con sélo

leer el codigo QR asignandose el valor mas alto, normalmente Presente.

Es posible indicar las IPs desde donde deben estar conectados para proceder a marcar
su asistencia. También se puede utilizar la elegida o elegidas por defecto en los ajustes
de la actividad pulsando en la casilla de “Usar por defecto”. Con “Prevenir
comparticion de direccion IP de estudiantes” se impide que desde el mismo
dispositivo se guarde la asistencia de dos estudiantes distintos, pudiendo indicarse

cuanto tiempo tarda en liberarse una IP utilizada para marcar una asistencia.

Por ultimo, desde la pestana “Conjunto de estados”, se definen las posibles variables

que se puede aplicar, por ejemplo, Presente, Retraso, Falta, etc.

Cada una consta de Acrénimo, Descripcion, Puntuacion que obtiene el estudiante y si
esta Disponible para alumnos (minutos) en autorregistro. Puede borrarse alguna con
el icono i o anadir alguna mas con “Afadir”. El icono @ define que esta disponible

0 no para su aplicacion.
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Sesiones Afadir sesién Informe Exportar Conjunto de estados Usuarios temporales

Los cambios en los conjuntos de estado afectaran las sesiones de asistencia existentes y pueden afectar la calificacion.

Estado establecido 1 (PRI

#  Acrénimo Descripcién Pi i6 Available for stud (mi )9 A ically set when not marked@®  Accién
1 P Presente 2.00 @ o
2 R Retraso 00 @ o
3 J Falta justificada 00 @ @
4 1 Falta injustificada 0.00 @10

Definicion de estados

¢{Cémo funciona?

Los alumnos, al acceder a la actividad, pueden consultar el estado definido para su
asistencia a cada una de las sesiones realizadas, asi como la puntuacion y porcentaje
hasta el momento.

Este curso Todos los cursos

Todas | Hasta hoy || Mensual || Semanal | | Hoy

Fecha Descripcion Estado Puntuacion Observaciones
25.11.20 (mi.) Sesion de Clase Mormal Presente 2/2

10AM - 11AM

25.11.20 (mi.) Sesion de Clase Mormal Enviar asistencia

4PM - BPM

2.12.20 (mi.) Sesion de Clase Normal ? 772

10AM - 11AM

9.12.20 (mi.) Sesign de Clase Mormal ? /2

10AM - T1AM

Sesiones completadas:1
Puntos sobre las sesiones completadas:2 / 2
Porcentaje sobre las sesiones completadas: 100,0%
MNimero total de sesiones:4

Puntos sobre todas las sesiones:2 / 8

Porcentaje sobre todas las sesiones:25,0%
Puntos maximos posibles:8 / 8
Porcentaje maximao posible:100,0%

Vista del estudiante de la asistencia a las sesiones

Si una sesion en curso permite el registro al estudiante, puede pulsar en el texto

“Enviar asistencia” e indicar la variable que corresponda.
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Cuando se utiliza el automarcado con codigo QR, el estudiante debera disponer de un
teléfono con una aplicacion para leer codigos QR. El profesor debera proyectar el QR
en la pantalla. Al leer el QR el teléfono intetara abrir la pagina de Moodle de registro
de asistencia en el navegador por defecto, solictando previamente la identificacion

del estudiante.

25 de noviembre de 2020 4PM

Alumno 1: 0 Opresente  ORetraso O Falta justificada O Falta injustificada

Registro de la asistencia por parte del estudiante

Seguimiento de la actividad

Desde la pestana Sesiones, se puede controlar la asistencia a todas las citas definidas.
En la tabla se indica el tipo, la fecha, el horario y la descripcion de cada una. En la

parte superior derecha, unas etiquetas permiten indicar qué sesiones se muestran:

e Todas.
e Hasta hoy. Todas las celebradas hasta el dia presente.
e Mensual. Se muestran todas las del mes seleccionado.

e Semanal. Se muestran todas las de la semana seleccionada.

e Hoy.
Sesiones Afadir sesion nforme Exportar Conjunto de estados Usuarios temporales
Todas | Hasta hoy | | Mensual || Semanal || Hoy
# Fecha Tiempo Tipo Descripcion Acciones [
1  2511.20(mi) 10AM-11AM  Comdn Sesion de Clase Normal ¢ o0 (m]
2 2511.20 (mi)  4PM - 8PM Comun Sesion de Clase Normal 1 = O
i}
3 212.20 (mi)  10AM - 11AM  Comun Sesion de Clase Normal 22 (]
o

(2] Elegir.. : ﬂ

Vista de las sesiones

El profesor debe pulsar sobre » para empezar a rellenar el registro de una sesion, o en
# para continuar rellenando una que ya tenga registros. Se muestra la lista de alumnos
de la asignatura o grupo seleccionado y puede indicar su asistencia segln los estados

predefinidos. En la fila superior, es posible asignar un estado a todos al mismo tiempo.
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Un botdon en la esquina superior izquierda permite cargar la asistencia de los

estudiantes mediante un fichero CSV.

Sesiones Afadir sesian nforme Exportar Conjunto de estados Usuarics temporales

Upload attendance by CSV

Page 1of 1

25 de noviembre de 2020 10AM - 11AM - —
Visualizacion

Sesion de Clase Normal Lista alfabética #

25 +

Direccidn de
# Nombre / Apellido(s) correo P R F H Observaciones

Actualizar estado para todos los usuarios| unselected #

1 Alumnao 1 al@pruebases ® O O O \:\
2 Alumna 2 aZ@pruebases ® O O O l:l
3 Alumno 2 a3@pruebases ® O O O \:\
4 Alumno 4 ad@pruebases O O O O l:l

Rellenando la asistencia a una sesion

Ademas, desde la pantalla de sesiones, con los iconos # y @, se pueden modificar
algunos datos de una sesién (fecha, duracion y descripcion) o borrarla. Si se va a utilizar
autoguardado por parte del estudiante mediante codigo QR, el icono &% abrira el QR

en una ventana nueva.

La pestana Informe muestra en detalle la asistencia de todos los alumnos a cada sesion,

asi como su calificacion hasta el momento.

Sesiones  Afadirsesign || Informe|| Exportar  Conjunto de estados  Usuarios temporales
Page 1 of 1 Todas | Hasta hoy || Mensual || Semanal || Hoy || Inferior 100% || Resumen
Usuarios= c
Sesiones= 3 Estado establecido 1 Over taken sessions g

O Nombre / Apellido(s)

5.1 25.11 212
10AM 4PM 10AM
Direccién de correa Comiin Comin Comin P R F) Fl Sesiones Puntuacion Porcentaje
0 Alumno 1 ) ,
al@pruebas.es P (2/2) ? ? 10 0 0 1 2/2 100,0%
Alumno 2
[ Aur a2@pruebas.es P (2/2) ? ? 10 0 0 1 272 100,03
0 Alumno 3 ; ,
a3@pruebas.es P (2/2) ? ? 10 0 o 1 252 100,0%
D Alumno & a4@pruebas.es 7 ? H 0 0 0 o 0 0/0 00%
Resumen Presente: 3 Presente: 0 Presente: 0
Retrasa: 0 Retraso: D Retrasa:

Falta justificada: 0 Falta justificada: 0 Falta justificada: 0
Falta injustificada: 0 Falta injustificada: 0 Falta injustificada: 0

Usuarios: 4

Enviar mensaje

Informe de las sesiones
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Estos son los estados disponibles inicialmente:

P Presente
R Retraso
J Falta justificada

I Falta injustificada

Debajo de la tabla aparece un resumen de la asistencia acumulada hasta cada sesion.
Mediante las casillas situadas a la derecha y el boton inferior “Enviar mensaje”, se

puede escribir a los estudiantes seleccionados.

La pestana Exportar permite obtener un fichero en distintos formatos (Excel,

OpenOffice o texto) con toda la informacioén de las sesiones.
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Anexo IV. Formato de curso “Temas colapsados”

:Para qué sirve?

Este formato de curso permite que las secciones del curso se colapsen, evitando el
desplazamiento por la pagina. Esto contribuye a establecer un orden en los cursos que

tienen una gran cantidad de temas, una gran cantidad de contenido dentro de los

temas o la combinacion de ambos casos.

A continuacion, se muestra la pagina de un curso que utiliza este formato.

= 0 UPM ESTUDIOS PROPIOS UPM ~  AYUDA ~ ESPAROL - INTERNACIONAL (ES) ~

Duracin: octubre - enaroy marza - junia

Créditos: 3ECTS

UnTETS eqatvatea 27 boras e Irabajo académico.

iReiers de Trabsic en Grupos?  NO

(=

VS presntate s tu

=l Foro de tutorias del Curso

P Abrirtodo W Cerrar todo

GUIA DE ESTUDIO

UD.1 Concepto de empresa y empresario.

UD.2 La direccién de empresas, la planificacién y la estructura.

UD.3 Estrategia competitiva.

Temas Colapsados.

® ® ® ®

Para mostrar u ocultar el contenido de una seccion hay que pulsar sobre su nombre,

que acta como un conmutador.
¢Como se crea?

1. Pulsar sobre el icono de administracion &, luego “Editar ajustes” y en “Formato

de curso” seleccionar “Temas colapsados”.
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~ Formato de curso

Formato

-

Temas colapsados %

Formato de actividad tinica
Formato Social
Temas colapsados
Formato de temas
Formato semanal

Secciones ocultas ente invisibles ]

Mostrar instrucciones

Elementos

Administracién del sitio

Sin adicionales %
Estructura Tema s
Columnas Uno =
Orientacién de las columnas Horizontal =
Alineaci6n del texto del Izquierda &

Conmutador

Formato de curso

Ajustes del formato

e “Secciones ocultas”: este ajuste determina si las secciones ocultas se muestran

a los estudiantes.

e “Mostrar instrucciones”: establece si las instrucciones de ayuda al usuario se

deben mostrar o no.

e “Elementos”: establece la informacion que se muestra en el encabezado de cada

una de las secciones.

L1

Palabra conmutar y 'Tema x' / 'Semana x' / 'Dia x'

Palabra conmutada, ‘Tema x' / ‘Semana x' / 'Dia x' y nimero de seccion

Palabra conmutar y ‘Tema x' / 'Semana x' / 'Dia x'
Palabra conmutar y nimero de seccion

‘Tema x' / 'Semana x' / ‘Dia x' y nUmero de seccion
Palabra conmutar

‘Tema x' / 'Semana x' / 'Dia x'
Numero de seccion
Sin adicionales

Elementos

e “Estructura”.

Se refiere a la estructura del curso.

O

Gabinete de

“Tema”: cada seccion se presenta como un tema en el orden de nimeros
de las secciones.

“Semana”: cada seccion se presenta como una semana, en orden
ascendente de semanas, desde la fecha de inicio del curso.

“Primero la semana actual”: es lo mismo que Semana, pero la semana

actual se muestra en la parte superior y las semanas anteriores en orden
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descendente se muestran a continuacién, excepto en el modo de edicion,
donde la estructura es la misma que en Semanas

o “Primero el tema actual”: es lo mismo que el de Tema, excepto que el
tema actual se muestra en la parte superior si se ha establecido.

o “Dia”: cada seccion se presenta como un dia en orden de fecha ascendente

desde la fecha de inicio del curso.

Tema

Semana

Primero la semana en curso
Primero el tema actual

Dia

Estructura

e “Columnas”: en funcidon de la estructura del curso se pueden mostrar las
secciones hasta en cuatro columnas.
e “Orientacion de las columnas”:
o “Vertical”: las secciones se ordenan de arriba hacia abajo.
o “Horizontal”: \as secciones se ordenan de izquierda a derecha.
e “Alternar todo habilitado”
e “Ver seccion unica”
e “Alineacion del texto del conmutador”: el titulo de la seccidn se puede mostrar
centrado, a la izquierda o a la derecha.
e “Posicion del icono”: establece la posicion del icono, izquierda o derecha, en
relacion con el titulo.
e “Conjunto de iconos”: establece el tipo de icono que aparece para colapsar o
desplegar la seccion.
e “Una seccion”: establece si solo se puede tener abierta una seccién a la vez o
mas de una.
e “Icono flotante para conmutar todo”: establece si el icono cambia de posicion
cuando se situa el ratén encima.
e “Colores del texto en el conmutador”:
o “Primer Plano”: establece el color del texto.
o “Flotante Primer Plano”: establece el color del texto, cuando el raton se
mueve sobre él.
e “Colores del conmutador”:
o “Fondo del conmutador”: establece el color del fondo.

o “Flotante Fondo”: establece el color, cuando el raton se mueve sobre él.
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e “Mostrar el resumen de la seccion al estar colapsado”: establece si el
resumen de la seccion se muestra independientemente del estado del

conmutador.

Resetear opciones de Temas Colapsados.

Restablece las opciones a los valores predeterminados a nivel de sistema.

2. Pulsa en “Guardar los cambios y mostrar”.
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Anexo V. Safe Exam Browser

Safe Exam Browser (SEB) es un navegador web personalizado. La aplicacion debe
descargarse e instalarse en el dispositivo que el alumno usa para realizar el
Cuestionario. Las restricciones impuestas a los estudiantes son similares a las del

Cuestionario, pero las acciones a restringir son mayores.

e Los estudiantes solo pueden realizar el Cuestionario usando SEB.

e La ventana del navegador tiene desactivada la opcidon de avanzar hacia delante
y retroceder hacia atras ademas de no tener el campo busqueda ni de URL.

e No se puede cerrar hasta que se envie el Cuestionario.

e Se puede permitir el acceso a webs, paginas o recursos especificos para que sean
accesibles durante el Cuestionario mediante un filtro de URL.

e Se desactivan las combinaciones de teclas de acceso directo (Win + Tab, Alt +
Tab, Ctrl + Alt + Supr, Alt + F4, Imprimir pantalla, Cmd + Tab,...) y la de captura
de pantalla.

e Comprueba que el Cuestionario es accesible Unicamente desde el navegador con
el que se abre, no permitiendo navegar a otras secciones de la plataforma o sitios
externos.

e Permite habilitar una identificacion de puestos con el Cuestionario, de forma
que, para realizarlo y con un determinado navegador, sélo pueda hacerse desde

determinados puestos.

El usuario instala el navegador desde el propio Cuestionario. Esto lo hace solo la

primera vez y se queda instalado. Los pasos a seguir son:

1. Acceder desde la pagina del curso al Cuestionario.

2. Pulsar el boton Descargar Safe Exam Browser.

Cuestionario SEB Tema 1

Cuestionario SEB Tema 1

Intentos permitidos: 1

Este cuestionario ha sido configurado para que los estudiantes solo puedan realizarlo utilizando Safe Exam Browser.

La clave de configuracion o las claves del navegador seguro no han podido ser validadas. Por favor asegirese de que esta utilizando el fichero de configuracion correcto de Safe Exam Browser.

Descargar Safe Exam Browser Iniciar Safe Exam Browser Descargar configuracion

Botdén de descarga del navegador Safe Exam Browser
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3. Descargar la ultima version del navegador desde la pagina oficial.

@ Safe Exam Browser
Download — Latest Releases

Download - Old Releases
Documentation Windows
Documentation macOS
Documentation iOS

Support

News Abol

Windows

@ safe Exam Browser 3.2.0 for Windows ‘

Safe Exam Browser 3.2.0 for Windows 8.1

SHAl: 8eb98b818ba0275c65404acla91b7fc42386efo¢c

Download from GitHub project site.

This feature update introduces live proctoring

reported by the community. Below a list of the most prominent new features and changes:

« Added live proctoring support with Jitsi
experimental.

Fixed issue with input language switch

Enabled WebRTC for integrated browser engine.

Added basic display monitoring verifying count and type of connected displays
Ensured are always added to the active configuration.

utv Alliance ~ Download ~ Windows v macOS v oS~ Support~

and 10

with Jitsi Meet, enables WebRTC for the integrated browser engine and fixes issues

Meet and live i i for SEB Server ion. This feature is still

of Windows being rendered in kiosk mode Create New Desktop.

Updated browser engine to version 90.

See release notes for all changes and read the manual for more information.

Added kiosk mode monitoring for Create New Desktop.

6.5 (Chromium version 90.0.4430.93)

Pdgina oficial del navegador Safe Exam Browser

4. Una vez finalizada la descarga, ejecutar @ ssrezameronsenstter , aceptar los términos

y finalizar.
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ﬁ SafeExamBrowser - InstallShield Wizard

Welcome to the InstallShield Wizard for
SafeExamBrowser

The Installshield(R) Wizard will install SafeExamBrowser on
your com| To continue, didk Next.

W : This program is protected by copyright law and
international treaties.

Installshield
< Back Next > J Cancel
]ﬁ SafeExamBrowser - InstallShield Wizard X
License Agreement

Please read the following license agreement carefully.

Licenses ~
Safe Exam Browser for Windows 2.4.1

© 2010-2020 Daniel R. Schneider, Damian Biichel, Dirk Bauer, ETH Ziirich,
Educati | Develop t and Technology (LET), Pascal Wyss, Viktor
Tomas, Stefan Schneider, Oliver Rahs, based on the oniginal idea of Safe
Exam Browser by Stefan Schneider, University of Giessen.

Project concept: Dr. Thomas Piend|, Daniel R. Schneider. Damian Bachel, Dr.
[P 1 Pimiias T T > o

(=T [ S abime Ualblmee Cdofmm Cobmnider 1 mecbam Dhocmns

(®)1 accept the terms in the license agreement Print

()1 do not accept the terms in the license agreement

Installshield

< Back L Next> Cancel
Instalando el navegador Safe Exam Browser

Para configurar la utilizacion de SEB dentro de un Cuestionario, el profesor tiene que
ir al apartado correspondiente en los ajustes de la actividad y habilitar “Requerir el
uso de Safe Exam Browser”, pudiendo elegir entre la configuracion manual, cargar
una configuracion que tenga creada por defecto o usar la configuracién del cliente del
SEB.
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B © vpwmesTubios oFiciaLEs UPM!~ Ayuda = Espafiol - Internacianal es) ~ a2 oenororsof]
5

Area personal / Mis cursos / Curso Demo Moodle / General / Cuestionario SEB Tema 1 / Editar ajustes

7= Curso Demo Moodle

i Participantes
i . . . Encuesta de satisfaccion -
O Insignias » Actualizando Cuestionarioe
= Calffcaciones Expandir todo - Encuesta para profesores.
- Encuesta para estudiantes.
m e
Temporalizacion
O Tema 1 UPM -
[ Tema 2 Calificacion En Trabajar desde casa puede consultar
0s servicios y prestaciones de la UPM para su
O Tema 3 ESquema actividad en remoto.
& Area personal Comportamiento de las preguntas
Atencion al usuario + v

& Inicio del sitio Opciones de revisior )
(@) i necesitas ayuda, contacta con
. . - & t
8 Calendario > Apar\enaa Sf - Configurar manualmente nosotros
Si - Cargar mi propia configuracion
[ Archivos privados Safe Exam Browser  si- utilizar la configuracion del cliente SEB

& Banco de contenido Requerir el uso de Safe @ Sf - Configurar manualmente s

Exam Browser

Configuracion de Safe Exam Browser en los ajustes del Cuestionario

A la hora de configurar manualmente el navegador SEB, el profesor tiene las siguientes

opciones:

Habilitar “Mostrar el botdén de descarga de Safe Exam Browser”.

“Mostrar el boton Salir de Safe Exam Browser, configurado con este enlace
de salida” sin necesidad de configurar una contrasefa.

“Pedir al usuario que confirme la salida” del navegador.

“Habilitar salir de SEB” al estudiante pulsando el boton de salida e
introduciendo una contrasena. En caso contrario, el estudiante no tiene manera
de salir teniendo que apagar el dispositivo.

Si se permite salir del navegador, introducir una “Contrasena del
cuestionario”. Si se deja en blanco, el alumno so6lo necesita pulsar el boton de
salida.

“Permitir recargar el examen”, para que el alumno pueda recargar la pagina
durante el intento en caso de que se quede sin conexion a Internet.

“Mostrar la barra de tareas de SEB” durante el intento.

A parte de permitir recargar la pagina al estudiante, el profesor puede
“Mostrar el boton de recarga” en la barra de tareas del navegador.
“Mostrar la hora” en la barra de tareas del navegador.

Mostrar un elemento en la barra de tareas del nhavegador que permite al alumno
“Mostrar distribucion del teclado”.

“Mostrar el control de WIFI” en la barra de tareas del navegador.

“Habilitar controles de audio” en la barra de tareas del navegador.

En caso de habilitarse el control de audio, se puede “Silenciar al inicio”.
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e “Habilitar la revision ortogrdfica” en el navegador.

Mostrar el botén de descarga de Safe Exam @ I
Browser

Mostrar el botdn Salir de Safe Exam Browser, @
configurado con este enlace de salida

Pedir al usuario que confirme |a salida 2] Srow
Habilitar salir de SEB 2] I
Contrasefia del cuestionario (2] Haz click para insertar texto & ®
Permitir recargar el examen (2] ST
Mostrar |la barra de tareas de SEB (2] ST
Mostrar el botén de recarga 2] I
Mostrar la hora (2] ST
Mostrar distribucion del teclado 2] S
Mostrar el control de Wi-Fi (2] No #
Habilitar controles de audio (2] ST
Silenciar al inicio (2] No #
Habilitar la revision ortografica 9 No +

Configuracion de Safe Exam Browser

“Habilitar el filtrado de URL” que permite la carga de paginas web durante el

intento. En caso de habilitarse, a continuacion, aparecen las opciones donde se

define el filtrado.

e Establecer si también se va a “Filtrar también contenido incrustado” en el
navegador.

e Incluir filtrado para “Expresiones permitidas” a las que se tienen acceso
durante el examen.

e Incluir filtrado para “Expresiones regulares permitidas” a las que se tienen
acceso durante el examen.

e Incluir filtrado para “Expresiones bloqueadas” durante el examen.

e Incluir filtrado para “Expresiones regulares bloqueadas” durante el examen.
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Habilitar el filtrado de @ Sros
URL

Filtrar también (2] No =
contenido incrustado

Expresiones permitidas @

Y
Regex permitidas 2]

Y
Expresiones bloqueadas @

Y
Regex blogueadas (2]

Y

Configuracion de Safe Exam Browser

Una vez el estudiante tenga instalado el navegador SEB, para la realizacion del
Cuestionario sélo tiene que acceder al mismo y pulsar en Iniciar Safe Exam Browser.
A continuacion, se le abre el navegador, le pide que se valide de nuevo en la
plataforma introduciendo sus datos de acceso y le da paso a que realice el intento

pulsando Intente resolver el cuestionario ahora.

Cuestionario SEB Tema 1

Cuestionario SEB Tema 1

Intentos permitidos: 1

Este cuestionario ha sido configurado para que los estudiantes solo puedan realizarlo utilizando Safe Exam Browser.

La clave de configuracién o las claves del navegador seguro no han podido ser validadas. Por favor asegtirese de que esta utilizando el fichero de configuracion correcto de Safe Exam Browser.

Descargar Safe Exam Browser Iniciar Safe Exam Browser Descargar configuracion
Volver al curso

Botodn de inicio del navegador Safe Exam Browser

Cuestionario SEB Tema 1

Cuestionario SEB Tema 1

Intentos permitidos: 1

Este cuestionario ha sido configurado para que los estudiantes solo puedan realizarlo utilizando Safe Exam Browser.

Intente resolver el cuestionario ahora

Vista del alumno en el navegador Safe Exam Browser
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Anexo VI. Ajustes de la extension Turnitin

Turnitin es la herramienta de revision de originalidad disponible en Moodle. Se

encuentra disponible en tres actividades: Tarea, Foroy Taller.

Al activar Turnitin en dichas actividades, se generan informes de originalidad de los
trabajos y documentos enviados por los estudiantes. De cada documento se indica un

porcentaje de similitud y se aporta un informe completo de coincidencias encontradas.
¢Coémo se crea?

Para activar el modulo antiplagio en la actividad deseada, seleccionar Si en la opcion

“Activar Turnitin” en Ajustes de la extension Turnitin Plagiarism.

Ajustes de la Extension Turnitin Plagiarism
Activar Turnitin Sio%
Maostrar los Informes de @ No #

originalidad a los
estudiantes

;Cuando se enviara el :
fichero a Turnitin?

;Permitir la entregade @ No #

ficheros de cualquier

tipo?

Almacenar Trabajos de @ Sin Repositorios

Estudiantes

Nota: Debe seleccionar "Si" en al menos una de las opciones "Comparar con..." para que se genere un informe de
originalidad.

Activacion de Turnitin
Los aspectos a configurar son:
e “Mostrar los informes de originalidad a los estudiantes” que les permite ver
el informe que genera Turnitin sobre su entrega.
e Laopcidn “;Cudndo se enviara el fichero a Turnitin?” determina el momento

en el que la entrega se hace efectiva para que se proceda a realizar el informe
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de originalidad.

o Entregar el archivo en cuanto esté cargado, deja preparado el archivo
inmediatamente para su analisis en el momento especificado en el
apartado “Velocidad de generacion del informe”.

o Entregar el archivo cuando el estudiante lo envia para su correccion,
permite al alumno realizar modificaciones en la entrega hasta que
especifique que es su envio definitivo, momento en el que queda
preparado para ser analizado en el momento indicado en “Velocidad
de generacion del informe”. Para que esta opcion esté disponible es
necesario seleccionar Si en la opcion “Requiere que los alumnos pulsen
el botén de envio” de la “Configuracion de la entrega”

e Con “;Permitir la entrega de ficheros de cualquier tipo?” se da la opcion de
entregar cualquier tipo de archivo, aunque no sea posible analizarlo.

e En “Almacenar Trabajos de Estudiantes” se determina si los trabajos de los
estudiantes pasan a formar parte de la base de datos de Turnitin. La utilidad
de entregar trabajos en el deposito es que los trabajos entregados en la
actividad quedan disponibles para ser comparados con entregas futuras. Las
opciones que pueden escogerse son:

o Sin repositorios. Los trabajos de los estudiantes son analizados, pero no
quedan almacenados en la base de datos de Turnitin.
o Almacén estdndar. Los trabajos de los estudiantes pasan a formar parte de

la base de datos de Turnitin.

Nota: Debe seleccionar "Si” en al menos una de las opciones "Comparar con...” para que se genere un informe de
originalidad.

AL

Comparar con (7] Si
documentos
almacenados en la base

de datos
Comparar con Internet @ Sio#
Comparar con Diarios, @ Sio#

Revistas y Otras
Publicaciones

AL

Velocidad de generacion @ Generar informes inmediatamente (no se permiten segundas entregas)
del informe

Fuentes con las que comparar y velocidad de generacion del informe
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e A continuacion, indicar las fuentes con las que se quiere comparar el
documento. Estas pueden ser:

o “Comparar con documentos almacenados en la base de datos”.

o “Comparar con Internet”.

o “Comparar con Diarios, Revistas y Otras Publicaciones”.

e “Velocidad de generacion del informe” . La actividad ofrece tres opciones que
determinan el momento en el que se realiza el informe de originalidad:

o Generar informes inmediatamente (no se permiten segundas entregas).
Con esta opcion, los estudiantes no podran volver a realizar entregas.

o Generar informes inmediatamente (se permiten segundas entregas
hasta la fecha de entrega). Esta opcion permite a los estudiantes volver
a realizar entregas hasta la fecha de entrega generando un nuevo
informe tras cada entrega.

o Generar informes en la fecha de entrega (se permitirdn segundas
entregas hasta la fecha de entrega). Los informes se generan
simultaneamente y todos los trabajos son comparados entre si, si se
configura Almacenamiento estdndar, por lo que el orden de entrega no

influye en los informes de originalidad.

Excluir Bibliografia (2] No #
Excluir Material Citade @ No #

Excluir equivalencias (7] Porcentaje #
menares

Valor de exclusion 2

Nota: La opcion de evaluacién anénima ha sido eliminada. Turnitin usara la configuracion de evaluacion ciega de
Moodle.

Coincidencias traducidas No #

Excluir coincidencias del informe

e Se pueden omitir automaticamente similitudes con:
o La bibliografia, excluye todo el texto que sigue al encabezado
bibliografia.
o Material citado, texto entrecomillado o con formato de cita.
o Equivalencias menores, indicando un porcentaje o un niUmero maximo

de palabras consecutivas.

e “Coincidencias traducidas” permite la comparacion de la traduccion al inglés

del texto entregado, y genera un informe adicional.
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Una vez configurada la tarea y realizada la primera entrega,
cualquier cambio en la configuracién del mdédulo no tendrd efecto.

¢{Cémo funciona?

Una vez generados los informes, junto a cada archivo entregado aparece su

correspondiente porcentaje de coincidencia que da acceso al informe completo.

Ultima
modificacion

Mombre / (entrega)
Apellido(s) Estado Calificacion Editar - Archivos enviados
- e - - - - -
alumno Enviado Slineasan Editar ¥ Jueves, 16 de ~{W La Edad Media.docx
demo 1 para Jjulio de 2020, & Turnitin 1D: 1244948836
calificar D 0708 100% Py
/ 100.00 +
13 de marzo de
Exportar al portafolios
alumno Enviado il Editar v Jueves, 16 de ~Wl Navas de Tolosa.docx
demo 2 para Jjulio de 2020, &/ Turnitin ID: 1244948875
calificar E 0709 - y:
+

/ 100.00
19 de febrero de

Expeortar al portafolios

Acceder a los informes de originalidad Tarea
Para mas informacion sobre la interpretacion de los informes de originalidad

consultar la guia.
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